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Az altalanos iskola és a gimnazium Hazirendje

1 Bevezeto rendelkezések

A Hazirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak —
kotelezOk az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanul6ra, pedagdgusra és mas
alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain megismertetik tanitvanyaikkal a Ha-
zirendet, és azokat a szabalyokat, amelyek a tanuloi jogokkal, kotelességekkel foglalkoznak.

Az intézmény adatai:

* az intézmény neve: Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfokl Miivészeti Iskola

+ feladatellatési helyei: 4400 Nyiregyhédza, Ungvar sétany 19. (székhely)
4400 Nyiregyhaza, Szarvas utca 19.
4461 Nyirtelek, Iskola utca 12.

+ alapitd szerve: Nyiregyhazi Romai Katolikus Egyhaz, Szent Antal Plébania
* az intézmény fenntartdja: Debrecen-Nyiregyhazi Egyhazmegye
* intézményi OM azonosito: 033665

Elérhetoség:

Telefon: +36-42-444-300 (iskola);
+36-30-416-0239 (6voda)

E-mail: szentimrenyh@gmail.com

Honlap: szentimre-nyh.hu




2 Az iskolai életre vonatkozo jogok és kotelességek

2.1 A tanuldk jogai az iskolaban

Az alabbi jogosultsdgok minden tanulét megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanul6janak joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld szinvonalas oktatasban része-
stljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba alapfoki miivészetokta-
tasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

biztonsagban ¢s egészséges kdrnyezetben oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihend-
1d6, szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

igénybe vegye az iskola eszkozeit, l1étesitményeit, az iskola altal nydjtott tanulméanyi és
egyéb lehetdségeket (korrepetalas, tehetséggondozas, felkészité foglalkozas, sportkor,
kdnyvtar, tanuldszoba, kedvezményes étkezés),

rendszeres egészségugyi feligyeletben részesiljon,

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld oktatasban részesiiljon,

részére a tajékoztatas nyUjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldali moé-
don térténjen,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiil-
jon, és a tanulé életkoratdl fliggetlenil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez for-
duljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

kollégiumi ellatasban részesuljon,

személyiségét, bnazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és védelmet biz-
tositsanak szamara,

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

tanulmanyi eredményét, érdemjegyeit, magatartasi és szorgalmi mindsitését megismer-
hesse,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

a témazar6 dolgozat iratasanak idépontjarol egy héttel a dolgozat eldtt a szaktanartol
tudomast szerezzen,

egy napon beliil két témazaro dolgozatnal tébbet nem irhat (méas szamonkéres lehetsé-
ges),

kiértekelt irasbeli munkajat 10 munkanapon (probaérettségi, vizsgadolgozat, miielem-
zés, esszé esetében 15 munkanapon) belll kézhez kapja,

szervezze kozéletét, mikodtesse tanuldi onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
nevel6testiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

10



véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsola-
tos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valasztd és valaszthato legyen a didkkdzosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, didkkorok, onképzokorok
sth.) létrehozésat, és ezek munkajaban részt vegyen,

megérdemelt kedvezményekben részesiljon, jutalmat és elismerést kapjon, szabadide-
jében munkat vallalhasson,

egyéni, kdzOsségi problémai megoldasahoz segitséget kérjen iskolank lelki vezetdjétdl,
osztalyfonokétdl, tandraitol, az iskolaorvostol, illetve az iskolavezetéstol,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben kérelmére — indokolt esetben — kedvezményekben,

szocialis tAmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli timogatésra a fedezet ren-
delkezésre all,

szabadidejében iskolan kivili foglalkozasokra is jarjon (kulturalis programok, témeg-
sport, sportversenyek stb.),

atvételét kérje mas iskolaba.

2.2 Tanuloi jogok gyakorlasa

Serelem esetén az iskola tanuldja — kiskort tanul6 esetén torvényes képviseldje — a tor-
vényben eldirt modon az osztalyfonoketdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvos-
latot.

Az iskolai didkénkormanyzat (DOK) megvélasztasa tanévenként a didkkdzgytilésen
torténik.

Az iskolai kozdsségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A tanulok a vélaszthaté tandrai és tanorakon kiviili elfoglaltsagukat az osztalyfonokiik-
kel val6 megbeszélés alapjan tervezik meg.

A tanuléi kdzdssegek allaspontjukat a fennall6 jogszabalyi rendelkezések szerint alakit-
jak ki, melyhez az iskola minden szilikséges feltételt biztosit.

Diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a mitkodésének feltételeit.

A tanulok iskolan kivili gyermek- vagy sportegyesulet tagjai lehetnek, ahol szentimreés-
hez méltdan kell viselkednitk.

A tanulé kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelez6 és a valasztott, a Pedagdgiai Programban és a Munkatervben
meghatarozott kotelezd, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat 6raig tart6 egyéb foglal-
kozasokon,

eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettsegenek,
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* életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva,
pedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kdrnye-
zetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi orak, kol-
légiumi foglalkozéasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

* megodrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkzoket,

* Qvja sajat és tarsai testi épségét, egészséget,

* asziild hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

* eclsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét ¢és biztonsagat védo ismereteket, tovabba hala-
déktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak vagy més alkalmazottnak, ha sa-
jat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyezteto alla-
potot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

* Qvja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

* betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,
* tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanulo-
tarsait, és emberi méltésagukat, jogaikat ne sértse,

* reszt vegyen a tanorakon, a Pedagdgiai Programban és a Munkatervben meghatarozott
kotelezd foglalkozasokon,

* atanulashoz szlikseges felszerelést hozza magéaval,

* segitse intézménylnk feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfej-
lesztesét,

* a lanyok és a fitk kapcsolata ne sértse az erkdlesi normakat, megfelelé 6nkontrollal
rendelkezve kertiljék a jo izlést bantd magatartast.

3 A tanuldéi munkarend

3.1 A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Az iskola éves munkarendjét a nevel6testiilet hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan
a DOK egyetértésével. A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.

A csengetési rend az 1. szamu mellékletben szerepel.
A tanuldk orarendje tartalmazza az egyéb foglalkozasokat is.

A tanitasi id6 a tanulé munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.
3.2 Iskolaba érkezés

Az intézmény udvaran 1évé parkolokat csak az intézmeny dolgozéi hasznélhatjék.
A tanulék — ha a hazirend, illetve a munkarend a tovabbiakban méasképp nem rendelkezik —
7:40 percig érkezzenek meg az iskolaba és a tanitasi 6ran (7:45-t61) pontosan jelenjenek meg.
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7:15-t61 az tigyeletes tanar feliigyelete alatt van lehetségiik a tantermekben csendben vara-
kozni, kipakolni, el6késziilni a tanitasi orakra.

A szaktanterembe csak az orat tarto tanar vezetésével vonulhatnak be.

Intézményiinkben elektronikus belépteto rendszer miikddik. Ennek célja a didkok intézménybe
érkezésenek és tdvozasanak gondos regisztralasa, valamint az étkezési tdmogatas korrekt és
pontos Kimutatasa, illetve igenylése.

A beléptetd rendszer mitkddtetése adatkezelésnek mindsiil, melynek soran a hatalyos jogszaba-
lyoknak és ombudsmani allasfoglaldsoknak megfeleléen kizarolag olyan adatokat tartunk sza-
mon, melyeket hagyomanyos modon az elektronikus napldban, illetve az étkezés rendelésekor
az eddigiek soran is nyilvantartottunk.

A beléptetd rendszer érintés magneskartyaval mikodik. Az els6 kartyat ingyenesen biztositjuk.
Ugyanezen kartya szolgal a megrendelt étkezés nyilvantartasara. Kizardlag a kartya hasznala-
taval vehetd igénybe a tizdrai, az ebéd, illetve az uzsonna.

3.2.1 Kartya elvesztése, rongalasa

A kartyat megrongalni tilos. (Javasoljuk, hogy a kartya kezelésére magneskartya tarolasara al-
kalmas tokot szerezzetek be a tanulok.) Elvesztés vagy rongalas esetén a kovetkez6 kartyat az
intézmény 4altal a tanév elején megallapitott 6sszegért tudjuk biztositani, amelyrdl a tanulok az
els6 osztalyféndki oran, a sziilok az elsd sziil6i értekezleten (szeptemberben) kapnak tajékoz-
tatast.

3.3 A tanitads megkezdése, tanitasi 0ra, benntartozkodas

* A tanitési orak kezdete eldtti jelzOcsengd megszdlalasa utdn mindenkinek be kell menni
a tanterembe.

* Az els6 talalkozas alkalmaval a tanulok tanaraikat és az iskola dolgozdit egységesen
ilyen modon koszontik:

1-4. évfolyamon: Dicsértessék a Jézus Krisztus!,
5-12. évfolyamon: Laudetur Jesus Christus!

* A tanitds imadsaggal kezdddik és fejezddik be.

* Tanitas el6tti ima:
Kériink Téged, josagos Istenlink, segits benniinket és add rank aldasodat, hogy
mindaz, amit megismeriink, megtanulunk mindig javunkat és a Te dicséségedet
szolgalja. Amen. O

Tanitas utani ima:

Halat adunk Neked, Mennyei Atydank, hogy kegyelmedbdl ma is elébbre jutottunk
magunknak és vilagodnak megismerésében. Kériink, vezess benniinket az igaz
élet Utjan a jésag és a boldogsag felé. Amen.

* Az 1-4. évfolyamos didkok dnalléan nem hagyhatjak el az iskola épuletét.
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Az 5-12. évfolyamos tanuldk tanitasi id0 alatt csak osztalyfondk, potosztalyfonok, fo-
igazgato-helyettesek vagy a féigazgato irasbeli engedelyével tavozhatnak. E tanarok ta-
vollétében igen kivételes helyzetben mas tanar engedélyével is elhagyhatjak az iskolat.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk. A
portds a tanuldt keresdk esetében a vendéget a porta elétt varakoztatva gondoskodik
arrol, hogy az tigyeletes tanulé megkeresse és a porta elé hivja azt a didkot, akit a vendeg
keres.

Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhaté tanuld.

3.4 A délutani tevekenységek rendje

Az 1-4. évfolyamon a tanuldkat 16:00 dérakor a foglalkozast vezeté pedagogus lekiséri
a portan varakozo sziil6khéz. Amennyiben a sziil6 16:00 éranal korabbi idépontban ki-
vanja elvinni gyermekét, elore kell jeleznie az osztalyfonoknek. A gyermeket csak az
elére megjelolt/bejelentett személynek adjuk at.

Az 1-4. évfolyamos diakok 16:00-16:30 kozott az altalanos iskola aulajaban az ligyele-
tes pedagogus felugyelete alatt varjak szileiket. 16:30-kor az itt marado gyermekeket a
felugyeletet ellatod pedagdgus atkiséri a gimnazium portajara, amelyet 17:00 6rakor be-
zar a f6épiilet portasa.

Az 5-8. évfolyamos tanuldk napkdzis elfoglaltsaga 16:00 oraig tart. A sziildnek irdsban
kell kérvényeznie a tanév elején, hogy gyermeke mely napokon mikor megy haza az
iskolabol. Szintén irasban jelzi az osztalyfonoknek, ha rendkivili esetben a napkozi
vége el6tt szeretné elvinni gyermekét az iskolabol.

3.5 Aziskola helyiségei, berendezeési targyai, eszkozei és az iskolahoz tar-

tozo tertiletek hasznalatanak rendje

A diszterem-kéapolnaban az iskolai programokon minden osztalynak a kijel6lt helyen
kell Glnie, és a hely méltosagat tiszteletben tartva kell viselkednie. Didkok a kapolnaban
csak tanari felligyelet mellett tartozkodhatnak (kivéve, ha egyéni imadsag céljabol men-
nek be oda).

Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezesere all, melynek kélcsonzesi rendje a 2.
szamu mellékletben szerepel. Az iskolai kdnyvtarban talalhatd szamitdgépeket — a ta-
nari szamitogépek kivételevel — a tanulok rendeltetésszeriien hasznalhatjak.

A specidlis szaktantermekre kiilon szabalyok érvényesek, melyekrdl a szaktanarok az
elsd tanitasi 0ran adnak tdjékoztatast. A didkok a meghallgatott informaciok tudomasul
vételét alairasukkal igazoljak.

A tornatermek, 61t6zok és szertarak hasznalatanak rendjét a 4. szamt melléklet tartal-
mazza.
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3.6 A tanitasi orak, foglalkozasok kozti sziinetek, foétkezésre biztositott

3.6.1

hosszabb szlinet, csengetési rend

A szlinetek rendje

Szunetekben az ligyeletes tanar, illetve a pedagogiai asszisztens rendelkezéseit be kell
tartani.

Az 6rakozi szinetek 5, 10, illetve 15 percesek, az ebédsziinet 25 perces.

A szlinetekben kertlni kell az olyan jatékot, amely veszelyezteti a tanuldk testi épsegét
vagy rongalast okoz.

A tornatermekben és egyéb szaktantermekben csak tanar jelenlétében tartozkodhatnak
a tanulok.

A részletes csengetési rendet a szlinetek megjeldlésével az 1. szdma melléklet tartal-
mazza.

3.7 A hetesek kotelességei

A hetesek beosztasat és egyéb feleldsok kotelességeit az osztalyfonok, illetve a szakta-
narok hatarozzak meg.

A tanulok az iskolaba érkezéskor a telefonokat az erre rendszeresitett dobozban a por-
tanal 1évo szekrényben helyezik el. A telefonos dobozt a napkdzis foglalkozést feli-
gyel6 tanar viszi fel a terembe a tanulmanyi munka megkezdése eldtt. Azok a tanulok,
akik ebéd utan vagy a tanulmanyi munka el6tt mennek haza, kikérik a portardl a tele-
fonjukat, és elhagyjak az iskolat.

Gondoskodnak a tanitas eldtt és az orakozi sziinetekben a termek szelléztetésérol.
A tandra utan letorlik a tablat.

Felelnek a terem tisztasagaért, és minden rendellenességet jelentenek az osztalyfénok-
nek vagy az oOréat tartd tanarnak.

Felugyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig. Ha becsengetés utan 5 perccel a tanar nem
jelenik meg, a hetes jelzi az foigazgato-helyettesnek.

Minden 6ra elején jelentenek, és felsoroljak név szerint a hianyzdkat

A tanitas végeztével az ablakot becsukjak és a székeket az asztalra felrakatjak.
Tavozaskor leoltjak a villanyt.

Ha a hetes hianyzik, a névsorban utana kovetkezd tanulo helyettesiti.

A hetesi kotelezettseg elmulasztasa feleldsségre vonast von maga utan.

A heteseket munkajuk teljesiteseben mindenki koteles segiteni.
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4 Etkezések rendje

Az iskola tanuldinak étkezését a menza és a féépiiletben miikodo biufé biztositja, amely 07:30
és 15:00 ora kdzott van nyitva.

A bufében alsds diakok nem véasarolhatnak.

Az ebédelés rendje az aulaban és az ebédld ajtajara kifiiggesztett beosztas szerint torténik. Et-
kezni kulturaltan és fegyelmezetten illik. Ugyelni kell az ebédlé rendjére és tisztasagara, az
étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az ebédlét.

5 Viselkedési és oltozkddési normak

Iskolank keresztény iskola, ebbdl kovetkezéen

a vasarnapot és mas kijelolt egyhazi tnnepeket lehet6ség szerint szentmisével (illetve
istentisztelettel) tinnepeljik meg. A ,,szentimrés” diak a keresztény vilagnézetet és er-
kolesot elfogadja, az iskola didkjaként életét ennek megfelelden alakitja, vallasat fele-
kezete normai szerint gyakorolja (a 14. életévét még be nem toltott tanulok esetében a
sziil6, mint a tanul6 gondviseldje a gyereket az iskola nevelési elveivel és gyakorlataval
0sszhangban vallasosan, a keresztény vilagnézet es erkolcs szerint neveli, biztositja sza-
mara a felekezetének megfelel6 vallasgyakorlatot).

a tanuloknak udvariasnak és el6zékenynek kell lenniiik a felndttekkel szemben.
tanuldink egymas kozotti viselkedését a barati joindulat kell, hogy vezérelje. Egymas
iranti megbecsiilés, tisztelet és feleldsségérzet jellemezze kapcsolataikat.

az izléstelen és tragar beszéd tilos!

5.1 Mobiltelefonok és egyeb digitalis, infokommunikacios eszkoz, alkal-

mazas hasznalata 245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet ertelmében

Hasznalataban korlatozott targynak minésiilnek a telekommunikacios eszkdzok — kulono-
sen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az internetelérésre
alkalmas okoseszkdzok az alabbi esetekben:

YV VYV VY

a tanitasi nap folyaman

az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

a gimnazium 5-12. évfolyaman,

a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

a foglalkozasok, tandrak ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott id6t is — az alap-
fokt miivészeti iskola minden évfolyaman.
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e Az alsosoknak (1-4. évfolyam) tilos engedély nélkil mobiltelefont, illetve kép- és hang-
rogzitésre, telefonalasra alkalmas okosorat viselni az iskolaban — ha az adott tanul6 ese-
tében feltétlentil szikségesnek latja, az osztalyfénok engedélyt adhat a behozatalra, de
a kisdiék a tanitési orak el6tt koteles azt leadni az els6 orat tartd pedagdgusnak.

e Az 5-12. évfolyamon tanuldk telekommunikacids eszkdzoket — kiilondsen a mobiltele-
fonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzoket és az internetelérésre alkalmas
okoseszkdzoket az iskolaba sajat felelésségre hozhatnak magukkal. A tanitasi 6rak el6tt
az aulai Ugyeletet ellatd pedagogus dsszegyiijti a késziilékeket és az arra kijel6lt helyen
elzarva tarolja. A leadott eszkdzoket az utolso orat tartd pedagdgus adja vissza.

e Maés hangkelt6 eszk6z hasznalata sem engedélyezett (fiilhallgaton keresztiil sem)., MP3,
MP4 lejatszo, stb. hasznalata az iskolaban tanorai projektekben kifejezetten a szaktanar
engedélyezésével lehetséges.

e Ha atanuld a fenti eszkgzoket nem a Hazirendnek megfelel6en hasznélja, akkor azt a
tandr elveszi. Els6 alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetést, masodik alkalommal osz-
talyfonoki int6t kap, valamint az osztalyfonok értesiti a sziilot a szabalysértésrol.
Amennyiben a kés6bbiekben is el6fordul a szabalysértés, a fegyelmez6 intézkedések-
nek megfelel6en igazgatoi figyelmeztetés, igazgatoi intés kerul kiszabasra, valamint
csak a sziil6 veheti at a tanuldtol elvett eszkdzt az intézmény vezetdjétol.

e Atanuldk az iskolaban, illetve az intézmény szervezésében megvaldsulé iskolan kivili
programokon semmilyen eszktzzel nem készithetnek engedely nélkil hang- vagy kép-
felvételeket.

e Az internetes kozdsségi oldalakat a tanuldk csak a rajuk vonatkozé szabalyoknak meg-
felelden hasznalhatjak. Hamis adatokkal torténd regisztracio vagy a keresztény szelle-
miséggel 6ssze nem egyeztethetd tartalmak feltétele szankciot von maga utan.

e A tantermekben elhelyezett készilékeket, a multimédias boxot engedély nélkil nem
hasznalhatjak a diakok.

5.2 Egyéb rendelkezések

* Atantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban hagy-
hatjak el. A szemetet a padokbo6l minden 6ra utn ki kell szedni, utolso tanitasi 6ra utan
a székeket fel kell rakni, a villanyt le kell kapcsolni, és az ablakokat be kell zarni. Min-
denkinek tgyelnie kell a targyak tisztasagara es épségére.

* A falakra és a padokra irni vagy firkalni tilos!

* A rendhagy6 teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az
utolso oOra utén is) — a zavartalan munkavegzést biztositandd — elvégezni a visszarende-
zest.

* Az iskolai rendezvények, klubdélutanok 22:00 6raig tarthatok. Ezt kovetden kotelezd
rendet rakni.

* A taskat, kabatot és tornafelszerelést mindenki a sajat szekrényében tarolhatja.
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* A fltbtestekre és az ablakparkanyra iilni, az ablakbol balesetveszélyesen kihajolni és
barmit kidobni nem megengedett.
* Ugyelni kell a WC kulturalt hasznalatara.

* A nevelési-oktatési intézmeényben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kivil a ta-
nuldk részére szervezett rendezvényeken (tanulmanyi kirandulas, lelkigyakorlat, tabo-
rok, balok) tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek (szeszesital, drog, dohanyaru, ener-
giaital) birtoklasa, arusitasa, fogyasztasa.

* Az oktatas nyugalmanak ¢és a didkok helyes személyiségfejlodésének érdekében tilos a
pornograf tartalmu képek, Ujsagok és elektronikus adathordozok behozatala az intéz-
ménybe (altalanos iskola, gimnazium, kollégium)!

* Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa, valamint
mindenféle kereskedelmi tevékenység (adas-vétel)!

* A tanul6 nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiild eszkozt.
* Barmilyen hirdetést vagy plakatot csak a féigazgatd vagy a féigazgatd-helyettesek en-
gedélyével lehet kifuggeszteni.

* Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanul6 csak sajat felelésségére hozhat maga-
val.

* Az iskolaban ragégumizni tilos!

* Kartyazni csak a tantermekben, szabadid6ében, kulturaltan, tét nélkiil szabad.

* A tulzo, feltiing, a jo izlés hatarait sértd 6ltozék (combkozéptdl rovidebb nadrag vagy
szoknya, strandra i116 ruhazat), balesetveszélyes hosszi korom viselése intézménylnk-
ben nem megengedett!

* AlsO tagozaton kisdiakjaink nem festhetik a hajukat.

* Atanuldk az iskolaban kotelesek eltakarni a testiikon viselt tetovalast.

* Atandrakon étel vagy ital fogyasztasa kizarolag a szaktanar engedélyével lehetséges.
* Etel vagy ital fogyasztasa az iskolai kapolnaban, diszteremben tilos.

* Azok adidkok, akik otthonrdl hozzdk magukkal az ebédet, a nap folyaman az ebédlében
1évo hiitdszekrényben tudjak tarolni azt.

5.3 A tanulok kotelez6 iinnepi viselete

* Lanyoknak:

9-12. evfolyamon mellény; fehér ingnyaku, hosszd ujja bluz; egyennyakkendo;
jelvény; térdig ér6 egyszerii fekete szoknya; testszinti harisnya es fekete alkalmi
cipo.

1-8. évfolyamon fehér hossza ujju blaz; egyennyakkendd; térdig éré egyszerti
fekete szoknya; fehér/testszinti harisnya és alkalmi fekete cip6.

* Fidknak: 1-12. évfolyamon fekete nadrag, fehér ing (amely a nadragba beleh(zva vise-
lendd); egyennyakkendd; fekete zokni; fekete alkalmi cipd.
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* A cserkeszek az tinnepségeken cserkész egyenruhaban jelennek meg.

* A tornafelszerelés lanyoknak feher szentimrés feliratos pold, fekete tornanadrag, fehér
zokni, tornacipd, a filknak sotétkék nadrag, fehér szentimrés feliratos pold, fehér zokni,
tornacipd. Testnevelésoran a tanuld csak a Hazirendben eldirt tornafelszerelésben vehet
részt.

5.4 Atanulok tAvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

”r

vonatkoz6 elodirasok

* Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrdl tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztas igazolt, ha:
» atanuld — a sziil6 irasbeli kérelmére — elézetes engedélyt kapott a tavolmara-
dasra,
» atanulo beteg volt és azt megfelelden igazolta,
» atanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezett-
ségenek eleget tenni.

* Ha a tanul6 péalyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal
marad tavol, tdvolmaradasat a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal
igazolja.

* Ha atanulé tAvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

* Haatankoételes koru tanul6 igazolatlanul hianyzik, (mar elsdé alkalommal) az osztalyfo-
nok koteles a sziildt értesiteni.

* Haanem tankdteles tanulo igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz orat, az osztalyfonok koteles
értesiteni a sziil6t. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremitkodését igénybe véve
megkeresi a tanuld sziildjét.

* Haatanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi 6rat vagy egyéb
foglalkozast, az iskola féigazgatoja értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, tankdteles tanuld esetén a gyermekjoéléti szolgalatot.

* Ha atankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
oréat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalyser-
tési, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgélatot, amely kdzremuiikodik
a tanul¢ sziildjének az értesitésében.

* Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi
orét es egyéb foglalkozast, az iskola féigazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulé tény-
leges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhat6sagot.

* A tanul6 betegség miatti mulasztasa csak az ESZT rendszerbdl érkezd, az e-KRETA
feltleten tovabbitott igazolassal fogadhato el.

* Fert6z6 betegség esetén kiilon igazolast is mellékelni kell.
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Tanévenként 5 alkalommal 1-2 nap hidnyzast (6sszesen 5 napra vonatkozdan) betegseg
vagy el6re nem lathaté ok miatt a sziil6 is igazolhat. Mulasztasat a tanul6 akkor igazolja,
amikor eldsz0r jon iskolaba.

A sziildnek az elére nem latott mulasztas(oka)t és annak indoklasat (pl. betegség) a hi-
anyzas elso napjan jelentenie kell telefonon vagy e-mailben az osztalyfénoknek, illetve
8:30-ig a gazdasagi irodaban is jeleznie kell — az étkezések lemondasa miatt. Hosszabb
idore a f6igazgatotol irasban és legalabb harom nappal a hidnyzas megkezdése el6tt kell
engedélyt kérni. Tavol maradni csak az engedély megszerzese utan lehet. Igazolatlan-
nak tekintend6 a hidnyzas, ha a bejelentés elmaradt, vagy a tanulé engedély nélkil mu-
lasztott.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozés kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt igazolnia kell.
A késések ideje 0sszeadand6. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét,
a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak minésiil. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a
tanorarol.

Orvosi vizsgalatra a tanul6 abban az esetben mehet tanitasi id6 alatt, ha a tanitasi idon
kiviil nincs ra lehetdség. Engedélyt ilyenkor is elére kell kérnie irasban a sziilonek, il-
letve a nevel6tanarnak.

Nyelvvizsgara valo felkészilés esetén egy nyelvre egy tanitasi évben 6sszesen 4 nap
felkésziilési 1d6 vehetd igénybe, ehhez jarulnak a vizsganapok (max. 2 nap). Tobbszori
probalkozas esetén csak a vizsganap igazolhatd. Ezt a tanuldk bejelentik az osztalyfo-
noknek, az igazolo iratokat pedig bemutatjak.

Az a tanulo, aki elérehozott €rettségi vizsgara jelentkezik, elézetes irasbeli kérelmére
kett6 nap igazolt tavollétet kaphat. Az engedély nélkili vagy utélag igazolt tavollét iga-
zolatlan hianyzasnak szamit.

Az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kdzépfoku iskola 11-12. évfolyamos
tanuldja — tanitéasi évenkeént legfeljebb két alkalommal — palyavalasztasi céli rendezvé-
nyen vehet részt vagy palyavalasztasi céllal maradhat tavol, feltéve, ha a részvételt a
szervezd intézmény altal kiéllitott igazolassal igazolja.

Ha a tanul6 a betegség miatti tavollét utdn nem vehet részt teljes értékli munkaval a
testnevelésoran/drakon, akkor irasos orvosi véleményt kell kérni arrél, hogy milyen
mértékben terhelhetd.

Testnevelésorak aloli felmentések:

> Teljes felmentést, kdnnyitést csak az iskolaorvos adhat (szakorvosi javaslat
alapjan).

> Uj szakorvosi véleményekkel szeptember végéig van lehetéség az iskolaorvost
felkeresni, felmentést kérni. Masodik félévben februar vége a hatarido.

> A sziil6/kollégiumi nevel6tanar alkalmanként csak egy testnevelésorai teljes fel-
mentést kérhet irasban gyermekének. Ha a tanulonak hosszabb felmentésre van
sziiksége, orvoshoz kell mennie.

> A felmentést, melyet a sziil6 (t6rvényes képviseld) alairasaval latott el, a tanora
elejen kell bemutatni.
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A, Teljes felmentett” tanulok, akik (egész tanévben, félévben) tartosan felmen-
tettek, valamint az ,, Eseti felmentettek ”, kotelesek a testnevelésorak alatt a lela-
ton vagy a tornateremben a testnevel6 tanar felligyelete alatt tartozkodni. (Ki-
véve elso és utolso ora.)

A ,, Konnyitett” besorolast tanulék minden testnevelésoran diagnozisuknak
megfeleld konnyitett munkat kotelesek végezni.

A 2/A besorolasu gyogytestnevelésre jaro tanuldk 2db gydgytestnevelés és 3 db
testnevelésoran kotelesek aktivan részt venni hetente.

A 2/B besorolésu gyogytestnevelésre jaro tanuldk hetente 2 db gyogytestneveles
oran kotelesek részt venni

A kérhazba ,, Egyéni torndra” jaré tanuldk testnevelésoran aktivan nem vesznek
részt.

A, Sportegyesiiletbe leigazolt” versenyengedéllyel, valamint a sportszervezet
keretei kozott szervezett edzéslatogatas igazolasaval rendelkez6 tanuldk, 3db
testnevelésoran kotelesek részt venni hetente, 2 6rarol mentesitést kérhetnek,
amennyiben a kivaltando6 testnevelésorat kozismereti tandra nem eldzi meg vagy
nem koveti. A sportegyestiletiik altal szeptember 30-ig kiadott, alairt, lepecsételt
igazolés alapjan!

Azok a tanulok, akik gyogytestnevelés foglalkozason vesznek részt, valamint
igazolt versenysportolok az iskolai testnevelésoran kotelesek megjelenni, és a
lelaton, vagy a testnevelésoran a testneveld feliigyelete alatt tartdzkodni; Kivéve,
ha a tanul6 szdmara ez elsd vagy utolso tanodra.

6 A tanulék magatartasanak és szorgalmanak értékelése

6.1 Magatartas
A példas magatartasu tanuld

>

YV V V

A\

>

iskolai és iskolan kivili viselkedése példamutato,

példamutato lelki életet él,

az iskolai Hazirendet betartja és masokkal is betartatja,

az iskolai kovetelményeket tudatosan vallalja, bekapcsolodik a kbézdsség mun-
kajaba,

legfeljebb a fegyelmezd intézkedések legenyhébb fokozataban részesiilt, és sza-
monkérések alkalmaval nem hasznal meg nem engedett segédeszkozt,
igazolatlan mulasztassal nem rendelkezik.

A j6 magatartasu tanul6

YV V V VYV

az iskolai rendszabalyokat kovetkezetesen betartja,

a kdzosség munkajaban részt vesz,

lelki élete megfeleld,

tanaraival, a felnGttekkel és tarsaival szemben Oszinte, tisztelettudo,
magatartaskultdraja esetenként kifogasolhato,
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Y VvV

>

vigyaz iskolaja, kozossége vagyonara és jo hirnevére,

irasbeli osztalyfonoki intésben vagy annal sulyosabb biintetésben nem része-
slt,

legfeljebb 2 igazolatlan 6rét kapott a tanév soran.

» A \valtozé magatartasu tanuld

>

YV VY VY VYYVY

viselkedesével szemben kifogasok mertlnek fel,
kifogasolhato cselekedetei megismétlddnek.

a kdzossegi munkabdl nem szivesen vallal részt,

a kdzos programokrol gyakran igazolatlanul tavol marad,
tanaraival, tarsaival szembeni magatartasa nem udvarias,
indulatait nem mindig képes fékezni,

hangneme kifogasolhato,

igazolatlan késésekbdl 1 igazolatlan 6réja van,

testnevelés felszerelés hidnya miatt 3 igazolatlan 6raja van.

* A rossz magatartasu tanuld

>
>

>

A\

Y

a Hazirend szabdlyait rendszeresen megszegi,

az iskola lelkiségével 6ssze nem egyeztethetden, az iskola programjain oda nem
116 modon viselkedik,

kivonja magat a kozosségi feladatokbol, rossz hatassal van a k6zésségre, mun-
kajuk eredményességét gatolja, rossz példat mutat, bomlasztja a kozosséget,
tanaraival, a felnottekkel és tarsaival szemben nem dszinte, durva, tiszteletlen,
iskolan kiviili magatartasa erdsen kifogasolhato,

iskolai vagy iskolan kivili viselkedéséért a fegyelmi buntetések sulyosabb fo-
kozataban részesilt.

6.2 Szorgalom
» Példas a tanul6 szorgalma

>
>

>
>

ha munkajat rend, fegyelem, pontossag jellemzi,

a tanitasi 0rakra képességeihez, koriilményeihez mérten maximalisan és rend-
szeresen felkészil,

az orakon aktivan bekapcsolddik az osztaly munkajaba,
az iskolai tanulmanyi munkan kivul részt vesz palyazatokon, versenyeken.

* J6 atanul6 szorgalma

>

ha az elért atlageredménye képességeinek megfeleld, €s ez jellemzden szorgal-
mas munkdjanak koszonhetd.

» VAltozo a tanuld szorgalma

>

ha iskolai €s otthoni munkajaban csak idénként igyekvo,
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> kotelességét ismételt figyelmeztetés utan teljesiti,
» hullamzo teljesitményt mutat.

» Hanyag a tanul6 szorgalma

» ha képességeihez és koriilményeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejléddése
erdekében,

> kotelességét gyakran elmulasztja,
» munkajaban megbizhatatlan.

7 A jutalmazas és alkalmazasuknak formai

Az iskoldban a kovetkezd irdsbeli dicséretek adhatok:

* szaktandri dicséret

> szaktargyi, szakkori munkéért, versenyeredményért

(versenyre készulésért szaktargyi jeles is adhato)

*  osztalyfonoki dicséret

» az osztalyban végzett kiemelkedé munkaért

> aziskola érdekében végzett kozosségi munkaért
* igazgatoi dicseret

» kiemelkedo versenyeredményekért

» aziskola érdekében végzett kiemelkedé munkajaért.

Az egész évben kiemelkedé munkat végzett, jeles és kitin6 tanuldk a tanév végén, a Te Deu-
mon, illetve a ballagason jutalomban részesilhetnek. A jutalmazas formai: oklevél, kényvjuta-
lom, ,, Arany- vagy EzlstkoszorUs Szentimrés Kitiintetés ™.

Intézménylnk sajat kitlintetése az Aranykoszorus és Eziistkoszords Szentimrés Kitlintetés. Az
adomanyozasanak feltételei:

— kivald (nem feltétlentl kitin6) tanuld kaphatja, aki a k6z6sségi munkabdl is példamu-
tatoan kivéve a részét hatékonyan hozzjarult az iskola keresztény szellemiségii k6zos-
séggé formalasahoz, intézményink jo hirének dregbitéséhez.

8 Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

8.1 Fegyelmezé intézkedések és biintetések

* Fegyelmezo intézkedések
» szaktanari figyelmeztetés

» osztalyfonoki figyelmeztetés
» osztalyfonoki intés
> igazgatoi figyelmeztetés
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>

igazgatoi intés

Ha a tanulo a kotelessegeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

*  Fegyelmi buntetések

>

VV V VY

megrovas,

szigorl megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,

eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatal,

kizarés az iskolabdl.

A bejegyzett fegyelmez6 intézkedésekrdl az elektronikus naplon keresztiil értesitjiik a sziiloket,
a fegyelmi bintetést tartalmazo6 hatarozatot postai Gton juttatjuk el.

8.2 Buntetési irdnyelvek

* Szaktanari figyelmeztetést kap a tanulg, ha
» atanulmanyi kotelezettségeit elhanyagolja,

> atanoran, foglalkozason fegyelemsértést kovet el.

* Osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil a tanuld, ha

>

Y V V

>

hetesi kotelességét, vallalt feladatat, a kozosségi feladatat (adminisztrativ vagy
gazdasagi jellegli feladat) nem teljesiti,

fegyelmezetlenil, durvan viselkedik,

igazolatlanul mulaszt orét,

engedély nélkul tavozik az iskolabol,

rendszeresen elkésik a tanorarol, iskolai programokrol.

* Osztalyfénoki intésben részesiil a tanulé, ha

>
>
>
>

kotelességeit sorozatosan elhanyagolja,

3-4 igazolatlan éraja van,

iskolankhoz méltatlan magatartast tanusit,

szandékosan rongal, hanyagsagaért kartéritési kotelezettség terheli.

* lgazgatdi figyelmeztetésben részesul a tanulo, ha

>
>
>

az osztalyfondki intés utan Gjabb fegyelmi vétséget kovet el,
sulyos rendbontast kdvet el,
az iskola barmely dolgozdjaval szemben tiszteletlen, sértd magatartast tantsit.

* lgazgatdi intésben részesil a tanulg, ha

>
>
>

ismétl6do6 rendbontast kdvet el,
5-7 igazolatlan érat mulaszt,
a Hazirendet ismételten megsérti.

* lgazgatdi megrovasban részesil a tanulo, ha
» 8-10 igazolatlan 6rat mulaszt,
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> igen sulyos fegyelemsértést kovet el.
* lgazgatdi szigora megrovasban részesul a tanulo, ha
» az iskola hirnevet rombolé magatartast tanusit,
> tanaraval szemben sulyos tiszteletlenséget, tarsaval szemben stlyos vétséget ko-
vet el,
» utols6 figyelmeztetés, mely utan a kovetkez6 (akar kisebb) fegyelmi vétség az
iskolabol valo kizérassal jar.
A neveldtestiilet donthet az iskola altal biztositott kedvezmények, juttatdsok csokkentésérol,
illetve megvonasarol a Hazirend sulyos megszegése esetén.

8.2.1 Kul6nosen sulyos megitélés ala esik
> aszeszesital fogyasztasa,

> alopés és szandékos rongalas,

> akabitoszerrel valé barmiféle kapcsolat,

» az iskolan kivuli kdzosségi programokon az osztly vagy csoport engedély nél-
kili elhagyasa,

» amasik ember ellen irdnyuld agressziv cselekedetek (bantalmazas, verekedés,
zaklatas, internetes zaklatas).

A f6igazgatd az osztalyfonok javaslata alapjan a sziildknek gyermekiik mas iskoldba valo at-
iratasat javasolja azokban az esetekben, amennyiben:
» atanul6 nem torekszik iskolank fegyelmi rendjének, lelkiségének megvalosita-
séra tobbszori figyelmeztetés ellenére sem,
» magatartasa veszélyezteti az osztalykozosség rendjét, a tervszerli nevelési és ok-
tatasi munkat,
» atanulo teljesitoképessége, illetve teljesitménye messze elmarad iskolank
elvéarésaitol.

9 Tantargyvalasztas, a nem kotelezé tandrai és tanoran Kiviili
foglalkozasok valasztasara vonatkozo szabalyok

Az iskolaban a helyi tanterv alapjan szervezzilk meg a tanuldk, az egyes évfolyamok, ezen belil
az egyes osztalyok, valamint az osztalyokon bellili csoportok tanitasi érait. A tanuldi részvétel
szempontjabol a tanitési ora lehet kotelezo, kotelez6en valasztando és szabadon valaszthato
tanitasi ora. A kotelezd tanitasi ordkon egy adott osztdly valamennyi tanuldja kdoteles részt
venni.

Ha a tanuldt — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitasi Orara, a tanitasi év végeig,

vagy, ha a tanitdsi év vége eldtt befejezddik, az utolsé tanitasi ora befejezéséig koteles azon
részt venni. A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,

25



tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében Ugy kell tekinteni, mint a kotelez6 tanitasi
orat.

Az iskola féigazgatoja minden év aprilis 15-ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden
kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak, kozép-
iskol&ban tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérol is.

A tanul6 a meghatarozott hataridére adhatja le a tantargy és a felkészilési szint megvalasztasa-
val kapcsolatos dontését. A tanuld valasztasa egész tanévre szol. A tanorén kivili foglalkozasok
(szakkdr, onképzokor, sportkor) kinalatat a tanuldk a tanév elsd hetében ismerhetik meg, és
azokra az osztalyfonokiikkel valdo megbeszélés utan a megadott hatariddig jelentkezhetnek

Valasztott targyat, illetve foglalkozast 1-10. évfolyamon féigazgatoi engedéllyel, lezart félév
utén, Kivételes esetben lehet leadni. A 11. és 12. évfolyamokon Kivételes esetben csak a szak-
tandr javaslatara, lezart félév utan valtoztathatd meg, ill. adhatd le a valasztott tantargy.

A diakkorokbe (szakkor, onképzokor, sportkor, énekkar) jelentkezés dnkéntes. A valasztott di-
akkoroket egész évben rendszeresen kell latogatni, hidnyzasukat a diakok kotelesek igazolni.
Felmentésiik egyéni elbiralas altal torténik.

Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmének elbiralasa el6tt egyeztetnie kell elképzeléseit az intézmény féigazgatojaval, illetve
a foigazgato altal kijelolt pedagdgussal.

Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil6 gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attol az

¢évtol kezdddden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a gyermek nem cse-
lekv6képtelen —, gyermekével kozdsen gyakorolhatja.

10 A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozovizs-
gara jelentkezés modja és hatarideje

A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 64. 8 (1) szerint a tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitme-
nye és érdemjegyei vagy az osztalyozdvizsgan és a tanulmanyok alatti vizsgakon (kiilonbozeti,
potlé és javitovizsgan) nydjtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.

10.1 Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

* atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
* az osztalyozovizsgarol, a kilénbozeti vizsgardl szamara felrohato okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarol engedély nélkil eltavozik.
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A vizsgazo javitdvizsgat az iskola foigazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus

15-étdl augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet.

10.2 Osztalyozdvizsga

Az iskoldban az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkeénti kovetelményeit az intéz-
mény pedagogiai programjat képezé helyi tanterv hatarozza meg.

A hatalyos jogszabalyokban kotelez6 érvénylien megfogalmazottakon tul az a tanulé tehet osz-
talyozovizsgat, aki rendelkezik a megfelel6 felkésziiltséggel és tanulmanyi eredménnyel. Mivel
a sziild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, tanulményi eldémenetelérdl részletes és érdemi tajé-
koztatast, segitséget kapjon, az osztalyozdvizsga megkezdéséhez szilkséges kérelem beadasa
el6tt a szaktanar javaslatat ajanlott a sziilének kikérnie, majd az 0sztalyozovizsgat a szaktanar
javaslata alapjan az féigazgato engedélyezi vagy utasitja el.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz a tanuldnak osztalyozévizsgat kell tennie,
ha:

» felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

* engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget,

* atanuld a félévi, év végi osztalyzatanak megéllapitasa érdekében fliggetlen vizsgabi-
zottsag el6tt vizsgazik,
* egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egydittesen
» az alapfokl nevelés-oktatas, valamint a kozépfoku nevelés-oktatas szakaszaban
a 250 tanitasi ora
» alapfoku miivészeti iskolaban a tanitasi 6ra egyharmada
» egy adott tantargybol a tanitési rak 30 szazalékéat meghaladja és emiatt a tanul6
teljesitménye tanitasi év kdozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy oszta-
lyozovizsgat tegyen.

Osztalyozovizsgat kell tennie tovabba a tanuldnak

* ha atanul6 fliggetlen bizottsag eldtt vizsgazik,
* eldérehozott érettségi vizsga letételét megeldzden.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasz-
tasok szama eléri a 20 Orét, és az iskola eleget tett értesitési kitelezettségének. Ha a tanuld a
tanitasi év végen nem osztalyozhato, tanulméanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a ta-
nuldé mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
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Ha a tanulo6 elérehozott érettségi vizsgat szeretne tenni, akkor a szaktanarral vald egyeztetés
utan a féigazgatohoz kérelmet kell benydjtania a szaktanar alairasaval, hogy osztalyozdvizsgat
tehessen. Az engedély megszerzese eseten az foigazgato-helyettes beosztasa szerint az érettségi
vizsga megkezdése eldtt az adott targy teljes iskolai tantervi anyagabol koteles levizsgazni.

Ha a tanul6 eldrehozott €rettségi vizsgat, illetve osztalyozovizsgat tesz, akkor felmenthetd a
tandra latogatasa alol.

Az osztalyozovizsga tervezett ideje:

e az osztalyozovizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni

e tanév elején: szeptemberben

e cldrehozott érettségire jelentkez6knél a majus-jlniusi vizsgaiddszak esetén az irasbeli
érettségi vizsga megkezdése eldtt legkésobb az utolso két hétben, az oktober-novemberi
vizsgaidészak esetén szeptemberben.

10.2.1 Az osztalyozovizsgéara jelentkezés modja és hatarideje

Az osztalyozdvizsgara jelentkezéshez a tanuld — kiskoru jelentkez6 esetén a sziil6 — irasbeli
kérelmet nyUjt be a féigazgatonak. A kérelem pozitiv elbirdlasa utdn az intézmény a vizsgat
megeldzd harom honapon beliil kijel6li a vizsgaiddszakot.

A vizsgazo javitovizsgat az iskola féigazgatdja altal meghatarozott iddpontban, az adott tanév-
ben augusztus 15-ét6l augusztus 31-¢ig terjedd id6szakban tehet.

10.3 Egyéni munkarend

A tankotelezettség alapvetden iskolaba jarassal teljesithet6. A kdznevelési jogszabalyok azon-
ban — a torvényben meghatéarozott feltételek egyiittes teljestilése esetén — lehetdséget biztosita-
nak arra, hogy egy tanul6 — az iskolaban vagy azon kivil foly6 gyakorlati képzés kivételével —
felmentést kapjon a kotelez6 tanorai foglalkozasok alol. Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos
helyzete indokolja, és a tanulé fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatasa és befe-
jezése szempontjabol elonyos, a tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére
egyéni munkarend kérelmezhetd. Az egyéni munkarenddel rendelkez6t — az iskolaban vagy
azon kivul folyo gyakorlati képzés kivételével — az iskola valamennyi kételez6 tanorai foglal-
kozasa alol fel kell menteni, azonban valamennyi tantargybdl osztalyozdvizsgat koteles tenni,
az egyéni munkarend ugyanis nem mentesiti a tanuldt egyetlen tantargy tanulmanyi kovetel-
ményeinek teljesitése alél sem.

A koznevelési intézményekben tanulok esetében 2019. szeptember 1. napjatol a
sziil6/gyam kérésére az Oktatasi Hivatal engedélyezi az egyéni munkarendet.

Koznevelési intézménynek mindsiil:
e az altalanos iskola,
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e agimnazium,
e az alapfokl miivészeti iskola.

10.4 Egyéni munkarendben

e atanuld — az iskolaban vagy azon kivul foly6 gyakorlati képzés kivételével — mentesil
a kotelez0 tanodrai és egyéb foglalkozasokon valo részvétel alol; felkészitésérdl a sziild
gondoskodik, illetve a tanuld egyénileg készl fel,

e atanulé magatartasat és szorgalméat nem kell értékelni, de félévi és tanév végi osztaly-
zatainak megallapitasahoz az iskolaban osztalyozovizsgat kell tennie valamennyi
tantargybol az iskola pedagogiai programjaban foglaltak szerint;

e asajatos nevelési igényii (SNI) vagy a beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehéz-
séggel kiizdé (BTMN) tanulok esetében a tanuld nevelésérol és oktatasarol, felkészité-
sérol, osztalyzatainak megallapitasardl, az ehhez sziikséges pedagdgusokrol a szakértoi
véleményben foglaltak szerint az iskola koteles gondoskodni;

e a tartos betegségben szenvedd, tartos gyogykezelés alatt 4116 tanul6 felkészitésérdl,
osztalyzatainak megallapitasarol az iskola kdteles gondoskodni;

e a tanul6 az iskola féigazgatdjanak el6zetes engedélyével részt vehet a tandrai vagy
egyeéb foglalkozasokon;

e atanulo az iskola féigazgatojanak engedélyével felvehetd a napkozibe és a tanuldszobai
foglalkozasokra;

o az életvitelszeriien kiilfoldon tartézkodo tanulé a félévi mindsitése a féigazgatd don-
tése alapjan mell6zhetd; ez esetben a tanuld csak az év végén ad szamot tudasarol.

Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanuld neki felréhaté okbdl két alkalommal nem
jelenik meg az osztalyozovizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kove-
telményeket, a kovetkezo félévtol csak iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.

Az egyéni munkarend engedélyezésére irdnyul eljaras:
Az egyéni munkarend feltétele az aktiv tanuldi jogviszony megléte. Az egyéni munkarendet
arra az iskolara lehet kérni, amelyben a tanuld ténylegesen tanul.

A kérelem benyujtéasa

a) A benyujtas hatarideje:
A kérelmeket alapvetéen az adott tanévet megel6z6 jinius 15. napjaig lehet benyujtani. Ezt
kovetden csak abban az esetben lehet egyéni munkarendet kérelmezni, ha olyan koriilmény
merl fel, mely megakadalyozza, hogy a tanulé mindennapos iskolaba jarassal teljesitse tanul-
manyi kotelezettségeit.

b) A kérelmezo:
Az egyéni munkarend iranti kérelmet kiskoru tanul6 esetében a sziil6/gyam, nagykord tanuld
esetében a tanulo sajat maga nyujtja be. Amennyiben a sziil6i feliigyeleti jogot a sziil6k kdzdsen
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gyakoroljak, a kérelmet benyt;té sziild nyilatkozik arrol, hogy a kérelemben foglaltakkal a ma-
sik sziil0 egyetért.

c) A kérelem benyujtasanak modja, kapcsolattartas:
A kérelmet Ugyfélkapun keresztiil vagy postai Gton lehet benyuijtani.

e Az Ugyfélkapun eldterjesztett kérelmek esetében az Oktatasi Hivatal az eljardsban meg-
hozott dontéseket kizarolag a kérelmezo tigyfélkapus tarhelyére kiildi meg.
e A postai uton benyujtott kérelmeket az Oktatasi Hivatal budapesti cimére kell elkildeni.
A Kkérelmet javasolt ajanlott konyvelt postai killdeményként feladni annak érdekében, hogy a
leveél Gtjat a feladé nyomon tudja kovetni. Postai kapcsolattartas esetén az Oktatasi Hivatal az
eljarasban meghozott dontéseket kizardlag postai tton kildi meg a kérelemben megadott pos-
tacimre.
d) A kérelem Kkitoltése és tartalma:
A kérelem kit6lthet6:

e Ugyfélkapun keresztiil, elektronikus tirlap hasznalataval: a kitdltott elektronikus tirlapot
véglegesités utan Ugyfélkapun keresztiil kell bekildeni. Az Ugyfélkapun bekiildendd
elektronikus trlap kitoltése elott feltétlenl el kell olvasni a kit6ltési Utmutatot.

e papir alapon, elektronikus tirlap hasznalataval: az elektronikusan kitoltott, kinyomtatott
¢s kézzel alairt tirlapot postai titon meg kell kiildeni azt Oktatasi Hivatalnak (Oktatasi
Hivatal, Budapest, 1981). Az elektronikus tirlap kit6ltése el6tt feltétlentl el kell olvasni
a kitoltési utmutatot.

10.5 Elsé évfolyam ismétlése

Ha a tanul6 az els6¢ évfolyamon elsé alkalommal nem tesz eleget az eldirt kovetelményeknek,
munkajat osztalyfénoke az év végén szoveges formaban értékeli a tanuld részére kiadott isko-
lalatogatési bizonyitvanyon, és tanulmanyai el6készitd jelleglinek mindsiilnek.

10.6 Potlé vizsga

P6tl6 vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem rohatd okbdl elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgé-
zénak fel nem rohat6 ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo esemény, koérilmény,
amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatar-
tasara. A foigazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo és az
intézmény szdmara megszervezhetd legkdzelebbi idépontban a vizsgazo potld vizsgat tegyen,
ha ennek feltételei megteremthetdk. A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakér-
désekre adott valaszait értékelni kell.

A féigazgatohoz intézett irdsbeli kérelem jelentkezesi hatarideje: félévi vizsga esetén december
1.; év Vvégi vizsga esetén: majus 31.
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf

10.7 Kulénbozeti vizsga

A féigazgatohoz intézett irdsbeli kérelem jovahagyasa utan, csak év végén lehetséges. Jelent-
kezési hatarid6: méajus 31.
A kllonbozeti vizsga lehetséges esetei:

e egy evfolyamon beluli osztalyvaltas

e mas iskolabdl, évfolyamrol vagy iskolaszerkezeti tipusbdl érkezett tanuld esetén
e idegennyelv-valtas

11 A sziilok tajékoztatasa (fogadoora, sziiloi értekezlet)

A sziil6k gyermekiik tanulmanyi elémenetelérdl fogaddorakon tajékozodhatnak. A tanarok heti
egy alkalommal egyéni fogaddorat biztositanak, melynek idépontjarol intézményiink honlapjan
adnak tajékoztatast. A sziilok az egyéni fogaddodrara eldzetes egyeztetés alapjan jelentkezhet-
nek a szaktanarnal. A pedagdgusok egy idopontban évente 2 alkalommal, dsszel és tavasszal
délutani fogadooran varjak a sziiléket. A felmeriild nagyobb horderejii problémak esetén a szii-
16k a tanarokat egyéni fogadodrajukon kereshetik.

Az osztalyfonok és a sziilok az osztalykozosséget érintd kérdéseket évente 2 alkalommal, 6sszel
¢s tavasszal sziil6i értekezleten beszélik meg.

12 Az elektronikus naplohoz valé sziiloi hozzaférés modja

Minden sziil6 sajat felhasznaloi névvel és jelszoval 1éphet be az elektronikus (digitalis) naplo
gyermekenek adatait tartalmazo részébe, ahol tajékozodhat a tanulmanyi eldmenetelrél, ora-
rendrdl, a gyermekének a naploban tarolt adatairol és bejegyzéseirdl. Igény szerint a gyerme-
keket érint6 bejegyzésekrdl e-mailben is értesilhet.

13 Az Ugyintézés rendje

A tanulok hivatalos tugyeiket, személyiikre vonatkozo keréseiket a 2. és 3. szlinetben intézhetik
az iskolatitkari irodaban.

A tanuldk tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de be nem mehetnek. Rendkivili esetben
a féigazgatot és foigazgatd helyetteseit azonnal is megkereshetik.

A gazdasagi irodaban a pénztari igyintézés minden nap 8:00 és 14:00 o6ra kdzott lehetséges.
Lehetdség van az étkezési dij 4tutalassal torténd rendezésére is.
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14 A téritési dij, tandij befizetesére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

14.1 Téritési dij ellenében igénybe veheto ellatasok

A tanul6 a nevelési-oktatési intézményben igénybe vett étkezésért a hatalyos jogszabalyban
meghatarozottak szerint téritési dijat fizet, melyet a targyhd 10-15. napja kdzott koteles befi-
zetni a fent ismertetett pénztari 6rakban.

Az igénybe nem vett, de eldre befizetett szolgaltatasi dijat az iskola talfizetésként a kdvetkezd
honapra jovairja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.

Az étkezés lemondésa:

Kizardlag hidnyzas esetén mondhato le a megrendelt étkezes a +36-30-505-4818-as telefonsza-
mon minden tanitasi napon 07:30 és 8:30 kdz6tt a bejelentés napjara és a kovetkez6 napokra
vonatkozolag.

Az ingyenesen vagy kedvezményesen étkezok hianyzasuk idejére kotelesek lemondani az
étkezésuket, mert — ennek hidnyaban — a feleslegesen megrendelt tizéraival, uzsonnaval
kart okoznak az intézménynek. Ezen kotelességuk elmulasztasa esetén nem részesilhetnek
az iskola altal megitélhetd kedvezményekben, illetve gondatlansdguk fegyelmi biintetést von
maga utan.

14.2 Tandijért igénybe vehet6 szolgaltatasok

o Alapfoku miivészeti iskolaban téritési dij ellenében a fotargy gyakorlatanak és elméle-
tének elsajatitasahoz tandrai foglalkozas, valamint tanévenkénti egy meghallgatas és
egy mivészi el6adas, tovabba e szolgaltatasok korében az iskola létesitményeinek, fel-
szereléseinek hasznalata biztositott. Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos
helyzetii, a hatranyos helyzetli tanuld, a testi, érzékszervi (latasi, hallasi), kozépsulyos
és enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista tanuld részére az els6 alapfokt miivé-
szetoktatasban valo részvétel.

e Téritésmentes az érettségi vizsga a tanuloi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyit-
vany megszerzéséig, és az adott vizsgatargybol az érettségi bizonyitvany megszerzése
el6tti, tanulodi jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga els6 javito- €s potld vizsgéja.
Minden mas esetben a vizsgaért vizsgadijat kell fizetni.

15 A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo6 dijazas szabalyai

Intézményiink jellegébdl adododan a tanulok értékesithetd terméket, alkotast nem készitenek. A
gyakorlati foglalkozasokon, kézmiives foglalkozasokon késziilt targyak a tanuldk tulajdonaban
maradnak.
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16 A szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak el-
vei

16.1 Szent Imre Katolikus Alapitvany

A tanulok részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérdl — amennyiben erre az iskola
jogosult — az intézmény vezetbje és az osztalyfonok véleményének kikérése utan az alapitvany
kuratoriuma dont.

A szociélis tamogatasok odaitélésenél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt élvez az a
tanulé:

» akit az egyik sziil6 egyediil nevel,
» akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili,

» akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacso-
nyabb munkabér 50 %-at,

és magatartasa, illetve tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.

17 Az iskolai tankényvrendelés rendje

A tanuldk tankonyvellatasat az iskola a hatalyos jogszabalyok alapjan szervezi meg. A tan-
konyvfelels elkésziti az évfolyamok megrendelését, majd a tankonyvrendeld feliileten rogziti
azokat.

A tankoényvrendelés csak fenntart6i jovahagyassal érvényes.

A tankonyvek atvételének pontos részletei az iskola honlapjan és a kbzdsségi média egyéb fe-
liletein (Facebook, Instagram) tekinthet6k meg.

A didkok a tankdnyveket az iskolai kdnyvtar nyilvantartasabol kapjak meg hasznalatra. A hasz-
nalat jogat a tanuldi jogviszony fennallasa alatt addig az idopontig kell a tanul6 részére bizto-
sitani, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott
tantargybdl vizsgat lehet vagy kell tenni.

Az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyvek kdzil a tartdés tankonyveket az iskolai
kdnyvtar az allomany nyilvantartasaba veszi, és azokat a didkok szamara kikolcsonzi a konyv-
taros tanar.

A tankonyvek kolcsonzési rendje

e A tanuldk a tanév sordn hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz, feladatgytij-
temény) a tankdnyvosztaskor a konyvtarbdl kolcsonzik. Alairasukkal igazoljak a kony-
vek atvételét.

* Az 5-8. evfolyamos tanulok kotelesek tanév végen, junius masodik hetében minden kol-
csOnzott tankonyvet, a 9-11. évfolyamos tanulok pedig az érettsegi vizsgahoz sziikséges
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19

tankonyvek kivételével minden koélcsonzott tankonyvet kotelesek visszahozni a kényv-
tarba.

A 12. évfolyamos didkok a ballagasig kotelesek visszahozni a kikdlcsonzott tankony-
veket, kivéve azokat, amelyekbdl az érettségi vizsgara késziilnek. Az utobbiakat a szo-
beli érettségi napjaig kotelesek visszaszolgaltatni.

A kolcsonzott tankonyvekre a kovetkezd szabalyok érvényesek:

> atankonyvet a ceruzas bejegyzések kiradirozasa utan kell visszaadni

» haahasznalojuk megrongélta, elveszitette a kblcsonzott konyvet, a tanuld, illetve
a kiskoru tanulo sziil6je koteles a kart az iskolanak megtériteni

> atartds konyvek kartéritési kotelezettsege a tankdnyv teljes beszerzeési ara.

18 A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres taje-

koztatasanak rendje, formai

A hatalyos jogszabalyokban foglaltak szerinti kérdésekben az iskolavezetés kikéri a diakdnkor-
manyzat véleményét, javaslatat.

Valamennyi tanuld véleményt mondhat, javaslatot tehet az iskolai élettel kapcsolatos vala-
mennyi kérdésben. Ennek formai: éves diakkozgyiilés; a DOK megbeszélései, melyeken részt
vesz a DOK munkajat segité tanar, aki kdzvetiti a didkok kérdéseit, javaslatait az iskola veze-
toségenek.

A rendszeres tajékoztatas az iskolai honlap, a DOK-hirdetétabla, iskolaradio, a féigazgatoi és
tanari hirdetések utjan torténik.

Kornyezettudatos magatartasra vonatkozd szabalyok /a
20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet alapjan/

Az aula, folyosok, tantermek, ebédl6, mellékhelyiségek tisztasagara kiemelt gondot kell
forditani. A tandrak végén minden esetben tavolitsuk el a szemetet.

A folyosdkon taldlhato szines szemetesek a szelektiv hulladékok kiilon gytijtését bizto-
sitjak (papir, miianyag palackok kiilon).

Takarékosan banjunk a mosdokban elhelyezett tisztasagi eszkézokkel (szappan, papir-
torl6, WC-papir)

Takarékoskodnunk kell az elektromos arammal és a vizzel!

Fitési iddszakban rendszeresen szelldztessiink, de ne maradjanak nyitva a helyiségek
ablakai!

Orizziik az iskoldnk udvaranak rendjét, tisztasagat; jaruljunk mi magunk is szebbé, kul-
turaltabba tételehez.
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20 Egészsegvédelem

A tanuloknak — egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara — minden tanévben kotelezo
iskolaorvosi és védoéndi vizsgalatokat szerveziink.

A védono hétfon, kedden, szerdan és pénteken: 8:00-14:00 6raig; az iskolaorvos szerdanként
8:00-11:00 6raig rendel iskolankban.

21 Balesetvédelem

Minden tanuldnak részt kell vennie a tanév elején balesetvédelmi €s tlizvédelmi oktaté-
son, melyen az osztalyfénok — egyebek mellett — a menekulési irdnyokat is ismerteti.
Az oktatason szerzett ismeretek betartasa minden tanulonak ko6telezo, a részvételt a ta-
nulok alairasukkal igazoljék.

Evente egyszer minden tanulé tiizvédelmi gyakorlaton vesz részt.
Tiiz esetén, riasztaskor a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell fe-
gyelmezetten elhagyni az épuletet.

Az iskoldban vagy iskolai kirdnduldson torténd balesetet és sériilést koteles a tanuld
azonnal jelenteni az orat tart6 vagy a foglalkozast vezetd tanarnak, aki segitségnyujtas
utan értesiti az intézmény vezetdit vagy jelez a titkarsagon.

A balesetben érintett tanul6 szileit haladéktalanul értesiteni kell.

22 VVagyonvedelem, karterités

A tanulo koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatas soran rabizott felszerelési tar-
gyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megovni.

Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanulo kartéritésre kotelezett.
A meghibasodésokat a portan kihelyezett flizetbe sziikséges foljegyezni.

A biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, a pedagogus vagy a kdznevelési
intézmény egyeb alkalmazottja ellen iranyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban
alloé tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények megel6-
zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei es az alkalmazando intézkedések:

Az intézménnyel aktiv jogviszonyban all6 valamennyi munkavallal6 és tanul6 ellen ti-
los minden kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmény elkovetése.

A kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekményrdl sz616 tajékoztatast a tanuldk az
osztalyfénoki ora keretében megismerhetik. A kdzdssegellenes magatartést és cselek-
ményt az intézmény minden esetben kivizsgalja az érintett személyek, az osztalyfonok
és az foigazgato részvetele mellett.

35



A Kivizsgalas soran az ligyben érintett felek meghallgatasa utan sziletett dontés értel-
mében a Hazirend 9. pontjaban (Fegyelmezd intézkedések formdi és alkalmazasuk elvei)
megfogalmazottak szerinti intézkedés kertl alkalmazéasra a kozosségellenes magatartas
vagy cselekmény sulyatol fliggden. Az ligyben torténd meghallgatasrol jegyzokonyv
készl.
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23 Az iskolai hazirend mellékletei

1. sz. melléklet: Csengetési rend

2. sz. melléklet: A kdnyvtar hasznalatara vonatkoz6 szabalyzat

3. sz. melléklet: A géptermekre vonatkozd hasznalati szabalyok

4. sz. melléklet: A tornaterem, az 6ltézok és a szertar hasznalati rendje
5. sz. melléklet: Jogszabalyi hattér

23.1 1. szamu melléklet - Csengetési rend

Normal tanitasi napon Szentmisével kezd6d6 napon
1-4. osztaly 5-12. osztaly 1-8. osztaly 8-12. osztaly
7:45-8:15 Szentmise
7:45-8:30 1. 7:45-8:30 PR
(tizorai) (7:45-8:45)
8:35-9:20 8:35-9:20 9:00-9:35
— 2. — 8:30-9:05 .
(tizorai) (tizorai) (tizorai)
Szentmise
9:35-10:15 3. 9:35-10:20 (9:20- 9:50-10:25
10:20)

. . 10:30- 10:35- . .
10:35-11:15 4, 1115 1110 10:35-11:10
. . 11:25- 11:15- . .
11:25-12:10 5. 12:10 1150 11:15-11:50
Ebéd -leve- 12:20- 12:00- . .
g6zés 6 13:05 12:35 12:00-12:35

13:10-
13:05-13:50 | 7. deies Eloctl/ leve- 12:45-13:20
13:30- g6z¢Es
14:15
8 14:20- 13:25- 13:25-14:00
- ' 15:05 14:00 13:50-14:25
Napkozi 1510
9. gl 14:30-15:05
15:55 Napkozi
15:10-15:45
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23.2
1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

2. szamu melléklet - A kényvtar hasznalatara vonatkozo szabalyzat

Konyvtarunk zart bibliotéka, igy hasznalatara csak az iskolai dolgozok és tanulok
jogosultak.
A kézikonyvek és folydiratok csak helyben olvashat6ak.

Egyszerre hat konyv kolcsondzhetd. A kdlcsonzési 1d6 4 hét, amely egy alkalommal
meghosszabbithatd.

Az olvasé koteles 6vni a dokumentumok épségét, tisztasagat. A konyvtar teriletén
étkezni és dohanyozni nem szabad. A kdnyvtarba taskat, kabatot behozni tilos.

Az elvesztett dokumentumokat meg kell tériteni, vagy vele teljesen azonos Gjat kell
behozni.

A konyvtar nyitvatartasi ideje az ajton kifliggesztett rend szerint érvényes, hétfotol
péntekig folyamatosan izemel.

A 12. évfolyamos tanuldk a tanuldi jogviszonyuk végeig kotelesek minden Kikol-
csonzott dokumentumot visszahozni a kdnyvtarba.
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23.3 3. szamu melléklet - A géptermekre vonatkozo hasznalati szabalyok

1. A szamitogéptermekben €s az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az tigyeletes nevel6 engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A géptermek kulcsat csak a szak- és neve-
l6tanarok, valamint a rendszergazda kaphatjak meg. Idegen személy csak felligyelet
mellett tartdzkodhat a géptermekben. A helyiségek aramtalanitasaért a kijelélt szemé-
lyek feleldsek.

3. Agéptermekben az esztétikus, higienikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell meg-
Orizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért a kijelolt
személyek felelOsek.

4. A géptermekbe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortan TILOS!

5. A géptermekbe ég6 cigarettaval belépni és ott dohanyozni, valamint tlizet okozo teveé-
kenységet folytatni szigortan TILOS!

6. A geptermek takaritasat csak az arra elézéleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel 6sszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda, gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei vé-
gezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

9. Az elektromos hal6zatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tar-
toz0 — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A géptermekben elhelyezett jelzOberendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a rendszer-
gazdanak.

11. A szdmitdgép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szaksze-
riség kdvetelményeit, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyokat es az esztétikai elvara-
sokat. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas,
amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felel6sségre vonas kezdemé-
nyezheto.
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23.4 4. szamu melléklet - 4 tornaterem, az 6it6z6k és a szertdr haszndlati rendje

23.4.1

23.4.3

Az Oltozok

A testnevelésorahoz a tanuldk az 61toz6kben 61téznek at, az 6ra el6tti sziinetben. A ta-
nulok kotelesek gyorsan at6ltozni, és az 61t6z6ben varni az ora kezdetét!

A testnevelésorak alatt az 6ltozoket zarva kell tartani, annak kulcsat a testneveld tanar
altal kijelolt tanuld kezeli! Az 6lt6z6kben testnevelésora alatt tanuldk nem tartdzkod-
hatnak!

Az 0ltozd tisztasagara fokozottan kell ligyelni, a berendezéseket rendeltetésszertien
hasznalni!

Ha a tanul6 barmilyen rongalast észlel az 61t6z0ben, azt haladéktalanul jelentenie kell a
szaktanarnak. Ennek elmulasztdsa esetén a tanulo feleldsségre vonhato.

» Az oltozékben okozott karokat nem rendeltetésszerii hasznalat esetén a kar-
okozé(k)nak meg kell tériteni, melyet szdndékossag esetén fegyelmi eljaras is
kovet!

Az 6ltozOkben hagyott értéktargyakért, ruhanemiiért az iskola nem vallal feleldsséget.
Az 6ltozében dohanyozni tilos!
Az 6ltoz6ben is a kukaba kell dobni a szemetet!

A tornaterem

A tornateremben tanari felligyelet és engedély nélkil tartozkodni tilos és balesetveszé-
lyes!

A terembe ételt és italt bevinni tilos!

A testnevelésorakon ékszerek-karorak viselete, valamint a ragégumizas balesetveszé-
lyes és tilos!

Az érakon csak kulon erre a célra rendszeresitett sportfelszerelésben jelenhetnek meg a
tanuldk: fehér polo (5-8.0.); fehér szentimrés pdld (9-12.0.); lanyoknak fekete nadrég,
fiuknak kék nadrag; tornacipd.

A tornateremben a valtocipd hasznalata — felmentés esetén is — kotelezo!

Engedély nélkil a tornaszerek hasznalata tilos €s balesetveszélyes!

A torna- és sporteszkozoket mindig rendeltetésszertien kell hasznalni, azokat a parkettan
hazni tilos!

A tornaterembdl és szertarbol a tandr engedélye nélkil eszkozt kivinni tilos! Az enge-
déllyel hasznalt sporteszkdzoket mindig a helyiikre kell tenni!

A tornaterembdl 6rak-foglalkozasok alatt csak tanari engedéllyel tavozhatnak a diakok.
A tornateremben és a sportudvaron tgyelni kell a tisztasagra!

A tornateremben a labdarugas tilos (kiveve a kdzepes teremben tanari engedeély eseten).
A tornateremben, tornaszerekben szandékosan okozott karokat a karokozonak meg kell
téritenie, és fegyelmi eljaras kezdeményezhet6 érte!

A szertar

A szertarban engedély nélkil tartézkodni tilos!

A szertarbdl csak tanari utasitasra és engedellyel, a kijel6lt tanulok vihetik ki a kijeldlt
szereket!

A szertarban mindennemii rongalas és nem rendeltetésszerli hasznalat feleldsségre vo-
nast von maga utan!
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A szereket minden esetben a helyére kell visszatenni!

A tanuldknak labdat felfjni tilos, kizarolag a testnevel6 tanarok hasznalhatjak a komp-
resszort!

Az 6rak kozotti sziinetekben és a tanitasi 6rak utani idészakban sportszerek kiaddsara
nincs lehetdség!

Mind a testneveld tanaroknak, tanitoknak, feliigyeld tanaroknak, tanuldknak koteles-
sége vigyazni, figyelni a szerek épségére, rendeltetésszerli hasznalatéra!

A szertar zart allapotarol (ablak, ajto), illetve a villany lekapcsolasardl az adott orat tarto
vagy feligyel6 tanar koteles gondoskodni!

A szertar allomanyaban észlelt karokat azonnal jelezni kell a testneveld tanaroknak!

A szertarban tgyeljunk a tisztasagra!
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23.5 5. szamu melléklet — Jogszabalyi hattér

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény végrehaj-
tasarol
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A kollégium Hazirendje

A kollégiumi Hazirend az iskolai Hazirend része. Vonatkozik az intézménnyel jogviszonyban
all6 minden személyre, a kollégium altal szervezett kotelezd és valasztott foglalkozasokra, a
kollégium szabadidds tevékenységeire.

24 Bevezet6 rendelkezések — kollégium

A kollégium minden tagja koteles betartani a kulturdlt, keresztény szellemiségii egyiittélés sza-
balyait, és koteles tiszteletben tartani masok jogat a tanulashoz, munkahoz és pihenéshez.

A kollégiumban folytatott tanulas, szakmai munka minden esetben els6bbséget élvez a mas célu
tevékenységekkel szemben.

A Kkollégium valamennyi tagjaval szemben elvaras, hogy aranyosan vegye Ki részét azokbol a
munkakbol, amelyek a kollégium rendjének, a kdrnyezet rendezettségének fenntartasa erdeké-
ben a kollégistak kdzdsségére harulnak.

A Hézirend megsértése fegyelmi eljarast von maga utan.

A kollégium teriiletén a hatosagi tliz- és balesetvédelmi eldirasokat mindenki koteles betartani.

A Haézirend eltéré rendelkezése hidnyaban a Hazirendben foglalt jogok és kotelezettségek
tekintetében a kollégistakkal egy tekintet ald esik a kollégium minden tagja, beleértve a
kollégium vezetdjét, a neveldtanarokat €s a kollégium minden egyéb alkalmazottjat.

A Hazirend a megismerhet6ség folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében
kifuggesztésre kerdil.

A Hazirend eldirasaival a tanulé a kollégiumba vald beiratasakor, illetve annak érdemi
valtozasa esetén a tanév elején a csoportvezetd nevelOtanar altal tartott tematikus
csoportfoglalkozas keretében ismerkedik meg.

Az egyén és a koz0sség érdeke egyarant megkivanja, hogy a kollégista a kollégiumi Hazirendet
maradéktalanul tartsa be, és annak szellemében éljen. A kollégiumi nevelStestiilet meg van
gy6zbédve arrol, hogy a kollégiumi Hazirend az itt €16 tanulok testi-lelki fejlodését és szellemi
elérehaladésat szolgalja, és betartasa szentimréshez mélto, tartalmas, derlis, krisztusi szeretetre
épild kozosségi életet eredményez.

A sziilékkel val6 folyamatos kapcsolattartas elengedhetetlentil sziikséges ahhoz, hogy a neveld
jobban megértse a gyermeket, a sziilok pedig figyelemmel kisérhessék a gyermek
személyiségének megnyilvanulasait a csaladi kornyezettél Iényegesen kiillonbozé j
helyzetben, és igy képet kaphassanak gyermekiik nagyk6zdsségi reakcioirol, problémamegoldo
mechanizmusdnak miikodésérdl, tarsadalmi viselkedési kulturajarol.

25 A kollégiumi felvételi eljaras rendje

25.1 Altalanos szabalyok
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1. 20/2012. (VIII. 31) EMMI elGirasai szerint a kollégiumi felvétel irant irasos kérelmet
kell benydjtani. Annak a tanulonak a kollégiumi felvétele nem tagadhaté meg, akinek a
felvételét vagy atvetelét a gyamhatosag kezdeményezte.

2. Kollégiumunk 5-12. évfolyamon tanulo diakokat fogad.

3. A tanulok felvételérdl a neveldtestiilet véleménye alapjan, a foigazgatd egyetértési jo-
gaval, a kollégiumot feliigyel6 munkakdz0sség-vezet6 dont.

4. A kollégiumi didknak a kollégiumi ellatas ingyenes.

5. A nem magyar allampolgar tanulok felvételénél a Nemzeti Kdznevelésrdl szold 2011.
évi CXC. torvény 92. 8-ban foglaltak az irdnyadok.

25.2 A felvételi eljaras menete

A kollégiumba val6 felvételt a kiskoru tanul6 szilei az iskolan keresztiil, vagy kdzvetlenil a
kollégium vezetésével megbizott munkak6zdsség-vezetéhoz irasban benydjtott egyéni kere-
lemmel kérhetik. A kollégiumi felvételt kérok a kollégium altal rendszeresitett formanyomtat-
vany kitoltésével jelentik be kollégiumi igényiiket. Ezt megel6zden személyes talalkozas kere-
tében tajékozodnak a kollégium vezetdjénél az elvarasokrdl és a kollégium altal kinalt lehetd-
ségekrol, koriilményekrol.

Mivel a kollégiumi tagsagi jogviszony egy évre szol, a régi kollégistak évente kérik elhelyezé-
siiket a kovetkez6 tanévre. E szandékukrdl a tanév végén (majus 31-ig) a megfelelé forma-
nyomtatvany kitoltésével — kiskorti esetében sziil6i alairassal — kell nyilatkozniuk. A benyujtott
kérelmeket a kollégium vezetésével megbizott munkakdzdsseg-vezeté a neveldtestiilettel tor-
tént egyeztetés utan elbiralja, és hatarozatot hoz a kollégiumi felvételrdl (junius vége). A felvé-
telr6l a sziil6t, ill. a gondvisel6t a kollégium vezetdje a nyar folyaman (julius 15-ig) irasban
értesiti és tajékoztatast ad a bekdltozéssel kapcsolatos tudnivaldkrol.

A kollégistak szorgalmi id6ben, illetve az érettségi vizsga letételéig lakhatnak a kollégiumban.

Jogorvoslat
A kollégiumi felvételi palyazat eredményével kapcsolatosan lehetdség van jogorvoslattal €lni.

Els6fokt hatarozat ellen 8 napon beliil a kollégium vezetéséhez irdsos feltlvizsgalati kérelem
adhato be, akik ezt egy héten beldl elbiraljak és értesitik a palyazot. Ezen biralati eredménnyel
szemben a Fenntarto felé lehet beadni kérelmet.?

26 Etkezési dijak

12011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl, 37 § (3).

44



Az igény bevett étkezés alapjan megallapitott un. étkezési téritési dij megfizetése jelent kotele-
zettséget. Az étkezési téritési dij nagysagrendjét a Magyarorszag adott gazdasagi évre vonat-
kozd koltségvetésérdl szol6 torvény szabalyozza.
50%-o0s dijcsokkentés jar:

e 3 vagy tobbgyermekes csaladban €16 tanulonak,

e tartés betegségben szenvedd didknak,

e gyermekvédelmi kedvezményben (GY VK) részesiilé diaknak.
Az aktudlis havi dijat a gazdasagi irodaban kell befizetni mindig az adott honap 10-15 napja
kozott.

Etkezési téritési dij csokkentéséhez leadandé igazolasok
e Nagycsaladosoknal ,,Hatdsagi Bizonyitvany” csaladi potlék folyositasarol.
e A tartds betegség igazolasara, rendeletben meghatérozott szakorvosi igazolas.
e GYVK- s didkok esetén jegyzdi hatarozat a gyermekvédelmi kedvezmény megéllapita-
sarol.

27 Adatkezelés
A Szent Imre Kollégium az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és szabalyzatok alapjan ke-
zeli a palyazok altal rabizott adatokat. Az adatokat harmadik fél részére csak a vonatkozo jog-
szabalyok figyelembevételével adja ki, azonban a kollégiumon belili kotelezé adatszolgaltata-
sokat (kifizetési 0sszegek, kollégiumi elhelyezés) teljesit. Az adatokat mas célra nem hasznélja
fel. A Kbznevelési Torvény 26 § (4) bekezdése értelmében a sziild a felvételi kérelem leadasa-
val hozzajarul, hogy a kollégium a kovetkez6 adatokat kezelje:

e atanuld neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartézko-
dasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgéar ese-
tén, a Magyarorszag tertletén vald tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd ok-
irat megnevezése, szama,

e sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma,

o felvételivel kapcsolatos adatok,

o az a kdznevelesi alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

e jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

e agyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,

e kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanulora vonatkoz6 adatok,

e atanuld-és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

e tanulo oktatasi azonosito szama,

e mérési azonosito,

e tanuldi, kollégiumi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

e magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

e a tanuld magatartasanak, szorgalmanak ¢és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsga-
adatok,

e atanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
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e atanulo didkigazolvanyanak sorszama,

e évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

e atanuloi jogviszony megsziinésének idopontja és oka.
A gyermek, a tanuldé magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érin-
tett osztalyon beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati
képzés szervezdjének, a tanuldszerz6dés alanyainak vagy — ha az értékelés nem az iskoléban
torténik — az iskolanak, iskolavaltas esetén az uj iskolanak, a szakmai ellenérzés végzojének
adhato Ki.
A kiskort tanul6 sziil6jével minden, a gyermekével 0sszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az
adat kozlése sulyosan sértené a tanulo testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

28 A kollégista jogal

e lgénybe veheti a kollégium szolgaltatasait.

e A kollégiumi jogok koz¢é tartozik a kollégiumi kozgytlilésen valo részvétel. A kozgytilés
Osszehivhat6 és indokolt esetben lehet rendkiviili gytilést is tartani.

o Ko0z0Osségi érdeket szolgalo javaslatot tehet, kezdeményezhet, részt vehet az iskola, az
osztaly és a kollégium &ltal szervezett kulturdlis és egyéb rendezvényeken.

e A Kkollégiumi Hazirendet a tanév els6 csoportfoglalkozasan ismertetni kell. A kollégi-
umi tag az alairasaval tudomasul veszi, onmagara kotelezo érvénytinek tekinti.

e Kiilon engedély kell minden olyan tevékenységhez, amely a kollégium rendjétdl eltér.

e A hazautazasi joggal nem élni csak indokolt esetben, az iskola anyagi lehetdségeinek és
a neveldi feliigyelet biztositasanak figyelembevételével lehet a munkakdzosség-vezetd
dontése alapjan. Indokolt esetben a fenntartd engedelyével munkasziineti napon és pi-
hendnapon a kollégium feliigyeletet biztosit.

e Jogszabalyi eldiras alapjan jogosultak az egészségligyl ellatasra; tanitasi idOben az
iskolai védond segit, szabadidében a telepiilési orvosi iigyelet. A kollégiumban a
gyermek joga, hogy személyes gondoskodasban részesiljon, szlikség esetén
maradéktalanul egészségugyi ellatast kapjon. Ha valaki megbetegszik a kollégiumban,
az igyeletes neveldnek jelezze! Rovidebb ideig tartd, enyhébb lefolyasu betegség esetén
a tanuldt a kollégiumban latjuk el. Aki a kollégiumban gyogyul, a betegszobat
felepiiléséig nem hagyhatja el. Egyéb esetben otthondban, sziil6i feliigyelet mellett
gyogyul. Sulyosabb esetekben biztositjuk a beteg eljutasat az orvosi ligyeletre, illetve a
korhazba.

e Igénybe veheti az iskola és a kollégium kdnyvtarat, sportfelszerelését, szamitastechnikai
termét.

e Kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben és jutalom-
ban részestlhet.

e A Szent Imre Alapitvany kdzremiikddésével szocidlis timogatasban részesiilhet, ame-
lyet esetenként a csalad szocialis helyzetének és a tanulo teljesitményének, valamint
magatartasadnak figyelembevételével allapit meg a kollégium vezetdsége.
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29 A kollégista kotelessegei

Képességei szerint tanuljon; vegyen részt a tanulmanyi foglalkozasokon.

Tartsa meg a k6zosségi egylttelés szabalyait, a kollégiumi életre vonatkozo jogszabalyi
eldirasokat, a kollégiumi Hazirendet. Ezek be nem tartasa fegyelmi kdvetkezménnyel
jar.

Tartsa tiszteletben a kollégium neveldinek, alkalmazottainak és tanuldtarsainak jogait
és méltosagat. A verekedés, a kisebbek bantasa, megalazasa kiilénésen sulyos fegyelmi
vétségnek szamit.

A tanulodkat a tanitasi id6 utan kimend illeti meg. A telepiilés teriiletének elhagyasa,
szll6i kérésre, csak a csoportneveld engedélyével torténhet.

Indokolt tdvolmaradésat koteles idoben jelezni.

A kérokozas, kiléndsen a szandekos rongalés, sulyos fegyelmi kdvetkezményeket von
maga utan. A kollégiumi tag a halé felszerelését hasznéalatra atveszi és azért anyagi fe-
leldsséget vallal, a keletkezett karokat megtériti a jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kollégium rendezvényein a részvétel kotelezd, az 61tozkodés €s a viselkedés legyen
az alkalomhoz ill9, sziikség esetén linnepélyes.

Szeszesitalt, dohanyarut, drogot a kollégium terliletére behozni, fogyasztani tilos!
Tilos a kollégium épuletében ragdgumizni!

Mobiltelefon hasznalata a foglalkozasokon, az ebédldében és takarodo utén tilos!

A kollégium lakhatasi ideje alatt sem parkolhatnak a didkok magan személygépkocsival
az iskola bels6 parkolojaban!

Ha a tanul6 vasarnap (hétfoé reggel) nem érkezik meg, a sziilo koteles bejelenteni tele-
fonon, lehetdleg jelezni kell a hidnyzas varhat6 iddtartamat.

Takarod6 utan, ébresztd elétt zuhanyozni tilos!

A kollégium lakoszintjeire meleg ételt bevinni tilos! A meleg ételt a teakonyhéan és az
ebédldben lehet elfogyasztani.

Minden lakd kotelessége, hogy védje a kozosségi tulajdont!

Fiu a lanyszinten, lany a fiuszinten nem tartdzkodhat, kivéve a tarsalgét, ha azt az tigye-
letes férfi nevel6tanar megengedte.

A tanitasi id6 alatt a kollégium épiiletében tartozkodni csak engedéllyel szabad.

Jogait feleldsséggel, kotelességeinek teljesitésével dsszhangban gyakorolja.

30 A fegyelmezés fokozatai

neveldtanari figyelmeztetés,
nevelGtanari intés,
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e kollégiumért felelés munkakozdsseg-vezetoi figyelmeztetés,
e kollégiumért felelds munkakdzgsség-vezetoi intés,

o fOigazgatdi figyelmeztetés,

o fbigazgatdi intés.

31 Dicséret fokozatai

e nevelOtanari dicséret,
e kollégiumért felelds munkakzgsség-vezetdi dicséret,
e igazgatoi dicséret.

32 Szobak, kdzos helyiségek hasznalata

A bentlakok kotelesek a szobakat, a kozos helyiségeket, valamint az ezekben talalhato
berendezési targyakat rendeltetésszeriien hasznélni. A kollégistak maguk takaritjak a szobdakat,
a minden folyoson elhelyezett eszkdzokkel.

A kollégistak az elektromos berendezéseket csak az eldirasoknak megfeleld, biztonsagos
csatlakozokkal, a biztonsagtechnikai eldirdsok betartasaval hasznélhatjak. Tilos a szobdkban
nagyteljesitményti elektromos késziilékek tizemeltetése! Ezek (pl. vizforrald, szendvicssiito,
teaf6z6) haszndlata csak az étkezé helyiségekben megengedett. Csak kifogastalan miiszaki
allapotban 1€v6 késziilékek hasznalhatok.

Tilos a kozos helyiségekbdl barmilyen berendezési targyat a szobakba vinni!

A kollégistak kotelesek az eléforduld meghibasodasokat, rendellenességeket haladéktalanul
kozolni a neveldtanarral, aki azt bejegyzi a neveldi szobaban talalhato hibafiizetbe.

A gondatlansagbol bekovetkez6 és a szandékosan okozott karokért a kollégistak anyagi
feleldsséggel tartoznak. Egyiittes karokozas esetén a kollégistak egyetemlegesen felelnek a
bekovetkezett karokért. Amennyiben a karokozo személye nem allapithaté meg, ugy a kart a
kollégiumi kdzdsseg egésze viseli.

A lakoszobaban csak olyan diszités engedhetdé meg, amely nem tesz kart a szoba falanak és
berendezéseinek allagaban. Az egyéni elképzelések csak a csoportvezetdvel tortént egyeztetés
utan valdsithatdk meg.

A szobdk allapotanak figyelemmel kisérése érdekében a kollégium vezetéje vagy a
csoportvezetd tanar, a szobaban laké kollégistak jelenlétében Un. szobaszemlét tarthat. Ennek
soran kerheti a szoba lakdit, hogy a szekrényiket nyissak ki, és abba betekintést engedjenek.
Amennyiben olyan targyakat, eszkzoket tarolnak ott, amelyek a Hazirend egyéb eldirasaiba
utkdznek (pl. cigaretta, drog, alkohol, erotikus kepek, Ujsagok, stb.), azt haladektalanul el kell
tavolitani onnan. Tovabb4, ha a szoba allapota nem felel meg az egészségiigyi eldirasoknak,
vagy a szobaban olyan targyak talalhatok, amelyek nem felelnek meg a tiiz- €s balesetvédelmi
eléirasoknak, a szoba lakait fel kell szolitani a szoba eredeti allapotanak helyreéllitasara.

A szobaban 1év6 konnektorokba csak akkor szabad kisteljesitményti elektromos késziiléket (pl.
telefont6ltét, egyéb hiradastechnikai eszkozt stb.) csatlakoztatni, ha annak folyamatos
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felugyelete biztositott. Villanyoltaskor és reggel, iskoldba menetkor minden késziléket le kell
vélasztani az elektromos hélozatrol.

Ko6z06s hasznalati helyiségnek mindésiilnek: a kollégiumi szamitogépterem, a tornatermek, a
tarsalgo, az étkezdk, a tanuldszobak.

32.1 Az informatikai eszk6zok hasznéalata
A szamitogépteremben elhelyezett eszkdzoket a kollégistak hasznalhatjak.

A felhasznélok altal a kollégium informatikai eszkozein elhelyezett anyagok tartalmaért a
kollégium nem tud felel6sséget vallalni.

32.2 A tornatermek hasznalata

E helyiségek els6sorban a kollégistak sport- €s mozgasigényének kielégitésére szolgalnak. Az
itt tarolt eszkdzok balesetveszélyességére valo tekintettel - és azért, mert rosszullét barmikor
eléfordulhat — egyedll nem szabad hasznalni.

32.3 Klubszoba és tarsalgo hasznalat
A kollégistak kotelesek tartozkodni minden olyan magatartastol, amellyel masokat, kiilénosen
a szomszédokat szukségtelenul zavarnak, vagy amellyel jogaik gyakorlasat veszelyeztetnék.

Az ftgyeletes nevelGtanar engedélyezheti — a kollégium barmely tagja kérelmére és
felelésségére — a tarsalgdban rendezvény tartasat.

Az itt talalhat6 jatéktermi eszkdzokben, butorzatban keletkezett karért, a nem rendeltetésszerti
hasznalatbol szarmaz6 meghibasodasért a kdrokozok kartéritési kotelezettseggel tartoznak.

Televiziot a tanuldk a klubszobaban nézhetnek. Etelt, italt bevinni és ott fogyasztani viszont
tilos!

33 A vendégekrol
Diakjaink hétk6znapokon a délutani szabadidében az tigyeletes tanar tudtaval és engedélyével
fogadhatnak vendégeket az erre a célra kijel6lt helyiségekben.
A kollégistak feleldsséggel tartoznak a hozzajuk érkezd vendégek magatartasaért. A vendégek
kotelesek betartani a Hazirendet.
A rendbontéast okoz6 vagy a latogatas szabalyait és a Hazirendet be nem tart6 latogatét a
kollégium vezetdje hatarozott vagy hatdrozatlan idére kitilthatja a kollégium épiiletébdl. A
kitiltott személyek listaja a portan talalhatd, aki ezen szerepel, nem bocsathatd be a
kollégiumba.
A latogatok a kollégiumon belil egyedil nem jarhatnak, értik vendéglatojuk teljes
felelosséggel tartozik, tavozaskor ki kell kisérnie ket a portaig. A kollégium lakoi szobatarsaik
hozzajarulasaval szuleiket, testvéreiket a szobajukban is fogadhatjak.
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34 Kulcsok, egyéb targyak felvétele
A neveldiben elhelyezett szobakulcsok felvételére az érintett szobaban lakok jogosultak.
A koz06s hasznalata helyiségek kulcsai a neveldszobaban talalhatdak, és ezeket a nevelGtanar a
sziikséges idépontban kinyitja.
A nevel6i szobaban felveheté eszk6zok — a vasalo, a taviranyitd, jatékok, sportszerek -
hasznalatara a kollégistdk jogosultak. A mindenkori atvevé az adott eszkdzért anyagi
feleldsséggel tartozik.

35 A telefon hasznalata
A hasznélatdban korlatozott targynak mindsiilé eszkdz? a vonatkozd jogszabaly® szerinti
nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal, hogy a tanulé a hasznalataban korlatozott
targyat a kollégiumban a foglalkozas megkezdése elott leadja a foglalkozast vezetd
nevelOtanarnak, a foglakozas id6tartamara.
A Kkollégium lakéi szabadidében, legkésébb 21%-ig telefonalhatnak.

36 A dohanyzasrol
A kollégium éplletében és valamennyi helyiségeben dohanyozni tilos!
E tilalom megszegdit a vonatkoz6 jogszabalyok szerinti jogkdvetkezmények terhelik, a
kollégiumot a bekdvetkez6 egészségkarosodasért feleldsség nem terheli.

Akit az utcan droggal vagy drog-gyanus aruval (cigaretta, bélyeg, stb.) kinalnak, azonnal
koteles jelenteni az tligyeletes nevelonek.

37 A kollégiumi élet munkarendje, szabalyai

37.1 1. Napirend

60 — ébresztd (korabbi, egyéni ébresztést lehet kérni), tisztalkodas, szobarend kialakitasa
63— 7% reggeli

7% — kollégium elhagyasa, szobakulcsok leadésa

7% — kollégium zéarasa

13% — kollégium nyitasa

13% — 16% kimen (fakultativ szabadid®)

16%° — 172° tanul6szobai foglakozas .

174° — 18% tanul6szobai foglalkozas I1. (lanyok)

1740 — 18 tanul6szobai foglalkozas 11. (fiuk)

1835 — 18 vacsora (lanyok)

2 Telekommunikacios eszkdzok — kilénésen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok
és az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok.

1 324512024, (Vi11. 8.) Korm. rendelet
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18°0 — 19% vacsora (fitk)

18°0 — 19% esti ima (lanyok)

19% — 19%%esti ima (fiuk)

19%° — tanulmanyi foglalkozas, csoportfoglalkozas, szabadidds programok.
21% _ kisgimnazistaknak takarodd

21%° — nagygimnazistaknak takarodo

A kollégiumi életet érintd szabalyrendszer elsddleges feladata, hogy keretet, ritmust adjon a
kollégiumi életnek és eldsegitse — elsGsorban jo szokasok kialakitasaval — a rendszeres életmod
elsajatitasat.

A kollégium ¢életrendje lehetdséget ad a tanuldoknak a gimnaziumi feladatok zavartalan
elvégzéséhez, biztositja a tanorakra vald felkésziilés lehetdségét, a tananyag elsajatitasat. E célt
szolgaljak a kollégiumi élet legnagyobb részét kitolt6 kotelezé tanulasi orak. A szilenciumok
az e célra kijel6lt tanul6szobakban zajlanak, az azokon valo részvétel minden tanulé szamara
kotelezd. Mas helyiségekben vald egyéni vagy kiscsoportos tanuldsra csak a nevelGtanar
engedélyével keriilhet sor. A tanulést a napirend altal meghatarozott iddben pontosan el kell
kezdeni. A szilenciumrdl valé indokolatlan, elére nem jelzett késés stlyos fegyelmi vétség. A
szilenciumok rendjéért az adott tanuloszobdban (igyeletet ellaté nevelStanar, vagy az altala
kijelolt tanulo felel. Els6dleges kovetelmény a csend megdrzése, mert tartalmas, tartds tudast
eredményezd, ©Onadll6 munka csak csendben Ilehetséges. Keriilni kell minden olyan
tevékenységet, ami zajt kelthet. Tanulét a szilenciumrol csak a nevel6tanar vagy az altala
meghatalmazott didk hivhat ki, indokolt esetben. A szilencium ideje alatt nem lehet telefonalni,
zenét hallgatni, hangoskodni, vendéget fogadni!

Azok szamara, akik a tanulast a takarodoig nem tudjak befejezni, a fészolgalatot ellatd
neveltanar engedélyével, 22% 6raig lehetséges a fennmaradas, 12. évfolyamos didkjaink az
elsd félévben 22% — ig, a masodik félévben 23% — ig tanulhatnak.

Jelenlegi lehetdségeink csak a vacsora KOZOS elfogyasztasat teszik lehetévé. A kozos
étkezésrol csak neveltanari engedéllyel lehet tavol maradni. Etkezés elétt és utan kozosen
imadkozunk. A kollégium lakoéi az ebédlében kulturaltan étkeznek, figyelve a tisztasagra, a
csendre és arendre! Az otthonrél kapott vagy egyénileg vasarolt élelmet a tanulok csak a kijelolt
helyen tarolhatjak, kuléndsen figyelve az élelem eltarthatosagara és a tisztasadgra. A
hiitészekrényben csak beazonosithatd, névvel €s fogyaszthatosagi ddtummal ellatott €lelmiszer
helyezhet6 el. A fogyaszthatosagi datum lejarta utan az élelmiszer automatikusan kidobasra
kertl. A rendbontok takaritasi kotelezettséggel tartoznak e helyiségekben is.

Kornyezetiink rendjéért, tisztasdgaért mindannyian feleldsek vagyunk. Mindenki térekedjen
arra, hogy szekrényében, agyan, tanuloszobai asztalan mindig rend legyen. A halok takaritasa,
a tanuldszobak, a tarsalgd és az élelmiszertarold rendben tartasa tanuldi feladat. A folyosok, a
mosdok, zuhanyzok, WC-k takaritasa nem tanuloi feladat, de a rend meg6rzése igen!

37.2 2. Hazautazas

A kollégium lakoinak pénteken 16 éraig kell elhagyniuk a kollégium epliletét.

Minden kotelezd iskolai sziinet miatti hazautazas el6tt (illetve egyéb indokolt esetben) a
kollégista koteles szobajat rendbe tenni, kitakaritani €s az ligyeletes neveldnek atadni.

A Kkollégium vasarnap és iskolai sziinet utolsé napjan 16% érakor nyit; a tanuloknak 19% 6raig
kell beérkeznilik. Ettdl eltéréen lehetnek eseti vagy allandé hétfén érkezdk. Allanddan hétfén
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érkezés lehet6ségét a sziilének kell kérnie a kollégium vezet6jétol. A kollégium nyitvatartasa
alatt vegig van pedagogusfeligyelet beosztas szerint. A kollégiumbol eltdvozni szorgalmi
idében a sziilé kérésére, orvos (apolond) javaslatara, az iskola (osztalyfonok) engedélyével, a
nevel6tanar tudtaval lehet.

A kollégium minden nap reggel 8 és 13 ora kozott zarva tart.

A szobabdl az utoljara tdvozo kollégista leadja a szobaja kulcsat az tgyletes kollégiumi
neveldnek. A kollégistanal a tanitasi id6 alatt kulcs nem maradhat.

A munkarendben meghatarozottak szerint a tanulok egy-egy hétvégére bent maradnak a
kollégiumban. A tébbi hétvégen a munkarendben meghatarozottak szerint utazhatnak haza a
didkok.

Barmely okbdl kifolyolag, ha vasarnap este nem jon vissza a kollégiumba a kollégista, ertesiteni
kell a kollégiumot.

Ha a kollégista barmilyen okbol (pl. edzés, killénora, egyéb) 16% utan kivan eltavozni, azt csak
a foszolgalatot ellatod tanar engedélyével teheti meg, de a csoportvezetd tanaranak is be kell
jelentenie.

A kollégiumban a gyermek joga, hogy minden, a személyi méltdsagat érintdé zaklatdssal
szemben védelmet kapjon, és a felebarati szeretet kritériumait szem el6tt tartva onallo
véleményt formaljon a kollégiumban az ¢ életét érintd dolgokrol, eseményekral.

A telepiilés nytjtotta kulturalis lehetdségekkel is lehet €lni, részint nevel6tanar engedélyével
(mozi, szinhaz stb.), részint kimendben kiilon engedélykérés nélkiil (pl. varosi konyvtarak).

Sportolasra és jatékra a délutani kimendben €s az esti szabadidoben van lehetdség. Igénybe
veheték az iskola sportpalyai, és a tornatermek. Intézményen kiviili sportolashoz az esti
szabadidében nevel6tanari engedély sziikséges.

A kollégium kapuit 22% — kor be kell zarni!

A napirendtdl eltérd programok szervezéséhez a kollégiumi neveldk adnak engedélyt.

Zarorendelkezések

A Hazirend a nevel6testiilet elfogadasa, valamint a kollégiumi diakonkormanyzat egyetértd
nyilatkozata utan a fenntarté jovahagyasaval 1ép hatéalyba.

A Hazirendet a jovahagyastol szamitott 5 munkanapon belil nyilvanossagra kell hozni, a kol-
legiumban jol lathatd helyen ki kell fuggeszteni és az alabbi helyeken a hozzaférest biztositani
kell:

» kollégiumért felelds foigazgatohelyettesnél,

» nevel6i szobaban,

» nevel6knél,

> a kollégiumi weboldalon.

A kollégiumi Hazirendet minden évben a didkonkormanyzattal egydtt feltl kell vizsgalni,
sziikség esetén kezdeményezni kell a modositast.
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Jogszabalyi hatter
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
« 20/2012. (V1II. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
» 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a

hasznalatdban korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend
részletes szabalyairdl
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Az ovoda Hazirendje

38 Altalanos tudnivalok — 6voda

Ezen Hazirend

a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelesi intézmények névhasz-
nalatardl sz616 20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet

a gyermek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;
a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény.
a 20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 128.8(11)-(12) — zajvédelmi szabalyok

a 20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 4.8 (1), 75.8 és 190.8 - tartos gydgykezelés alatt
allo gyermek

egyes kdznevelést érintd térvények modositasarol szo16 2021. évi LIL. térvény

az intézmény Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak rendeletei, és Pedagdgiai prog-
ramja alapjan késziilt.

Jogszabalyi hatter

A Hazirend a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a gyer-
mekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.
A Hazirendet a nevelétestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt (Nkt. 25.§), valamint az intézményi
tanacs véleményét [20/2012. (VI11.31.) EMMI r.121.8 (7)] bek. ].— az egyh&zi intézmény esetén
a Nkt. 32. 8 (1) i) pontja szerint - a fenntartd jovahagyéasaval valik érvényessé.

Az intézmény hivatalos adatai

Neve: Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollé-
gium, Ovoda és Alapfoku Miivészeti Iskola

Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 19.
Ovodai Intézményegység: 4400 Nyiregyhéaza, Szarvas utca 19.
Fenntartd: Debrecen—Nyiregyhazi Egyhazmegye; 4024 Debrecen, Varga u. 4.

Altalanos informaciok:
Féigazgaté: Tamés Eva

Fogadoodraja: elzetes egyeztetés utan
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Elérhetésége — az iskola telefonszama: 42/444-300 és 30/438-5712
Ovodai intézményegység-vezetd: Tiirkné Molnar Agnes

Fogaddoraja: minden hétfon 8 -16 oraig, eldzetes egyeztetés utan
Elérhetdsége — az 6voda telefonszdma: 30/416-0239

Gyermekvédelmi évodai megbizott: Nagy Nikoletta

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Horvath Agnes (Elérhetésége: 42/898-055)
Az 6voda védondje: Olahné Nyalka Erika (Elérhetdsége: 20/6699296)

Az 6voda fogorvosa: Dr. Karacsonyi Eva (Elérhetdsége: 30/472 8226)

39 A Hazirend célja, feladata

A Nemzeti Koznevelési torvény és a kapcsolodo végrehajtasi rendelet ide vonatkozé szabalya-
inak felhatalmazésa alapjan az 6voda Hazirendje 6nall6 szabalyozasi jogkdr szerinti intézményi
dokumentum, mely helyi jogszabalynak mindsiil. Azon szabalyokat és elveket fogalmazza meg,
amelyek a katolikus 6vodaban a gyermeki jogokat és kotelességeket érintik.

A Hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziil6k, az 6voda dolgozdi és a kiils6 latogatok szamara
rogzitse a gyermeki jogok es kotelességek gyakorlasanak modjat, a gyermek ovodai életrend-
jével kapcsolatos rendelkezéseket, és magatartasi szabalyokkal segitse hatékony érvényestilé-
sét, az aktualis jogszabalyban rogzitett jarvanyligyi intézkedések betartasaval. Szabalyozza még
az dvodai munkarendet, az 6voda és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az dvodahoz
tartozo teruletek hasznalatanak rendjét.

Az itt szerepld eldirdsok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes miikodését, a nevelés-
oktatas zavartalan megvalositasat és segitse az 6voda kdzdsségi életének megszervezését. Se-
gitse a sziil6ket az 6vodai életben vald eligazodasban, tajékozodasban, a helyi szokasok meg-
értésében, megtanulasaban.

Az 6vodaban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilék a Hazirendben meghatarozottak
szerint gyermekiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkil hozhassak be és vihessék haza —
betartva az aktualis jarvanyligyi elGirasokat.

Minden olyan Iényeges informaciot itt adunk meg, mely szlikséges az 6vodai élethez. Haziren-
diinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok, az itt dolgozok érdekeit egyarant szol-
gélja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az dvodaba Iépés pillanatatol a mindenkit érint6 jogok és
kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, part-
neri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekrdl.

A Hazirend az 6voda minden dolgozoéjara, az intézménybe jaré gyermekekre, sziileikre és az
ovodat meglatogat6 kiilsOs személyekre vonatkozik, betartasa kotelezd érvényti.
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40 A Hazirend hatéalya

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az dvodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4lld, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalG6sitasaban.

e A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teruleti hatalya kiterjed:
e Az 6voda terliletére.

e Az Ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolédé — dvodan
kivili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend idébeli hatalya:

e Az elfogadott és jovahagyott Hazirend a kihirdetés napjan lép hatalyba és hatarozatlan
idore szol.

e Felllvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

e Modositasa: az 6vodai intézményegység vezetd hataskore, kezdeményezheti a neveld-
testlet.

e A kihirdetés napja: 2025.09.01.

e A gyermekek és szlileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézmeényi gyermeki jog-
viszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart. Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a szlineteket is.

A Hazirend hatélyba lépésére vonatkozé szabalyok:

e A Hazirendet az 6voda vezetOje késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol.

e A Hazirendet a nevel6testiilet részér6l az dvodavezetd, a sziili szervezet képviseleté-
ben a sziil6i szervezet elndke irja ala.

e A HAazirendet a fenntart6 ellendrzi.

A Hazirend nyilvanossaga
A Hazirendet nyilvanossagra kell hozni. Egy példanyat a neveldi szobaban kell tartani.
e A Hazirendet ki kell fliggeszteni a csoportszobak falidjsagjaira.

e Uj gyermek szdmara irasos formaban évodakezdéskor.
e Moddositas utan minden sziil® szdmara irasban €s a faliujsagon.
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e Roviditett ismertetés szoban az évnyito sziiloi értekezleten.
Az 6voda honlapjan. https://ovoda.szentimre-nyh.hu/

41 Az 6voda miikodési rendje

41.1 A nevelési év rendje

e Nevelési év: szeptember 1-t6] augusztus 31-ig

e Szorgalmi idészak: szeptember 1-t61 majus 31-ig

e Nyari idGszak: junius 1-t61 augusztus 31-ig

e Nyari, karbantartasi sziinet: 3 hét - az id6pontrol legkésébb februar 15-ig

értesitjiik a sziil6ket; nyari zarvatartas idején
az 6vodaban ovodai jogviszonnyal rendel-
kez6 gyermekek részére az ligyeletes 6voda
a Szent Anna Katolikus Ovoda és Altalanos
Iskola — Geszteréden — biztositja a napkdz-
beni ellatast.

évente 5 nap, melyrdl 7 nappal korabban ta-

e Nevelés nélkili munkanapok: jékoztatjuk a sziiléket.

Nem vart rendkivili sziinet elrendelésére a fenntart engedélyével egészségugyi okokbal, ter-
mészeti vagy mas katasztrofa esetén kerulhet sor.

42 Az ovoda nyitvatartasi rendje

e Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétf6t61-péntekig: 6.30-17.30 bra
e A nyitvatartasi id6 alatt reggel 6.30-7.00-ig, ill. 17.00-17.30-ig dajkai feltigyeletet biz-
tositunk a gyerekeknek.

e 7.00-t6l 17.00-ig az 6vodapedagdgusok foglalkoznak a gyermekekkel a csoportban.
Délutan 16%°-17% ¢raig 6sszevont csoportban vannak a gyermekek, ebben az idében
torténik az ovoda takaritasa.

A gyermek dvodaban tart6zkodasanak maximalis ideje: napi 10 6ra.

43 Napirend, hetirend

e A rugalmas napirend ismétlodé idépontjai a gyermek bioldgiai ritmusat kovetik:
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https://ovoda.szentimre-nyh.hu/

» 7.00-9.30 érkezé gyerekek fogadasa, szabad jaték, tizorai, mindennapos mozgas,
egyeni és mikrocsoportos tevékenysegek

» 9.30-10.30 lelki percek, jatékba integralt tanulasi tevékenységek

» 10.30-12.00 udvari jaték, séta, levegdzes, kirdndulas, mozgésos tevékenységek

> 12.00-13.00 elékésziilet az ebédhez, ebéd

» 13.00-15.00 elokésziilet a pihenéshez, pihenés-alvas, teremrendezés

» 15.00-17.00 uzsonna, szabad jaték, hazamenetel

Az 6voda rugalmas napirend alapjan mikodik, koveti a helyi szokasokat, rendezvénye-
ket, iddjarasi viszonyokat.

A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valo jelentds idobeli
eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

Az dvodan kiviili tevékenységek, kirandulasok, sétak, kiilsé helyszinen rendezett prog-
ramok az 6vodavezetd, €s a sziilok fel¢ valo bejelentés utan torténnek.

A hetirend, napirend jelentds tartalmi feladatai a csoportok nevelési programjaban:

jaték,

mozgas

ének-zene, népi jaték, tanc,

rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,
verselés, mesélés,

a kiils6 vilag tevékeny megismerése.

44 A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:

Az dvoda rugalmas napirendet kdvet, figyelembe véve a helyi szokéasokat, rendezvényeket, id6-
jarasi viszonyokat.

A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valo jelentds iddbeli elté-
rést az 6vodavezetd engedélyezheti.

A gyermekek az 6vodaba kisérettel érkezhetnek és tdvozhatnak. A gyermekeket szlileik,
vagy az altaluk irasban meghatalmazott nagykoru személy viheti el az vodabdl.

14 éven fellli kiskoru gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az dvodabdl,
ha a sziil6 ezt irasban kéri.

A sziilok valasa esetén csak a biroi itélet szerinti sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlo szii-
16nek adjuk at a gyermeket. Amig a gyermek felligyeleti joga a birosag altal nincs el-
dontve, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni.

Ovodéba érkezéskor a sziil6k gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodaba, ad-
jak at az 6vodapedagogusnak vagy a dajkanak, mert csak azeért a kisgyermekért vallal-
hatunk feleldsséget, akit személyesen atvettiink a sziil6tol. A gyermekeket egyedul ne
engedjék be és ki sem az dvoda kapujan! A gyermek nem kodolhat!
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A gyermekek hazavitele lehet6leg 12.30 és 13.00 kozott, valamint 15 ératdl torténjen.
Ett61 valo eltérés esetén kérjiik, a csoport 6vondivel egyeztessenek. Tavozaskor az 6vo-
dapedagogustdl kérjék ki a gyermeket, és Ggy tdvozzanak az 6vodabol.

Kérjiik a sziiléket, hogy ha kozvetlen hozzatartozon kiviil mas jon gyermekikért, azt
jelezzék az dvoda dolgozoinak szdban vagy Uzenetben, ill. a gyermekkel beszéljék meg.

A kaput minden esetben zarjak be, a biztonsagi eldirasokat tartsak be! A gyermekek és
a dolgozok személyi biztonséaga, valamint az ingdsdgok megdvasa érdekében a gyerme-
koltozOk ajtajat biztonsagi okokbdl a felnétt zarral kérem, zarjak be! A kaput egész nap
zarva tartjuk, belépés koddal vagy a kéddal nem rendelkezdk szamaéra, csengd haszna-
lata utan, egy dvodai alkalmazott kiséretében. Kérem, csengessenek, akik nem rendel-
keznek koddal!

Miutan a sziil6, vagy meghatalmazottja atveszi a gyermeket és az dvoda teriiletén ezek
utan barmi baleset éri a gyermeket annak feleldssége a sziildt terheli.

Az 6vodai udvar hasznalata csak 6vodapedagdgusi, 6vodai dolgozoi felugyelet mellett
megengedett!

Hazamenetelkor az 4toltozést, és a bucstzast kdvetden kérjikk, hogy az intézményt
hagyjéak el!

A sziil6 kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatdsa esetén értesitse az 6vodat tavol-
maradasa okaral.

Amennyiben a sziil6 nem értesiti az dvodat, a rendelkezéstinkre all6 telefonszadmon pro-
baljuk a sziildt elérni 17.00 oratol. A sziilot vagy az altala megjeldlt személyt az dvoda-
pedagogus vagy a dajka néni annak érkezéséig a gyermekkel az 6vodaban varja meg.

45 A gyermek jogai, kotelességei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat es jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell
biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon, tehet-
ségenek felismerese, fejlesztése érdekében,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészseges kdrnyezetben neveljek és
oktassak, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
szemelyiségi jogait, igy kilondsen személyiségenek szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési in-
tézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségeét.

a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetétol fiiggéen, kilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelemre téritésmentes étkezésben részesiljon.
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a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztd eszkozok), beren-
dezéseit (bhtorok, radié, magno, tv...), felszereléseit ingyen hasznalja. Eletkoranak és
fejlettségének megfeleléen a napirendben és a Hazirendben megfogalmazottiak szerint
vegyen részt sajat kornyezete és az ltala hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartadsaban.

A gyermek kotelessége, hogy

részt vegyen az dvodai tevékenységeken,

Ovja sajat és tarsai testi épseget, egészseget,

az 6voda valamennyi dolgozoéja és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa,

¢letkorahoz és fejlettségéhez igazodva kdzremiikddon sajat kornyezetének és az altala
hasznalt eszkdzoknek a rendben tartasaban.

betartsa az évoda helyiségei és az vodahoz tartozo teriletek hasznalati rendjét,
elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védo ismereteket, tovabba hala-
déktalanul jelentse, széljon a felligyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas évodai dolgo-
zonak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt

a jarvanyugyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, Ugy az intézményes ne-
velésben részt vegyen, tankotelezettséget teljesitse.

betartsa a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

Az egyes gyermeki jogok biztositasara vonatkozé szabalyok:

Az 6voda vezetdsége kiilonos figyelmet fordit a gyermekek személyiségének, emberi méltosa-
géanak tiszteletben tartasara. Ovodapedagogusaink a gyermekcsoportban keletkezett fesziiltsé-
geket, magatartas problémakat differencialt pedagogiai modszerekkel kezelik, szlikség esetén
szakember (gyermekpszicholdgus) segitségeét kerve.

Az dvoda biztositja azt, hogy a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok tarolasi
madjarol, valamint a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok valddisagardl a sziild
tajékozodjon. A gyermek sziil6je kérheti — a helyes adatok igazolasa mellett — az 6voda
altal nyilvantartott személyes adatok torlését és helyesbitését. Részletesebben az 6voda
adatkezelési szabalyzata rendelkezik.

2022. jalius 1. napjatol lehetdvé valik, hogy a gyermek torvényes képviseldje a gyer-
meknek a kéznevelés informéacids rendszerében rogzitett szemelyes adatait azonositast
kovetden elektronikusan megtekinthesse.

A gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségére,
tartds gydgykezelésére vonatkozo adatai, tovabba a gyermek specialis kdzneveleési ella-
tasahoz elengedhetetlendil sziukséges szakorvosi diagndzisdnak adatai a pedagogiai
szakszolgalat, az 6voda és az egészségugyi szakellatd kozott tovabbithato.
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A maganszferahoz vald jog érvényesilese érdekében a Hazirendben foglaltakat a gyer-
meknek csak az 6voda tertiletén kell betartania. A gyermek az 6vodan kivili megenge-
dett magatartasi szabalyokat akkor koteles betartani, ha az intézmény altal szervezett
foglalkozason, programon vesz részt.

Az 6voda a gyermek dnrendelkezési joganak érvényre juttatasa érdekében nem kotelez-
heti a gyermeket arra, hogy éljen a térvényben biztositott jogaval. Ennek erdekében
nem kotelezheti példaul arra, hogy részt vegyen olyan foglalkozason, rendezvényen,
ami nem kotelezd 6vodai foglalkozas keretében keriil megszervezésre.

A gyermek csalédi élethez valo joga védelmében tilos a gyerek csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemi negativ megnyilvanulas, megkiilonboztetés.

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok igény-
bevételének maddjardl tajékoztatja a kitelezettet

a) a beirataskor,
b) az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és
c) a normativ kedvezmények megvaltozasakor.

A gyermek joga, hogy egészségligyi fellgyeletben és ellatasban részesuljon. Az 6voda
e gyermeki jog érvényesitése érdekében védod és 6vo eldirasokat hatdroz meg.

Az 6voda teruletén, valamint az 6voda altal szervezett évodan kivili programok, fog-
lalkozasok alkalmaval a pedagogusok, illetve a nem pedagégus munkakort betdlto sze-
mélyek szdmara tilos:

- a dohanyzas,

- a szeszes ital fogyasztasa,

- kébitd és badito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint

- az alkohol és kéabitd vagy bodité szer altal befolyasolt allapotban valé megjelenés, tartdzkodas.

Az 6voda gondoskodik arrdl, hogy a tiiz- s balesetvédelmi szabalyokat az érintettek
megismerjék, tovabba tajékoztatja a nevelési év megkezdésekor a gyermekeket, illetve
a gyermekek sziildjét az 6vodaban betartandd védo €s 6vo eldirdsokrol. (3. sz melléklet)
Az 6voda egyes helyiségeire vonatkoz6 specidlis védo, 6vo eldirasok sziikség szerint az
adott helyiségben kifuiggesztésre keriilnek. Az évoda gondoskodik a pedagogusok és
mas 6vodai dolgozok tiiz- és munkavédelmi szabalyzatban meghatarozott oktatasainak
lebonyolitasarol, adminisztralasarol

Az dvoda gondoskodik arrol, hogy a gyermekek a bombariadoval kapcsolatos tudniva-
I6kat, teend6ket megismerjék.

A gyermek, illetve a sziil6 joga, hogy hozzéjusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges in-
forméaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz szlikséges eljarasokrol.

A tajékoztatas rendje a kovetkezd:
- az voda nyilvanos dokumentumai:

-az SZMSZ,
- Hazirend
- Pedagdgiai Program.
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Az 6voda koteles a nyilvanos dokumentumairdl szobeli tajékoztatast is adni a dokumen-
tumok elfogadésa, valamint modositésa esetén.

A sziil6 szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak jellegétdl fiig-
gben - az ovoda foglalkoztatottja a dokumentumokba val6 betekintési lehetdség bizto-
sitasaval, illetve szobeli tajekoztatas nydjtasaval elégiti ki.

Az 6vodapedagogusnak neveld munkéjaval eld kell segitenie azt, hogy a gyermekek
egymas vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai 6nazonos-
sagat tiszteletben tartsak.

Ovodankban heti rendszerességgel a katolikus nevelésbdl adodo hitéleti tevékenysége-
ken tal, romai katolikus hit és vallasoktatas zajlik — hittan hitoktatoval.

46 A sziilo jogai, kotelességei

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, Hazirendjét, tajékoz-
tatast kapjon az abban foglaltakrdl,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérol, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen rész-
letes és érdemi tajékoztatast, nevelésehez tanacsokat, segitséget kapjon,

a nevelesi-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét és kote-
lessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyerekkel foglalkozo pedagdgusok kezdeményezésére a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz
eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara,

kezdeményezze sziilé1 szervezet, 6vodaszEék, 1étrehozasat, és annak munkgjaban, to-
vabba a sziil6i képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthato sze-
mély részt vegyen. A sziilok érdekeit érintd dontések meghozatalaban a sziiloket a Szii-
161 Szervezet vezetdsége képviseli — jarvany eseten online-konferencian,

személyesen vagy képviseldi Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt ve-
gyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, az dvoda-
sz€k, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkeresést6l szamitott tizendt napon beldl
az ovodaszéktol, legkésdbb a tizenotddik napot kovetd elsd tilésen érdemi valaszt kap-
jon,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

véleményt nyilvanitson a pedagdgus, a vezetd és az intézmény Onértékelésének eljaras-
rendje alkalmaval kérd6ives felmérés vagy az Oktatasi Hivatal altal biztositott informa-
tikai fellleten.
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A sziil6 kotelessége

»A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az dvodak kiegészitd
szerepet jatszanak.” /ONAP/ A sziil6 kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges felté-
telekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez min-
den tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,

e biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo rendszeres részvételét, tovabba tankotele-
zettségének teljesitéset,

e tartsa tiszteletben, kulturalt magatartasaval tisztelje meg az 6voda dolgozéit, azok em-
beri méltésagat, jogait. Az dvodas gyermek pedagdgusai és az 6 munkajukat segité al-
kalmazottak, a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenység soran — biintetdjogi védelem
szempontjabol az dvodai dolgoz6 kdzfeladatot ellaté személynek szamit,

e katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon,

e biztositsa gyermeke szdméra az dvodaba jarasi kotelezettséget: A gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol legalabb napi négy d6raban 6vodai foglalkozason vesz részt,

e Segitse a tankotelezettség teljesitését. A gyermek abban az évben valik tankdtelessé,
amelyben augusztus 31-ig bet6lti a 6. életévét.

Az 6vodaba jarasi kotelezettség alol a megyei kormanyhivatal hatosagi féosztalydhoz benyj-
tott kérelem alapjan hozott hatarozat adhat felmentést.

A 2021. julius 1. napjan hatalyba 1€p6 0j eljarasi szabalyok szerint a felmentés a targyév aprilis
15-ig kérhetd, a felmentés annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig adhat6, amelyben a gyermek
negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben ujabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti.

A tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetén a kérelem aprilis 15. napja utan is benyujthato.
Tartos gyogykezelés alatt l16 gyermek esetén a szakorvos rendelhet6 ki.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettsé-
gét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd napjat kdvetd tizendt napon
belll irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi helye szerint illeté-
kes hivatalt.

Szunetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 0vodaba jarasi kotelezettséget kulfoldon teljesiti, a
sziilo altal bejelentett naptol. A sziild koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon bell irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

Masik 6vodaba a sziild a fent emlitett gyermekeket a fogadd 6voda igazolaséaval viheti.

A csalad és az 6voda kodzos nevelési elveinek kialakitasa
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Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket,
szeressék es fogadjak el gyermektarsuk egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magu-
kat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a kisebb gyere-
kek, felndttek segitségével, a nagyobb gyerekek 6nalldan oldjak meg.
Kommunikécidjukban térekedjenek a megegyezésre, egymas igényeinek figyelembe-
vételére. Ezen torekvesunk sikeressegének érdekében kérjuk, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A csaladok kisérjek figyelemmel az dvodai hitre nevelést és timogaté magatartasukkal,
cselekvo szeretetiikkel jaruljanak hozza az aktiv, rendszeres hitélet kialakulasdhoz, il-
letve gyakorlasahoz.

A gyermekeket névnapjukon és sziletésnapjukon a csoportokban énekkel, verssel, al-
dassal és egy kis ajandékkal koszontjiik. Igény szerint lehetGséget biztositunk arra, hogy
a gyermekek megkinaljak egymast. Ha szeretnék, hogy tinnepelt gyermekilk megkinalja
csoporttarsait, akkor a mértékletességet szem el6tt tartva hozhatnak az egészségiigyi
szabalyokat betartva boltban vasarolt - gylimdolcsét, gyumolcslevet, apré siteményt — a
szll6i értekezleten megbeszéltek alapjan.

Ezen torekvéseink sikerének érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Az esetleges sérelmeiket az adott szituacié utdn minél hamarabb beszéljék meg az évo-
dapedagdgusokkal, vagy az 6vodavezetdvel, hogy a problémakat orvosolni tudjuk.

A sziilok tajékoztatasa, a gyermekek érdekeinek érvényesitése

A sziil6ket, a falijsagon, a Viber csoportokban és sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk
az 6vodai programokroél, kozérdekii informaciokrol.

Kérdéseket, javaslatokat az 6vodapedagogusokhoz, ill. az 6voda vezetdjéhez személye-
sen, a fogadodrakon, szdban és irdsban barmikor intézhetnek.

A sziil6k képviseletére a Sziiléi Szervezet jogosult.

Kapcsolattartas:

Kérjilk Onoket, hogy a gyermekkel kapcsolatos problémak megbeszélése ne az ajtéban
torténjen, ne vonjak el az 6vodapedagdgust hosszabb iddre a csoportjatol, mert balesetet
idézhet eld és zavarhatja a nevelés folyamatat.

A beszélgetésekre egyeztessenek idépontot.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot a sajat 6vodapedagdgustol vagy az 6vodaveze-
totol kérjenek.

A délelotti idopontban a neveldmunka zavartalansaga miatt az dvodapedagdgusokat
emailbe, lehet6ség szerint sms lizenetben keressék, hagyjanak lizenetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

Sziil6i értekezletek évente 2-3 alkalommal
Csaladlatogatasok
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Nyilt napok, kdz0s rendezvények
Fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagogusi)
Az dvodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

47 Ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fel éven belil betolti, feltéve, ha az 6vodaba jelentkezé haroméves és annal id6sebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6vodai felvétel, atvetel jelentkezés alapjan torténik. Az évodaba a gyermek - e tor-
veényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betoltése utan vehet6 fel. A szilo gyer-
meke Gvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
A gyermek az dvodaval jogviszonyban all. Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon
Iétre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulé jogait a beiratas napjatol (évkozi fel-
vétel esetén), Uj nevelési évre vonatkozodan, a nevelési év elsd napjatdl kezdve gyako-
rolhatja. Szuinetel az évodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiil-
foldon teljesiti, a sziil6 altal bejelentett naptol.

Ovodankban a gyermekek felvételrél, atvételrdl az intézmény féigazgatodja dont. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6voda felvételi sza-
balyzatanak megfelelden javaslatot tesz a felvételre.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba val6é beosztasardl a sziilék és az 6vodapeda-
gogusok véleményének kikérése mellett az 6vodai intézményegység-vezeté dont.

Az Uj gyermekek fogadasa egész évben folyamatosan torténik.

Az 6voda felvételi kdrzete:
A katolikus évodanak nincs felvételi korzete.

A gyermekek atvétele

Az 6vodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik. A sziilé a nevelési év sordn bar-
mikor kérheti a gyermeke dvodai felvételét, atvételét.

Hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az dvodavezetdk toltik
ki és kildik meg koélcsdndsen egymasnak az évodak.

Az intézmény féigazgatoja
- az Gvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

- a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a szulo-
vel.

Az dvodai nevelésben vald reszvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az ovoda ve-
zetdje a dontésrdl értesiti az eléz6 dvoda vezetdjét.
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Az 6vodai elhelyezés megsziinik

Amennyiben a gyermeket masik 6vodaba irattak be, az atvétel napjan,

A nevelési év utolso napjan, ha a kovetkez6 tanévre felvették az iskolaba,

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek

Az ovodaztatasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek kiilfoldi tartozkoddsanak
kezd6 és varhato befejezd iddpontjat, valamint azt az orszagot, ahol a gyermek az 6vo-
daztatasi kotelezettségét teljesiti a Koznevelési Informéacids Rendszerben rogzitésre ke-
ral.

48 Gyermekek az évodaban

48.1 Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild vagy a gydmhatdosag kérelmét
az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez.
A gyermek fejlédését tartalmazo 6vodai vélemény csatolhatd a kérelemhez.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértodi bizottsag rendelhetd
ki, és a fliggéhatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.
Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridé elétt a gyer-
mek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankotelezettsegének teljesitését.

48.2 Ovodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol dvodakotelessé valik.

Igazolatlanul nem hianyozhat.

Az 6voda neveldtestiilete kéri €s ajanlja, hogy az 6vodakoteles kort gyermekeket leg-
késobb 8 -ig hozzak be az Gvodaba a pedagdgiai programhoz igazodo fejlesztések ér-
dekében.

A sziil6 a kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentést kérhet. A felmentés
annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhato, amelyben a gyermek negyedik életévét

66



betolti, a felmentést engedélyezé szerv (Jarasi Hivatal) felmentheti az 6vodai foglalko-
zason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Kiilonos méltanylast érdemld esetben jabb kérelem alapjan annak az évnek az augusz-
tus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betdlti. Ebben az esetben a fel-
menteés targyev aprilis 15-ig kérhet6. A kérelmet a sziilének a jegyz6hoz kell benyujta-
nia, a kérelem masolatat pedig az 6voda vezetdjéhez eljuttatja

Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetén a kérelem aprilis 15. napja utan is be-
nyujthato. Az egészségligyi vagy rehabilitacios intézmény irasbeli kérelmére az 6voda-
nak a gyermek szakorvosi papirjat kiallité egészségligyi intézménnyel, szolgaltatoval —
ki kell a kapcsolattartas formajat és madjat alakitani. Célfeladat: hogy a tartdésan beteg
gyermek biztosan tudja teljesiteni 6vodakotelezettségét /a célfeladatot vissza kell vonni,
ha azt az egészséguigyi vagy rehabilitacios intézmeny irdsban kezdeményezi/.

48.3 Tavolmaradas, hianyzas megkérésének, indoklasanak szabalyai

Az 6vodas korl gyermekek egy dvodai napon legaldbb 4 6rat az 6vodaban szervezett
tevékenysegeken vesznek részt.

Ha a sziil6 gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodéaba hozni, kérjiik azt elézetesen,
vagy annak napjan lehet6leg 8.00 -ig bejelenteni szemelyesen, telefonon, irasban.

Betegseg miatti hianyzas utan csak orvosi igazolassal hozhaté ismét 6vodaba. Az orvosi
igazolason szerepld végdatum elétt a gyermek kozdsségbe nem hozhato.

* A gyermek hidnyzasat, taivolmaradésat irdsban is igazolni kell a sziilének.

Az ezen id6pontot kovetden lemondott étkezés esetén az étkezést korrigalni utdlag, ill.
visszafizetni annak téritési dijat nem all médunkban.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Tartos gydgykezelés alatt all6 gyermek az, akinek egészségugyi ellatasa a szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan meg-
haladja, és emiatt a 3 legalabb napi négy érai tartamban meghatarozott 6vodai foglalko-
zasokon nem tud részt venni, mulasztasat igazoltnak kell tekinteni a vezetd altal.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek részt vesz az dvodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartoz-
kodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesi-
tést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul intézke-
dési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésevel
a gyermek Ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalé felada-
tokat

Tiz nap hianyzas esetén, ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a tiz ne-
velési napot az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatdségot.

67



e Haagyermek részt vesz az dvodai nevelésben és az igazolatlan mulasztas egy nevelési
évben eléri a husz nevelési napot az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

e Azigazolatlan hianyzasrol és annak kovetkezményeirdl a sziildt tajékoztatnia kell.

e A gyermek hidnyzasarol az 6voda szilkseg esetén hivatalos igazolast koteles ki adni.

e Az 6voda vezetdje koteles értesiteni a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozko-
dasi helye szerinti illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermek 6vodai
elhelyezése megsziinik.

48.4 Mulasztas, hidnyzas igazolasanak eljarasrendje

o Fertdz6 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az 6voda vezetdjénél.

e A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
- a gyermek, a sziil6 irasbeli kérelmére a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a thvolmaradasra,
- a gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

e Betegség miatt torténd hianyzasat minden esetben orvossal kell irasban igazoltatni! Az
6vodabol betegen kiadott, vagy otthon megbetegedett gyermek, csak orvosi igazolassal
johet Ujra dvodaba. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem la-
togathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

Az orvos altal kiadott igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idOtartamat.

e A hianyzéas igazolasanak dokumentumait az évoda fenntartdja tanligyigazgatasi ellen-
Orzés keretében vizsgalja.

e Nem betegségbdl adodo hianyzast a sziilének elézetesen (személyesen, telefonon, vagy
irasban) jelentenie kell.

e A mulasztast igazoltnak tekintjuk, ha
e a sziil6 elézetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hidnyzast;

e a szll6 az 6t napot meghalado6 hidnyzasrol eldzetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be az dvoda-
igazgatoja felé, és a tdvolmaradasra irdsban engedélyt kapott;

e junius 1-jétol augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tavolmaradast, ha a sziil6 a nyari igény-
felmérés soran alairésaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;

A mulasztas igazolt:
e haa gyermek megbetegszik, és azt orvos igazolja.

e ha a sziil6 azt irasban igazolja.

tavolmaradas oka | igazolas formaja igazolas hatarideje
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Betegseg

orvosi igazolés

Betegség utan visszatérés elsd napjén az
ovodaba érkezéskor az 6vononek kell at-
adni. (Orvosi igazolas hianyaban a gyer-
mek nem vehetd be az 6vodaba, mivel
gyégyult, egészséges allapota jogszeri
igazolassal nem alatdmasztott.)

Vératlan, vagy hi-
vatalos esemény

Hatosagi igazolas/sziil6i igazo-
l&s irasban

A hianyzast kovetd elsé napon, 6vodaba
érkezéskor az 6vondnek kell atadni.

Csaladi program

A gyermek 6vondjének eldzetes
tajékoztatdsa irasban, megje-
161ve tdvolmaradas idétartamat.

Legkésobb a hidnyzast megel6z6 napon az
ovononek kell atadni

Egy hetet megha-
ladé hianyzas nem
betegség miatt

Az 6voda ,,sziil6i kérelem” for-
manyomtatvanyanak

kitoltése, az 6vodavezetd enge-
délyezése. (2. sz. melléklet)

Legkésobb a tervezett tavolmaradas meg-
kezdését megeldzdéen 3 nappal kell be-
nyujtani az 6vodavezetonek.

49 A gyermekek egeszségvedelme

e A gyermekek csak egészseges allapotban jarhatnak kdzdsségbe, dvodaba. (a gyermek

egészségi allapotat, kdzosségben tartézkodasat az orvosok hivatottak megallapitani,
igazolni)

Amennyiben a pedag6gus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésrol, és értesiti a gyermek sziileit.

Fert6z06 betegség esetén (tetii, baranyhiml6, rubeola, skarlat, majgyulladas, COVID stb.)
a szlilének bejelentési kotelezettsége van - esetleges zarlat, karantén, fertdtlenitd taka-
ritas elvégzése az voda feladata.

Beteg, gyogyszert szed6 gyermek az 6vodaba a tobbi gyerek egészségének megdrzése
érdekében nem hozhatd!

Gyogyszert a sziild az 6vodapedagdgusnak nem adhat at a gyermek gyodgykezelésére,
(kivétel pipa, allergia elleni gyogyszer vagy inzulin)

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapo-
taval kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényel-
hetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség stb.). Az
ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani
a gyermek részere a teljes 6vodai ellatas idétartamaban.

Az dvodanak at kell adni legalabb egy olyan személy telefonszamat, aki az adott prob-
Iéma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az Ovodat.
Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Gjra dvodaba a gyermek.
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Az 6voda kételes az inzulinfliggd cukorbetegségben szenvedd, 6vodai nevelésben részt
vevé gyermekek indokolt esetben torténd, intézményben megvaldsulo specialis ellata-
sat megtenni. Az 1-es tipusu diabétesszel €16, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek
részére a szilé vagy mas torvényes képviseld kérelmére, a gyermekkori diabétesz gon-
dozéséval foglalkoz6 egészségugyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan a jog-
szabalyban foglalt speciéalis ellatast biztositja. A vércukorszint mérést, s az inzulin be-
adasat, specidlis képzésen részt vett alkalmazott latja el az vodaban.

Ovodaban belazasodott, megbetegedett gyermek esetén az dvodapedagdgus megkezdi
a laz csillapitasat, majd értesiti a sziil6t. A sziilének kotelessége a legrovidebb id6 alatt
gyermekért jonni. A gyermeket a sziil6 viszi orvoshoz. A betegség utan itt is szlikséges
az igazolas.

Fejtetvesség észlelését, kérjlk, jelezzék a csoport Ovodapedagdgusanak, hogy megtegye
a szlikséges intézkedéseket. Ha az dvoda fejtetvességet észlel, kérjik betartani az 6voda
¢s a védono erre vonatkozo kéréseit.

Zajvédelem: Az 6voda terlletén kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az elektroakusz-
tikus eszkdzokkel keletkezett hangnyomasszint nem haladhatja meg az Laeq M30 75dB
értéket — épuletben és az udvaron sem.

Az 6voda mindennapos mitkddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korti egészségfej-
lesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiillondsen:

az egészséges taplalkozas - az egészséges életmdd, a testapolas, a tisztalkodas, az étke-
zés, kulondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-tar-
talmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zéldseégek és gylimdlcsok, illetve tejtermé-
kek fogyasztasanak 0szténzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkodés, a pihenés, a beteg-
ségmegeldzés és az egészségmegOrzeés szokasainak alakitasa,

a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megel6zése,

a bantalmazas megeldzése,

a baleset-megeldzés és elsGsegélynyujtas,

a személyi higiene.

Az egészséges eletmodra vonatkozo szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

Gyermek ruhézata az 6vodaban:

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

Az 4toltozéshez tartalék ruha és alsonemii sziikséges.

Higiéniai és esztétikai okokbol ajanlott a ,,jatszd” ruha biztositasa.
Legyen a gyermeknek tornafelszerelése, valtocipdje, udvari 6ltdzéke.

Célszeri minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre rend-
szeresitett Kijelolt helyen tarolni.
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A ruhadarabokat a polcon az 6vonoktdl kért médon helyezzék el. A gyermekek valtocipdje
legyen kényelmes, biztonsagos és vilagos talpu.

A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

e Az 6vodanak lehetésége van az ovodai élet gyakorldsdhoz nem sziikséges eszkdzok,
targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni.

e Amennyiben a sziiloék az eldirt szabalyozast nem tartjak be, a bektvetkezett karért az
Ovoda csak szdndékos karokozas esetén felel.

e Behozhato targyak: Olyan személyes puha kisallat, takaro, parna stb., amely a gyerek
elalvasat és az otthonrol vald elszakadast segiti, megkonnyiti. A gyiijtémunkahoz kap-
csolodo targyak, jatékeszkdzok, melyek nem balesetveszélyesek.

e Nem hozhaté be az 6vodaba: cumisiiveg, ékszerek, gylrli, draga ruhadarabok. Ameny-
nyiben ez mégis megtorténik, az 6vodat feleldsség nem terheli.

e Kérjuk, hogy csak olyan jatékokat hozzanak be a gyermekek, amelyek nem veszélyez-
tetik a testi épségiiket, megfelelnek az 6vodai jatékokkal szemben tdmasztott mindségi
elvarasoknak és segitik a projektek megvalositasat.

e Tovabba olyanokat, amelyeket nem féltenek az esetleges megrongalddastal.

e A gyermek &ltal szandékosan okozott kart a Polgéri Torvénykdnyv szabalyai szerint a
szlilének meg kell téritenie.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl.
laptopot, okosorat, tabletet, mobiltelefont stb.), mivel ezek az eszk6zdk nem szilksege-
sek az dvodai jatéktevékenységhez.

3. sz. melléklet: A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabalyai, a baleset nyilvantar-
tasi nyomtatvanyokkal.

50 Adatvédelem

Az O0voda igazgatoja az NKkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az dvoda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek és
felnétt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat és id6tartamat
a Szervezeti és miikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az Gvodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket készi-
tiink a gyermekekrél. A sziil6k irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok kdzdsségi
csoportba vagy az dvoda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon pedagdgusok
szamara bemutathatok legyenek.
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51 Gyermekvédelem

Az intézmény székhelyén tevékenykedik a gyermekvédelmi felelds, de az 6vodaban is
van erre kijelolt személy: neve és elérhetdsége az 6voda falitijsagjan megtalalhato.

Ovodaba lépéskor irasbeli nyilatkozatot kériink arrél, hogy:

A gyermek hazavitelének rendelkezésérdl, amennyiben a gyermeket mas is hazaviheti.
Hozzajarulas az dvodan kivil szervezett programokon valé részvételhez hozzajarul-e a
sziilo, gondviseld.

Hozzajarulas az 6voda nevelési idején kivil tartandd 6nkoltséges tanfolyamok ideje
alatt ahhoz, hogy gyermeke feliigyeletét a tanfolyamvezetd pedagogus latja el.
Amennyiben a sziil6k nem elnek kdzds haztartasban, vagy valofélben vannak, kérjiuk a
birdsagi végzést, vagy a sziilok egyiittes nyilatkozatat arrol, hogy a gyermek elvitelének
tekintetében hogyan egyeztek meg.

Ha nem a megjelolt személy viszi el az 6vodabodl a gyermeket, a sziil6 koteles irashan
jelezni az 6vodapedagdgusok felé — papir alapon vagy digitalisan.

52 A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése 6vodankban

Ovodankban a gyermekek fejlodésének értékelésekor elsédleges szempont, hogy min-
den gyermeket, az életkori sajatossagokat figyelembe véve 6nmagahoz képest, a sajat
lehetdségeihez, adottsagaihoz képest mériink a fejlédésben.

Az dvodaba érkezéskor anamnézislapot veszink fel, melyen tajékozédunk a gyermek
dvodaskor elétti allapotarol, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges szokasairol, altala-
nos egészségi allapotarol.

Mindennapos megfigyeléseink alapjan minden gyermekrdl személyiséglapot vezetiink,
mely tartalmazza az altalunk tapasztalt valtozasokat, a fejlesztés lehetdségeit, az elért
eredményeket.

A gyermekek fejlédésérdl az ovodapedagogus évente két alkalommal fogadodra keret-
¢ben kap t4jékoztatast a sziild (6sszel €s tavasszal). A sziilonek ezt a tdjékoztatast kell
alairasaval dokumentalni.

A gyermekekrdl informaciot, tajékoztatast csak az 6vodapedagdgus, az 6vodavezeto, a
logopédus adhat.

Kérjik, hogy az évoda nem pedagdgus dolgozéitol pedagdgiai kérdésekben ne kérjenek
tajékoztatast.

Az iskolaérettségi mérés eredményérol november folyaman egyéni fogaddora keretében
kap tajékoztatast a sziilo.
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53

vV V Vv ®

A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmaza-
sanak elvei

Intézménylinkben a jutalmazés verbalis (dicséret, kiemelés) és nonverbalis (simogatés,
érintés. stb.) Gton valdsul meg.
A biintetés helyett az elterelést, megeldzést tartjuk els6dleges feladatunknak, a szaba-
lyok betartasat és betartatasat.

Kivételes esetekben — ha a gyermek 6nmagéara vagy tarsaira veszélyes - a gyermeket
kiemeljik a jatszo gyermekek kozil. Ha a gyermek szandékosan kart okoz — jatékokat,
széket tor, rombol - a sziiloket kérjiik fel a helyrehozasra, javitasra.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:

szbbeli dicséret négyszemkozt,

szobeli dicséret a csoporttarsak elott,

szobeli dicséret a sziild jelenlétében.

A szdbeli dicséretek alkalmazésakor igyeksziunk konkrétan megfogalmazni az elismerésre

mélt6

vV Vv ®

YV V Vv ¢

tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
szobeli figyelmeztetés,
hatérozott tiltas.
A dicsérd ¢€s fegyelmezd intézkedések elvei:
kovetkezetesség,
rendszeresség,
egyéni banasmad.

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni!

54 Az étkeztetés szabalyainak eljarasrendje

Ovodank napi haromszori étkezést (tizorai, ebéd, uzsonna) biztosit a gyermekek sza-
mara. Az ételt a tobbcélu intézmény altal Gzemeltetett konyhajarol szallitjak.

Az 6vodaban elfogyasztott ételekbdl az eltett ételmintat 48 oran at a hiitdben megdriz-
zuk.

Az 6vodaban a gyerek egyéni étkeztetése otthonrdl hozott élelmiszerrel, csak rendkivili
esetben indokolt.

A kirandulasok alkalmaval, sziiletésnapok esetében az dvodaba hozott siitemények sza-
vatossaga ellendrizhetd kell, hogy legyen.

A sziilok altal behozott gyiimolcsok szavatossagaért a sziilo felel.
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Célszerl a koran érkezo gyereket otthon megreggeliztetni, az 6vodai tizérait 8.30 — 9.30
Ora kozott fogyaszthatja el.

Etelallergia esetén — orvosi igazolas ellenében- a gyermekek eltérd ebédjének megren-
delésére lehetdség van.

Etelérzékeny gyermekek ételének kezelése

Ha a szervezett étkezés keretein belill az étel beszerzése nem megoldhato, a diétéra szo-

rul6 otthondban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

- A szil6 az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intéz-
ménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat, az egyedi étkeztetést igénybe vevok szamanak fiiggvényében kelld
kapacitasu htitoberendezésben. Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell ki-
szolgalni.

- Az étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl.: mikrohulldma siit6 kell, hogy ren-
delkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrositva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy
abbdl mas gyermek ne fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eléirasoknak megfele-
16en kell kezelni.

Az edény mosogatésat a szokésos eldirasoknak megfelelden kell végezni.

Etkezési téritési dijak befizetésének és lemondasanak rendje
Téritési dij befizetése, visszafizetése:

Az 6vodaban: Atutalassal vagy csoportos beszedési megbizassal valo fizetésre van le-
hetdség.

Visszafizetés: Indokolt esetben a téritési dij visszafizetése is utalassal torténik.

Az étkezési dijat az érvényes rendelet szerint a sziilok nyilatkozata alapjan allapitjuk
meg. A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy sajat bevallasuk szerint a megfeleld
nyomtatvanyon nyilatkozzanak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igény-
bevételéhez szocidlis helyzetiiktdl fliggden.

A sziilot bejelentési kotelezettség terheli, ha koriilményeiben olyan valtozas 4ll be,
amely megvaltoztathatja a kedvezményre vald jogosultsagat.

A jogosultsagot évente érvényesittetni sziikséges.

Az étkezések lemondasa

Hianyzas esetén a kovetkezo napi étkezés lemondhaté 8:00 0Oraig.

Amennyiben a gyerek a lejelentett napok utan tovabbra is hianyzik, Gjra le kell jelenteni,
mert a folytatas nem automatikus.
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e Lejelenteni telefonon, személyesen vagy az 6voda e-mail cimére irott Gzenetben lehet,
jelezve a tdvolmaradas varhat6 idétartamat.
e A lejelentés elmulasztésa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetOség.

o Az eldre befizetett téritési dijak visszafizetésérdl a gazdasagi iroda gondoskodik, ha
megszlnik az dvodai elhelyezés.

Az étkezések idopontja:
tizorai: 8.30 — 9.30

ebéd: 12.00 — 13.00
uzsonna: 15.00 — 15.30

55 Helyiség és terulethasznalat

o Ovodank Teremtésvédé- és Zold Ovoda. Minden gyermek, dolgoz6 és sziild, torekedjen
a kornyezettudatos magatartas timogatasara: minden gyermeknek legyen viraga, ovja
az 6voda teriiletén taldlhatd novényeket, a szelektiv gylijtésbe kapcsolddjanak be.

e Az 6voda helyiségeit, teriiletét, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idodben
az 6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjdk. A csoportszobakban sziilék, vendégek,
hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett alkalmakor tartézkodhatnak
(pl. nyilt nap, Gnnepélyek, fogadd orak, ertekezletek stb.).

e A gyermekek ¢és a sziildk csoportszobaban torténd benntartézkodasdhoz valtocipd hasz-
nélata szlikséges.

e A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény alabbi helyiségeit hasz-
nalhatjak: az 6voda el6terei, folyosoi, feln6tt mosdok, 6vodai rendezvény alkalméaval az
csoportszoba, tornaterem, kdzdsségi terem.

e Az Ovoda helyiségeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett Unnepeket és
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni nem lehet.

e Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni!

e A talalé konyhaban és gyermekek mosdohelyiségeiben csak az 6voda dolgozdi tartdz-
kodhatnak, illetve csak 6k hasznalhatjak azokat.

e Reklamtevékenyseg az dvoda teriletén csak a foigazgatd és a fenntartd engedélyével
folytathatd!

e Az 6voda rendjének, tisztasdganak megérzése, felszereléseinek, berendezéseinek véd-
elme mindenki kotelessége.

Dohéanyzés szabalyai
Az ovoda tertiletén a dohanyzas szigordan TILOS!
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56 Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda mitkddtetése soran a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigoruan be kell tartani: talalés, fert6tlenités, takaritas, mosogatas, mosas
soran.

Az dvoda egész tertiletén dohanyozni és szeszes italt fogyasztani tilos!
Az 6voda el6tti utcai részen a szemét €s a cigarettacsikkek eldobalésa tilos.

Csoportszobaban sziilé csak kivételes esetben az 6vodapedagogus engedélyével és je-
lenlétében, a cipdje levétele utan tartdzkodhat.

A jarvanyiigyi el6irdsok esetén bevezetett szigoriibb szabalyokrdl a sziildk az évoda
honlapjan kozétett tajekoztaton keresztil értesitést kapnak, ezek betartdsa minden 6vo-
dahasznal6 szamara kotelezo.

A gyermekmosdokba utcai cipovel a fertézések elkertilése végett belépni tilos.

Az éplilet bejarataihoz felszerelt kézfertdtlenitd automatékat kérjiik 6vodaba érkezéskor
szakszerlien hasznaljak!

Bombariado, tiizriado

Bombariado, tlizriadé esetén a Tlizriado terv szerint jarunk el, amely a foldszinti és az emeleti
elétérben van kifliggesztve.

Biztonsagi eldirasok a nevelés folyamataban

Gyertyagyujtas, nyilt lang hasznalata: Gyertyagyujtaskor a gyermekek biztonsagos ta-
volsagba helyezkedjenek el a langtdl, csak az dvodapedagogus vagy a dajka hasznal-
hatja a tlizgyujtas eszkozeit és koteles azokat biztonsagba helyezni. Nyilt 1ang feliigyelet
nélkil nem maradhat!

Siités, f6z¢s, kisérletezés: A gyermekeket meg kell ismertetni az alapvetd biztonsagi
szabalyokkal, melyek betartatdsa a csoportban dolgozo felndttek kotelessége. A kisér-
letezés eszkdzei a gyermekek szamara biztonsagos anyagokbol késziiljenek, azok ren-
deltetésszeri hasznalataval ismerkedjenek meg.

Séta, kirandulas: A gyermekek napkdzben az 6voda teriiletét csak kiserettel hagyhatjak
el — egy csoportot 15 f6-ig két, folotte legaldbb harom feln6tt kisérjen. Indulas el6tt a
gyermekek figyelmét fel kell hivni a helyes, biztonsagos kozlekedés szabalyaira — pe-
dagdgusok feladata.

Tornaterem és kozosségi terem hasznélata: A tornatermet, k6z0sségi termet csak a pe-
dagogusok jelenlétében hasznalhatjék a gyerekek. A sziilok a tornateremben, kozosségi
teremben csak rendezvények alkalmaval tartozkodhatnak.

S6 szoba rendje: A s6 szobat az 6vodas gyermekek a munkatervben meghatéarozott rend
szerint hasznaljak. A so szoba rendjeért az ovodai dolgozok felelnek. Az 6vodavezetd
engedélye nélkil a sé szobaban nem tartdzkodhat senki.
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57 Ovodankban igénybe vehetd szolgaltatasok

Téritésmentes szolgaltatasok

Logopédus: A logopédus minden 6t évet betoltott gyermekkel év elején sziirést végez
és heti 1 alkalommal fejleszti a gyermekeket.

Tehetség miithelyek: ugri-bugri népi jatszd, agyagozas, biztonsadgosan barangolo

Elsdsegély nyujtasi ismeretek: mese-hdsok (Minden nevelési évben mas csoportban)
Minden tankdteleskord évodasunk szdmaéra: jatékos angol.

Térités ellenében igénybe veheté szolgaltatasok:

e A térités ellenében igénybe vehetd szolgéltatasainkat a Pedagdgiai programunk
szellemében szervezziik meg minden nevelési év elején a sziilok irasbeli jelentke-
zése alapjan.

e Ezek afoglalkozéasok - jatékos gyermektorna, Ovi-foci. A résztvevé gyermekek
feliigyelete ilyenkor a szolgaltato felelssége.

e A szolgaltatasok dijardl, id6pontjarol €s a befizetés idopontjarol és modjarol a szii-
16k a sziildi értekezleteken, valamint hirdetmény forméjaban értesiilhetnek a cso-
portok falitjsagjarol.

e A sziild irasban hozzajarul ahhoz, hogy az évoda nevelési idején kiviil tartandd
onkoltséges foglakozasok ideje alatt gyermeke feliigyeletét a foglalkozést vezetd
pedagdgus lassa el.

58 A katolikus 6voda erkolcsi, hitéleti elvarasai

Ovodank a Romai Katolikus Egyhaz altal fenntartott intézmény, de nyitva all minden
jéakaratu, az 6vodaban foly6 keresztény értékrenden alapul6 nevelést elfogadd csalad
elott.

Ovodank katolikus jellegébdl adodik, hogy felvételkor elényt élveznek azon csaladok
gyermekei, akik hitiket gyakorld keresztény életet élnek, de missziods hivatasunkat fel-
vallalva szivesen fogadjuk a hitre nyitott, de még nem gyakorl6 csaladok gyermekeit is.

Orommel vessziik, ha a csaladok sajat keresztény gyakorlatukkal is erdsitik a gyerme-
kekben elliltetett hit csirainak kibontakozasat csaladi iméakkal, szentmise latogatasokkal,
kozosségi életbe vald bekapcsolodassal, illetve elvarjuk, hogy az évoda altal szervezett
hasonlo rendezvényeken érommel vegyenek részt, ezzel is példat mutatva gyermekeik
szamara.

Iskolavalasztasaban is — ha van ra lehet6sége — vegye figyelembe intézményiinket, hogy
segithesse az Ovodaban megalapozott keresztény nevelés tovabb érleléset.

A keresztény pedagdgus - és az intézmény minden dolgozdja - tekintse Jézus Krisztust
szemelyes megvaltdjanak, legyen elkotelezett, hitét gyakorlo keresztény ember.
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e Eletében és munkajaban tudja megjeleniteni a keresztény értékrendet, legyen hiteles a
pedagogiai munkajaban és emberi - munkatarsi, sziilékkel valé — kapcsolataiban.

e Ismerje, tartsa be és méasokkal is tartassa be a Magyar Katolikus Egyhdz Kdzoktatasi
intézményeiben dolgozo pedagogusok szamara 6sszeallitott Etikai Kodexet.

59 Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésere iranyul, és el-
intézése nem tartozik mas — igy kiléndsen birdsagi, kozigazgatési — eljaras hatalya ala. A pa-
nasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a leg-
korabbi idépontban, a legmegfelel6bb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi szinten
— megoldjuk.

Az intézménybe jar6 gyermekek szileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos Ugyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kdzvetlenil tisz-
tdzzak, amennyiben ez nem tud megval6sulni, az igazgatosag segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az évoda kételes, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati Ut betartasa utan az
intézmeény vezetdje, a fenntartd a felsdbb szerv.

A panasz kozlésének formai
= személyesen az érintett félnek

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevo az intézményegység vezeto-
hoz (6vodaigazgato) fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire
a panaszt teszik;
= irasban az intézményegység vezetd(ovodaigazgato) felé
= elektronikusan az intézményegység vezetd (Ovodaigazgatd) e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggben — az Ovodapedagogus, pedagdgiai asszisztens
vagy az intézményegység vezetd (0vodaigazgatd) hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézményegység vezetd koteles
megvizsgalni, és az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb iddn beliil kbteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziilo esetében
= A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz fordul.
= Az dvodapedagogus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, ak-
kor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtat6an lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a
panaszt azonnal az intézményegység vezetd (0vodaigazgatd) felé.
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= Az azintézményegyseég vezetd (6vodaigazgatd) a Iehetd legrovidebb idon beliil egyeztet
a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban rogzitik,
és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap id6étartam
utan az érintettek kdzosen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt az intéz-
mény vezetdje felé.

» Azintézményegység vezetd az intézmény vezetdje bevonasaval megvizsgalja a panaszt,
koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A megoldas lehetséges formai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekveés

= mediacios folyamat elinditésa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi el6irdsokat be kell tartani, ezért az internetes
férumokon (kdzOsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozoi, sem a szililok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attél, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.
Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményegység
vezetdje jelenti a panaszt az intézmény vezetd felé.

A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést hozott, am azzal
az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.
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60 Az 6vodai Hazirend mellékletei

60.1 1.sz. melléklet - Sziildi lemondo nyilatkozat

Alulirott szuld

gyermekem oOvodai jogviszonyarol a Szent

Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda és Alap-

foka Miivészeti Iskola, Ovodai intézményegységében év ho nap-

jatél lemondok.

Gyermekem a tovabbiakban a(z) intézmény-

ben folytatja 6vodai jogviszonyat.

Nyiregyhaza, 20 .év ho nap

Sziil6 neve nyomtatottan

Sziil6 alairasa

80



60.2 2.sz. melléklet - Sziildi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott sziilé/gondvisel6 ezGton kérem nevl gyermekemnek,

20 .év ho napjatol- 20 év ho napjaig az 6vodai fog-

lalkozasrol val6 tdvolmaradasanak engedélyezését!

Déatum:

Alairas
A (6voda neve,
cime) OM azonositoja dvoda ve-

zet6je a20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. | A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti idészakra, a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmara-
dasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Déatum:

Ovodai intézményegységvezetd alairasa
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60.3 3. sz. melléklet — A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szaba-

lyai

(ismertetik: a csoportok 6vodapedagdgusai; megismerik: 6vodasaink és sziileik/gondvisel6ik)

A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabalyai

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

A csoportszobaban szaladgalas nélkil kell jatszani! (cstszasveszély)

A felmosott padlon, csempeén jarkalni csak sziikség esetén szabad, akkor is Ovatosan,
lassan!

A kicsorgott vizet fel kell torolni!

A tornaeszkozoket, és a tornatermet csak engedéllyel, felnott (oktatd, pedagogus) je-
lenlétében szabad hasznalni!

Polcra felmaszni nem szabad!

Az Onkiszolgélasnal, naposi munka sordn csak lassan, és a megfeleld mennyiségii ta-
nyérral, evOeszkozzel szabad kozlekedni! Pohdrbdl legfeljebb két darabot vihet egy-
szerre a napos!

Az evoeszkozok helyes tartasara és hasznalatara tigyelni kell!

Ollo, kés, és egyéb szurd, vagoeszkoz csak felnott engedélyével és jelenlétében lehet
a gyermek kezében! Ezek helyes hasznalataval el6zetesen meg kell ismertetni a gyer-
mekeket!

A teremrendezésnél csak megfeleld sulyu és szamu targyakat mozgathatnak a gyerme-
kek!

Az &gyazasnal dvatosan, egymasra figyelve segithetnek a dajka néniknek.
Oltdzésnél, vetkbzésnél az 01tozészekrényekre, radidtorra felmaszni, felallni tilos!
A terem ablakaba felmaszni, kihajolni veszélyes és tilos!

Az ajtdk nyitasakor, zarasakor figyelni kell egymasral

Elektromos eszkdz6khoz a gyermekek nem nyulhatnak!

Mindig egymasra figyelve jatsszanak! Fa épit6kockakon, autokon csuszkalni nem sza-
bad!

A 61don 1évd, mar nem hasznalt jatékokat a helyére kell tenni!

A leesett ceruzat, zsirkrétat fel kell venni! (csuszasveszély)

Kardot, fegyvert, és mas harci eszkdzként hasznalt jatékot az 6vodaba hozni tilos!
A fa épitd elemekkel csak épiteni szabad!

A torott, meghibéasodott jatékokat meg kell mutatni az 6vondnek, majd, ha sziikséges,
el kell tavolitani a csoportbol.

Az otthonrol hozott alvokakat az arra kijeldlt helyen a sajat 6lt6zoszekrényben kell
tarolni.

A tornanal és a futd vagy fogojatékoknal nem szabad 16kdosddni!
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23.

24,

Az dvoda egyéb szolgaltatasai keretében zajlo tevékenységek €s azt kdvetden, a cso-

portszobabol €és oda vissza csak a tevékenységet iranyito felnott feliigyelete alatt koz-

lekedhetnek a gyerekek. (felelds: dvodapedagogus, logopédus, hitoktatd, és az okta-
tok)

Az udvari mozgasfejlesztd eszkozoket, jatékokat az 6vodaban megismert szabalyok

szerint is csak feln6tt engedélyével, jelenlétében, rendeltetésének megfeleléen szabad

hasznalni,

- A cstuszdardl egyenként, iilve €s nyujtott l1abbal kell lecsuszni, felndtt engedélye és
jelenléte mellett!

- A hintat is csak felnétt jelenlétében hasznaljuk. A hintarol csak akkor szabad le-
szallni, ha megall, vagy kérni kell a felnéttet, hogy allitsa meg a hintat. A hintat
csak oldalrol szabad mozgatni, szembdl tilos 16kni!

- Kerékparozni, rollerezni, focizni, az arra kijel6lt helyen lehet! A kerékpéarozas, rol-
lerezés szabalyait be kell tartani!

- Az 6voda teriiletén fara maszni nem szabad!

- Abokroknal dvatosan kell jatszani (karcol, kiszakitja a ruhat). A bokrok kdzé bajni
tilos!

Ezek a szabalyok, abban az esetben is érvényesek, ha a gyermeket a sziil6 feliigyeli. (csoport-
bol vald tavozés utan, szabadtéri rendezvény esetén). Az 6vodai udvar hasznalata csak 6vo-
dapedagdgus/dvodai dolgozo felligyelet mellett megengedett! Hazamenetelkor az &tdltozést,
¢€s a bucstzast kovetden kérjiik, hogy az dvoda teriiletét hagyjak el, mert az 6voda udvara nem
jatszoteér!

25.

26.
217.
28.

29.

A felasott homokdomb tetejére felmaszni nem szabad, jaték kdzben a homokot szérni

nem szabad!

A tlizd napsiitést keriiljék! Keressék az arnyékot!

Az utcdra, az 6voda épiiletén kiviilre feln6tt kisérete nélkiil kimenni tilos!

Séta alkalméaval parosaval egymas mogott, a jarda egyik széléhez igazodva megyunk.

Miel6tt az uttesten athaladunk, kortlnézink. A zebran egymas mogott szorosan fel-

zarkozva, igyekezve, de nem futva haladunk.

Ha a gyermeket baleset éri, vagy valakin seb, dudor, esetleg (tés altal sérulés keletke-

zik, arra fel kell hivni a sziil6 figyelmét, meg kell mutatni, elmondani hol és mi tortént.

A sebet el kell 1atni! Fejet ért sériilés esetén a gyermek ellatasa utan, a gyermek alla-

potatol fliggetleniil értesiteni kell a sziil6t, a gyermeket orvosnak meg kell mutatni,

sziikség esetén mentdt kell hivni.

- 8 napon belll gyoégyuld kisebb sériiléseket a csoportszobaban rendszeresitett
nyomtatvanyon kell az évodapedagogusoknak vezetni.

- 8 napon tul gydgyuld baleset esetén az ovodatitkdrnal vezetett baleseti jegyzo-
kdnyvhoz csatolni kell az orvosi ellatas dokumentaciojat a gyermekbaleset nyil-
vantartasara szolgalo formanyomtatvanyok az évoda Hazirendjenek mellékletében
talalhatdak meg.
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30. Ha a gyermek tiizet észlel, azonnal szoljon a felndtteknek, akik a tlizriado terv szerint
jarnak el. Minden gyermeknek tudnia kell, hogy az évodaban tlizolt0 késziilékek is
vannak, és azokhoz a gyermekeknek nyulni nem szabad!

31. A lift ételszallitasra van hitelesittetve. A liftet a gyermekek nem piszkalhatjak, hasz-
nalhatjak!

32. Az 6vodaban talalhato erkélyeken a gyermekek nem tartézkodhatnak!

33. Az emeletre vezetd 1épcson a korlatot fogva, egymads utan, egyesével vagy parosaval
haladva (kisebbek a korlatot fogva) kozlekedjenek a gyermekek!

34. Az éplletben és az udvaron talalhaté korlatokra felmaszni tilos!

Ezeket a szabalyokat a gyermekek jatékos tevekenységek keretében- koruknak és ertelmi ké-
pességeiknek megfelelden ismerhetik meg.

A gyermekek altal megismert szabalyok betartatdsa az 6voda minden dolgozéjanak koteles-
sége! Kérjiik, a sziiloket, hogy segitsék eld, €s az 6voda teriiletén koveteljek meg, ezek pontos
betartasat gyermekeiktol.

Nyilvantartas tanul6- és gyermekbalesetekrol

1. 9. A sérilt ellatisara
A séril A bal . ,
serult baleset tett intézkedés:
B. 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: . ey
szine:
Ssz.

8. Esemény, sériilt testrész, sé-|10. A balesetnél feli-

4. anyja neve: 5. sziil.éve: .
Y ralés: gyeld pedagogus:

12. A bejegyzés kelte, a

11. Megj es:
€g1egyzes bejegyz0 neve, aldirasa:

1. 9. A sérilt ellatasara
A séril A bal . ,
serult baleset tett intézkedés:
B. ) ) 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: . y
szine:
Ssz.

8. Esemeény, sérult testrész, sé- | 10. A balesetnél felu-

4. anyja neve: 5.szul.éeve: |
Y] rilés: gyeld pedagbgus:

12. A bejegyzés kelte, a

11. Megjegyzes: :
giegy bejegyz neve, aldirasa:
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9. A sérilt ellatasara

A séril A bal . .
serult baleset tett intézkedeés:
B. . ) 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: . y
szine:
Ssz.
. , .1 2 | 8. Esemény, serllt testrész, sé- | 10. A balesetnél fell-
4. anyja neve: 5. szul.éve: s . .
riles: gyelo pedagbgus:
_ , 12. A bejegyzés kelte,
11. Megjegyzes: . be’!egy ° ’e’ t,e e
bejegyz0 neve, alairasa:
1. 9. A sérilt ellatésara
A séril A bal .y .
serult baleset tett intézkedeés:
B. ) ) 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: L y
szine:
Ssz.
. , -1 2 | 8. Esemény, serllt testrész, sé- | 10. A balesetnél fell-
4. anyja neve: 5. szll.éve: . .y .
riles: gyelo6 pedagbgus:
_ , 12. A bejegyzés kelte, a
11. Megjegyzes: . J 9y s
bejegyzd neve, alairésa:
1. 9. A sérilt ellatéséra
A séril A bal -y .
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B. 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: . ey
szine:
Ssz.
. . -1 2 | 8. Esemény, sérllt testrész, sé- | 10. A balesetnél fell-
4. anyja neve: 5. szll.éve:

11. Megjegyzés:

ralés:

gyel6 pedagogus:

12. A bejegyzés kelte, a
bejegyzd neve, aldirdsa:
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Ezt a jegyzokbnywet kell felvenni a gysrmeket, vagy a tanuldt 3 nevelési-oktatasi intézmeny feligyslete alatt — de nem a szakképrschen folyo
gyakorlati képzes soran — &rt 3 napon tul gyogyule baleset kivizsgalasat kivetden.

A jegyzokimywet legalabb 2 peldanyban kell készteni, amehybol elkeésziltekor, de legkesobb a targyhot kivett honap £, napjsig 1 peldanyt at kell
2dni & tanuldnak, gyermek &= kiskord esstén a sziilonek &= legalibb 1 peldanyt meg kel kildeni 3 fenntartonak.

Towsbbi 1 peldamy, 3 balesst zsstleges egysb dokumentumasival egyitt, 2 nevelézioktstizi intszmeny balessti nyilvantartizsnsk (l2zd =
“Myilvantartés tanuld- &5 gyermekbalesstekrdl’ cimd nyomtatvanyty meliekiete.

& kodnegyzetekbe a3 kerdezstt szamadatot, wagy a felsorolashbol 3 kivizegalss alapjan kivalasztott valaszsorszamot kel beimi. A kettds
kodnégyzetekbe egyjegyl sz3m esetén 3 baloldali negyzetbe O-t kell imni.

A felsorolas "Egyeb” pontiansk valasztssskor sziveges valaszt is kell irni 3 kodnegyzet mellstti pontozott helyre,

A balesatnek ket oka jelilhett meg a kodnegyzetakbean, A sthyos tanuls- vagy gyermekbalesst fogalmst 3 B hatsrozza meg. |hyen balesstrdl a R-

ben meghstirozott modon halzdektalanul t3jekortatni kell 3 fenntartot.

Hz a balesatral el slkslommal téltensk ki jegyzokinyvet, sz "Adstszolgaitatas jellege” rovat kodnégyzetébe a7 1. sz3mot kell beirni.

Ha a balesetrol mar korabban tohéttek ki jegyzokinyvet, de valamehy adat, megallapitas mistt modositas tortent, sz "Adstszolgahtatss jellege”
rovat kodnegyzetebe 3 2. szamot kell beimi. A modosito jegyzokinyy nyilvantartasi szama valtozatlan marad.

A hzsonls balesstek megelizsssher szitkzsges intszkedest skkor iz fzl kell tintetri, ha 3z mar kizben megtdrtént.

Ha a kivizsgalast a targyhot kivetd honap 3. napjsig nem lehet befejezni, & ezsrt 3 jegyzokiny v elkiildsse kesik, azt a "Megjegyzessk, . egysb
éczrevatelek” rovatban indokoini kell.

A tanuld, illetve 3 =ziild 2 nevelési-oktatdsi intézmamynek 3 tanuld- vagy gyermekbsleset kivizsgalizaval kaposolstos intézkedese, dintéss,

illetve intzkedessnsk elmulssztaza sllen a Tv. 33-24. S-aiban sloirtsk szennt, 2 tedomasara jutastol szamitott 15 napon beldl, sz
intézmeny vezetonek benydjtott kérslemmel elisrast ind that.

A fenntartonak, illetve a jegyzonek, fojegyzonek a jegyzokinyvek tovsbbkildésére vonathord feladatait 3 R, tartalmazza.

A baleset koriilmenyei s reszletes leirasa (a baleset elozmeényei, a seril tevékenysege a baleset idején, a baleset okai,
a baleset leirasa, a sérilt testrész(ek) és a sérllés(ek) jellege, a sérilt ellatazara tett intézkedés):
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A hasonlo balesetek megelizéséhez szikséges intézkedés:

izkolai didkonkormanyzat részvétele, egvéb észrevételek:

Megjegyzesek, valamint az ovodaszek, iskolaszeék, kollégiumi szek, ezek hianyaban a sz0l0i szervezet (kizisseéq), illetve az

A baleset nyilvantartisi szama:

Kelt:

neve s alairaza

FP.H. Az intézmeny vezetdjenek

61 Fuggelék - Intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvanygyi
készenlet idejen alkalmazando eljarasrendrol

A 2021. 08. 25-ei miniszteri levél alapjan kiegészitett

Jelen intézkedési terv Gjabb médositasig vagy visszavonasig marad érvényben, a modositasara
a jarvanyligyi helyzet alakuldsatol fliggden, a tapasztalatok figyelembevételével keriil sor.

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl az féigazgato koteles gondoskodni, a fenntartd
feladata a megvaldsitast ellendrizni.

61.1 Takaritas, fertotlenités

1.1 Minden koznevelési intézményben idészakonként alapos, mindenre kiterjedd fertétlenitd
takaritast kell elvégezni. Az intézmények vezetdi ellendrizzék a takaritadsok végrehajtasat.

1.2 A fert6tlenitd nagytakaritas elvégzése sordn figyelembe kell venni a Nemzeti Népegész-
ségugyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szamu melléklet tartalmaz.
1.3 A fert6tlenitd nagytakaritas és a rendszeres fertdtlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztito- és fertbtlenitd szerek biztositasa a fenntartd feladata. Az Operativ Torzs a sziikséges
mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

61.2 Az intezmények latogatésa, rendezvények, kirandulasok

2.1 A nevelési-oktatasi intézményeket kizardlag egészséges, tlineteket nem mutatd gyermek,
tanul6 latogathatja. Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmények miikodtetésében csak
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egészséges és tiinetmentes dolgozé vegyen részt. Kérjuk, az intézmények tajékoztassak a szi-
16ket arrdl, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktudlis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilé koteles az 6vodat értesiteni, ha a gyer-
meknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van. Az a gyermek vagy pedagogus, aki bar-
milyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezel6orvos igazoldsaval vagy korhazi
zarbjelentéssel mehet Ujra az intézménybe. Hatosagi hazi karantén esetén a jarvanyigyi hato-
ség altal kiadott, a jarvanyugyi megfigyelést feloldd hatarozatot sziikséges bemutatni.

A maszk viselése jelen szabalyozas idején nem kotelez6, de a maszk viselését megtiltani nem
lehet!

2.2 A csoportok keveredését —amennyiben ez lehetséges — el kell kertlni. A csoportok valtasa
kozott a foglalkoztatokban feliiletfertdtlenitést kell végezni.

2.3 A nagy létszamu gyermek, pedagogus, sziilé egyidejii jelenlétével jaro (pl.: értekezletek,
unnepség, bal, kulturalis program) esemény megszervezése soran legyenek tekintettel az alab-
biakra:

- az Operativ Torzs altal meghatéarozott létszamkorlat szigoru betartasa,

- az alapvet6 egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa (tdvolsagtartas, maszkvise-
1¢s, kézfertbtlenités, szellGztetés), - zarttéri helyett szabadtéri program szervezése,

- arésztvevok korének korlatozasa.

2.4. Sziil6i értekezletek tarthatok személyes jelenléttel, és online formaban is. A sziikséges
informaciok e-mailben, elektronikus uton, is eljuttathatok a sziilokhoz.

2.5. A csoportkirandulasok egy napos megszervezhetok.

61.3 Egészségugyi szempontbol biztonsagos kdrnyezet kialakitasa

3.1 Az 6voda bejaratandl virusold hatasu kézfertdtlenitdt kell biztositani, annak hasznalatara
fel kell hivni a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és utdn minden belépd
alaposan mosson kezet vagy fertdtlenitse a kezét (a gyerekek esetében inkabb javasolt a szap-
panos kézmosas).

3.2. A szocialis helyiségekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet le-
hetdség szerint virusold hatasu kézfertdtlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni.

3.3. Kéztorlésre lehetdség szerint papirtorlok biztositasa sziikséges, textiltorolkozo is hasznal-
hato naponkénti cserével.

3.4. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartdsa. Az egyes tevé-
kenységeket megeldzden és azokat kdvetden szappanos kézmosdassal, és alkoholos kézfertdt-
lenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

3.5. A személyi higiéné alapvetd szabalyairol a gyermekek kapjanak részletes, az adott kor-
osztalynak megfeleld szintli tajékoztatast. A gyermekeknek tanitsak meg az tigynevezett ko-
hogési etikettet: papir zsebkend6 hasznalata kohogeskor, tisszentéskor, majd a hasznalt zseb-
kendd szemeteskukéaba dobasa és alapos kézmosas, esetleg kézfertitlenités.

3.6. A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre kertilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan ugyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fertétlenitéd takaritas (cso-
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portszobakban, a folyosokon ¢€s a szocialis helyiségekben) elvégzésére. A fertdtlenitod takari-
tas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett felliletek (ilyenek
az asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsoldk, informati-
kai eszkozok (billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehuzok,
stb.) valamint a padlo és a moshato falfeliiletek virusol6 hatasu szerrel fert6tlenitésére kerl-
jenek.

3.7. A takaritést, fert6tlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végz6 dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld véddesz-
koz biztositasa és azok viselése sziikséges.

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasti természetes szellztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. A helyi-
ségek ablakat iddjaras és kornyezd forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell tar-
tani.

3.9. Mesterséges szellOztetés esetén amennyiben nyithatéak az ablakok, javasolt a minél gya-
koribb, nyitott ablakokon keresztiili természetes szelléztetés egyidejii alkalmazasa. A 1égtech-
nikai eszkdzok hasznélatival kapcsolatos NNK ajénlast a 2. szdma melléklet tartalmazza.
3.10. Az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszk6zok, jatszotéri eszkozok felliletét rendszeresen
fertétleniteni kell.

61.4 Etkeztetésre vonatkozo szabalyok

4.1 Fokozottan kell ligyelni az étkezés helyszinének tisztasdgara, a rendszeres fertdtlenitésére.
A feliiletek tisztitdsakor ligyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a megdrzésére, a mun-
kafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

4.2 Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kéz-
mosasara ¢és kézfertdtlenitésére.

4.3 Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az 6vodai csoportok keveredése elkeriilhet6
legyen, sorban allas esetén a véddtavolsag betarthatd legyen.

4.4. Ajéanlott a biztonsadgos hdkezeléssel (legalabb 2 percen at tartd 72°C-os maghdmérsekle-
tet, vagy az étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithet6 ételek étlapon tartasa.
Kiemelten fontos a zoldségek, gylimdlcsok alapos folyovizes lemoséasa. A nyers, kellden nem
tisztithato alapanyagot tartalmazo ételek feltalalasa kertilendo.

4.5. Rendkiviil fontos a gyermekek 4ltal hasznalt edények, evoeszkozok, poharak, tdlcak meg-
felelo hatasfoku fertdtlenitd mosogatasa, a tiszta evdeszk0zok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertdzéstdl védett tarolasa, onkiszolgalo rendszerben torténd talalasnal az evdeszkozok,
tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkerilése. A textiliak gépi Uton torténd
fertdtlenité mosasa ajanlott.

4.6. Az étkeztetést végz0 személyzet szdmara virusolo hatasu, alkoholos kézfertotlenitd szert
kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.
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61.5 Ovoda egészségiigyi ellatas szabalyai

5.1 Az 6vodai sziirbvizsgalatok és az 6voda-egeszséglgyi ellatas soran az egyéb egészségugyi
ellatasra vonatkozd szabalyokat sziikséges betartani. Ennek megfelelden, amennyiben az
egészségiigyi ellatas korlatozasanak elrendelésére nem keriil sor, a sziirévizsgalatokat, és
egyeb feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

5.2 A jarvanyiigyi késziiltség id6szakdban az dvoda-egészségligyi ellatas védéndi vonatko-
zashan az 6voda-egészségugyi ellatasrol szol6 26/1997. (1X.3.) NM rendelet 3. sz. melléklete,
az egyeztetett munkaterv, az oktatasi intézményekre vonatkoz6, valamint a jarvanyugyi hely-
zetnek megfeleld eljarasrend alapjan torténik, mely feltételezi a pedagdgus, a védénd, az dvo-
daorvos folyamatos egylittmiikodését.

5.3 A személyes talalkozast igényl6 teendok esetében — védondi sziirbvizsgalatok, tisztasagi
vizsgalatok — a feladatok elvégzése a fenti jarvanylgyi dvintézkedések (személyi higiéné, a
hasznalt eszk6zok fertdtlenitése, szelldztetés, zsufoltsag keriilése, maszkhasznalat) figyelem-
bevételével tortenik.

5.4 Az egészségugyi ellatas soran be kell tartani az infekcidkontroll szabalyokat (a koronavi-
rustol fuggetlendl is), kiilonds tekintettel a koronavirus jarvannyal kapcsolatban az NNK altal
kiadott, a jarvanyugyi és infekciokontroll szabalyokat tartalmaz6 Eljarasrendben részletezett
utasitasokat. A sziirdvizsgalatok helyszinén biztositani kell a szappanos kézmosas ¢s a kéz-
fert6tlenités lehetdségét, gondoskodni kell a fertétlenitdszeres takaritasrol és a gyakori szel-
18ztetésrol.

5.5 Amennyiben az egészségiigyi ellatas soran a gyermeknél fertéz¢és tiinetei észlelhetdk, jelen
tajékoztatd ,, TeendOk beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések megtétele sziikséges,
mely egyidejlileg kiegészitendd a vizsgalatok felfiiggesztésével, a helyiség és az eszkdzok
fertdtlenitésével, és alapos szelldztetéssel.

61.6 Teendok beteg személy esetén

6.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzés tiinetei ész-
lelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az 6vodaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teendOkrdl. Gyermek esetén a
sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltetlendl keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetéen
az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

6.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezd.
6.3 Amennyiben felmertl a COVID-19 fertdzés gyantija, fontos, hogy megfeleld Felkésziilt-
séggel rendelkezo egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekor-
vos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantijara vonatkozoan nyilatkozni.
Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek
megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.
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6.4 A gyermek az 6vodaba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolas-
sal térhet vissza, melyet az intezmények el kell fogadnia, azt sajat hataskérben nem biralhatja
fell.

6.5 Amennyiben kronikus betegséggel él0 gyermek az 1ij koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely
alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

61.7 Intézkedések fertézéssel érintett intézmények esetében

7.1.Amennyiben egy kdznevelési intézményben COVID-19 fertézés ténye igazolodik, arrdl a
terlileti népegészségiigyi hatosagot, azaz a Megyei/FOvarosi Kormanyhivatal népegészség-
ugyi feladatkorben eljaré jarasi/kerlleti hivatalat, valamint tankerileti intézmeény esetén a tan-
keruletet, minden egyéb koznevelési intezmény esetén a vedekezesakozneveles-
ben@emmi.gov.hu cimen az Emberi Eréforrasok Minisztériumat ha el6irjak, akkor tdjékoz-
tatni kell.

7.2 Az NNK - a teruleti népegészségiigyi hatosag, azaz a Megyei/F6varosi Kormanyhivatal
galat és kontaktkutatas eredménye alapjan — az azonnali intézkedésekr6l az EMMI Kozneve-
1ésért Felelés Allamtitkarsagat tajékoztatja azon kdznevelési intézmények, illetve feladatella-
tasi helyek alapadatai megadasaval egyiitt, amelyekrél bebizonyosodik, hogy az intézménnyel
jogviszonyban all6 tanuld, pedagogus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-pozitiv.

7.3 A kozneveléssel osszefliggd egyes kormanyrendeletek modositasardl szolo 417/2020.
(VII. 30.) Korm. rendelet 26.8 értelmében a koronavirus-vilagjarvany altal okozott fertézés
vagy fert6zott személyek megjelenése a nevelési-oktatasi intézmenyben a nemzeti kdzneve-
1ésrdl sz61o 2011. évi CXC. torvény 30. § (5) bekezdése szerinti megyére, fovarosra kiterjedd
veszélyhelyzetnek mindsiil. Ennek megfeleléen koronavirus €rintettség esetén az adott intéz-
ményben vagy telepilés intézményeiben csak az Oktatasi Hivatal rendelhet el rendkivili szi-
netet.

7.4 Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozdsen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elren-
delni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben vagy azon beliil meghatarozott
osztalyokban a tantermen kiviili, digitalis munkarend hatarozott idére torténd bevezetésérdl
az Operativ Torzs dont. Az intézmény haladéktalanul tdjékoztatast kap a dontésrol. Az atallast
okozo éllapot megszlinése utan az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normal
munkarend szerinti oktatas folytatasara. A tovabbi népegészségugyi dontéseket az NNK és az
érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

7.5 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre kerl a rendki-
vuli sziinet, bezaras a gyermekfelugyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni a szi-
16k tdamogatasa érdekében.

7.6 A gyermekfelligyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul biztosi-
tania kell a gyermekétkeztetest.
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61.8 Kommunikacio

8.1 Az intézmények hiteles forrasokbol tajékozddjanak, és ennek fontossagara hivjak fel az
Ovoda kdzosségehez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu
és a www.oktatas.hu feliletein kell kovetni.

8.2 Az intézmények kérdéseinek megvalaszolasara tematikus e-mail-cim (vedekezesakozne-
velesben@emmi.gov.hu), amelyen a kérdéseket és bejelentéseket a kdznevelési szakteriilet
munkatarsai valaszoljak meg.

8.3 Az uj koronavirus vonatkozésaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altal ki-
adott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyljtanak segitseget.
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Az alapfoku muvészeti iskola Hazirendje

Székhelye: 4400 Nyiregyh&za Ungvar sétany 19.; OM azonositdja: 033665

Telephelyek:

° 001 — Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollé-
gium, Ovoda és Alapfoku Miivészeti Iskola (4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 19.

° 004 — Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollé-
gium, Ovoda és Alapfoku Miivészeti Iskola Nyirtelek, Iskola utcai telephelye (4461 Nyirtelek,
Iskola utca 12.)

62 Bevezeto — AMI

Jogszabalyi hattér:

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 2013. ¢évi V. torvény a Polgari Toérvénykonyvrol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

Belsé szabalyzok:

A Hazirendben figyelembevételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét meghata-
roz6 fontosabb belsd szabalyozok is, igy kiilondsen az intézményi:

e Pedagdgiai program
e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

63 A Hazirend hatalya

A Hazirend tertleti hatalya:

A Szent Imre Katolikus Gimnédzium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢s Alapfokt Miivészeti Iskola - Alapfoku Miivészeti Iskola Hazirendje az iskolai életre - be-
leértve az intézménybe érkezéstdl az onnan vald tdvozasig, valamint az intézmény teriiletén
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kivuli iskolai programokra (pl. nem hagyomanyos tandrai keretben szervezett tanitas, kultu-
ralis programok, hangversenyek, hangverseny-utak stb.) -, rendezvényekre terjed ki.

A Hazirend személyi hatalya

A Hazirend vonatkozik az alapfok( miivészeti iskolaval tanuldi jogviszonyban all6 tanulora,
a sziilore, aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit koteles-
ségeket, a pedagdgusra es az intézményben dolgozé minden alkalmazottra.

A Hazirend idébeli hatalya

A Hazirend az Alapfokt Miivészeti Iskolaval tanuldi jogviszonyban all6 tanulora, tovabba a
pedagdgusokra €s az intézményben dolgozé minden alkalmazottra az intézménybe torténd be-
Iépéstol, érkezést6l az onnan vald tavozasig, valamint az intézmény teriiletén kiviili iskolai
programok (pl. nem hagyomanyos tanorai keretben szervezett tanitas, kulturalis programok,
hangversenyek, hangversenyutak, stb.), rendezvények idejére terjed ki,

A Hazirend nyilvanossaga
A Haézirend egy-egy példanyat a zenetanari szobaban kifuiggesztjuk.

A fotargy-tanar a sziilok részére a tanév kezdetén (az elsé fotargyi o6ran, vagy az orabeosztas
alkalmaval) tajékoztatast ad; a tanuldk részére szintén az els6 fétargyi Oran, vagy az Grabe-
osztas alkalméval ismerteti a Hazirendet, és tajékoztatja a tanulokat kotelességeikrol, jogaik-
rol, jogaik gyakorlasahoz sziikséges informéaciokrol, eljarasokrél. A Hazirend az iskola hon-
lapjan is megtekinthetd.

64 A Hazirend célja

A kozoktatasrol szolo térvény eléirasainak megfelelden az iskola életével kapcsolatos egyes
kérdések szabalyzasa.

65 A tanuldi kotelezettségek teljesitésének szabalyai

65.1 Megjelenési kotelezettség
- A ndvendék kotelessége, hogy részt vegyen és pontosan megjelenjen a kotelez6 és a kotele-

zOen valaszthat6 foglalkozasokon.
- A ndvendék csak egészsegesen jelenhet meg az oréan.
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- Az iskolai tanulmanyokhoz k6t6do vizsgak megjelolt idépontja eldtt 15 perccel kell megje-
lenni.

- Ha a ndvendék tdvol marad a tanitési érarol, a hianyzas els6 napjan a novendék vagy a sziild
telefonon tdjékoztassa tanarat. A tanul6 hidnyzasait a sziil6 is igazolhatja.

- Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

- Az iskola értesiti a tanulot, kiskoru tanuld esetén a sziil6t, az igazolatlan mulasztas kovet-
kezményeire — 10 igazolatlan mulasztas esetén megsziinik a tanuld jogviszonya, amennyiben
masodszori irasbeli figyelmeztetés ellenére sem igazolja a tavolmaradast.

- Ha a névendék igazolt és igazolatlan mulasztasa az adott tanitasi évben egyittesen a tanitasi
orék egyharmadat meghaladja, a tanitasi év végen nem osztalyozhato, kivéve, ha az féigazgatod
engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

- A tanulok tartézkodnak a tudatmaddosito szerek hasznalatatol.

- Nagyobb 0sszegli pénzt, értéket, értéktargyat, mindenki csak sajat felel6sségére hozhat az
iskolaba.

- Tanoran a névendék a mobiltelefont kikapcsolt allapotban koteles tartani.

- Novendékeinktdl megkivanjuk, hogy az iskolaban &poltan, tisztan jelenjenek meg. Unnep-
ségeken, hangversenyeken, zenei versenyeken, fesztivalokon az alkalomhoz il16 ruhazatot vi-
seljenek — csoportos szereplés esetén ruhazatuk egységes legyen — és mindenitt kulturalt ma-
gatartast tandsitsanak.

65.2 Tanulmanyi kotelezettség

- Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeiknek megfelelden eleget
tesznek tanulmanyi kotelezettségeiknek.

- A zeneiskolai meghallgatason, a fotargyi, valamint a kotelezo €s kotelezOen valaszthato fog-
lalkozé&sokon felkészulten jelennek meg, magukkal viszik a tanitasi érahoz sziikséges felsze-
relésiiket.

- Az iskola novendéke koteles bejelenteni, ha a zeneiskolan kivil mas rendezvényen vagy
eléadason szerepel, vagy ha az iskola tulajdonat képez6 eszkozoket hasznalja. A fotargytanar
az engedély megadasaval egylitt megfeleld eldadasi darabot biztosit a ndvendékeinek.

- A tanul6 koteles elére jelezni fotargy-tanaranak zenei tovabbtanulasi szandékat.

- A tantermek rendjét betartjak.

/84

65.3 Egészségvédo és balesetmegel6zo kotelezettség

- A tanuldk Ugyelnek tantermiik és az altaluk hasznalt szaktantermek, a rajuk bizott, vagy az
oktatas soran hasznalatba vett targyak tisztasagara.

- Az iskola teriletén szeszesital és kabito hatasu szerek birtoklasa és fogyasztasa, valamint a
dohéanyzas tilos.
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- A tanuldk lgyelnek a mosddk kulturalt hasznalatara, a meghibasodasokat jelentik fotargy
tanaruknak.

- A tanul6k haladéktalanul jelentik, ha személyiiket, tarsaikat, vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet észlelnek. A balesetvédelmi eldirasokat be kell tartani, a balesetet
azonnal jelenteni kell a legkdzelebbi pedagogusnak, illetve iskolai dolgozdnak.

- A kozbiztonsagra veszélyes eszkozoket, tovabba vegyszert, mérgezd vagy kozegészségiligyi
eléirasoknak nem megfeleld anyagot, €16 allatot tilos behozni az intézmény tertiletére.

65.4 Karteritési kotelezettség

- A tanuldk kotelessége, hogy az iskola berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit rendel-
tetésszertien hasznalja.

- Az éplilet, a berendezések és a hangszerek allaganak megovasa és tisztantartasa mindenkinek
kotelessége.

- Kéarokozéas esetén az intézmeényegység-vezeté a karokozas koriilményeit megvizsgalja, az
okozott kar nagysagat felméri. A kart okozo kiskoru sziil6jét haladéktalanul tajékoztatja a
vizsgalat eredményérdl. Egyidejiileg a sziil6t felszolitja az okozott kar megtéritésére.

- A szil6 az iskolatol kdlesonzott hangszereket és eszkozoket koteles aldirasaval igazolni a
kolesonzési kotelezvényen, amelyet a fotargytanar pontosan kitolt.

- A tanuld koteles a konyvtarbol kikdlesonzott kottak-konyvek allagat megévni, a kdlcsonzési
hatarid6t betartani.

- Gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén kartéritést kell fizetni.

66 A tanuldi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

Az alapfoku miivészeti iskolai tanulodi jogviszony az iskolaba valo jelentkezést kvetden ke-
letkezik. Az iskola felvételi vizsgat szervez, és annak eredményeit Osszesiti. A jelentkezok
felvételérdl az alapfoku miivészeti iskola intézményegységvezetdje dont. Az iskola elutasit-
hatja a jelentkezést, ha a jelolt nem teljesitette a felvételi kovetelményeket, illetve, ha a fel-
vettek szdma meghaladja a fenntartd altal engedélyezett 1étszamot. A felvétellel kapcsolatos
dontésrdl az iskola értesiti a sziilot. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre, mely egy
teljes tanévre szol. A sziilé vallalja, hogy gyermeke a tanév végeig eleget tesz tanulmanyi
kotelezettsegeinek.

66.1 A nodvendékek felvételének elvei

- A felvételi eljaras soran a tanulokat megilleti a szabad tanszak és pedagogus valasztasanak
joga.
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- A jelentkezési lapot nyilatkozattal egyitt majus- junius honapokban kell beadni, szeptember
elsd hetében az esetleges iires helyek betdltésére potfelvételt lehet hirdetni. Uj tanulé felvéte-
1ér6l az intézményegységvezetd — az iskola engedélyezett tanuloi 1étszamat figyelembe véve
— dont.

- A dontést irdsban kell a tanuldkkal és a sziilokkel, gondviseldvel kozolni. Ha egy tanszakra
tobb jelentkezd van, mint férdhely, a jelentkezdket, iddbeni rangsor szerinti megfelelés alap-
jéan kell rangsorolni. A fotargy, a kotelezd targy és a valaszthato targy osztalyba sorolésa el-
térhet egymastol.

66.2 A ndvendékek nagyobb csoportja

A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol a didkok nagyobb kdzdsségei a minimum 6
fobol allo csoportok (pl. egy szolfézs csoport, kamaracsoport, egyiittes stb.).

66.3 A nodvendékek tajékoztatasa és velemenynyilvanitasuk

- A tanulok rendszeres tajékoztatasat az iskola hirdetdtablaja szolgalja, melyre minden olyan
neveldtestiileti dontést ki kell tenni, amely a tanuldkat érinti.

- Az iskola tanuldinak jogukban all véleményiiket megfeleld modon elmondani a sajat és az
intézmény életét érintd ligyekben tanaraiknak, az iskola vezetdinek egyénileg, vagy valamely
kozosség elott.

- Az intézmény megkeresett vezetdi, tanarai a tanul6 kérdéseire a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott modon és hataridéig érdemi valaszt adnak.

67 Az alapfoku miivészeti iskola munkarendje

67.1 A miikodés rendje, nyitvatartas
- Az intézmény szorgalmi idében hétfétdl péntekig reggel 07.00 oratol 17.20 oraig tart nyitva,

ezt kovetden portaiigyelet van a kollégiumi bejaratnal.

- Rendezvények esetén a nyitva tartasra, valamint a szokasos nyitvatartasi rendtél valo elté-
résre a foigazgato ad engedélyt.
- Az intézmény a tanitasi szlinetekben az tgyeleti rend szerint tart nyitva.

67.2 Az ugyfelfogadas rendje

- A tanulok, sziilok hivatalos tigyeiket az iskolatitkarnal intézhetik 14:00 — 16:00 6ra kozott.
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- A pedagdgusok és az alkalmazottak hivatalos tigyeiket 9:00-11:00 6ra kozott intézhetik.

- A tanulok hivatalos tligyeinek intézésében az iskolatitkar, a fotargytanar, az intézményegy-
ségvezetd nyujt segitséget.

67.3 A tanitési 6rak rendje

- Az oktatas és a nevelés az orarendben kijel6lt termekben torténik. A szaktanterem csak az
ott folyd oktatas, illetve gyakorlas ideje alatt lehet nyitva. Az oOrét tartd pedagdgus vagy gya-
korlasi engedéllyel rendelkez6 tanuld nyitja, €s tdvozas utan zarja a tantermet. Valamennyi
tanterem kulcsa a zart zenetanari szobaban van. - A tanulok 6rait agy kell beosztani, hogy
azok ne iitkozzenek mas oktatasi intézményekben folyod tanitasi oraikkal. A fétargy orak be-
osztasat lehetdség szerint a csoportos kotelezd targyak orarendjéhez kell igazitani. A csopor-
tos 6rak magasabb évfolyamon indokolt esetben heti egy alkalomra dsszevonhatdk. Az alta-
lanos iskola alsé tagozatara jaré ndvendékek egyéni érait nem lehet 6sszevonni.

- A megtartott hangszeres érékat, szolfézs orakat, kotelezd orakat a KRETA e-naploban
datum szerint kell vezetni.

- A tanitasi Orék latogatasara csak a nevel6testiilet tagjai jogosultak egyeztetés utan. Minden
egyéb esetben a latogatéasra az féigazgatd vagy a zenetanar adhat engedélyt. A tanitasi érak
megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben a vezetd tehet.

- A tanitasi 6rak zavartalansaga érdekében a tanart és a tanul6t az 6réardél kihivni vagy a tanitasi
orat mas madon zavarni nem szabad.

- A tandr koteles a tanitasi id6 el6tt 15 perccel a tanités szinhelyén megjelenni.

- Hidnyz6 esetén a pedagdgus koteles a tanora elsd 10 percében a tanteremben tartézkodni.

67.4 A tanoran kivili foglalkozasok szervezeti formai és azok rendje
Tanulményi kirandulasok, tanulmanyi versenyek, fesztivalok, szakmai rendezvények,
hangversenyek

- Az alapfokl miivészetoktatasi intézményben tanulmanyi kirdndulasnak mindsiilnek az isko-
lai csoportok, tanszakok kélcsonds latogatésai, cserehangversenyei, a hangversenyeken es az
operaeldadasokon vald részvétel, a miivészeti, kozmilivelddési intézmények, kiallitdsok szer-
vezett latogatasai. A tanulmanyi kirandulasok a nevel6-oktatd munka szerves részei, azokat
munkatervben rogziteni kell.

- Tanitasi napokon szervezett tanulmanyi kirandulas esetében a tanuldk részvételéhez az alta-
lanos- és kozépiskola, illetve az alapfoku milvészetoktatasi intézmény vezet6jének hozzajaru-
lasa szlikséges.

- A tanulméanyi, szakmai versenyek részei a tanév helyi rendjének, illetleg az éves munka-
tervnek, amely meghatarozza a szervezés feladatait és felelseit. A teriileti és orszagos fordu-
I6ra tovabbjutott tanulokat a verseny idejére az foigazgatd kikéri a tanitasi orakon valé rész-
vétel alol. A vezetd gondoskodik arrol, hogy az orszagos, korzeti, helyi vagy hazi versenyeken
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gyoztes, illetéleg helyezést elért tanulok eredményes szereplését az egész iskolakdzosség
megismerje.

- A tanulmanyi kirdnduldsokon, a szakmai versenyeken résztvevo tanarok (kisérd tanarok) és
tanuldk koltségeit — utikoltseg, részveteli dij — az intézmény lehetdség szerint timogatja, s
azok kozil kiemelten kezeli a minisztérium &ltal meghirdetett és tAmogatott orszagos szerve-
z¢sli miivészeti tanulmanyi versenyeket.

- A zenei egyiittesek esetében az iskola anyagi lehetéségeinek aranyaban jarul hozzé a koltsé-
gekhez.

- Tanulmanyi kirandulasok alkalméval annyi kisérétanart kell biztositani, amennyi a zavarta-
lan lebonyolitashoz sziikséges, de 10 tanulonkként legalabb 1 fot.

- A kisér6tanarok felelosek a rendért és a tanulok testi épségéért. Ha a tanuldk szereplésére iS
sor keriil, lehetdleg biztositani kell szaktandruk részvételét.

- Onként jelentkezd sziil6k kiséréként bevonhatok, de a tandri kiséretet nem helyettesithetik.
A kirandulasok koltségeit — a sziilok meghallgatasaval — Ugy kell megallapitani, hogy azok a
szuldket csak a legsziikségesebb mértékben terheljék.

67.5 A tanulok tavolmaradasanak engedelyezési rendje
- A tanulok mulasztasaikat kotelesek igazolni. Az igazolast, a mulasztast kovetéen az elso
fotargyi oran a fotargy tanarnak kell bemutatni.
- Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyittesen a tanitasi
orak egyharmadat meghaladja, a tanitési év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha az féigazgato
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.
- Ha a tanul¢ a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel foly-
tathatja.
- Igazolatlan mulasztdsok esetén az iskola kdteles a sziild figyelmét felhivni az igazolatlan
mulasztéas kdvetkezményeire.

68 A tanuldk értékelése

- A tanev folyaman a pedagogus a tanulok munkajat havonkénti érdemjeggyel értékeli, de
lehetdsége van az orai teljesitmény értékelésére is.

- Az osztalyzés a tantervi kovetelmeények, valamint a tanulok gyakorlati és elméleti eredmé-
nyeinek egybevetése alapjan torténik:

- Az el6képzé évfolyamokban szoveges ertékelést hasznalunk (nem felelt meg, megfelelt, jol
megfelelt, kivaloan megfelet).

- Az alapfok els6é évfolyamtdl, osztalyzatokkal, érdemjegyekkel torténik az értékelés, kivéve
a kamarazene, zenekar, zeneirodalom, és egyéb kotelezéen valaszthaté és valaszthato tantar-
gyakat. Ezek esetében az év vegi ertékelés: nem felelt meg, megfelelt, jol megfelelt, kivaldan
megfelelt.
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- Az alapfok elsO évfolyamtol, ha szoveges értékelés is torténik, az atlagnak a fotargy osztaly-
zatot tekintjuk.

- Fétargy esetén adhato érdemjegyek: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen
(1).

- Félévkor és tanév végén a bizonyitvanyban kamarazene, illetdleg énekkar és zenekar, vala-
mint egyéb kotelezOen valaszthatd tantargyak és valaszthato tantargyak esetén: kival6an meg-
felelt, j6l megfelelt, megfelelt, nem felelt meg.

- Az érdemjegyekrdl a tanul6 sziiloje az elektronikus Kréta feliileten tajékozodhat.

- A tanuldék munkajat — kivéve a hangszeres eléképz6 tanuldit — félévkor és a tanév vegén
osztalyozni kell. A félévi, illetve a tanév végi osztalyzatnak a tanul6 felévi, illetve egész évi
munkajat, valamint a tanév vegi beszamoldn mutatott teljesitményét kell tukroznie.

- A félévi osztalyzatot a fotargytanar allapitja meg a féléves teljesitmény alapjan.

- A tanév soran hangszeres fotargybol félévkor és évvégén beszamolét kell tenni.

- Egész évi munkaja alapjan kell osztalyozni azt a tanulét, aki betegség vagy testi seriilés miatt
a beszamoldn megjelenni nem tud és tavolmaradasanak okéat orvosi igazolassal bizonyitja.
Ebben az esetben a bizonyitvany és a torzslap megjegyzés rovataban fel kell tintetni, hogy a
tanév végi beszamolon nem vett részt.

- A tanév végi beszamoldra nem bocsathato, illetve nem osztalyozhat6 az a tanuld, akinek a
tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztasai egyiittesen meghaladjak az el6irt kotelez6 ora-
szdm egyharmadat, kivéve, ha a tananyagot elsajatitotta, és az féigazgatd engedélyezi, hogy
beszamolot tegyen.

- Az osztalyzatokat kotelezo targyak esetében félévkor és év végén szamjeggyel kell beje-
gyezni az elektronikus napldba, a térzslapra és bizonyitvanyba szomegjeldléssel és szamjegy-
gyel, illetve hangszeres eloképzd, szolfézs el6képzd, kamarazene targyak esetében az eldirt
szoveges mindsitéssel kell bejegyezni.

- Ha a tanul6 valamely kotelez6 targy tanulasa alol felmentést kapott, a felmentés tényét, tanév
VEgeén, a torzslapon és a bizonyitvanyban, az osztalyzat rovatban kell feltintetni, valamint a
beszamolo tényét és érdemjegyét is be kell irni.

68.1 Szorgalom

A fotargyi és szolfézstanulasban tanusitott szorgalmat havonként folyamatosan értekelni kell.
Errdl a sziilok és tanulok az elektronikus naplobol kapnak értesitést.

A szorgalom mindsitésére 4 fokozatot kell hasznalni:

— példas, jo, valtozd, hanyag.

A szorgalom mindésitését kotelez6 tantargy esetén havonként kell bejegyezni az elektronikus
naploba szomegjeloléssel. Félévkor és év végén pedig a fotargy és a kotelezd targy szorgal-
manak atlaga ker(l az elektronikus napldba értékelésként. Ami tanév végén bekeriil a torzs-
lapra is, valamint a bizonyitvany megfeleld rovataba. Harom o6rat meghalad6 igazolatlan mu-
lasztas esetén ,,valtoz6” mindsitésnél jobb nem adhato.
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A kotelezden valaszthatd és valasztott tantargyak esetében kamarazene, kotelezd zongora
targy, illetéleg €s zenekar, zeneirodalom a szorgalom mindsitésére nem keriil sor.

68.2 Javitovizsga

- Elégtelen osztalyzat esetén a javitovizsga letételére az augusztus 15-t61 31-ig terjedd idGsza-
kot kell kijelolIni. A javitovizsga napjat az féigazgato allapitja meg.

- A javitovizsga idejérol és a vele kapcsolatos tudnivalokrol a tanuldk szileit értesiteni kell.

- Ha a tanul6 a javitdvizsga napjan nem jelenik meg vagy a javitovizsgan nem felelt meg,
tanulmanyait csak az osztaly megismétlésével folytathatja. A javitovizsgat bizottsag elott kell
megtartani, melynek elndke az féigazgatd vagy megbizottja, tagjai a szaktanar és meg egy,
lehetdleg azonos vagy rokon szakos tanar.

- A javitovizsga eredményét a fOtargy tandra vezeti be a torzslapra és a bizonyitvanyba.

- A zéradékot az féigazgatd és a fotargy tanara irja ald, az eredményhirdetés a bizonyitvany
kiosztasaval torténik.

- A javitovizsga nem nyilvanos €s nem ismételhet meg.

68.3 ,,Osszevont” beszamolé

- Rendkiviili elérehaladés esetén a szaktanar javaslata alapjan az intézményegység-vezetd en-
gedeélyezheti, hogy a tanuld a tanév végén két, esetleg tobb évfolyam anyagabdl tegyen 6sz-
szevont beszamol6t. Ez esetben minden évfolyam anyagabdl kilén kell beszamolét tenni.

- Osszevont beszamoldt a tanév végi beszamoldokkal egyidejiileg vagy az intézményegység-
vezetd altal megadott idében lehet tartani.

- A tanul6nak az 6sszevont beszamol6 engedélyezését irasban kell kérnie. A kérelmet legké-
s6ébb majus 10-ig lehet az intézményegység-vezet6hoz benyujtani.

68.4 Felsobb évfolyamba lépés

- Az alapfoktl miivészeti iskola felsdbb évfolyaméba az a tanuld 1éphet, aki az adott évfolyam
anyagat sikeresen elvégezte, arrdl bizonyitvanyt kapott és tanulmanyait nem szakitotta meg.

- Felmentés vagy mas ok miatt a tanul6 évfolyamba tartozésa szolfézs, illetve a ftargy eseté-
ben eltérhet egymastol. Ebben az esetben a felsébb évfolyamba 1épésnél a hangszeres évfo-
lyamot kell figyelembe venni.

- Az alapfoku évfolyamok elvégzése €s alapvizsga letétele utan tovabbképzé évfolyamba 1ép-
het. A tovabbképzé évfolyamok elvégzésekor zardvizsgat tehet.

68.5 Tanulmanyok folytatasa az évfolyamban
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- Az a tanulo, aki évfolyama tantervi anyagat 6nhibajan kivil elvégezni nem tudja, az intéz-
ményegység-vezet6tol, legkésébb majus 10-ig kérheti, hogy tanulmanyait a kovetkezo tanév-
ben ugyanannak az évfolyamanak tanulojaként folytathassa.

- A vezet a szaktanar meghallgatdsa alapjan dont. Ebben az esetben a tanul6 osztalyzatot nem
kap. A bizonyitvanyba és a torzslapra a fenti tenyt be kell jegyezni.

- Az évfolyamat folytatja az a tanul6 is, akinek igazolt mulasztasa valamely tantargybdl meg-
haladja az 6ssz6raszam egyharmadat.

68.6 Az osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelmé-
nyei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

Az osztalyozbvizsga tantargyankénti, évfolyamonkeénti kovetelményei megegyeznek az alap-
fokt miivészetoktatds alapprogramjaban leirtakkal kovetelményekkel.

A tanulmanyok alatti beszdmoldk, vizsgak tervezett ideje: a tanév december- januarjanak és
juniusaban Kiirt.

69 Az iskola helységeinek hasznalata, hirdetések elhelyezése

69.1 A helyisegek hasznalati rendje

- A novendékek oraik megkezdése eldtt a folyoson csendben varakoznak.

- A folyoson minden esetben kertljik a kiabalast, rohangalast, hangoskodast, a futytlést. A
folyoson tartozkoddk ne zavarjak a tantermekben és a hangversenyteremben,kapolnaban fo-
lyé munkat.

- A szolfézs és a csoportos 0rék utan a tanteremben csak tanari engedéllyel lehet tartzkodni.
- A tanulok az orat nem zavarhatjak, a tantermekbe tanitasi id6 alatt benyitogatni tilos.

- A csoportos Orak alatt az étkezés nem megengedett.

- Gyakorlas celjara ures termet az féigazgatotdl lehet igényelni a fotargy tanarral vald egyez-
tetés alapjan.

- A helyiségekben a hangszerek és audiovizualis eszkozok hasznélata kizardlag a szaktante-
remért felels tanar engedélyével lehetséges.

- A tanuloért érkezo felnott az iskola parkoldjaban varakozhat.

- A tanitési 0rék latogatasara jogosult hivatalos személyeken kiviil az intézményegység-vezetd
engedélyt adhat mas személyeknek is a zeneiskolai érak latogatasara.

- Az intézmény egész tertiletén a dohanyzas tilos!

69.2 Hirdetések elhelyezése
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- Az iskola teriiletén, az iskolai hirdetétablakon (kizardlag az erre kijeldlt helyen) az iskola-
vezetés engedélyével, csak oktatassal, neveléssel, kozmiivelédéssel kapcsolatos hirdetések
helyezhetdk el, tovabba a fenntartd kozleményei.

- Minden egyéb, maés jellegii hirdetés elhelyezése esetében az iskola vezetdségétdl kell enge-
délyt kérni.

- Az intézmény terlletén nem megengedett a kereskedelmi céllal kapcsolatos reklamtevekeny-
ség (kivéve a hangszer eladassal-vétellel kapcsolatos kozlemények). 1

70 Balesetmegel0z6 intézkedések szabalyozasa

70.1 Altalanos magatartasi szabalyok

- A tanuldk az iskola épiiletében, osztalyokban, folyosdkon, udvaron tanités elétt, 6rakdzi szii-
netekben, tanitas utan kotelesek fegyelmezett, kulturalt viselkedéssel a baleseteket megel6zni.
- A szaktantermekbe csak tanari kisérettel Iéphetnek be és kezdhetnek munkahoz a tanulok.

70.2 Teendok baleset bekovetkeztekor

- A bekdvetkezett balesetet a tanulo - amennyiben azt allapota nem teszi lehel6vé, akkor tarsa
vagy tarsai -, azonnal jelenti (k) a legkdzelebbi felnéttnek, a fotargytanarnak, az iskola iroda-
jaban tart6zkodoknak, vagy a portan.

- A tanar intézkedik elsOsegély nyujtasardl, orvosi segély hivasardl, a sziilé (gondviseld) és az
iskola vezetdjének értesitésérol.

- Amennyiben a baleset jellege megkivanja, értesiteni kell a renddérséget is.

- A tanar (ok) tovabbi teenddit az orvos, renddrség, vezetdség utasitasai szabjak meg.

- Felismert veszélyes fert6z6 betegség esetén gondoskodni kell a beteg elkiilonitésérdl, a to-
vabbi teendok fentiekkel azonosak.

71 Tilté rendelkezések

- A tanuld nem tarthat maganal fegyvert, fegyvernek mindsiilé szaro-vago eszkozt, egymas
testi épségét veszélyeztetd targyakat, jo izlést sértd sajto- &s egyéb médiatermékeket.

- Ttuzveszélyes, tiizet okozd anyagot didknak az iskoldaba behozni, illetve az iskola altal szer-
vezett programra elvinni tilos! E tilalom megszegése a legsulyosabb fegyelmi buntetést vonja
maga utan.

- A diakoknak kiilonb6z6 élvezeti cikkeket (dohany, alkohol) kabito hatast anyagokat az is-
kola terlletére behozni és fogyasztani tilos! Megszegése fegyelmi bintetést von maga utan.
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- Tanitasi orara mobiltelefont, egyeb, zavarasra alkalmas eszkdzt a tandra védelme érdekeben
csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni.

72 A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

- Azt a tanul6t, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki pél-
damutat6 szorgalmat tanusit, hozzéjarul az intézmény jo hirnevének megdrzéséhez és nove-
lésehez, az intézmény dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

Az iskolaban elismerésként a kovetkez6 irasos dicséretek adhatok:

- Fbigazgatoi dicséretben kell részesiteni azt a tanul6t, aki orszagos, regiondlis, megyei vagy
helyi versenyen kiemelked6 eredményt ér el.

- Féigazgatoi dicsérd oklevelet kap az, aki a tanév végén kival6 tanulményi eredményt ér el a
tanév végi évadzaro galakoncerten szerepelhet és veheti at dicsérd oklevelét.

- Emlékoklevelet kell adomanyozni annak a tanuldnak, aki a 6. alapfoku évfolyamot befejezte,
és tanulmanyi eredménye jeles.

- Szaktanéri dicséret adhat6 a tanévben tébb alkalommal tandsitott rendszeres, eredményes
felkésziilésért; kiemelked6 haladasért; egy-egy feladat példamutaté megoldasaeért.

- A dicséretet az év végi bizonyitvany és a torzslap jegyzet rovataba be kell jegyezni.

- Az dicsérethez, dicsérd oklevélhez és emlékoklevélhez lehetdség szerint targyjutalom is kap-
csolodhat.

Tanuloi kozosségek, csoportok jutalmazasanak alapelvei:

- A kiemelked6 eredményt elért tanuloi csoportok, kozdsségek, egylttesek féigazgatoi dicseé-
retben, csoportos jutalmazasban részesithetok. A csoportos jutalmazas formai: oklevél, targy-
jutalom, opera-, hangverseny-latogatas, szakmai taborban, kilféldi hangversenyaton vald
részvétel.

73 A fegyelmezo intézkedesek formai es elvei

- A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indo-
kolt esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.

A tanuloval szemben a kovetkezd fegyelmezd intézkedés hozhato:
- szObeli figyelmeztetes
- szaktanari vagy intézményegyseég-vezetoi irasbeli figyelmeztetés.

- A szaktanari irasbeli figyelmeztetés adhato: a fotargy, illetve kotelezo targy kovetelményei-
nek nem teljesitése, felszereléshiany, foglalkozason eléforduléd tobbszori fegyelmezetlenség
miatt, Hazirend enyhébb megsértése miatt, igazolatlan mulasztas miatt.
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- Féigazgatoi irasbeli figyelmeztetés: a korlilmények mérlegelésével a szaktanar kezdeme-
nyezi.

74 Téritési dijra és tandijra vonatkozo szabalyok

74.1 A téritési dijfizeteési kotelezettség

Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok az alapfoki miivészetoktatasi intézmény-
ben az Nkt. végrehajtasardl sz6l6 229/2012.(V111.28.) kormanyrendelet 34.8 (1) bekezdés b)

pontja alapjan:

- heti maximum 6, a 300 percet nem meghaladd tanorai foglalkozas a fétargy gyakorlatanak
és elméletének elsajatitasadhoz,

- tanévenkénti egy meghallgatas és egy miivészi eldadas,

- a tanulméanyok alatti vizsga,

- egy alkalommal — tanulmanyi kdévetelmények nem teljesitése miatt — az évfolyam megismét-
lése,

- az iskola létesitményeinek, felszerelésének igénybevétele, hasznalata e szolgaltatdsok kore-
ben.

74.2 A téritési dijfizetési kotelezettség mértéke

Az Alapfokt Miivészeti Iskola tanuldinak téritési dij- €s tandij fizetés szabalyozasaval kap-
csolatban a fenntartd szabalyzata az iranyado, valamint a fenntart6 altal rendeletben megha-
tarozott mértékli 6sszeg, amit minden tanuldénak be kell fizetni.

Eléképzd évfolyamon és alapfok elsd évfolyam elsd félévében a téritési dijat a j6 (4) mindsités
Osszegével allapitjuk meg.

74.3 Tandijfizetési kotelezettség

Az alapfokll miivészetoktatasban az Nkt. végrehajtasarol szol6 229/2012.(VIIIL.28.) kormany-
rendelet 36.8 (1) bekezdés a) pontja alapjan tandijfizetéshez kotott - a heti hat tanorat megha-
ladé tandrai foglalkozas, - minden tanorai foglalkozas annak, aki a 22. életévét betdltotte,
valamint aki nem all tanuléi jogviszonyban nappali rendszerti oktatasban.

A sziilének nyilatkoznia kell, mely tanszakra fizeti a téritési dijat!

A tanul6 vagy kiskortatanuld esetében a sziild nyilatkozatot koteles tenni, hogy hany alapfokd
miivészoktatdsi intézményben vesz igénybe szolgaltatast, mely iskolaba veszi igénybe a téri-
tési dij fizetése mellett az oktatast. 20/2012 (VII1. 31.) 18§(1-3)

20/2012 (VI111. 31.) 188(1-3) EMMI rendelet
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18. 8 * (1) Alapfoka miivészeti iskolaban a nemzeti koznevelésrél szol6 torvény végrehajta-
sarol szold 229/2012. (VII11. 28.) Korm. rendelet alapjan a tanulo téritési dij ellenében — vagy
az Nkt. alapjan az alapfokt miivészetoktatasban ingyenesen résztvevok esetében ingyenesen
— igénybe vett heti tanorai foglalkozéasainak 0sszes idOtartama nem haladhatja meg a harom-
szaz percet. (2) Alapfoku miivészeti iskolaban a tanitdsi év atlagaban, tanitdsi hetenként a
tanul6 részére kotelezéen biztositott négy — eloképzdben csoportos fétargy esetén kettd — fog-
lalkozas egyiittes id6tartama a) alapfoku €s tovabbképzo évfolyamokon zenemiivészeti agban
csak egyeéni foglalkozas vagy egyeni és csoportos foglalkozés esetén legalabb szazétven perc,
ide értve a zenemiivészeti ag egyéni foglalkozasu el6képzd évfolyamait is, b) alapfoku és to-
vabbképzé évfolyamokon kizéarélag csoportos foglalkozas esetén — minden miivészeti agban
— legaldbb szaznyolcvan perc, c) eldképzd évfolyamokban zenemiivészeti 4g csoportos f6-
targy, valamint a tobbi miivészeti ag képzéseiben legalabb kilencven perc. (3) * Ha a tanulo
tobb alapfoku miivészeti iskolaval 1étesit tanuldi jogviszonyt, a tanuldnak, kiskoru tanuld ese-
tén a sziildnek irdsban nyilatkoznia kell arrél, hogy melyik iskoldban vesz részt téritésidij-
fizetési kotelezettség mellett a képzésben. Az intézmény igazgatdja koteles a sziil6tél a 107.
§ f) pontjaban eldirt nyilatkozatot beszerezni.

74.4 Szocialis kedvezmenyek a teritési dijfizetési kotelezettség és a tan-
dijfizetési kotelezettség teljesitésénél

Kérelem alapjan a megallapitott téritési dijat, illetéleg tandijat a szocialisan raszoruld részle-
tekben fizetheti. Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiilé csaladok esetében a ta-
nul6 a hatarozat bemutatasaval jogosul téritési dijmentességre. A Szent Imre Alapfok( M-
vészeti Iskolaban, (csaladbarat alapfokti mlivészeti iskolaként) amennyiben egy csaladbol ha-
rom, vagy tobb gyermek tanul, a téritési dij 50%-at koteles megfizetni.

74.5 Vegyes és értelmezo rendelkezések

- A téritési dij 0sszegét tanév végi tanulméanyi eredmények alapjan kell megallapitani. A téri-
tési dij és a tandij félévente fizetendd. - A szocialis kedvezményre valo jogosultsagot a kére-
lem benyujtasakor igazolni kell.

- A tanuld, illetleg a kiskoru tanul6 sziilgje koteles haladéktalanul bejelenteni, ha jovedelmi
viszonyaiban valtozas kovetkezett be. Ha e kotelezettségének nem tesz eleget, az elengedett
tandijat, utdlag koteles megfizetni.

- Ahol e rendelet a kedvezmény mértékét az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegével dsszefiig-
gésben hatarozza meg, ott az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb érvényes 6sszegét kell
érteni.

- A téritési dij és a tandij mértekének meghatarozasanal minden esetben csak a szakfeladatra
juto tényleges kiadasok 0sszege vehetd figyelembe.

r cor

- A felujitasi és karbantartasi jellegii kiadasok a tanuldra nem harithatok at.
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Z.aro rendelkezések

Az iskolai didkdnkormanyzat véleménynyilvanitisa

A Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
és Alapfoki Muvészeti Iskola 2026. szeptember 01-t61 hatdlyos Hazirendjét a
didkonkormanyzat megismerte, véleményezte. Aldirasommal tantsitom, hogy a
didkdnkormanyzat véleményezési jogat a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen gyakorolta.

Nyiregyhaza, 2026. augusztus 28. p
£ 4:/'}/ 4 /Z'/-’A

P

<~ Bakancsos Aron
a didkonkormanyzat elndke

A Sziil6i Munkakozosség véleménynyilvanitasa

A Sziiléi Munkakézosség a Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfoki Miivészeti Iskola 2026. szeptember 01-t8] hatalyos
Hézirendjét véleményezte. Alairasommal tanisitom, hogy a Sziiléi Munkak6zosség
véleményezési jogat a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen gyakorolta.

Nyiregyhéaza, 2026. augusztus 28.
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Sztupéné Dr. lenéczi Ménika
Sziiléi Munkakdzdsség elndke

A neveldtestiilet nyilatkozata
A neveldtestiilet a Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelwvii Altalanos Iskola,

Kollégium, Ovoda és Alapfoki Miivészeti Iskola 2026. szeptember 01-t6l hatalyos
Hazirendjét a 2026. augusztus 17-én megtartott értekezletén egyhangulag elfogadta.

Nyiregyhaza, 2026. augusztus 28.
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Lajtos Istvan

a nevelotestiilet képviseldje



