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Koszonto:
Kedves Diakjaink!

A Szent Imre Katolikus Gimnéazium, Két Tanitasi Nyelv( Altalanos Iskola, Kollégium,
Ovoda és Alapfokii Miivészeti Iskola tanuléi vagytok. Iskolank sok-sok értékes hagyomanyt
tudhat magéaénak, szeretnénk, ha Ti is megoriznétek ezeket.

Kbzosségiink vezetoségbdl, tandrokbol, didkokbol és az iskola miikodését segitd dolgo-
z0kbol all. Jo kozosség csak az lehet, amelynek vilagos kdvetelményei és attekinthetd rendje
van. Ezért adunk Hazirendet a kezetekbe, hogy tudjatok, mihez van jogotok, miért kell felelGs-
séget vallalnotok, amikor hozzank beiratkoztok.

Iskolank Hazirendjének betartisival a szeretet rendjében érlel6do, tanaraitokat €s egy-
mast megbecsiild, tisztességesen dolgozo fiatalok lehettek. Ertékes munkétokkal gyarapithatja-
tok intézményiink szellemi értékeit.

Iskolank Hazirendje a konyvtarban, valamint a honlapunkon is megtekinthetd.

Kedves Sziilok!

Kérjiik Ondket is, hogy olvassak el gondosan Hazirendiinket, és miikodjenek egyiitt ve-
liink, hogy gyermekeik fejlddése érdekében a keresztény nevelési elveinket ﬁigygt‘t_&al\lésithas-
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Az altalanos iskola és a gimnazium Hazirendje

1 Bevezeto rendelkezések

A Hazirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak —
kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden személyre, tanuldra, pedagogusra €s
mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalytonokok minden tanév elsd osztalyfondki ordin megismertetik tanitvanyaikkal a Ha-
zirendet, és azokat a szabalyokat, amelyek a tanuldi jogokkal, kotelességekkel foglalkoznak.

Az intézmény adatai:

* az intézmény neve: Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfoka Miivészeti Iskola

» feladatellatasi helyei: 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 19. (székhely)
4400 Nyiregyhéza, Szarvas utca 19.
4461 Nyirtelek, Iskola utca 12.

» alapito szerve: Nyiregyhazi Romai Katolikus Egyhédz, Szent Antal Plébania

* azintézmény fenntartoja: Debrecen-Nyiregyhdzi Egyhdzmegye
* intézményi OM azonositd: 033665

Elérhetoség:

Telefon: +36-42-444-300 (iskola);
+36-30-416-0239 (6voda)

E-mail: szentimrenvh@gmail.com

Honlap: szentimre-nyh.hu




2 Az iskolai életre vonatkozo jogok és kotelességek

2.1

A tanulok jogai az iskolaban

Az alébbi jogosultsagok minden tanulot megilletnek a tanuléi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanul6janak joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld szinvonalas oktatasban része-
stiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba alapfokt miivészetokta-
tasban vegyen részt tehetségének felismerése €s fejlesztése érdekében,

biztonsagban €s egészséges kornyezetben oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihend-
1d6, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

igénybe vegye az iskola eszkdzeit, 1étesitményeit, az iskola altal nytjtott tanulmanyi és
egyéb lehetdségeket (korrepetalas, tehetséggondozas, felkészitd foglalkozas, sportkor,
konyvtar, tanuldszoba, kedvezményes étkezes),

rendszeres egészségligyi felligyeletben részesiiljon,

nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld oktatasban részesiiljon,

részére a tajékoztatas nyajtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalti mo-
don torténjen,

allapotanak, személyes adottsagdnak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban részesiil-
jon, és a tanulo életkoratol fliggetlentil a pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez for-
duljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és védelmet biz-
tositsanak szamara,

tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

tanulmanyi  eredményét, érdemjegyeit, magatartasi és szorgalmi mindsitését megis-
merhesse,

részt vegyen tanulményi versenyeken,

a témazard dolgozat iratdsanak idOpontjardl egy héttel a dolgozat eldtt a szaktanartol
tudomast szerezzen,

egy napon beliil két témazar6 dolgozatnal tobbet nem irhat (mas szamonkérés lehetsé-
ges),

kiértékelt irdsbeli munkajat 15 munkanapon beliil kézhez kapja,

szervezze kozéletét, milkddtesse tanuloi onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
neveldtestiilet, az iskolavezetés segitségét keérheti,
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véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola ¢életével kapcsola-
tos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

valaszto és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezOdések (iskolaujsag, klubok, didkkordk, onképzokordk
stb.) 1étrehozasat, és ezek munkajaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon, szabadidejé-
ben munkat vallalhasson,

egyéni, kozosségi problémai megoldasahoz segitséget kérjen iskolank lelki vezet6jétol,
osztalyfonokétol, tandraitol, az iskolaorvostol, illetve az iskolavezetéstol,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kérelmére — indokolt esetben — kedvezményekben,
szocialis timogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli timogatéasra a fedezet ren-
delkezésre all,

szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarjon (kulturalis programok, tomeg-
sport, sportversenyek stb.),

atvételét kérje mas iskolaba.

2.2 Tanuldi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuloja — kiskort tanul6 esetén torvényes képviseldje — a tor-
vényben el6irt médon az osztalyfonokeétol, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvos-
latot.

Az iskolai didkénkorméanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a didkkozgytilésen
torténik.

Az iskolai kozdsségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkorméanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A tanuldk a valaszthato tanorai és tandrakon kiviili elfoglaltsagukat az osztalyfonokiik-
kel valo megbesz€1és alapjan tervezik meg.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakit-
jak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Didkkor létrehozasa esetén az iskola biztositja a mitkodésének feltételeit.

A tanulok iskolan kiviili gyermek- vagy sportegyesiilet tagjai lehetnek, ahol szentimrés-
hez méltdan kell viselkednitik.

A tanulo kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelezo és a valasztott, a Pedagogiai Programban és a Munkatervben
meghatarozott kotelezd, tovabba altalanos iskoldban a tizenhat oraig tart6d egyéb foglal-
kozasokon,

eleget tegyen — rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,
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e ¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagdhoz igazodva,
pedagdgus feliigyelete, szlikség esetén irdnyitasa mellett kozremiikodjon sajat kdrnye-
zetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, kol-
1égiumi foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,

* megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rdbizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket,

* Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

* asziild hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

* celsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba hala-
déktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sa-
jat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd alla-
potot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

* Ovja aziskola létesitményeit, felszereléseit,
* Dbetartsa az iskolai Hazirendet, az int€ézmény szabélyzatainak rendelkezéseit,

* tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanul6-
tarsait, €s emberi méltdsagukat, jogaikat ne sértse,

* részt vegyen a tanorakon, a Pedagogiai Programban €és a Munkatervben meghatarozott
kotelezo foglalkozasokon,

* atanulashoz sziikséges felszerelést hozza magaval,
* segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apoléasat és tovabbfe;j-
lesztését,

* a lanyok és a fiuk kapcsolata ne sértse az erkdlcsi normakat, megfeleld dnkontrollal
rendelkezve kertiljék a jo izlést banté magatartast.

3 A tanuloi munkarend

3.1 A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje
Az iskola éves munkarendjét a nevelOtestiilet hatdrozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan
a DOK egyetértésével. A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatirozza meg.
A csengetési rend az 1. szamu mellékletben szerepel.

A tanulok orarendje tartalmazza az egyéb foglalkozasokat is.
A tanitési 1d6 a tanuld munkaideje, melyet az drarend szabalyoz.

3.2 Iskolaba érkezés

Az intézmény udvaran 1évo parkolokat csak az intézmény dolgozéi hasznalhatjak.
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A tanulok — ha a hazirend, illetve a munkarend a tovabbiakban masképp nem rendelkezik —
7:40 percig érkezzenek meg az iskolaba és a tanitasi 6ran (7:45-tdl) pontosan jelenjenek meg.
7:15-t6l az ligyeletes tanar feliigyelete alatt van lehetéségiik a tantermekben csendben vara-
kozni, kipakolni, el6késziilni a tanitasi orakra.

A szaktanterembe csak az orat tarto tanar vezetésével vonulhatnak be.

Intézményiinkben elektronikus beléptetd rendszer miikddik. Ennek célja a didkok intézménybe
érkezésének ¢és tdvozasanak gondos regisztralasa, valamint az étkezési timogatas korrekt és
maximalis mértékli kimutatasa, illetve igénylése.

A beléptetd rendszer miikodtetése adatkezelésnek mindsiil, melynek soran a hatalyos jogszaba-
lyoknak és ombudsmani allasfoglalasoknak megfelelden kizardlag olyan adatokat tartunk sza-
mon, melyeket hagyomanyos modon az elektronikus naploban, illetve az étkezés rendelésekor
az eddigiek sordn is nyilvantartottunk.

A beléptetd rendszer érintds magneskartydval miikodik. Az els6 kartyat ingyenesen biztositjuk.
Ugyanezen kartya szolgal a megrendelt étkezés nyilvantartasara. Kizarolag a kartya hasznala-
taval vehetd igénybe a tizorai, az ebéd, illetve az uzsonna.

3.2.1 Kartya elvesztése, rongalasa

A kartyat megrongalni tilos. (Javasoljuk, hogy a kartya kezelésére magneskartya tarolasara al-
kalmas tokot szerezzetek be a tanuldk.) Elvesztés vagy rongalés esetén a kovetkezo kartyat az
intézmény altal a tanév elején megallapitott dsszegért tudjuk biztositani, amelyrdl a tanuldk az
elsd osztalyféndki oran, a sziilok az elsd sziildi értekezleten (szeptemberben) tdjékoztatast kap-
nak.

3.3 A tanitas megkezdése, tanitasi ora, benntartozkodas

* Atanitasi orak kezdete el6tti jelzOcsengd megszolalasa utan mindenkinek be kell menni
a tanterembe.

* Az elsé talalkozés alkalmaval a tanulok tanaraikat és az iskola dolgozoit egységesen
ilyen modon koszontik:

1-4. évfolyamon: Dicsértessék a Jéezus Krisztus!,
5-12. évfolyamon: Laudetur Jesus Christus!

* A tanitds imadsaggal kezdddik és fejezddik be.
* Tanitas eldtti ima:
Kériink Téged, josagos Isteniink, segits benniinket és add rank dlddsodat, hogy
mindaz, amit megismeriink, megtanulunk mindig javunkat és a Te dicséségedet
szolgalja. Amen. O
Tanitas utani ima:
Halat adunk Neked, Mennyei Atyank, hogy kegyelmedbdl ma is el6bbre jutottunk

magunknak és vilagodnak megismerésében. Kériink, vezess benniinket az igaz
élet utjan a josag és a boldogsag felé. Amen.
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* Az 1-4. évfolyamos didkok 6nalléan nem hagyhatjak el az iskola épiiletét.

* Az 5-12. évfolyamos tanuldk tanitasi id6 alatt csak osztalyfonok, potosztalyfondk, f6-
igazgatd-helyettesek vagy a foigazgat6 irasbeli engedélyével tdvozhatnak. E tanarok ta-
vollétében igen kivételes helyzetben mas tanar engedélyével is elhagyhatjak az iskolat.

* Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok. A
portas a tanuldt keresok esetében a vendéget a porta eldtt varakoztatva gondoskodik
arrol, hogy az ligyeletes tanulé megkeresse €s a porta elé hivja azt a didkot, akita vendég
keres.

* Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tanuld.

3.4 A délutani tevékenységek rendje

* Az 1-4. évfolyamon a tanuldkat 16:00 6rakor a foglalkozast vezetd pedagogus lekiséri
a portan varakoz6 sziil6khoz. Amennyiben a sziil6 16:00 6ranal korabbi idépontban ki-
vanja elvinni gyermekét, elore kell jeleznie az osztalyfénoknek. A gyermeket csak az
eldre megjeldlt/bejelentett személynek adjuk at.

* Az 1-4. évfolyamos didkok 16:00-16:30 kozott az altalanos iskola auldjaban az iigyele-
tes pedagogus feliigyelete alatt varjak sziileiket. 16:30-kor az itt marad6 gyermekeket a
feliigyeletet ellato pedagdgus atkiséri a gimnazium portajara, amelyet 17:00 o6rakor be-
zar a foépiilet portasa.

* Az 5-8. évfolyamos tanulok napkdzis/tanuldszobai elfoglaltsaga 16:00 oraig tart. A szii-
16nek irasban kell kérvényeznie a tanév elején, hogy gyermeke mely napokon mikor
megy haza az iskolabdl. Szintén irdsban jelzi az osztdlyfonoknek, ha rendkiviili esetben
a napkozi vége elott szeretné elvinni gyermekét az iskolabol.

3.5 Aziskolahelyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tar-
tozo teriiletek hasznalatanak rendje

* A diszterem-kapolnaban az iskolai programokon minden osztalynak a kijeldlt helyen
kell iilnie, és a hely szelleméhez méltdan kell viselkednie. Didkok a kdpolnaban csak
tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak (kivéve, ha egyéni imadsag céljabol mennek
be oda).

* Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére all, melynek kolcsonzési rendje a 2.
szamu mellékletben szerepel. Az iskolai konyvtarban talalhato szamitogépeket — a ta-
nari szamitogépek kivételével —a tanuldk rendeltetésszertien hasznalhatjak.

* A specialis szaktantermekre kiilon szabalyok érvényesek, melyekrdl a szaktanarok az
elsd tanitasi 6ran adnak t4jékoztatast. A didkok a meghallgatott informaciok tudomasul
vételét alairasukkal igazoljak.

* A tornatermek, 6lt6zok és szertarak hasznalatdnak rendjét a 4. szamu melléklet tartal-
mazza.
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3.6 A tanitasi orak, foglalkozasok kozti sziinetek, foétkezésre biztositott

3.6.1

hosszabb sziinet, csengetési rend

A sziinetek rendje

Sziinetekben az tligyeletes tandr, illetve a pedagogiai asszisztens rendelkezéseit be kell
tartani.

Az 6rakozi sziinetek 5, 10, illetve 15 percesek, az ebédsziinet 25 perces.

A sziinetekben keriilni kell az olyan jatékot, amely veszélyezteti a tanuldk testi épségét
vagy rongalast okoz.

A tornatermekben ¢€s egyéb szaktantermekben csak tanar jelenlétében tartézkodhatnak
a tanulok.

A részletes csengetési rendet a sziinetek megjeldlésével az 1. szamu melléklet tartal-
mazza.

3.7 A hetesek kotelességei

A hetesek beosztasat €s egyéb felelosok kotelességeit az osztalyfonok, illetve a szakta-
narok hatarozzak meg.

A tanuldk az iskoldba érkezéskor a telefonokat az erre rendszeresitett dobozban a por-
tanal 1évo szekrényben helyezik el. A telefonos dobozt a napkozis foglalkozast felii-
gyel6 tanar viszi fel a terembe a tanulmanyi munka megkezdése elott. Azok a tanulok,
akik ebéd utan vagy a tanulmanyi munka el6tt mennek haza, kikérik a portardl a tele-
fonjukat, és elhagyjak az iskolat.

Gondoskodnak a tanitas el6tt és az orakozi szliinetekben a termek szelldztetésrol.
A tanora utan letorlik a tablat.

Felelnek a terem tisztasadgaért, ¢s minden rendellenességet jelentenek az osztalyfonok-
nek vagy az orat tartd tanarnak.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig. Ha becsengetés utan 5 perccel a tanar nem
jelenik meg, a hetes jelzi az féigazgatd-helyettesnek.

Minden o6ra elején jelentenek, €s felsoroljak név szerint a hianyzokat a kdvetkezd beve-
zetéssel: Tandrnonek /Tandr urnak tisztelettel jelentem (...), hianyzik: ...................

A tanitas végeztével az ablakot becsukjak és a székeket az asztalra felrakatjak.
Tavozaskor leoltjak a villanyt.

Ha a hetes hidnyzik, a névsorban utdna kovetkezd tanuld helyettesiti.

A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fliggden az osztalyfonok
dont a fegyelmi biintetés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
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4 Etkezések rendje

Az iskola tanuldinak étkezését a menza és a foépiiletben miikodo biifé biztositja, amely 07:30
€s 15:00 ora kozott van nyitva.

A biifében also tagozatos didkok nem vasarolhatnak.

Az ebédelés rendje az auldban és az ebédl6 ajtajara kifliggesztett beosztas szerint torténik. Et-
kezni kulturdltan és fegyelmezetten illik. Ugyelni kell az ebédld rendjére és tisztasagara, az
étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az ebédlét.

5 Viselkedési és oltozkodési normak

Iskolank keresztény iskola, ebbél kovetkezéen

5.1

a vasarnapot és mas kijelolt egyhazi innepeket lehetéség szerint szentmisével (illetve
istentisztelettel) innepeljiikk meg. A ,,szentimrés” didk a keresztény vilagnézetet és er-
kolcsot elfogadja, az iskola didkjaként életét ennek megfelelden alakitja, vallasat fele-
kezete normai szerint gyakorolja (a 14. életévét még be nem t6ltdtt tanulok esetében a
sziil0, mint a tanul6 gondviseldje a gyereket az iskola nevelési elveivel és gyakorlataval
Osszhangban vallasosan, a keresztény vilagnézet €s erkolcs szerint neveli, biztositja sza-
mara a felekezetének megfeleld vallasgyakorlatot).

a tanuloknak udvariasnak és elézékenynek kell lenniiik a felnéttekkel szemben.

tanuldink egymas kozotti viselkedését a barati joindulat kell, hogy vezérelje. Egymas
iranti megbecsiilés, tisztelet és feleldsségérzet jellemezze kapcsolataikat.

az izléstelen és tragar beszéd tilos!

Mobiltelefonok és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz, alkal-
mazas hasznalata 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet értelmében

Hasznalataban Kkorlatozott targynak mindsiilnek a telekommunikacios eszk6zok — kiilono-
sen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre
alkalmas okoseszkdzok az alabbi esetekben:

YV V VYV

a tanitasi nap folyaman

az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

a gimnazium 5-12. évfolyaman,

a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

a foglalkozasok, tandérak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — az alap-
foku miivészeti iskola minden évfolyaman.
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e Azalso tagozatosoknak (1-4. évfolyam) tilos engedély nélkiil mobiltelefont és okosorat
behozni az iskolaba — engedélyt az osztalyfénok ad, ha az adott tanuld esetében feltét-
leniil sziikségesnek latja, és ezzel pdrhuzamosan gondoskodik annak tarolasarol.

e Az 5-12. évfolyamon tanulok telekommunikacios eszkdzoket — kiilondsen a mobiltele-
fonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkézoket és az internetelérésre alkalmas
okoseszkdzoket az iskolaba sajat felelosségre hozhatnak magukkal. A tanitasi orak el6tt
az aulai ligyeletet ellatoé pedagogus 0sszegyiijti a késziilékeket és az arra kijeldlt helyen
elzarva tarolja. A leadott eszkozoket az utolsé orat tartd pedagodgus adja vissza.

e Mas hangkeltd eszkoz hasznalata sem engedélyezett (fiilhallgaton keresztiil sem)., MP3,
MP4 lejatszo, stb. hasznalata az iskolaban tanorai projektekben kifejezetten a szaktanar
engedélyezésével lehetséges.

e Ha a tanul6 a fenti eszk6zoket nem a Hazirendnek megfelelden hasznalja, akkor azt a
tanar elveszi. Els6 alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetést, masodik alkalommal osz-
talyfonoki intét kap, valamint az osztalyfonok értesiti a sziilét a szabalysértésrdl.
Amennyiben a késObbiekben is el6fordul a szabalysértés, a fegyelmez6 intézkedések-
nek megfelelden féigazgatdi figyelmeztetés, foigazgatdi intés kerdil kiszabasra, vala-
mint csak a sziil® veheti at a tanulotol elvett eszkdzt az intézmény vezetdjétol.

e A tanuldk az iskolaban, illetve az intézmény szervezésében megvaldosulo iskolan kiviili
programokon semmilyen eszkozzel nem készithetnek engedély nélkiil hang- vagy kép-
felvételeket.

e Az internetes kdzosségi oldalakat a tanuldok csak a rajuk vonatkozé szabalyoknak meg-
feleléen hasznélhatjadk. Hamis adatokkal torténd regisztracié vagy a keresztény szelle-
miséggel Ossze nem egyeztethetd tartalmak feltétele szankcidt von maga utan.

e A tantermekben elhelyezett késziilékeket, a multimédias boxot engedély nélkiil nem
hasznalhatjak a didkok.

5.2 Egyéb rendelkezések a 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet értelmé-
ben

* A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanuldsra, tanitasra alkalmas allapotban hagy-
hatjak el. A szemetet a padokbdl minden o6ra utan ki kell szedni, utolso tanitasi 6ra utan
a sz¢keket fel kell rakni, a villanyt le kell kapcsolni, és az ablakokat be kell zarni. Min-
denkinek tigyelnie kell a targyak tisztasdgara és épsegére.

* A falakra és a padokra irni vagy firkdlni tilos!

* A rendhagyo teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az
utolsé oOra utdn is) —a zavartalan munkavégzést biztositando — elvégezni a visszarende-
zest.

* Az iskolai rendezvények, klubdélutanok 22:00 oraig tarthatok. Ezt kdvetden kotelezd
rendet rakni.

* A téaskat, kabatot és tornafelszerelést mindenki a sajat szekrényében tarolhatja.
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A fltétestekre és az ablakparkanyra iilni, az ablakbol kihajolni és barmit kidobni nem
megengedett.

Ugyelni kell a WC kulturalt hasznalatara.

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a ta-
nuldk részére szervezett rendezvényeken (tanulmanyi kirandulds, lelkigyakorlat, tdbo-
rok, balok) tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek (szeszesital, drog, dohanyaru, ener-
giaital) birtoklasa, arusitasa, fogyasztasa.

Az oktatas nyugalmanak és a didkok helyes személyiségfejlodésének érdekében tilos a
pornograf tartalmt képek, ujsagok és elektronikus adathordozok behozatala az intéz-
ménybe (4ltalanos iskola, gimnazium, kollégium)!

Tilos az iskoldban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa, valamint
mindenféle kereskedelmi tevékenység (adas-vétel)!

A tanul6 nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt.

Barmilyen hirdetést vagy plakatot csak a foigazgatd vagy a foigazgato-helyettesek en-
gedélyével lehet kifliggeszteni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanul6 csak sajat felelosségére hozhat maga-
val.

Az iskolaban ragdgumizni tilos!

Kartyazni csak a tantermekben, szabadid6ben, kulturaltan, tét nélkiil szabad.

A talzo, feltiing, a jo izlés hatdrait sértd 6ltozék (combkdzEéptdl rovidebb nadrag vagy
szoknya, strandra il16 ruhazat...), tetovalas, balesetveszélyes hosszi korom viselése in-
tézményilinkben nem megenegedett!

A tanulok az iskolaban kételesek eltakarni a testiikon viselt tetovalast.
A tanorékon étel vagy ital fogyasztdsa kizardlag a szaktanar engedélyével lehetséges.
Etel vagy ital fogyasztasa az iskolai kipolndban, diszteremben tilos.

5.3 A tanulok kotelezo iinnepi viselete

Lanyoknak:

9-12. évfolyamon mellény; fehér ingnyaku, hosszu ujju bluz; egyennyakkendd;
jelvény; térdig érd egyszerli fekete szoknya; testszint harisnya €s fekete alkalmi
cipO.
1-8. évfolyamon fehér hosszu ujja bluz; egyennyakkendd; térdig érd egyszerii
fekete szoknya; fehér/testszinii harisnya €s alkalmi fekete cipd.
Fiuknak: 1-12. évfolyamon fekete nadrag, fehér ing (amely a nadragba belehtzva vise-
lend6); egyennyakkendd; fekete zokni; fekete cipd.
A cserkészek az iinnepségeken cserkész egyenruhdban jelennek meg.

A tornafelszerelés lanyoknak fehér szentimrés feliratos polo, fekete tornanadrag, fehér
zokni, tornacipd, a fitknak sotétkék nadrag, fehér szentimrés feliratos polo, fehér zokni,
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tornacipd. Testnevelésoran a tanul6 csak a Hazirendben eldirt tornafelszerelésben vehet
részt.

5.4 A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eléirasok

* Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrdl tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztas igazolt, ha:
» a tanuld — a sziil6 irasbeli kérelmére — elézetes engedélyt kapott a tavolmara-
dasra,
» atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,
» atanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezett-
ségének eleget tenni.

* Ha a tanul6 palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal
marad tavol, tivolmaradasat a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal
igazolja.

* Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

* Ha atankoteles kort tanul6 igazolatlanul hianyzik, (méar elsé alkalommal) az osztalyfo-
nok koteles a sziil6t értesiteni.

* Ha anem tankételes tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz 6rat, az osztalyfonok koteles
értesiteni a sziilét. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgélat kozremiikodését igénybe véve
megkeresi a tanulo sziildjét.

* Ha atanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi Orat vagy egyéb
foglalkozast, az iskola féigazgatdja értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, tankoteles tanulo esetén a gyermekjoléti szolgalatot.

* Ha atankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysér-
tési, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgélatot, amely kozremiikodik
a tanulo sziil6jének az értesitésében.

* Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola féigazgatdja haladéktalanul értesiti a tanul6 tény-
leges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

* A tanuld betegség miatti mulasztasa csak az ESZT rendszerbél érkezd, az e-KRETA
feliileten tovabbitott igazolassal fogadhato6 el.
* Fertdz0 betegség esetén kiilon igazolast is mellékelni kell.

* Tanévenként 5 alkalommal 1-2 nap hidnyzast (6sszesen 5 napra vonatkozdan) betegség
vagy eldre nem lathat6 ok miatt a sziild is igazolhat. Mulasztasat a tanul6 akkor igazolja,
amikor elészor jon iskolaba.
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A sziilének az elére nem latott mulasztas(oka)t és annak indoklasat (pl. betegség) a hi-
anyzas elsd napjan jelentenie kell telefonon vagy e-mailben az osztalyfénoknek, illetve
8:30-ig a gazdasagi irodadban is jeleznie kell —az étkezések lemondasa miatt. Hosszabb
idore a foigazgatotol irasban és legalabb harom nappal a hidnyzas megkezdése eldott kell
engedélyt kérni. Tavol maradni csak az engedély megszerzése utan lehet. Igazolatlan-
nak tekintendd a hianyzas, ha a bejelentés elmaradt, vagy a tanulé engedély nélkiil mu-
lasztott.

Ha a tanul¢ a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt igazolnia kell.
A késések ideje Osszeadando. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét,
a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil. Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a
tanorarol.

Orvosi vizsgalatra a tanul6 abban az esetben mehet tanitési idd alatt, ha a tanitasi idén
kiviil nincs ré lehetdség. Engedélyt ilyenkor is eldre kell kérnie irdsban a sziilonek, il-
letve a neveldtanarnak.

Nyelvvizsgara valo felkésziilés esetén egy nyelvre egy tanitasi évben Osszesen 4 nap
felkeésziilési 1d6 vehetd igénybe, ehhez jarulnak a vizsganapok (max. 2 nap). Tobbszori
probalkozas esetén csak a vizsganap igazolhatd. Ezt a tanulok bejelentik az osztalyfo-
noknek, az igazolo iratokat pedig bemutatjak.

Az a tanuld, aki elérehozott érettségi vizsgara jelentkezik, eldzetes irasbeli kérelmére
harom nap igazolt tavollétet kaphat. Az engedély nélkiili vagy utdlag igazolt tavollét
igazolatlan hianyzasnak szamit.

Az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kozépfoku iskola 11-12. évfolyamos
tanuldja — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal — palyavalasztasi céli rendezvé-
nyen vehet részt vagy palyavalasztasi céllal maradhat tavol, feltéve, ha a részvételt a
szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

Ha a tanul6 a betegség miatti tavollét utan nem vehet részt teljes értéki munkaval a
testnevelés oran/orakon, akkor irasos orvosi véleményt kell kérni arrél, hogy milyen
mértékben terhelhetd.

Testnevelés orak aloli felmentések:

» Teljes felmentést, konnyitést csak az iskolaorvos adhat (szakorvosi javaslat
alapjan).

> Uj szakorvosi véleményekkel szeptember végéig van lehetéség az iskolaorvost
felkeresni, felmentést kérni. Masodik félévben februar vége a hatarido.

» A sziil6/kollégiumi nevel6tanar alkalmanként csak egy testnevelés oranyi teljes
felmentést kérhet irdsban gyermekének. Ha a tanulonak hosszabb felmentésre
van sziiksége, orvoshoz kell mennie.

» A felmentést, melyet a sziil6 (torvényes képviseld) alairasaval latott el, a tanora
elején kell bemutatni.
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A, Teljes felmentett” tanulok, akik (egész tanévben, félévben) tartdosan felmen-
tettek, valamint az ,, Eseti felmentettek”, kotelesek a testnevelés orak alatt a le-
14ton vagy a tornateremben a testnevel0 tanar feliigyelete alatt tartozkodni. (Ki-
véve elso €s utolso ora.)

A ,, Kénnyitett” besorolasi tanulok minden testnevelés 6ran diagnozisuknak
megfeleld konnyitett munkat kotelesek végezni.

A 2/A besorolasu gyogytestnevelésre jaro tanulok 2db gyogytestnevelés és 3 db
testnevelés oran kotelesek aktivan részt venni hetente.

A 2/ B besorolasu gyogytestnevelésre jard tanulok hetente 2 db gydgytestneve-
1és oran kotelesek részt venni

A korhazba ,, Egyéni tornara” jard tanulok testnevelésoran aktivan nem vesznek
részt.

A ,,Sportegyesiiletbe leigazolt” versenyengedéllyel, valamint a sportszervezet
keretei kozott szervezett edzéslatogatas igazolasaval rendelkezd tanulok, 3db
testnevelés oran kotelesek részt venni hetente, 2 orarol mentesitést kérhetnek,
amennyiben a kivaltando testnevelésorat kozismereti tandra nem el6zi meg vagy
nem koveti. A sportegyesiiletiik altal szeptember 15-ig kiadott, alairt, lepecsételt
igazolas alapjan!

Azok a tanulok, akik gyogytestnevelés foglalkozason vesznek részt, valamint
igazolt versenysportolok az iskolai testnevelés oran kotelesek megjelenni, és a
lelaton, vagy a testnevelés oran a testneveld feliigyelete alatt tartozkodni; ki-
véve, ha a tanuld szamara ez elsé vagy utolsé tanora.

6 A tanulok magatartasanak és szorgalmanak értékelése

6.1

Magatartas
A példas magatartasa tanulo

>

>
>
>

Y

iskolai és iskolan kiviili viselkedése példamutato,

példamutato lelki életet €1,

az iskolai Hazirendet betartja és masokkal is betartatja,

az iskolai kovetelményeket tudatosan vallalja, bekapcsolddik a k6zosség mun-
kajaba,

legfeljebb a fegyelmezd intézkedések legenyhébb fokozatdban részesiilt, €s sza-
monkérések alkalmaval nem hasznil meg nem engedett segédeszkdzt,
igazolatlan mulasztassal nem rendelkezik.

A j6 magatartasu tanuld

YV V.V V V

az iskolai rendszabalyokat kovetkezetesen betartja,

a kozosség munkajaban részt vesz,

lelki élete megfeleld,

tanaraival, a felnéttekkel és tarsaival szemben Oszinte, tisztelettudo,
magatartaskulturaja esetenként kifogéasolhato,
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Y

>

vigyaz iskoldja, kozOssége vagyondra €s jo hirnevére,

irasbeli osztalyfénoki intésben vagy anndl stlyosabb biintetésben nem része-
siilt,

legteljebb 2 igazolatlan orat kapott a tanév soran.

* A valtoz6 magatartasu tanulo

>

YV VYV VYV VY VYV

viselkedésével szemben kifogasok mertilnek fel,
kifogasolhato cselekedetei megismétlddnek.

a kozossegi munkabol nem szivesen vallal részt,

a k6z0s programokrdl gyakran igazolatlanul tdvol marad,
tandraival, tarsaival szembeni magatartasa nem udvarias,
indulatait nem mindig képes fékezni,

hangneme kifogasolhato,

igazolatlan késésekbdl 1 igazolatlan ordja van,

testnevelés felszerelés hidnya miatt 3 igazolatlan 6rdja van.

* A rossz magatartast tanuld

>
>

>

Y

Y

a Hézirend szabdlyait rendszeresen megszegi,

az iskola lelkiségével 6ssze nem egyeztethetden, az iskola programjain oda nem
1116 médon viselkedik,

kivonja magat a kozosségi feladatokbol, rossz hatassal van a kézdsségre, mun-
kajuk eredményességét gatolja, rossz példat mutat, bomlasztja a kozosséget,
tanaraival, a feln6ttekkel és tarsaival szemben nem 6szinte, durva, tiszteletlen,
iskoldn kiviili magatartasa erdsen kifogasolhato,

iskolai vagy iskolan kiviili viselkedéséért a fegyelmi biintetések stilyosabb fo-
kozataban részesiilt.

6.2 Szorgalom
« Példas a tanul6 szorgalma

>
>

>
>

ha munk4jat rend, fegyelem, pontossag jellemzi,

a tanitasi orakra képességeihez, koriilményeihez mérten maximalisan és rend-
szeresen felkésziil,

az ordkon aktivan bekapcsolddik az osztaly munkédjaba,

az iskolai tanulményi munkan kiviil részt vesz palyazatokon, versenyeken.

* J6 atanulo szorgalma

>

ha az elért atlageredménye képességeinek megfeleld, és ez jellemzden szorgal-
mas munkéjanak koszonheto.

* Valtozo a tanul6 szorgalma

>

ha iskolai €s otthoni munkdjaban csak idonként igyekvo,
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> kotelességét ismételt figyelmeztetés utan teljesiti,
» hullamzo teljesitményt mutat.

* Hanyag a tanul6 szorgalma
» ha képességeihez és koriilményeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejlédése
érdekében,

» kotelességét gyakran elmulasztja,
» munkajaban megbizhatatlan.

7 A jutalmazas és alkalmazasuknak formai

Az iskolaban a kovetkezd irasbeli dicséretek adhatok:
* szaktanari dicséret
» szaktargyi, szakkori munkaért, versenyeredményért
(versenyre késziilésért szaktargyi jeles is adhatd)
* osztalyfonoki dicséret
» az osztalyban végzett kiemelked6 munkaért
» aziskola érdekében végzett k6zosségi munkaért
* foigazgatoi dicséret
» kiemelked6 versenyeredményekért
» az iskola érdekében végzett kiemelkedé munkéjaért
Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanuldk ballagaskor, a tanév végén a Te Deum
keretében jutalmazhatok. A jutalmazas formai: oklevél, konyvjutalom, ,,Arany- vagy Eziistko-
szors Szentimrés Kitiintetés”.

Intézménylink sajat kitiintetése az Aranykoszorus és Eziistkoszorus Szentimrés kitlintetés. Az
adomanyozasanak feltételei:

— kivald (nem feltétleniil kitind) tanuld kaphatja, aki a k6zdsségi munkabol is példamu-
tatoan kivéve a részét hatékonyan hozzéjarult az iskola keresztény szellemiségii kdzos-
séggeé formalasdhoz, intézményiink j6 hirének oregbitéséhez.

8 Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

8.1 Fegyelmezé intézkedések és biintetések

* Fegyelmez6 intézkedések
» szaktanari figyelmeztetés
» osztalyfonoki figyelmeztetés
» osztalyfonoki intés
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» foigazgatoi figyelmeztetés
» fOigazgatoi intés
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stilyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
* Fegyelmi biintetések
» megrovas,
szigor(l megrovas,
meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,
eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

kizaras az iskolabdl.

YV V.V V V

A bejegyzett fegyelmez0 intézkedésekrdl az elektronikus naplon keresztiil értesitjiik a sziiloket,
a fegyelmi blintetést tartalmazo hatarozatot postai tton juttatjuk el.

8.2 Biintetési iranyelvek
* Szaktanari figyelmeztetést kap a tanulo, ha
» a tanulmanyi kotelezettségeit elhanyagolja,
» a tanoran, foglalkozason fegyelemsértést kovet el.
* Osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil a tanulo, ha
> hetesi kotelességét, vallalt feladatat, a kozosségi feladatat (adminisztrativ vagy
gazdasagi jellegli feladat) nem teljesiti,
fegyelmezetleniil, durvan viselkedik,

igazolatlanul mulaszt orat,

Y V V

engedély nélkiil tavozik az iskolabol,

» rendszeresen elkésik a tanorarol, iskolai programokrol.
* Osztalyfonoki intésben részesiil a tanulé, ha

» kotelességeit sorozatosan elhanyagolja,

» 3-4igazolatlan 6raja van,

» iskolankhoz méltatlan magatartast tanusit,

» szandékosan rongal, hanyagsagaért kartéritési kotelezettség terheli.
* Foigazgatoi figyelmeztetésben részesiil a tanulo, ha

» az osztalyfonoki intés utan Gjabb fegyelmi vétséget kovet el,

» sulyos rendbontast kovet el,

» aziskola barmely dolgozojaval szemben tiszteletlen, sértd magatartast tanusit.

* Fdigazgatoi intésben részesiil a tanuld, ha
> 1smétl6do rendbontast kdvet el,

» 5-7 igazolatlan 6rat mulaszt,
» a Hazirendet ismételten megsérti.

* Foigazgatoi megrovasban részesiil a tanulo, ha
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» 8-10 igazolatlan 6rat mulaszt,
» igen sulyos fegyelemsértést kovet el.
* Foéigazgatoi szigoru megrovasban részesiil a tanuld, ha
» az iskola hirnevét rombold magatartast tanusit,
» tanaraval szemben sulyos tiszteletlenséget, tarsaval szemben sulyos vétséget ko-
vet el,
» utolso figyelmeztetés, mely utan a kdvetkezd (akar kisebb) fegyelmi vétség az
iskolabol valo kizarassal jar.
A neveldtestiilet donthet az iskola altal biztositott kedvezmények, juttatdsok csokkentésérdl,
illetve megvonasardl a Hazirend sulyos megszegése esetén.

8.2.1 Kiilonosen sulyos megitélés ala esik
» aszeszesital fogyasztasa,

» alopas és szandékos rongalas,

» a kabitdszerrel valoé barmiféle kapcsolat,

» az iskolan kiviili kozosségi programokon az osztaly vagy csoport engedély nél-
kiili elhagyésa,

» amasik ember ellen iranyul6 agressziv cselekedetek (bantalmazas, verekedés,
zaklatas, internetes zaklatas).

A fOigazgatd az osztalyfonok javaslata alapjan a sziiloknek gyermekiik mas iskoldba vald at-
iratasat javasolja azokban az esetekben, amennyiben:
» a tanuld nem torekszik iskolank fegyelmi rendjének, lelkiségének megvalosita-
sara tobbszori figyelmeztetés ellenére sem,
» magatartasa veszélyezteti az osztalykdzosség rendjét, a tervszerii nevelési €s ok-
tatasi munkat,
» atanuld teljesitoképessége, illetve teljesitménye messze elmarad iskolank
elvarasaitol.

9 Tantargyvalasztas, a nem kotelezé tanorai és tanoran Kkiviili
foglalkozasok valasztasara vonatkozo szabalyok

Az iskolaban a helyi tanterv alapjan szervezziik meg a tanulok, az egyes évfolyamok, ezen beliil
az egyes osztalyok, valamint az osztalyokon beliili csoportok tanitasi orait. A tanuldi részvétel
szempontjabol a tanitasi 6ra lehet kotelezd, kotelezden valasztando és szabadon vélaszthatd
tanitasi ora. A kotelezd tanitdsi ordkon egy adott osztdly valamennyi tanuldja koteles részt
venni.

Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadon vélasztott tanitasi Orara, a tanitdsi év végéig,
vagy, ha a tanitasi év vége eldtt befejezddik, az utolso tanitdsi 6ra befejezéséig koteles azon

25



részt venni. A szabadon vélasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében gy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi
orat.

Az iskola féigazgatoja minden év marcius 3-aig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden
kozzéteszi a tajékoztatot azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak, kozép-
iskoldban tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérdl is.

A tanulé marcius 25-ig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsola-
tos dontését. A tanuld valasztdsa egész tanévre szo6l. A tanoran kiviili foglalkozdsok (szakkor,
onképzokor, sportkor) kindlatat a tanulok a tanév elsé hetében ismerhetik meg, és azokra az
osztalyfondkiikkel valdo megbeszélés utan a megadott hatariddig jelentkezhetnek

Valasztott targyat, illetve foglalkozast 1-10. évfolyamon féigazgatdi engedéllyel, lezart félév
utan, kivételes esetben lehet leadni. A 11. és 12. évfolyamokon kivételes esetben csak a szak-
tanar javaslatara, lezart félév utan valtoztathatdé meg, ill. adhato le a valasztott tantargy.

A diakkorokbe (szakkor, onképzOkar, sportkdr, énekkar) jelentkezés onkéntes. A valasztott di-
akkoroket egész évben rendszeresen kell 1atogatni, hidnyzasukat a didkok kdotelesek igazolni.
Felmentésiik egyéni elbiralas altal torténik.

Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a véalasztéasi jogaval, felvételi
kérelmének elbiralasa eldtt egyeztetnie kell elképzeléseit az intézmény féigazgatdjaval, illetve
a foigazgato altal kijeldlt pedagogussal.

Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilo gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attol az

évtol kezdédden, amelyben gyermeke a tizennegyedik €letévét eléri — ha a gyermek nem cse-
lekvoképtelen —, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

10 A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo
vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 64. § (1) szerint a tanuld osztalyzatait évkozi teljesitmé-
nye ¢és érdemjegyei vagy az osztalyozdvizsgan €s a tanulmanyok alatti vizsgakon (kiilonbozeti,
potlo és javitovizsgan) nyujtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.

10.1 Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha
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* atanév végeén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,
* az osztalyozovizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatod okbdl elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgazo javitdvizsgat az iskola féigazgatdja altal meghatarozott idépontban, az augusztus

15-¢t6l augusztus 31-€ig terjedd idészakban tehet.

10.2 Osztalyozovizsga

Az iskoldban az osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit az intéz-
mény pedagogiai programjat képezo helyi tanterv hatarozza meg.

A hatalyos jogszabalyokban kotelez6 érvénylien megfogalmazottakon tdl az a tanul6 tehet osz-
talyozo vizsgat, aki rendelkezik a megfeleld felkésziiltséggel és tanulmanyi eredménnyel. Mi-
vel a sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl részletes és érdemi
tajékoztatast, segitséget kapjon, az osztdlyozdvizsga megkezdésé¢hez sziikséges kérelem be-
adasa el6tt a szaktanar javaslatat ajanlott a sziilonek kikérnie, majd az osztalyozdvizsgat a szak-
tandr javaslata alapjan az féigazgato engedélyezi vagy utasitja el.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz a tanulonak osztidlyozdvizsgat kell tennie,
ha:
* felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,
* engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal révidebb 1d6 alatt tegyen eleget,
* atanul6 a félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabi-
zottsag elott vizsgazik,

* egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen
» az alapfokl nevelés-oktatas, valamint a kézépfoku nevelés-oktatas szakaszaban
a 250 tanitési ora

» alapfokit miivészeti iskolaban a tanitasi 6ra egyharmada

» egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy oszta-
lyozovizsgat tegyen.

Osztalyozovizsgat kell tennie tovabba a tanuldnak

* mas intézménybdl vald atvétel esetén, ha az adott tantargyat nem tanulta,
* ha a tanul¢ fliggetlen bizottsag elott vizsgazik,
* elérehozott érettségi vizsga letételét megel6zden.
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A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasz-
tasok szama eléri a 20 orat, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo6 a
tanitasi €v végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a ta-
nulé mulasztasainak szdma mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 eldrehozott érettségi vizsgat szeretne tenni, akkor a szaktanarral valo egyeztetés
utdn a foéigazgatdhoz kérelmet kell benytjtania a szaktanar alairasaval, hogy osztalyozdvizsgat
tehessen. Az engedély megszerzése esetén az foigazgato-helyettes beosztasa szerint az érettségi
vizsga megkezdése elott az adott targy teljes iskolai tantervi anyagabol koteles levizsgazni.

Ha a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat, illetve osztalyozovizsgat tesz, akkor felmentheto a
tandra latogatasa aldl.

Az osztalyozovizsga tervezett ideje:

e az osztalyozoOvizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni
e tanév elején: szeptemberben az elsd tanitdsi héten
e cldrehozott érettségire jelentkez6knél a majus-jiniusi vizsgaiddszak esetén az irasbeli

érettségi vizsga megkezdése eldtt legkésobb az utolso két hétben, az oktdber-novemberi
vizsgaiddszak esetén szeptember elsé hetében.

10.2.1 Az osztalyozdvizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az osztalyozovizsgara jelentkezéshez a tanuld — kiskora jelentkezd esetén a sziild — irasbeli
kérelmet nyujt be a féigazgatonak. A kérelem pozitiv elbirdlasa utdn az intézmény a vizsgat
megeldzd harom honapon beliil kijeldli a vizsgaiddszakot.

A vizsgéaz6 javitovizsgat az iskola foigazgatoja altal meghatarozott iddpontban, az adott tanév-
ben augusztus 15-¢t6l augusztus 31-¢ig terjedd 1dészakban tehet.

10.3 Egyéni munkarend

A tankdtelezettség alapvetden iskolaba jarassal teljesithetd. A kdznevelési jogszabalyok azon-
ban — a torvényben meghatarozott feltételek egyiittes teljesiilése esetén — lehetdséget biztosita-
nak arra, hogy egy tanul6 — az iskolaban vagy azon kiviil foly6 gyakorlati képzés kivételével —
felmentést kapjon a kotelezd tanorai foglalkozasok alol. Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos
helyzete indokolja, és a tanulé fejlodése, tanulmanyainak eredményes folytatasa és befe-
jezése szempontjabol elonyos, a tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idore
egyéni munkarend kérelmezhetd. Az egyéni munkarenddel rendelkez6t — az iskolaban vagy
azon kiviil foly6 gyakorlati képzés kivételével — az iskola valamennyi kotelezo tanorai foglal-
kozasa alol fel kell menteni, azonban valamennyi tantargybdl osztalyozoévizsgat koteles tenni,
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az egyéni munkarend ugyanis nem mentesiti a tanulot egyetlen tantargy tanulméanyi kovetel-
ményeinek teljesitése alol sem.

A koznevelési intézményekben tanulok esetében 2019. szeptember 1. napjatél a
sziilo/gyam kérésére az Oktatasi Hivatal engedélyezi az egyéni munkarendet.

Koznevelési intézménynek mindsiil:

az altalanos iskola,

a gimnazium,

a szakgimnazium (kizarélag a miivészeti, pedagdgiai, illetve kézmiivelddési képzést
folytat6 szakgimnazium),

a szakiskola (mely nem azonos a szakképzd intézménnyel),

a készségfejleszto iskola,

az alapfoku muvészeti iskola,

a kiegészité nemzetiségi nyelvoktatd iskola,

a gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatasi intézmény.

10.4 Egyéni munkarendben

a tanul6 — az iskolaban vagy azon kiviil foly6 gyakorlati képzés kivételével — mentesiil
a kotelezo tanodrai és egyéb foglalkozasokon valé részvétel aldl; felkészitésérol a sziilo
gondoskodik, illetve a tanul6 egyénileg késziil fel,

a tanul6 magatartasat és szorgalmat nem kell értékelni, de félévi és tanév végi osztaly-
zatainak megallapitasahoz az iskolaban osztilyozovizsgat Kkell tennie valamennyi
tantargybol az iskola pedagégiai programjaban foglaltak szerint;

a sajatos nevelési igényu (SNI) vagy a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehéz-
séggel kiizdo (BTMN) tanuldk esetében a tanulo nevelésérdl és oktatasarol, felkészité-
sérél, osztalyzatainak megallapitasarol, az ehhez sziikséges pedagdogusokrol a szakértoi
véleményben foglaltak szerint az iskola koteles gondoskodni;

a tartos betegségben szenvedd, tartos gyogykezelés alatt 4116 tanulo felkészitésérdl,
osztalyzatainak megallapitasarol az iskola koteles gondoskodni;

a tanul6 az iskola figazgatojanak eldzetes engedélyével részt vehet a tanorai vagy
egy¢b foglalkozasokon;

a tanul¢ az iskola féigazgatdjanak engedélyével felvehetd a napkozibe és a tanuldszobai
foglalkozésokra;

az életvitelszeriien Kkiilfoldon tartézkodé tanulé a félévi mindsitése az foigazgatd
dontése alapjan melldzhetd; ez esetben a tanuld csak az év végén ad szamot tudasarol.

Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanulé neki felrohaté okboél két alkalommal nem
jelenik meg az osztalyozé vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kove-
telményeket, a kovetkez6 félévtdl csak iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.
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Az egyéni munkarend engedélyezésére iranyulé eljaras:
Az egyéni munkarend feltétele az aktiv tanuldi jogviszony megléte. Az egyéni munkarendet
arra az iskolara lehet kérni, amelyben a tanul6 ténylegesen tanul.

A kérelem benyujtasa

a) A benyujtas hatarideje:
A kérelmeket alapvetden az adott tanévet megel6z6 jinius 15. napjaig lehet benyujtani. Ezt
kovetden csak abban az esetben lehet egyéni munkarendet kérelmezni, ha olyan koriilmény
meriil fel, mely megakadalyozza, hogy a tanuld6 mindennapos iskoldba jarassal teljesitse tanul-
manyi kotelezettségeit.

b) A kérelmezo6:

Az egyéni munkarend iranti kérelmet kiskora tanul6 esetében a sziilé/gyam, nagykora tanulo
esetében a tanulo sajat maga nyujtja be. Amennyiben a sziil6i feliigyeleti jogot a sziilok kozosen
gyakoroljak, a kérelmet benyujto sziild nyilatkozik arrdl, hogy a kérelemben foglaltakkal a ma-
sik sziild egyetért.

¢) A kérelem benyujtasanak méodja, kapcsolattartas:
A kérelmet ligyfélkapun keresztiil vagy postai uton lehet beny(jtani.

e Aziigyfélkapun eldterjesztett kérelmek esetében az Oktatasi Hivatal az eljarasban meg-
hozott dontéseket kizardlag a kérelmezd iigyfélkapus tarhelyére kiildi meg.

e A postai Gton benytjtott kérelmeket az Oktatasi Hivatal budapesti cimére kell elkiildeni.

A kérelmet javasolt ajanlott konyvelt postai kiildeményként feladni annak érdekében, hogy a
levél utjat a feladdé nyomon tudja kovetni. Postai kapcsolattartas esetén az Oktatasi Hivatal az
eljarasban meghozott dontéseket kizarolag postai uton kiildi meg a kérelemben megadott pos-
tacimre.

d) A kérelem Kkitoltése és tartalma:
A kérelem kit6ltheto:

e ligyfélkapun keresztiil, elektronikus {irlap hasznalataval: a kitoltott elektronikus tirlapot
véglegesités utan iigyfélkapun keresztiil kell bekiildeni. Az tigyfélkapun bekiildendd
elektronikus trlap kitoltése elott feltétlentil el kell olvasni a kitoltési itmutatot.

e papir alapon, elektronikus tirlap hasznalataval: az elektronikusan kit61tott, kinyomtatott
¢s kézzel alairt Girlapot postai uton meg kell kiildeni azt Oktatasi Hivatalnak (Oktatasi
Hivatal, Budapest, 1981). Az elektronikus {irlap kitoltése eldtt feltétleniil el kell olvasni
a kitoltési utmutatot.

10.5 Elsé évfolyam ismétlése

Ha a tanul6 az els6 évfolyamon elsé alkalommal nem tesz eleget az eldirt kovetelményeknek,
munkajat osztalyfénoke az év végén szoveges formaban értékeli a tanuld részére kiadott isko-
lalatogatési bizonyitvanyon, €s tanulmanyai el0készitd jellegiinek mindsiilnek.
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf

10.6 Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgazd, ha a vizsgarodl neki fel nem réhatod okbdl elkésik, tdvol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsga-
zonak fel nem rohatd ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatlé esemény, koriilmény,
amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgdz6 szandékos vagy gondatlan magatar-
tasara. Az féigazgatd hozzéajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo ¢és az
intézmény szamara megszervezhetd legkozelebbi idopontban a vizsgazé potld vizsgat tegyen,
ha ennek feltételei megteremthetdk. A vizsgdzo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakér-
désekre adott valaszait értékelni kell.

Az féigazgatohoz intézett irasbeli kérelem jelentkezési hatarideje: félévi vizsga esetén decem-
ber 1.; év végi vizsga esetén: majus 31.

10.7 Kiilonbozeti vizsga

A féigazgatohoz intézett irdsbeli kérelem jovahagydsa utan, csak év végén lehetséges. Jelent-
kezési hatarido: majus 31.
A kiilonbozeti vizsga lehetséges esetei:

e egy évfolyamon beliili osztalyvaltas

e idegennyelv-valtas

11 A sziilok tajékoztatasa (fogaddora, sziiloi értekezlet)

A sziil6k gyermekiik tanulmanyi elémenetelérdl fogaddorakon tijékozodhatnak. A tanarok heti
egy alkalommal egyéni fogaddorat biztositanak, melynek idépontjarol intézménytink honlapjan
adnak tdjékoztatast. A sziilok az egyéni fogadodrara eldzetes egyeztetés alapjan jelentkezhet-
nek a szaktanarnal. A pedagogusok egy idOpontban évente 2 alkalommal, dsszel €s tavasszal
délutani fogaddoran varjak a sziiloket. A felmeriild nagyobb horderejii problémak esetén a szii-
16k a tanarokat egyéni fogaddorajukon kereshetik.

Az osztalyfonok és a sziilok az osztalyk6zosséget érintd kérdéseket évente 2 alkalommal, dsszel
¢s tavasszal sziilG1 értekezleten beszélik meg.

12 Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja
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Minden sziild sajat felhasznaloi névvel és jelszoval 1éphet be az elektronikus (digitalis) naplo
gyermekének adatait tartalmazo részébe, ahol tajékozodhat a tanulmanyi elémenetelrdl, ora-
rendrdl, a gyermekének a naploban tarolt adatairdl és bejegyzéseirdl. Igény szerint a gyerme-
keket érintd bejegyzésekrdl e-mailben is értesiilhet.

13 Az iigyintézés rendje

A tanulok hivatalos tligyeiket, személylikre vonatkoz6 kéréseiket a 2. €s 3. szilinetben intézhetik
az iskolatitkari irodaban.

A tanuldk tandraikat a tanari szobabdl kihivathatjdk, de be nem mehetnek. Rendkiviili esetben
a féigazgatot és féigazgato helyetteseit azonnal is megkereshetik.

A gazdasagi irodaban a pénztari ligyintéz€s minden nap 8:00 és 14:00 ora kozott lehetséges.
Lehetdség van az étkezési dij atutalassal torténd rendezésére is.

14 A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

14.1 Téritési dij ellenében igénybe veheto ellatasok

A tanul6 a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a hatalyos jogszabalyban
meghatarozottak szerint téritési dijat fizet, melyet a targyho 10-15. napja kozott koteles befi-
zetni a fent ismertetett pénztari orakban.

Az igénybe nem vett, de elOre befizetett szolgaltatasi dijat az iskola talfizetésként a kdvetkezo
honapra jovairja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.

Az étkezés lemondasa:

Kizarolag hidnyzas esetén mondhato le a megrendelt étkezés a +36-30-505-4818-as telefonsza-
mon minden tanitasi napon 07.30 és 8:30 kozott a bejelentés napjara €és a kovetkezd napokra
vonatkozolag.

Az ingyenesen vagy kedvezményesen étkezok hianyzasuk idejére kotelesek lemondani az
étkezésiiket, mert — ennek hianyaban — a feleslegesen megrendelt tizoraival, uzsonnaval
kart okoznak az intézménynek. Ezen kotelességiik elmulasztasa esetén nem részesiilhetnek
az iskola altal megitélhetd kedvezményekben, illetve gondatlansaguk fegyelmi biintetést von
maga utan.

14.2 Tandijért igénybe veheto szolgaltatasok
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e Alapfokt miivészeti iskolaban téritési dij ellenében a fotargy gyakorlatanak és elméle-
tének elsajatitasahoz tanorai foglalkozas, valamint tanévenkénti egy meghallgatas ¢€s
egy miivészi eldadas, tovabba e szolgaltatasok korében az iskola létesitményeinek, fel-
szereléseinek hasznalata biztositott. Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos
helyzetii, a hatranyos helyzetii tanulo, a testi, érzékszervi (latasi, hallasi), kozépsulyos
¢s enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista tanul6 részére az els6 alapfoka miivé-
szetoktatasban valo részvétel.

e Téritésmentes az érettségi vizsga a tanuloi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyit-
vany megszerzéséig, €s az adott vizsgatargybdl az érettségi bizonyitvany megszerzése
eldtti, tanuldi jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga elsd javitod- és potlo vizsgaja.
Minden mas esetben a vizsgaért vizsgadijat kell fizetni.

15 A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

Intézménylink jellegébdl adoddan a tanuldk értékesithetd terméket, alkotdst nem készitenek. A
gyakorlati foglalkozasokon, kézmiives foglalkozasokon késziilt targyak a tanulok tulajdondban
maradnak.

16 A szociadlis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak el-
vei

16.1 Szent Imre Katolikus Alapitvany

A tanuldk részére biztositott szocidlis tAmogatasok odaitélésérél — amennyiben erre az iskola
jogosult —az intézmény vezetdje és az osztalyfonok véleményének kikérése utdn az alapitvany
kuratoriuma dont.

A szocialis tdimogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elonyt élvez az a
tanul6:

» akit az egyik sziil6 egyediil nevel,
» akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

» akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacso-
nyabb munkabér 50 %-at,

¢€s magatartasa, illetve tanulményi munkaja ellen nincs kifogas.

17 Az iskolai tankonyvrendelés rendje
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A tanulok tankonyvellatasat az iskola a hatalyos jogszabalyok alapjan szervezi meg. A tan-
konyvfelelds elkésziti az évfolyamok megrendelését, majd a tankonyvrendeld feliileten rogziti
azokat.

A tankdnyvrendelés csak fenntart6i jovahagyassal érvényes.

A tankonyvek atvételének pontos részletei az iskola honlapjan és a kozdsségi média egyéb fe-
lilletein (Facebook, Instagram) tekinthetok meg.

A diakok a tankdnyveket az iskolai konyvtar nyilvantartasabol kapjak meg hasznalatra. A hasz-
nalat jogat a tanuloi jogviszony fennallasa alatt addig az idépontig kell a tanul6 részére bizto-
sitani, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott
tantargybdl vizsgat lehet vagy kell tenni.

Az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyvek koziil a tartés tankonyveket az iskolai
konyvtar az dllomény nyilvantartasaba veszi, és azokat a didkok szamara kikdlcsonzi a konyv-
taros tanar.

A tankonyvek kolcsonzési rendje
e A tanuldk a tanév soran hasznalt tankonyveket ¢s segédkonyveket (atlasz, feladatgytij-

temény) a tankonyvosztaskor a konyvtarbol kdlcsonzik. Aldirdsukkal igazoljak a kony-
vek atvételét.

* Az5-8. évfolyamos tanuldk kotelesek tanév végén, jinius masodik hetében minden kol-
csonzott tankonyvet, a 9-11. évfolyamos tanulok pedig az €rettségi vizsgahoz sziikséges
tankonyvek kivételével minden kdlcsonzott tankdnyvet kotelesek visszahozni a konyv-
tarba.

* A 12. évfolyamos didkok a ballagasig kotelesek visszahozni a kikdlcsonzott tankony-
veket, kivéve azokat, amelyekbdl az érettségi vizsgara késziilnek. Az utdbbiakat a szo-
beli érettségi napjaig kotelesek visszaszolgaltatni.

* A kolesonzott tankonyvekre a kovetkezd szabalyok érvényesek:
» atankOnyvet a ceruzas bejegyzések kiradirozasa utan kell visszaadni
» ha a hasznalojuk megrongalta, elveszitette a kolcsonzott konyvet, a ta-
nulo, illetve a kiskort tanulo sziiloje koteles a kart az iskolanak megtéri-
teni
» a tartos konyvek kartéritési kotelezettsége a tankonyv teljes beszerzési
ara.

18 A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajé-
koztatasanak rendje, formai

A tanuldk nagyobb kozosségét kozvetlentil érintd dontések meghozatala eldtt, valamint a haté-

lyos jogszabalyokban foglaltak szerinti kérdésekben az iskolavezetés kikéri a didkonkormany-
zat véleményét, javaslatat.
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Valamennyi tanulé véleményt mondhat, javaslatot tehet az iskolai élettel kapcsolatos vala-
mennyi kérdésben. Ennek formai: éves didkkdzgytilés; a DOK megbeszélései, melyeken részt
vesz a DOK munkajat segitd tanar, aki kdzvetiti a didkok kérdéseit, javaslatait az iskola veze-
tdségének.

A rendszeres tajékoztatas az iskolai honlap, a DOK-hirdetdtabla, iskolaradio, a féigazgatoi és
tanari hirdetések utjan torténik.

19 Kornyezettudatos magatartasra vonatkozo szabalyok /a
20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet alapjan/

* Az aula, folyosok, tantermek, ebédld, mellekhelyiségek tisztasagara kiemelt gondot kell
forditani. A tanordk végén minden esetben tavolitsuk el a szemetet.

* A folyosokon talalhato szines szemetesek a szelektiv hulladékok kiilon gytijtését bizto-
sitjak (papir, miianyag palackok kiilon).

* Takarékosan banjunk a mosdokban elhelyezett tisztasagi eszkdzokkel (szappan, papir-
torlé, WC-papir)

» Takarékoskodnunk kell az elektromos arammal és a vizzel!

* Ftési iddszakban rendszeresen szellztessiink, de ne maradjanak nyitva a helyiségek
ablakai!

+  Orizziik az iskolank udvaranak rendjét, tisztasagat; jaruljunk mi magunk is szebbé, kul-
turaltabba tételéhez.

20 Egészségvédelem

A tanuloknak — egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgélatdra — minden tanévben kotelezd
iskolaorvosi és védondi vizsgalatokat szerveziink.

A védond hétfon, szerdan, csiitortokon és pénteken: 8:00-14:00 oraig; az iskolaorvos szerdan-
ként 8:00-11:00 6raig rendel iskolankban.

21 Balesetvédelem

* Minden tanuldnak részt kell vennie a tanév elején balesetvédelmi és tiizvédelmi oktaté-
son, melyen az osztalyfonok — egyebek mellett — a menekiilési iranyokat is ismerteti.
Az oktatason szerzett ismeretek betartasa minden tanulonak kotelezd, a részvételt a ta-
nulok alairasukkal igazoljak.

* Evente egyszer minden tanulé tiizvédelmi gyakorlaton vesz részt.
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Ttz esetén, riasztaskor a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell fe-
gyelmezetten elhagyni az épiiletet.

Az iskolaban vagy iskolai kirandulason torténd balesetet és sériilést koteles a tanuld
azonnal jelenteni az oOrat tart6 vagy a foglalkozast vezetd tanarnak, aki segitségnytijtas
utan értesiti az intézmény vezetdit vagy jelez a titkarsagon.

A balesetben érintett tanulo sziileit haladéktalanul értesiteni kell.

22 Vagyonveédelem, kartérités

A tanul¢ koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatas soran rabizott felszerelési tar-
gyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megdvni.

Gondatlansagbdl ered6 kar esetén a tanuld kartéritésre kotelezett.
A meghibasodasokat a portan kihelyezett fiizetbe sziikséges foljegyezni.

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, a pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekmények megelo-
zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések:

Az intézménnyel aktiv jogviszonyban 4ll6 valamennyi munkavallal6 és tanulo ellen ti-
los minden kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmény elkovetése.

A kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekményrdl szol6 tajékoztatast a tanuldk az
osztalyfénoki ora keretében megismerhetik. A kozdsségellenes magatartast és cselek-
ményt az intézmény minden esetben kivizsgalja az érintett személyek, az osztalyfonok
¢s az foigazgatd részvétele mellett.

A kivizsgalas soran az tigyben érintett felek meghallgatasa utan sziiletett dontés értel-
mében a Hazirend 9. pontjdban (Fegyelmezo intézkedések formdai és alkalmazasuk elvei)
megfogalmazottak szerinti intézkedés keriil alkalmazasra a kozosségellenes magatartas
vagy cselekmény sulyatol fliggden. Az tligyben torténd meghallgatasrol jegyzokonyv
késziil.
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23 Az iskolai hazirend mellékletei

1. sz. melléklet: Csengetési rend
2. sz. melléklet: A kényvtar hasznalatara vonatkozo szabdlyzat

3. sz. melléklet: A géptermekre vonatkozo hasznalati szabalyok
4. sz. melléklet: A tornaterem, az 6ltozok és a szertar hasznalati rendje

5. sz. melléklet: Jogszabalyi hatter

23.1 1. szamu melléklet - Csengetési rend

Normal tanitasi napon Szentmisével kezd6d6 napon
1-4. osztaly 5-12. osztaly 1-8. osztaly 8-12. osztaly
7:45-8:15 Szentmise
1. 7:45-8:30 1. 7:45-8:30 1. ——
(tizorai) (7:45-8:45)
8:35-9:20 8:35-9:20 9:00-9:35
2. . 2. .. 2. 8:30-9:05 1. —
(tizorai) (tizorai) (tizorai)
Szentmise
3. 9:35-10:15 3. 9:35-10:20 (9:20- 2. 9:50-10:25
10:20)
10:30- 10:35-
4. 10:35-11:15 4. 1115 3. 1110 3. 10:35-11:10
11:25- 11:15-
5. 11:25-12:10 5. 12:10 4. 11:50 4. 11:15-11:50
Ebéd -leve- 12:20- 12:00-
6. gBzés 6. 13-05 5. 1235 5. 12:00-12:35
13:10-
7. 13:05-13:50| 7. LS5 6. bl 12:45-13:20
13:30- g06z¢s
14:15
14:20- 13:25- 13:25-14:00
8 o 8. 15:05 7. 14:00 T 13:50-14:25
Napkdzi G0
9. 9. e 8. . 8. 14:30-15:05
15:55 Napkozi
9. 9. 15:10-15:45
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23.2

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

2. szamu melléklet - 4 kényvtar hasznadlatara vonatkozé szabalyzat

Konyvtarunk zart bibliotéka, igy hasznalatara csak az iskolai dolgozok és tanulok
jogosultak.

A kézikonyvek és folyoiratok csak helyben olvashatoak.

Egyszerre hat konyv kolcsondzhetd. A kolesonzési 1d6 4 hét, amely egy alkalommal
meghosszabbithatd.

Az olvaso koteles 0vni a dokumentumok épségét, tisztasagat. A konyvtar teriiletén
¢étkezni és dohanyozni nem szabad. A konyvtarba taskat, kabatot behozni tilos.

Az elvesztett dokumentumokat meg kell tériteni, vagy vele teljesen azonos ujat kell
behozni.

A konyvtar nyitvatartasi ideje az ajton kifliggesztett rend szerint érvényes, hétfétol
péntekig folyamatosan iizemel.

A 12. évfolyamos tanuldk a tanuldi jogviszonyuk végéig kotelesek minden kikol-
csonzott dokumentumot visszahozni a konyvtarba.
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23.3 3. szamu melléklet - 4 géptermekre vonatkozé haszndlati szabdlyok

1. A szamitogéptermekben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartdzkodhat. Mas személyek benntartézkodasat az iigyeletes neveld engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A géptermek kulcsat csak a szak- és neve-
16tandrok és a rendszergazda kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartozkodhat a géptermekben. A helyiségek dramtalanitdséért a kijeldlt személyek fele-
18sek.

3. A géptermekben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell meg-
drizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsdgos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt
személyek felelosek.

A géptermekbe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian TILOS!

5. A géptermekbe €ég0 cigarettaval belépni €s ott dohdnyozni, valamint tiizet okozo teve-
kenységet folytatni szigoruan TILOS!

6. A géptermek takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel dsszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda, gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei vé-
gezhetnek.

8. A szamitdgépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos hal6zatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tar-
toz6 — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A géptermekben elhelyezett jelzOberendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a rendszer-
gazdanak.

11. A szamitdgép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szaksze-
riség kovetelményeit, a vonatkozo6 érintésvédelmi szabalyokat és az esztétikai elvara-
sokat. Nem végezhetd olyan javitds, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas,
amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas kezdemé-
nyezheto.

39



23.4 4. szamu melléklet - 4 tornaterem, az 61t6z6k és a szertar haszndlati rendje

23.4.1

23.4.3

Az 61tozok

A testnevelésorahoz a tanulok az 6ltoz0kben 6ltdznek at, az ora el6tti sziinetben. A ta-
nulok kotelesek gyorsan atoltozni, és az 6ltozOben varni az ora kezdetét!

A testnevelésorak alatt az 6ltozoket zarva kell tartani, annak kulcsat a testnevel6 tanar
altal kijelolt tanulo kezeli! Az 6ltoz6kben testnevelésora alatt tanulok nem tartézkod-
hatnak!

Az 0ltoz6 tisztasagara fokozottan kell {igyelni, a berendezéseket rendeltetésszeriien
hasznalni!

Ha a tanul6 barmilyen rongalast észlel az 6lt6zOben, azt haladéktalanul jelentenie kell a
szaktanarnak. Ennek elmulasztasa esetén a tanuld feleldsségre vonhato.

» Az oltozokben okozott karokat nem rendeltetésszerii hasznalat esetén a kar-
okozo(k)nak meg kell tériteni, melyet szandékossag esetén fegyelmi eljaras is
kovet!

Az 6ltozokben hagyott értéktargyakért, ruhanemiiért az iskola nem vallal feleldsséget.
Az 6lt6zoben dohanyozni tilos!
Az 6ltozdben is a kukaba kell dobni a szemetet!

A tornaterem

A tornateremben tanari feliigyelet és engedély nélkiil tartézkodni tilos és balesetveszé-
lyes!

A terembe ételt €s italt bevinni tilos!

A testnevelésorakon ékszerek-kardrak viselete, valamint a rdgdgumizas balesetveszé-
lyes és tilos!

Az 6rdkon csak kiilon erre a célra rendszeresitett sportfelszerelésben jelenhetnek meg a
tanulok: fehér polo (5-8.0.); fehér szentimrés polo (9-12.0.); lanyoknak fekete nadrag,
fitknak kék nadrag; tornacipd.

A tornateremben a valtocipd haszndlata — felmentés esetén is — kotelezd!

Engedély nélkiil a tornaszerek hasznalata tilos €s balesetveszélyes!

A torna- és sporteszkozoket mindig rendeltetésszerlien hasznéald, azokat a parkettdn
hazni tilos!

A tornaterembdl és szertarbol a tanar engedélye nélkiil eszkozt kivinni tilos! Az enge-
déllyel hasznalt sporteszkdzoket mindig a helyiikre kell tenni!

A tornaterembdl 6rak-foglalkozasok alatt csak tanari engedéllyel tavozhatnak a diakok.
A tornateremben és a sportudvaron iigyelni kell a tisztasagra!

A tornateremben a labdarugas tilos (kivéve a kozepes teremben tanari engedély esetén).
A tornateremben, tornaszerekben szandékosan okozott karokat a karokozonak meg kell
téritenie, és fegyelmi eljaras kezdeményezheto érte!

A szertar

A szertarban engedély nélkiil tartézkodni tilos!

A szertarbol csak tanari utasitasra és engedéllyel, a kijelolt tanuldk vihetik ki a kijeldlt
szereket!

A szertarban mindennemi rongalas és nem rendeltetésszer(i hasznalat felelsségre vo-
nast von maga utan!
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A szereket minden esetben a helyére kell visszatenni!

A tanuloknak labdat felfujni tilos, kizarolag a testneveld tanarok hasznalhatjak a komp-
resszort!

Az 6rék kozotti szlinetekben €s a tanitasi orak utani idészakban sportszerek kiadasara
nincs lehetdség!

Mind a testneveld tanaroknak, tanitoknak, feliigyeld tanaroknak, tanuldoknak koteles-
sége vigyazni, figyelni a szerek épségére, rendeltetésszerii hasznalatara!

A szertar zart allapotardl (ablak, ajto), illetve a villany lekapcsolasarol az adott orat tartd
vagy feliigyel6 tanar koteles gondoskodni!

A szertar allomanyaban észlelt karokat azonnal jelezni kell a testneveld tandroknak!

A szertarban tligyeljiink a tisztasagra!
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23.5 5. szamu melléklet — Jogszabalyi hattér

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl
e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkdésérdl

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo térvény végrehaj-
tasarol
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A kollégium Hazirendje

A kollégiumi Hézirend az iskolai Hazirend része. Vonatkozik az intézménnyel jogviszonyban
all6 minden személyre, a kollégium altal szervezett kotelezd és valasztott foglalkozasokra, a
kollé¢gium szabadidds tevékenységeire.

24 Bevezeto rendelkezések — kollégium

A kollégium minden tagja koteles betartani a kulturalt, keresztény szellemiségli egylittélés sza-
balyait, és koteles tiszteletben tartani masok jogat a tanulashoz, munkahoz és pihenéshez.

A kollégiumban folytatott tanulas, szakmai munka minden esetben elsObbséget élvez a mas célu
tevékenységekkel szemben.

A kollégium valamennyi tagjaval szemben elvaras, hogy aranyosan vegye ki részét azokbol a
munkakbol, amelyek a kollégium rendjének, a kornyezet rendezettségének fenntartasa érdeké-
ben a kollégistak kozosségére harulnak.

A Hazirend megsértése fegyelmi eljarast von maga utan.

A kollégium teriiletén a hatdsagi tiiz- és balesetvédelmi eldirasokat mindenki koteles betartani.

A Hazirend eltéré rendelkezése hidnydban a Hazirendben foglalt jogok és kotelezettségek
tekintetében a kollégistakkal egy tekintet ald esik a kollégium minden tagja, beleértve a
kollégium vezetdjét, a neveldtanarokat és a kollégium minden egyéb alkalmazottjat.

A Hazirend a megismerhetdség folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében
kifliggesztésre kertil.

A Hézirend eldirdsaival a tanuld a kollégiumba vald beiratasakor, illetve annak érdemi
valtozdsa esetén a tanév elején a csoportvezetd nevelStanar altal tartott tematikus
csoportfoglalkozas keretében ismerkedik meg.

Az egyén ¢és a kozosség érdeke egyarant megkivanja, hogy a kollégista a kollégiumi Héazirendet
maradéktalanul tartsa be, €s annak szellemében ¢€ljen. A kollégiumi neveldtestiilet meg van
gy6zbddve arrol, hogy a kollégiumi Hazirend az itt €16 tanulok testi-lelki fejlodését és szellemi
elérehaladasat szolgalja, és betartdsa szentimréshez mélto, tartalmas, deriis, krisztusi szeretetre
épiild kozosségi ¢életet eredményez.

A sziilokkel valo folyamatos kapcsolattartas elengedhetetleniil sziikséges ahhoz, hogy a neveld
jobban megértse a gyermeket, a sziilok pedig figyelemmel kisérhessék a gyermek
személyiségének megnyilvanuldsait a csaladi kornyezettél Iényegesen kiilonbozd 1y
helyzetben, ¢s igy képet kaphassanak gyermekiik nagykozosségi reakcioirol, problémamegoldo
mechanizmusanak miikodésérdl, tarsadalmi viselkedési kultarajarol.

25 A kollégiumi felvételi eljaras rendje

25.1 Altalanos szabalyok
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1. 20/2012. (VII. 31) EMMI eldirasai szerint a kollégiumi felvétel irdnt irdsos kérelmet
kell benyujtani. Annak a tanulonak a kollégiumi felvétele nem tagadhaté meg, akinek a
felvételét vagy atvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

2. Kollégiumunk 5-12. évfolyamon tanul6 didkokat fogad.

3. A tanuldk felvételérdl a neveldtestiilet véleménye alapjan, a féigazgatod egyetértési jo-
gaval, a kollégiumot feliigyel6 munkako6zosség-vezetd dont.

4. A kollégiumi didknak a kollégiumi ellatas ingyenes.

5. A nem magyar allampolgar tanulok felvételénél a Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011.
évi CXC. torvény 92. §-ban foglaltak az iranyadok.

25.2 A felvételi eljaras menete

A kollégiumba valo felvételt a kiskort tanul6 sziilei az iskolan keresztiil, vagy kdzvetlentil a
kollégium vezetésével megbizott munkako6zosség-vezetdhoz irdsban benyujtott egyéni kére-
lemmel kérhetik. A kollégiumi felvételt kérok a kollégium altal rendszeresitett formanyomtat-
vany kitoltésével jelentik be kollégiumi igénytiiket. Ezt megeldzden személyes talalkozas kere-
tében tajékozodnak a kollégium vezetdjénél az elvarasokrol €s a kollégium altal kinalt lehetd-
ségekrol, kortilményekrol.

Mivel a kollégiumi tagsagi jogviszony egy évre sz6l, a régi kollégistak évente kérik elhelyezé-
siiket a kovetkezd tanévre. E szandékukrol a tanév végén (majus 31-ig) a megfeleld forma-
nyomtatvany kitoltésével — kiskoru esetében sziil6i alairdssal — kell nyilatkozniuk. A benyujtott
kérelmeket a kollégium vezetésével megbizott munkakdzosség-vezetd a nevelOtestiilettel tor-
tént egyeztetés utan elbirdlja, és hatarozatot hoz a kollégiumi felvételrdl (junius vége). A felvé-
telrdl a sziildt, ill. a gondviseldt a kollégium vezetdje a nyar folyaman (julius 15-ig) irasban
értesiti €s tajékoztatast ad a bekoltdozéssel kapesolatos tudnivalokrol.

A kollégistak szorgalmi id6ben, illetve az érettségi vizsga letételéig lakhatnak a kollégiumban.

Jogorvoslat

A kollégiumi felvételi palyazat eredményével kapcsolatosan lehetdség van jogorvoslattal élni.
Elséfoku hatarozat ellen 8 napon beliil a kollégium vezetéséhez irasos feliilvizsgalati kérelem
adhato be, akik ezt egy héten beliil elbiraljak és értesitik a palyazot. Ezen birdlati eredménnyel
szemben a Fenntarté felé lehet beadni kérelmet.!

26 Etkezési dijak

12011. évi CXC. toérvény a nemzeti koznevelésrél, 37 § (3).
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Az igénybevett étkezés alapjan megallapitott Uin. étkezési téritési dij megfizetése jelent kotele-
zettséget. Az étkezési téritési dij nagysagrendjét a Magyarorszag adott gazdasagi évre vonat-
koz6 koltségvetésérol szolo torvény szabalyozza.
50%-os dijcsokkentés jar:

e 3 vagy tobbgyermekes csalddban €16 tanulonak,

e tartds betegségben szenvedd didknak,

e gyermekvédelmi kedvezményben (GYVK) részesiild didknak.

Az aktualis havi dijat a gazdasagi irodaban kell befizetni mindig az adott honap 10-15 napja
kozott.

Etkezési téritési dij csokkentéséhez leadandé igazolasok
e Nagycsalddosoknal ,,Hatosagi Bizonyitvany” csaladi potlék folydsitasarol.
e A tartos betegség igazolasara, rendeletben meghatarozott szakorvosi igazolas.
e GYVK- s didkok esetén jegyzdi hatdrozat a gyermekvédelmi kedvezmény megallapita-
sarol.

27 Adatkezelés
A Szent Imre Kollégium az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok ¢€s szabalyzatok alapjan ke-
zeli a palyazok altal rabizott adatokat. Az adatokat harmadik fél részére csak a vonatkoz6 jog-
szabalyok figyelembevételével adja ki, azonban a kollégiumon beliili kdtelezd adatszolgaltata-
sokat (kifizetési 0sszegek, kollégiumi elhelyezés) teljesit. Az adatokat mas célra nem hasznalja
fel. A Koznevelési Torvény 26 § (4) bekezdése értelmében a sziil6 a felvételi kérelem leadasa-
val hozzajarul, hogy a kollégium a kdvetkezd adatokat kezelje:

e atanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartézko-
dasi helyének cime, tdrsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar ese-
tén, a Magyarorszag teriiletén vald tartdzkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd ok-
irat megnevezése, szama,

e sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

o felvételivel kapcsolatos adatok,

e az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

e jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

e a gyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,

e kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuldra vonatkoz6 adatok,

e atanulo-¢s gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

e tanuld oktatasi azonositd szama,

e mérési azonosito,

e tanuldi, kollégiumi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

e magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

e a tanuld magatartdsanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsga-
adatok,

o felndttoktatds esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,
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a tanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

a tanul6 didkigazolvanyanak sorszdma,

évfolyamismétlésre vonatkozo6 adatok,

a tanuloi jogviszony megsziinésének idépontja és oka.

A gyermek, a tanul6 magatartasa, szorgalma ¢€s tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érin-
tett osztalyon beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati
képzés szervezdjének, a tanuldszerz0dés alanyainak vagy — ha az értékelés nem az iskolaban
torténik — az iskolanak, iskolavaltas esetén az 1j iskoldnak, a szakmai ellenérzés végzdjének
adhato ki.

A kiskort tanul¢ sziildjével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az
adat kozlése sulyosan sértené a tanuld testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

28 A kollégista jogai

e Igénybe veheti a kollégium szolgaltatasait.

e A kollégiumi jogok koz¢ tartozik a kollégiumi kozgytilésen vald részvétel. A kozgytilés
Osszehivhato és indokolt esetben lehet rendkiviili gytilést is tartani.

o Kozosségi érdeket szolgald javaslatot tehet, kezdeményezhet, részt vehet az iskola, az
osztaly és a kollégium altal szervezett kulturdlis és egyéb rendezvényeken.

e A kollégiumi Hazirendet a tanév elsd csoportfoglalkozasan ismertetni kell. A kollégi-
umi tag az alairasaval tudomasul veszi, onmagara kotelez6 érvénytinek tekinti.

e Kiilon engedély kell minden olyan tevékenységhez, amely a kollégium rendjétdl eltér.

e A hazautazisi joggal nem ¢éIni csak indokolt esetben, az iskola anyagi lehetdségeinek és
a neveldi felligyelet biztositasanak figyelembevételével lehet a munkakozosség-vezetd
dontése alapjan. Indokolt esetben a fenntartd engedélyével munkasziineti napon ¢és pi-
hendénapon a kollégium feliigyeletet biztosit.

e Jogszabalyi eldirds alapjan jogosultak az egészségiigyi ellatasra; tanitasi idoben az
iskolai védoénd segit, szabadidében a telepiilési orvosi tigyelet. A kollégiumban a
gyermek joga, hogy személyes gondoskodasban részesiiljon, sziikség esetén
maradéktalanul egészségligyi ellatast kapjon. Ha valaki megbetegszik a kollégiumban,
az ligyeletes neveldnek jelezze! Rovidebb ideig tarto, enyhébb lefolyasu betegség esetén
a tanulot a kollégiumban latjuk el. Aki a kollégiumban gyogyul, a betegszobat
felépiiléséig nem hagyhatja el. Egyéb esetben otthonaban, sziiléi feliigyelet mellett
gyogyul. Sulyosabb esetekben biztositjuk a beteg eljutasat az orvosi ligyeletre, illetve a
kérhazba.

e Igénybe veheti az iskola €s a kollégium konyvtarat, sportfelszerelését, szamitastechnikai
termét.

¢ Kiemelkedd tanulményi munkajaért, kdzosségi tevékenységéért dicséretben és jutalom-
ban részesiilhet.
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e A Szent Imre Alapitvany kozremiikodésével szocialis tAmogatasban részesiilhet, ame-
lyet esetenként a csalad szocialis helyzetének ¢€s a tanulo teljesitményének, valamint
magatartasanak figyelembevételével allapit meg a kollégium vezetdsége.

29 A kollégista kotelességei

o Képességei szerint tanuljon; vegyen részt a tanulmanyi foglalkozéasokon.

e Tartsa mega kozosségi egylittélés szabalyait, a kollégiumi életre vonatkozé jogszabalyi
eldirasokat, a kollégiumi Hazirendet. Ezek be nem tartasa fegyelmi kovetkezménnyel
jar.

e Tartsa tiszteletben a kollégium neveldinek, alkalmazottainak és tanulotarsainak jogait
¢s méltosagat. A verekedés, a kisebbek bantasa, megalazasa kiilondsen sulyos fegyelmi
vétségnek szamit.

e A tanulodkat a tanitasi 1d6 utan kimend illeti meg. A telepiilés teriiletének elhagyasa,
szll6i kérésre, csak a csoportneveld engedélyével torténhet.

¢ indokolt tAivolmaradasat koteles iddben jelezni.

e A karokozas, kiilondsen a szandékos rongélas, sulyos fegyelmi kdvetkezményeket von
maga utan. A kollégiumi tag a halo felszerelését hasznalatra atveszi és azért anyagi fe-
leldsséget vallal, a keletkezett karokat megtériti a jogszabalyokban foglaltak szerint.

e A kollégium rendezvényein a részvétel kotelezd, az 6ltozkddés és a viselkedés legyen
az alkalomhoz il16, szlikség esetén linnepélyes.

e Szeszesitalt, drogot a kollégium tertiletére behozni, fogyasztani tilos!

e Tilos a kollégium épiiletében ragégumizni!

e Mobiltelefon hasznalata a foglalkozdsokon, az ebédlében és takarodo utan tilos!

e A kollégium lakhatési ideje alatt sem parkolhatnak a didkok magan személygépkocsival
az iskola belsd parkoldjaban!

e Ha a tanul6 vasarnap (hétfé reggel) nem érkezik meg, a sziil6 kdoteles bejelenteni tele-
fonon, lehetdleg jelezni kell a hidnyzés varhat6 idOtartamat.

e Takarod6 utan, ébresztd eldtt zuhanyozni tilos!

e A kollégium lakoszintjeire meleg ételt bevinni tilos! A meleg ételt a teakonyhdn és az
ebédldben lehet elfogyasztani.

e Minden lako kotelessége, hogy védje a kozosségi tulajdont!

e Fiu alanyszinten, lany a fitiszinten nem tartézkodhat, kivéve a tarsalgot, ha azt az ligye-
letes férfi neveldtanar megengedte.

e A tanitasi ido alatt a kollégium épiiletében tartézkodni csak engedéllyel szabad.

e Jogait feleldsséggel, kotelességeinek teljesitésével 6sszhangban gyakorolja.
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30 A fegyelmezés fokozatai

e nevelbtanari figyelmeztetés,

e nevelbtanari intés,

o kollégiumért felelés munkakdzosség-vezetdi figyelmeztetés,
e kollégiumért felelés munkakdzdsség-vezetdi intés,

o fdigazgatoi figyelmeztetés,

e fdigazgatoi intés.

31 Dicséret fokozatai

e nevelOtanari dicséret,
e kollégiumért felelés munkakozdsség-vezetdi dicséret,
e igazgatoi dicséret.

32 Szobak, kozos helyiségek hasznalata

A bentlakok kotelesek a szobakat, a kozds helyiségeket, valamint az ezekben taldlhato
berendezési targyakat rendeltetésszerlien hasznalni. A kollégistak maguk takaritjak a szobakat,
a minden folyoson elhelyezett eszkozokkel.

A kollégistak az elektromos berendezéseket csak az eldirdsoknak megfeleld, biztonsagos
csatlakozokkal, a biztonsagtechnikai eldirasok betartasaval hasznalhatjak. Tilos a szobdkban
nagyteljesitményli elektromos késziilékek tizemeltetése! Ezek (pl. vizforralo, szendvicssiitd,
teaf6z0) hasznalata csak az étkezd helyiségekben megengedett. Csak kifogastalan miszaki
allapotban 1évo késziilékek hasznalhatok.

Tilos a kozos helyiségekbdl barmilyen berendezési targyat a szobakba vinni!

A kollégistak kotelesek az eléforduld meghibasodasokat, rendellenességeket haladéktalanul
k6zolIni a nevelStanarral, aki azt bejegyzi a neveldi szobaban talalhato hibafiizetbe.

A gondatlansagbol bekovetkezd és a szandékosan okozott karokért a kollégistdk anyagi
felelosséggel tartoznak. Egylittes karokozas esetén a kollégistak egyetemlegesen felelnek a
bekovetkezett karokért. Amennyiben a karokoz6 személye nem allapithaté meg, ugy a kart a
kollégiumi kozdsség egésze viseli.

A lakoszobaban csak olyan diszités engedheté meg, amely nem tesz kart a szoba falanak és
berendezéseinek allagaban. Az egyéni elképzelések csak a csoportvezetdvel tortént egyeztetés
utan valodsithatéak meg.

A szobak allapotanak figyelemmel kisérése érdekében a kollégium vezetdje vagy a
csoportvezetd tanar, a szobaban lako kollégistak jelenlétében un. szobaszemlét tarthat. Ennek
soran kérheti a szoba lakéit, hogy a szekrényiiket nyissak ki, és abba betekintést engedjenek.
Amennyiben olyan targyakat, eszkozoket tarolnak ott, amelyek a Hézirend egyéb eldirasaiba
iitkdznek (pl. cigaretta, drog, alkohol, erotikus képek, jsdgok, stb.), azt haladéktalanul el kell
tavolitani onnan. Tovabba, ha a szoba allapota nem felel meg az egészségligyi eldirdsoknak,
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vagy a szobaban olyan targyak talalhatok, amelyek nem felelnek meg a tiiz- és balesetvédelmi
eldirasoknak, a szoba lakoit fel kell szélitani a szoba eredeti allapotanak helyreallitasara.

A szobéban 1év6 konnektorokba csak akkor szabad kisteljesitményti elektromos késziiléket (pl.
telefontoltdt, egyéb hiradastechnikai eszkozt stb.) csatlakoztatni, ha annak folyamatos
felligyelete biztositott. Villanyoltaskor €s reggel, iskolaba menetkor minden késziiléket le kell
valasztani az elektromos hal6zatrol.

Ko6z0s hasznalati helyiségnek mindsiilnek: a kollégiumi szamitogépterem, a tornatermek, a
tarsalgo, az étkezdk, a tanuloszobak.

32.1 Az informatikai eszkozok hasznalata
A szamitogépteremben elhelyezett eszkdzoket a kollégistdk hasznalhatjak.

A felhasznalok altal a kollégium informatikai eszkozein elhelyezett anyagok tartalméért a
kollégium nem tud feleldsséget vallalni.

32.2 A tornatermek hasznalata

E helyiségek elsdsorban a kollégistak sport- és mozgasigényének kielégitésére szolgalnak. Az
itt tarolt eszkozok balesetveszélyességére valo tekintettel - és azért, mert rosszullét barmikor
eléfordulhat — egyediil nem szabad hasznalni.

32.3 Klubszoba és tarsalgo hasznalat
A kollégistak kotelesek tartdzkodni minden olyan magatartastol, amellyel masokat, kiilondsen
a szomszédokat sziikségteleniil zavarnak, vagy amellyel jogaik gyakorlasat veszélyeztetnék.

Az tgyeletes nevelOtanar engedélyezheti — a kollégium barmely tagja kérelmére és
feleldsségére — a tarsalgdban rendezvény tartasat.

Az itt talalhato jatéktermi eszkozokben, butorzatban keletkezett karért, a nem rendeltetésszerti
hasznalatbol szarmaz6 meghibasodasért a karokozok kartéritési kotelezettséggel tartoznak.

Televiziot a tanuldk a klubszobaban nézhetnek. Etelt, italt bevinni és ott fogyasztani viszont
tilos!

33 A vendégekrol

Diékjaink hétkéznapokon a délutani szabadidében az iigyeletes tanar tudtaval és engedélyével
fogadhatnak vendégeket az erre a célra kijelolt helyiségekben.

A kollégistak feleldsséggel tartoznak a hozzajuk érkez6 vendégek magatartasaért. A vendégek
kotelesek betartani a Hazirendet.

A rendbontéast okozo vagy a latogatas szabalyait és a Hazirendet be nem tarté latogatot a
kollégium vezetdje hatarozott vagy hatdrozatlan iddre kitilthatja a kollégium épiiletébdl. A
kitiltott személyek listdja a portan taldlhato, aki ezen szerepel, nem bocsathatdé be a
kollégiumba.
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A latogatok a kollégiumon beliil egyediil nem jarhatnak, értiikk vendéglatojuk teljes
feleldsséggel tartozik, tavozaskor ki kell kisérnie dket a portaig. A kollégium lakoi szobatéarsaik
hozzéjarulasaval sziileiket, testvéreiket a szobdjukban is fogadhatjak.

34 Kulcsok, egyéb targyak felvétele
A nevel6iben elhelyezett szobakulcsok felvételére az érintett szobaban lakok jogosultak.
A k6z0s hasznalata helyiségek kulcsai a neveldszobaban talalhatoak, és ezeket a nevelStanar a
sziikséges idopontban kinyitja.
A nevel6i szobdban felvehetd eszk6zok — a vasald, a taviranyitd, jatékok, sportszerek -
hasznalatara a kollégistadk jogosultak. A mindenkori atvevé az adott eszkozért anyagi
felelosséggel tartozik.

35 A telefon hasznalata
A hasznalataban korlatozott targynak mindsiilé eszk6z? a vonatkozd jogszabaly? szerinti
nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal, hogy a tanuld a hasznalatdban korlatozott
targyat a kollégiumban a foglalkozds megkezdése eldtt leadja a foglalkozast vezetd
neveldtanarnak, a foglakozés idGtartamara.
A kollégium lakoi szabadid6ben, legkés6bb 2130-ig telefonalhatnak.

36 A dohanyzasrol

A kollégium épiiletében és valamennyi helyiségében dohanyozni tilos!
E tilalom megszegdit a vonatkozd jogszabéalyok szerinti jogkdvetkezmények terhelik, a
kollégiumot a bekdvetkezd egészségkarosodasért feleldsség nem terheli.

Akit az utcan droggal vagy drog-gyanus aruval (cigaretta, bélyeg, stb.) kinalnak, azonnal
koteles jelenteni az ligyeletes neveldnek.

37 A kollégiumi élet munkarendje, szabalyai

37.1 1. Napirend
630 — ébreszt6 (korabbi, egyéni ébresztést lehet kérni), tisztalkodas, szobarend kialakitasa
630— 730 reggeli
735 — kollégium elhagyasa, szobakulcsok leadasa

2 Telekommunikacids eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok
¢és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

1 32450004 (VIIL 8.) Korm. rendelet
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74 — kollégium zarasa

139 — kollégium nyitasa

1390 — 16% kimend (fakultativ szabadid®)

16! — 172° tanuldszobai foglakozas 1.

1740 — 183 tanuldszobai foglalkozas II. (Ianyok)
1740 — 1850 tanuldszobai foglalkozas II. (fitk)
1835 — 1859 vacsora (lanyok)

1839 — 199 vacsora (fitk)

1839 — 199 esti ima (lanyok)

1995 — 1920 esti ima (fitk)

1939 — tanulmanyi foglalkozas, csoportfoglalkozas, szabadidds programok.
219 — kisgimnazistaknak takarodd

213% — nagygimnazistaknak takarodo

A kollégiumi életet érintd szabalyrendszer elsddleges feladata, hogy keretet, ritmust adjon a
kollégiumi életnek és eldsegitse — elsdsorban jo szokasok kialakitasaval —a rendszeres ¢letmod
elsajatitasat.

A kollégium ¢letrendje lehetdséget ad a tanuldknak a gimnaziumi feladatok zavartalan
elvégzéséhez, biztositja a tanorakra valo felkésziilés lehetdségét, a tananyag elsajatitasat. E célt
szolgaljak a kollégiumi élet legnagyobb részét kitoltd kotelezd tanulasi ordk. A szilenciumok
az e célra kijelolt tanuldszobakban zajlanak, az azokon vald részvétel minden tanulé szdmara
kotelez0. Mas helyiségekben valo egyéni vagy kiscsoportos tanulasra csak a neveldtanar
engedélyével keriilhet sor. A tanulast a napirend 4ltal meghatarozott idében pontosan el kell
kezdeni. A szilenciumrdél valo indokolatlan, eldre nem jelzett késés sulyos fegyelmi vétség. A
szilenciumok rendjéért az adott tanulészobaban iigyeletet ellatd nevel6tanar, vagy az altala
kijelolt tanuld felel. Elsddleges kdvetelmény a csend megdérzése, mert tartalmas, tartds tudast
eredményezd, 0Onalld6 munka csak csendben Ilehetséges. Keriilni kell minden olyan
tevékenységet, ami zajt kelthet. Tanulot a szilenciumrol csak a nevelStanar vagy az altala
meghatalmazott didk hivhat ki, indokolt esetben. A szilencium ideje alatt nem lehet telefonalni,
zenét hallgatni, hangoskodni, vendéget fogadni!

Azok szamara, akik a tanuldst a takarodoig nem tudjak befejezni, a fészolgalatot ellatd
nevel6tanar engedélyével, 229 6raig lehetséges a fennmaradas, 12. évfolyamos didkjaink az
elsd félévben 2230 — ig, a masodik félévben 239 — ig tanulhatnak.

Jelenlegi lehetdségeink csak a vacsora KOZOS elfogyasztisit teszik lehetévé. A kozds
étkezésrél csak nevelStanari engedéllyel lehet tavol maradni. Etkezés elétt és utan kozosen
imadkozunk. A kollégium lakéi az ebédldben kulturdltan étkeznek, figyelve a tisztasagra, a
csendre és arendre! Az otthonrol kapott vagy egyénileg vasarolt élelmet a tanulok csak a kijelolt
helyen tarolhatjak, kiilonosen figyelve az élelem -eltarthatosagara és a tisztasagra. A
hiitészekrényben csak beazonosithato, névvel és fogyaszthatosagi datummal ellatott élelmiszer
helyezhetd el. A fogyaszthatdsdgi datum lejarta utdn az élelmiszer automatikusan kidobasra
keriil. A rendbontok takaritasi kotelezettséggel tartoznak e helyiségekben is.

Kornyezetiink rendjéért, tisztasagaért mindannyian felelések vagyunk. Mindenki térekedjen
arra, hogy szekrényében, agyan, tanuldszobai asztalan mindig rend legyen. A halok takaritasa,
a tanul6szobdk, a tarsalgo és az élelmiszertarold rendben tartasa tanuldi feladat. A folyosok, a
mosdok, zuhanyzok, WC-k takaritasa nem tanul6i feladat, de a rend megodrzése igen!
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37.2 2. Hazautazas
A kollégium lakdinak pénteken 16 oraig kell elhagyniuk a kollégium épiiletét.

Minden kotelezd iskolai sziinet miatti hazautazas eldtt (illetve egyéb indokolt esetben) a
kollégista koteles szobdjat rendbe tenni, kitakaritani €és az ligyeletes neveldnek atadni.

A kollégium vasarnap ¢és iskolai sziinet utolso napjan 16 érakor nyit; a tanuloknak 19% oraig
kell beérkezniiik. Ett6] eltéréen lehetnek eseti vagy allando hétfon érkez6k. Allandéan hétfén
érkezés lehetdségét a sziilonek kell kérnie a kollégium vezetdjétdl. A kollégium nyitvatartasa
alatt végig van pedagogusfeliigyelet beosztds szerint. A kollégiumbol eltdvozni szorgalmi
1d6ben a sziilé kérésére, orvos (4poldond) javaslatara, az iskola (osztalyfénok) engedélyével, a
neveldtanar tudtaval lehet.

A kollégium minden nap reggel 8 és 13 6ra kozott zarva tart.

A szobabol az utoljara tavozo kollégista leadja a szobdja kulcsat az tligyletes kollégiumi
neveldnek. A kollégistanal a tanitasi 1d6 alatt kulcs nem maradhat.

A munkarendben meghatarozottak szerint a tanulok egy-egy hétvégére bent maradnak a
kollégiumban. A tobbi hétvégén a munkarendben meghatarozottak szerint utazhatnak haza a
diakok.

Bérmely okbdl kifolyolag, ha vasarnap este nem jon vissza a kollégiumba a kollégista, értesiteni

kell a kollégiumot.

Ha a kollégista barmilyen okbol (pl. edzés, kiilonora, egyéb) 16% utan kivan eltavozni, azt csak
a f0szolgalatot ellatd tanar engedélyével teheti meg, de a csoportvezetd tanaranak is be kell
jelentenie.

A kollégiumban a gyermek joga, hogy minden, a személyi méltosagat érintd zaklatdssal
szemben védelmet kapjon, és a felebarati szeretet kritériumait szem el6tt tartva 6nallo
véleményt formaljon a kollégiumban az 6 életét érintd dolgokrdl, eseményekrol.

A telepiilés nytjtotta kulturalis lehetdségekkel is lehet élni, részint neveldtanar engedélyével
(mozi, szinhaz stb.), részint kimendben kiilon engedélykérés nélkiil (pl. varosi konyvtarak).

Sportolasra és jatékra a délutani kimendben és az esti szabadidében van lehetdség. Igénybe
veheték az iskola sportpalyai, és a tornatermek. Intézményen kiviili sportolashoz az esti
szabadidében neveldtanari engedély sziikséges.

A kollégium kapuit 22° — kor be kell zarni!

A napirendtdl eltéré programok szervezéséhez a kollégiumi neveldk adnak engedélyt.

Zarorendelkezések

A Hazirend a neveldtestiilet elfogadasa, valamint a kollégiumi didkonkormanyzat egyetértd
nyilatkozata utan a fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A Hazirendet a jovahagyastol szamitott 5 munkanapon beliil nyilvanossagra kell hozni, a kol-
légiumban jol 1athato helyen ki kell fiiggeszteni és az alabbi helyeken a hozzaférést biztositani
kell:
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kollégiumért felelds féigazgatohelyettesnél,
neveldi szobaban,

neveloknél,

a kollégiumi weboldalon.

YV VYV

A kollégiumi Hazirendet minden évben a didkonkormanyzattal egyiitt felil kell vizsgélni,
szlikség esetén kezdeményezni kell a modositast.

Jogszabalyi hattér
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
* 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkdésérol
* 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairol
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Az ovoda Hazirendje

38 Altalanos tudnivalék — évoda

Ezen Hazirend

a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasz-
nalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

a gyermek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;
a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény.
a 20/2012.(VII1.31.) EMMI rendelet 128.§(11)-(12) — zajvédelmi szabalyok

a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1), 75.§ és 190.§ - tartos gyogykezelés alatt
allé gyermek

egyes koznevelést érintd torvények modositasarol szold 2021. évi LII. térvény

az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak rendeletei, és Pedagdgiai prog-
ramja alapjan késziilt.

Jogszabalyi hattér

A Hazirend a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a gyer-
mekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa elétt (Nkt. 25.§), valamint az intézményi
tandcs véleményét [20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1.121.§ (7)] bek. ].—az egyhazi intézmény esetén
a Nkt. 32. § (1) 1) pontja szerint - a fenntartod jovahagyasaval valik érvényesse.

Az intézmény hivatalos adatai

Neve: Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollé-
gium, Ovoda és Alapfokii Miivészeti Iskola

Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 19.
Ovodai Intézményegység: 4400 Nyiregyhaza, Szarvas utca 19.
Fenntarto: Debrecen—Nyiregyhazi Egyhazmegye; 4024 Debrecen, Varga u. 4.

Altalanos informaciék:
Féigazgato: Tamas Eva

Fogadooraja: eldzetes egyeztetés utan
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Elérhetdsége — az iskola telefonszdma: 42/444-300 és 30/438-5712
Ovodai intézményegység-vezeté: Tiirkné Molnar Agnes

Fogadooraja: minden hétfon 8 -16 oraig, eldzetes egyeztetés utan
Elérhetosége — az 6voda telefonszama: 30/416-0239

Gyermekvédelmi 6vodai megbizott: Nagy Nikoletta

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Horvath Agnes (Elérhetésége: 42/898-055)
Az 6voda védondje: Olahné Nyalka Erika (Elérhetdsége: 20/6699296)

Az 6voda fogorvosa: Dr. Karacsonyi Eva (Elérhetésége: 30/472 8226)

39 A Hazirend célja, feladata

A Nemzeti Kéznevelési torvény €s a kapcsolddo végrehajtasi rendelet ide vonatkozo szabalya-
inak felhatalmazasa alapjan az 6voda Héazirendje 6nalld szabalyozasi jogkdr szerinti intézményi
dokumentum, mely helyi jogszabalynak mindsiil. Azon szabalyokat és elveket fogalmazza meg,
amelyek a katolikus 6vodaban a gyermeki jogokat és kotelességeket érintik.

A Hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok, az 6voda dolgozdi és a kiilsé latogatok szamara
rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat, a gyermek ovodai életrend-
jével kapcsolatos rendelkezéseket, és magatartasi szabalyokkal segitse hatékony érvényesiilé-
sét, az aktudlis jogszabalyban rogzitett jarvanyiigyi intézkedések betartasaval. Szabalyozza még
az 6vodai munkarendet, az 6voda ¢€s helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendjét.

Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsdk az 6voda torvényes miikddését, a nevelés-
oktatas zavartalan megvalositasat és segitse az 6voda kozdsségi €letének megszervezését. Se-
gitse a sziiloket az dvodai €letben valo eligazodédsban, taj¢kozddasban, a helyi szokasok meg-
értésében, megtanulasaban.

Az 6vodaban a napirendet Ugy alakitottuk ki, hogy a sziil6k a Hazirendben meghatarozottak
szerint gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhassak be és vihessék haza —
betartva az aktualis jarvanytigyi eldirasokat.

Minden olyan 1ényeges informaciét itt adunk meg, mely sziikséges az 6vodai élethez. Haziren-
diinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok, az itt dolgozok érdekeit egyarant szol-
galja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az 6vodaba 1épés pillanatatoél a mindenkit érintd jogok és
kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, part-
neri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekrol.

A Hazirend az 6voda minden dolgozdjara, az intézménybe jaré gyermekekre, sziileikre és az
6vodat meglatogato kiilsds személyekre vonatkozik, betartasa kotelezd érvényt.
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40 A Hazirend hatalya

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

e Az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az o6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

¢ Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.

e A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:
e Az 6voda teriiletére.

e Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtdsahoz kapcsolodo — 6vodan
kiviili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend idobeli hatalya:

e Az elfogadott és jovahagyott Hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és hatarozatlan
1d6re szol.

e Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

e Moddositasa: az 6vodai intézményegység vezetd hatdskore, kezdeményezheti a neveld-
testiilet.

e A kihirdetés napja: 2025.09.01.

o A gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozéaskor (az intézményi gyermeki jog-
viszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart. Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A Hazirend hatalyba lépésére vonatkozé szabalyok:

e A Hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

e A Hazirendet a neveldtestiilet részérdl az dvodavezetd, a sziildi szervezet képviseleté-
ben a sziildi szervezet elnoke irja ala.

e A Hazirendet a fenntarto ellenOrzi.

A Hazirend nyilvanossaga
A Hazirendet nyilvanossagra kell hozni. Egy példanyat a neveldi szobaban kell tartani.
e A Hazirendet ki kell fliiggeszteni a csoportszobak faligjsagjaira.

e Uj gyermek szamadra irdsos formaban évodakezdéskor.
e Modositas utdn minden sziilé szdmara irasban és a faligysagon.
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e Roviditett ismertetés szoban az évnyitd sziildi értekezleten.
Az 6voda honlapjan. https://ovoda.szentimre-nyh.hu/

41 Az ovoda miikodési rendje

41.1 A nevelési év rendje

e Nevelési év: szeptember 1-t6l augusztus 31-ig

e Szorgalmi iddszak: szeptember 1-t6l majus 31-ig

e Nyari iddszak: janius 1-t6l augusztus 31-ig

e Nyari, karbantartési sziinet: 3 hét - az idépontrol legkésdbb februar 15-ig

értesitjiik a sziildket; nyari zarvatartds idején
az 6vodaban oOvodai jogviszonnyal rendel-
kez6 gyermekek részére az ligyeletes 6voda
Geszteréden van (egyiittmiikodési megélla-
podas alapjan), amely biztositja a napkoz-
beni ellatast.

. évente 5 nap, melyrdl 7 nappal korabban ta-
e Nevelés nélkiili munkanapok: jékoztatjuk a sziildket.

Ugyeletek megszervezése: a nevelés nélkiili munkanapokon minimum 10 gyerek sziildinek igé-
nye esetén.

Sziinetek: az iskolai sziinetekkel parhuzamosan felmérjiik az igényeket és ennek alapjan ossze-
vont csoportokkal miikddiink, illetve, ha az igény nem éri el a beirottak 10 %-at, az évoda
bezarhat a fenntarto engedélyével.

Nem vart rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, ter-
mészeti vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

42 Az ovoda nyitvatartasi rendje

e Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétf6tél-péntekig: 6.30-17.30 6ra

e A nyitvatartasi id6 alatt reggel 6.30-7.00-1g, ill. 17.00-17.30-ig dajkai feliigyeletet biz-
tositunk a gyerekeknek.

e 7.00-t6] 17.00-ig az 6vodapedagdgusok foglalkoznak a gyermekekkel a csoportban.
Délutan 16%0-1730 éraig 6sszevont csoportban vannak a gyermekek, ebben az idében
torténik az dvoda takaritasa.

A gyermek 6vodaban tartézkodasdnak maximalis ideje: napi 10 ora.
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43 Napirend, hetirend

A rugalmas napirend ismétl6do idépontjai a gyermek bioldgiai ritmusat kovetik:

» 7.00-9.30 érkezd gyerekek fogadasa, szabad jaték, tizorai, mindennapos mozgas,
egyéni és mikrocsoportos tevékenységek

9.30-10.30 lelki percek, jatékba integralt tanulasi tevékenységek

10.30-12.00 udvari jaték, séta, levegdzes, kirandulas, mozgasos tevékenységek
12.00-13.00 Elokésziilet az ebédhez. Ebéd

13.00-15.00 Eldkésziilet a pihenéshez. Pihenés-alvas. Teremrendezés

15.00-17.00 Uzsonna, szabad jaték, hazamenetel

Az 6voda rugalmas napirend alapjan mitkodik, kdveti a helyi szokasokat, rendezvénye-
ket, id¢jarasi viszonyokat.

Y V.V V V

A napirend szervezését az 6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl valé jelentds idobeli
eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

Az 6vodan kiviili tevékenységek, kiranduldsok, séték, kiilsé helyszinen rendezett prog-
ramok az 6vodavezetd, €s a sziilok felé valo bejelentés utan torténnek.

A hetirend, napirend jelent6s tartalmi feladatai a csoportok nevelési programjaban:

jaték,

mozgas

ének-zene, népi jatek, tanc,

rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,
verselés, mesélés,

a kiilsd vilag tevékeny megismerése.

44 A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:

Az 6voda rugalmas napirendet kovet, figyelembe véve a helyi szokasokat, rendezvényeket, id6-
jarasi viszonyokat.

A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valo jelentds idébeli elté-

rést az 6vodavezetd engedélyezheti.

A gyermekek az 6vodaba kisérettel érkezhetnek és tdvozhatnak. A gyermekeket sziileik,
vagy az altaluk irdsban meghatalmazott nagykoru személy viheti el az 6vodabol.

14 éven feliili kiskort gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabol,
ha a sziil§ ezt irasban kéri.
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A sziildk valasa esetén csak a biroi itélet szerinti sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlo szii-
16nek adjuk at a gyermeket. Amig a gyermek felligyeleti joga a birdsag altal nincs el-
dontve, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilonek kiadni.

Ovodaba érkezéskor a sziildk gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodaba, ad-
jék at az 6vodapedagogusnak vagy a dajkdnak, mert csak azért a kisgyermekért vallal-
hatunk felelosséget, akit személyesen atvettiink a sziil6tél. A gyermekeket egyediil ne
engedjék be és ki sem az 6voda kapujan! A gyermek nem kodolhat!

A gyermekek hazavitele lehetbleg 12.30 és 13.00 kozott, valamint 15 6ratol torténjen.
Ettol valo eltérés esetén kérjiik, a csoport Ovondivel egyeztessenek. Tavozaskor az 6vo-
dapedagogustol kérjék ki a gyermeket, €s tigy tavozzanak az 6vodabol.

Kérjiik a sziiloket, hogy ha kozvetlen hozzatartozén kiviil mas jon gyermekiikért, azt
jelezzék az dvoda dolgozoinak szoban vagy lizenetben, ill. a gyermekkel beszéljék meg.

A kaput minden esetben zarjak be, a biztonsagi eldirdsokat tartsak be! A gyermekek és
a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingdsdgok megovasa érdekében a gyerme-
koltozok ajtajat biztonsagi okokbdl a felndtt zarral kérem, zarjak be! A kaput egész nap
zarva tartjuk, belépés koddal vagy a koddal nem rendelkezék szamara, csengd haszna-
lata utan, egy 6vodai alkalmazott kiséretében. Kérem, csengessenek, akik nem rendel-
keznek koddal!

Miutén a sziild, vagy meghatalmazottja atveszi a gyermeket €s az dvoda teriiletén ezek
utan barmi baleset éri a gyermeket annak feleldssége a sziilot terheli.

Az 6vodai udvar hasznalata csak 6vodapedagdgusi, 6vodai dolgozoi feliigyelet mellett
megengedett!

Hazamenetelkor az atoltozést, és a bucstzast kovetden kérjiik, hogy az intézményt
hagyjak el!

A szil6 kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatasa esetén értesitse az dvodat tavol-
maradasa okarol.

Amennyiben a sziil6 nem értesiti az dvodat, a rendelkezésiinkre 4116 telefonszamon pro-
baljuk a sziil6t elérni 17.00 oratol. A sziilét vagy az altala megjeldlt személyt az 6voda-
pedagdgus vagy a dajka néni annak érkezés¢ig a gyermekkel az 6vodaban varja meg.

45 A gyermek jogai, kotelességei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell
biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon, tehet-
ségének felismerése, fejlesztése érdekében,

a nevelési-oktatési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, 6vodai életrendjét pihendido, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetOség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki.
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személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez ¢és maganélethez vald jogat a nevelési in-
tézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorlasa azonban nem korldtozhat mésokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési intézmény alkalmazottai egészségeét, testi epségét.

a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelemre téritésmentes étkezésben részesiiljon.

a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi €s fejlesztd eszkdzok), beren-
dezéseit (butorok, radio, magno, tv...), felszereléseit ingyen hasznalja. Eletkoranak és
fejlettségének megfelelden a napirendben és a Hazirendben megfogalmazottiak szerint
vegyen részt sajat kornyezete és az altala hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermek kdtelessége, hogy

részt vegyen az 6vodai tevékenységeken,

Ovja sajat és tarsai testi épséget, egészségét,

az 6voda valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa,

¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva kozremiikodon sajat kdrnyezetének és az altala
hasznalt eszk6zoknek a rendben tartasaban.

betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét,
elsajatitsa ¢s alkalmazza az egészségét ¢€s biztonsagat védo ismereteket, tovabba hala-
déktalanul jelentse, szo6ljon a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas 6vodai dolgo-
zonak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt

a jarvanyligyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, gy az intézményes ne-
velésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse.

betartsa a Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzatban, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

Az egyes gyermeki jogok biztositasara vonatkozo szabalyok:

Az 6voda vezetdsége kiilonos figyelmet fordit a gyermekek személyiségének, emberi méltosa-
ganak tiszteletben tartasara. Ovodapedagogusaink a gyermekcsoportban keletkezett fesziiltsé-
geket, magatartas problémakat differencialt pedagogiai modszerekkel kezelik, sziikség esetén
szakember (gyermekpszichologus) segitségét kérve.

Az 6voda biztositja azt, hogy a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok tarolasi
modjarél, valamint a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok valddisagardl a sziilé
tajékozodjon. A gyermek sziildje kérheti — a helyes adatok igazoldsa mellett — az évoda
altal nyilvantartott személyes adatok torlését és helyesbitését. Részletesebben az 6voda
adatkezelési szabalyzata rendelkezik.

2022. julius 1. napjatol lehetove valik, hogy a gyermek toérvényes képviseldje a gyer-
meknek a koznevelés informacios rendszerében rogzitett személyes adatait azonositast
kovetden elektronikusan megtekinthesse.
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A gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségére,
tartos gyogykezelésére vonatkozo adatai, tovabba a gyermek specialis koznevelési ella-
tasahoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagnozisanak adatai a pedagdgiai
szakszolgalat, az 6voda és az egészségiigyi szakellatd kozott tovabbithato.

A maganszférdhoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hazirendben foglaltakat a gyer-
meknek csak az 6voda teriiletén kell betartania. A gyermek az 6vodan kiviili megenge-
dett magatartasi szabalyokat akkor koteles betartani, ha az intézmény altal szervezett
foglalkozéason, programon vesz részt.

Az 6voda a gyermek onrendelkezési joganak érvényre juttatasa érdekében nem kotelez-
heti a gyermeket arra, hogy ¢€ljen a torvényben biztositott jogdval. Ennek érdekében
nem kotelezheti példaul arra, hogy részt vegyen olyan foglalkozason, rendezvényen,
ami nem kotelez6é 6vodai foglalkozas keretében keriil megszervezésre.

A gyermek csaladi élethez valo joga védelmében tilos a gyerek csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemii negativ megnyilvanulas, megkiilonboztetés.
Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok igény-
bevételének modjarol tajékoztatja a kotelezettet

a) a beirataskor,

b) az ellatds igénybevételének megkezdésekor, és

¢) a normativ kedvezmények megvaltozasakor.

A gyermek joga, hogy egészségligyi felligyeletben és ellatadsban részesiiljon. Az 6voda
e gyermeki jog érvényesitése érdekében védod és 6vo eldirasokat hataroz meg.

Az 6voda teriiletén, valamint az dvoda altal szervezett 6vodan kiviili programok, fog-
lalkozasok alkalmaval a pedagogusok, illetve a nem pedagdgus munkakort betoltod sze-
mélyek szdmara tilos:

- a dohanyzas,

- a szeszes ital fogyasztésa,

- kabito és bodito szerek fogyasztasa €s tartasa, valamint

- az alkohol ¢és kabito vagy bodito szer altal befolyasolt allapotban vald megjelenés, tartozkodas.

Az 6voda gondoskodik arrol, hogy a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat az érintettek
megismerjek, tovabba tajékoztatja a nevelési év megkezdésekor a gyermekeket, illetve
a gyermekek sziiljét az 6vodaban betartand6 védo és 6vo eldirasokrol. (3. sz melléklet)

Az 6voda egyes helyiségeire vonatkozo6 specialis védd, 6vo eldirasok sziikség szerint az
adott helyiségben kifiiggesztésre keriilnek. Az évoda gondoskodik a pedagdgusok és
mas ovodai dolgozodk tliz- €s munkavédelmi szabalyzatban meghatarozott oktatdsainak
lebonyolitasardl, adminisztraldsarol

Az 6voda gondoskodik arrél, hogy a gyermekek a bombariaddval kapcsolatos tudniva-
lokat, teenddket megismerjék.

A gyermek, illetve a sziild joga, hogy hozzdjusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges in-
formacidkhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol.

A tajékoztatds rendje a kovetkezo:

- az 6voda nyilvanos dokumentumai:
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-az SZMSZ,
- Hazirend

- pedagogiai program

Az 6voda kételes a nyilvanos dokumentumairdl szébeli tajékoztatast is adni a dokumen-
tumok elfogadasa, valamint modositasa esetén.

A sziil6 szdban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak jellegétdl fiig-
gben - az 6voda foglalkoztatottja a dokumentumokba valé betekintési lehetéség bizto-
sitasaval, illetve szobeli tajékoztatas nytjtasaval elégiti ki.

Az o6vodapedagogusnak neveld munkajaval eld kell segitenie azt, hogy a gyermekek
egymas vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6zodését, nemzeti vagy etnikai dnazonos-
sagat tiszteletben tartsak.

Ovodankban heti rendszerességgel a katolikus nevelésbdl adodoé hitéleti tevékenysége-
ken tul, romai katolikus hit és vallasoktatas zajlik — hittan hitoktatoval.

46 A sziilo jogai, kotelességei

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, Hazirend;ét, tajékoz-
tatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl, tanulmanyi elomenetelérdl rendszeresen rész-
letes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét és kote-
lessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyerekkel foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz
eleget, a kormanyhivatal kételezi a sziilot kotelezettségének betartasara,
kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, létrehozasat, és annak munkajaban, to-
vabba a sziil6i képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthato sze-
mély részt vegyen. A sziilok érdekeit érinté dontések meghozatalaban a sziildket a Szii-
161 Szervezet vezetdsége képviseli — jarvany esetén online-konferencian,

személyesen vagy képvisel6i Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt ve-
gyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az dvoda-
sz€k, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
az 6vodaszéktdl, legkésobb a tizenotddik napot kovetd elsd ilésen érdemi valaszt kap-
jon,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,
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e véleményt nyilvanitson a pedagdgus, a vezetd €s az intézmény Onértékelésének eljaras-
rendje alkalmaval kérdoives felmérés vagy az Oktatasi Hivatal altal biztositott informa-
tikai feliileten.

A sziil6 kotelessége
»A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az 6vodak kiegészitd
szerepet jatszanak.” /ONAP/ A sziil6 kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolcsi fejlodés¢hez sziikséges felté-
telekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez min-
den tdle elvarhato segitséget, egyiittmilkddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

e Dbiztositsa gyermeke ovodai nevelésben valo rendszeres részvételét, tovabba tankotele-
zettségének teljesitését,

e tartsa tiszteletben, kulturdlt magatartdsaval tisztelje meg az 6voda dolgozoit, azok em-
beri méltosagat, jogait. Az dvodas gyermek pedagdgusai €s az 6 munkajukat segitd al-
kalmazottak, a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenység soran — biintetéjogi védelem
szempontjabol az évodai dolgozo kozfeladatot ellatd személynek szamit,

e katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon,

e Dbiztositsa gyermeke szamara az 6vodaba jarasi kotelezettséget: A gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢letévét betolti, a nevelési év kezdd
napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt,

e Segitse a tankotelezettség teljesitését. A gyermek abban az évben valik tankotelessé,
amelyben auguszus 31.-ig betolti a 6. életévét.

Az dvodaba jarasi kotelezettség aldl a megyei kormanyhivatal hatosagi foosztalydhoz benyuj-
tott kérelem alapjan hozott hatarozat adhat felmentést.

A 2021. jalius 1. napjan hatalyba 1épd 1) eljarasi szabélyok szerint a felmentés a targyév éaprilis
15-1g kérhetd, a felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek
negyedik életévét betdlti, kiillonds méltanylast érdemld esetben Gjabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti.

A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a kérelem aprilis 15. napja utan is benyujthato.
Tartés gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetén a szakorvos rendelhetd ki.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettsé-
gét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd napjat kdvetd tizendt napon
beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi helye szerint illeté-
kes hivatalt.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a
sziilo altal bejelentett naptol. A sziild koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

Masik évodaba a sziild a fent emlitett gyermekeket a fogadd 6voda igazolasaval viheti.
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A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jaré gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék €s fogadjak el gyermektarsuk egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magu-
kat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a kisebb gyere-
kek, felndttek segitségével, a nagyobb gyerekek onalldéan oldjak meg.

Kommunikaciojukban torekedjenek a megegyezésre, egymas igényeinek figyelembe-
vételére. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A csaladok kisérjék figyelemmel az 6vodai hitre nevelést és timogatd magatartasukkal,
cselekvo szeretetiikkel jaruljanak hozzé az aktiv, rendszeres hitélet kialakuldsahoz, il-
letve gyakorlasédhoz.

A gyermekeket névnapjukon ¢€s sziiletésnapjukon a csoportokban énekkel, verssel, al-
dassal és egy kis ajandékkal koszontjiik. [gény szerint lehetdséget biztositunk arra, hogy
a gyermekek megkinaljak egymast. Ha szeretnék, hogy linnepelt gyermekiik megkinélja
csoporttarsait, akkor a mértékletességet szem eldtt tartva hozhatnak az egészségiigyi
szabalyokat betartva boltban vasarolt - gylimolcsot, gyiimolcslevet, apro siiteményt — a
sziiloi értekezleten megbeszéltek alapjan.

Ezen torekvéseink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Az esetleges sérelmeiket az adott szitudcid utan minél hamarabb beszéljék meg az 6vo-
dapedagogusokkal, vagy az 6vodavezetovel, hogy a problémakat orvosolni tudjuk.

A sziilok tajékoztatasa, a gyermekek érdekeinek érvényesitése

A sziiloket, a faligjsagon, a viber csoportokban és sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk az
ovodai programokrol, kdzérdekii informaciokrol.

Kérdéseket, javaslatokat az 6vodapedagogusokhoz, ill. az 6voda vezetdjéhez személye-
sen, a fogaddorakon, szoban és irasban barmikor intézhetnek.

A sziil6k képviseletére a Sziilé1 Szervezet jogosult.

Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy a gyermekkel kapcsolatos problémak megbeszélése ne az ajtoban
torténjen, ne vonjak el az 6vodapedagodgust hosszabb iddre a csoportjatol, mert balesetet
1dézhet el és zavarhatja a nevelés folyamatat.

A beszélgetésekre egyeztessenek idépontot.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot a sajat 6vodapedagogustol vagy az 6vodaveze-
t6tol kérjenek.

A délelétti idépontban a neveldmunka zavartalansaga miatt az 6vodapedagdgusokat
emailbe, lehetdség szerint sms lizenetben keressék, hagyjanak {lizenetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

Sziil6i értekezletek évente 2-3 alkalommal
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Csaladlatogatasok
Nyilt napok, k6zds rendezvények
Fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagdgusi)

Az 6vodapedagogussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések

47 Ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, ha az dvodaba jelentkezd haroméves €és annal idésebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a gyermek - e tor-
vényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziil6 gyer-
meke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all. Az évodai jogviszony a beiratds napjan jon
létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol (évkozi fel-
vétel esetén), 0 nevelési évre vonatkozdan, a nevelési év elsé napjatdl kezdve gyako-
rolhatja. Szilinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiil-
foldon teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol.

Ovodankban a gyermekek felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetéje dont. Ha a jelentke-
z0k szama meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, az 6voda felvételi szabalyzatanak
megfelelden javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok €s az 6vodapeda-
gogusok véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

Az 1) gyermekek fogaddsa egész évben folyamatosan torténik.

Az 6voda felvételi korzete:

A katolikus d6vodanak nincs felvételi korzete.

A gyermekek atvétele

Az 6vodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik. A sziilé a nevelési év sordn bar-
mikor kérheti a gyermeke 6vodai felvételét, atvételét.

Hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik
ki és kiildik meg kdlesondsen egymasnak az 6vodak.

Az 6voda vezetdje

- az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban,

- a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilével.

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda ve-
zetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.
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Az 6vodai elhelyezés megsziinik

Amennyiben a gyermeket masik 6vodaba irattdk be, az atvétel napjan,

A nevelési év utolso napjan, ha a kdvetkez6 tanévre felvették az iskolaba,

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek

Az 6vodaztatasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek kiilfoldi tartdzkodasanak
kezdo és varhato befejezd idépontjat, valamint azt az orszagot, ahol a gyermek az 6vo-
daztatasi kotelezettségét teljesiti a Koznevelési Informécios Rendszerben rogzitésre ke-
ril.

48 Gyermekek az 6vodaban

48.1 Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild vagy a gydmhatosag kérelmét
az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
A gyermek fejlodését tartalmazo dvodai vélemény csatolhato a kérelemhez.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd
ki, és a fliggéhatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.
Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benytjtasara nyitva all6 hatarido elétt a gyer-
mek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

48.2 Ovodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol 6vodakotelessé valik.

Igazolatlanul nem hidnyozhat.

Az 6voda nevelGtestiilete kéri €s ajanlja, hogy az 6vodakoételes korti gyermekeket leg-
késobb 830 -ig hozzak be az ovodaba a pedagdgiai programhoz igazodo fejlesztések ér-
dekében.

A szu16 a kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel aldl felmentést kérhet. A felmentés
annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhato, amelyben a gyermek negyedik életévét
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betolti, a felmentést engedélyezd szerv (Jarasi Hivatal) felmentheti az 6vodai foglalko-
zéason valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Kiilonos méltanylast érdemld esetben ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusz-
tus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betdlti. Ebben az esetben a fel-
mentés targyév aprilis 15-ig kérhetd. A kérelmet a sziilének a jegyzOhoz kell benyu;ta-
nia, a kérelem masolatat pedig az 6voda vezetdjéhez eljuttatja

Tartds gyodgykezelés alatt allo gyermek esetén a kérelem aprilis 15. napja utan is be-
nyujthatd. Az egészségiigyi vagy rehabilitacios intézmény irasbeli kérelmére az 6voda-
nak a gyermek szakorvosi papirjat kiallitd egészségligyi intézménnyel, szolgaltatoval —
ki kell a kapcsolattartas formajat és modjat alakitani. Célfeladat: hogy a tartdsan beteg
gyermek biztosan tudja teljesiteni 6vodakotelezettségét /a célfeladatot vissza kell vonni,
ha azt az egészségiigyi vagy rehabilitdcios intézmény irasban kezdeményezi/.

48.3 Tavolmaradas, hianyzas megkérésének, indoklasanak szabalyai

Az 6vodas koru gyermekek egy 6vodai napon legalabb 4 6rat az 6vodaban szervezett
tevékenységeken vesznek részt.

Ha a sziild gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodaba hozni, kérjiik azt elézetesen,
vagy annak napjan lehetéleg 8.00 -ig bejelenteni személyesen, telefonon, irasban.

Betegség miatti hianyzas utan csak orvosi igazolassal hozhato ismét 6vodaba. Az orvosi
igazolason szerepld végdatum elétt a gyermek kdzosségbe nem hozhato.

* A gyermek hianyzasat, tivolmaradasat irdsban is igazolni kell a sziilének.

Az ezen idOpontot kdvetden lemondott étkezés esetén az étkezést korrigalni utodlag, ill.
visszafizetni annak téritési dijat nem all moédunkban.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Tartds gydgykezelés alatt 4ll6 gyermek az, akinek egészségiigyi ellatasa a szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéoan meg-
haladja, és emiatt a 3 legalabb napi négy orai tartamban meghatarozott 6vodai foglalko-
zasokon nem tud részt venni, mulasztasat igazoltnak kell tekinteni a vezetd altal.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

Ha a gyermek részt vesz az 6vodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartoz-
kodasi helye szerint illeté¢kes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesi-
tést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézke-
dési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével
a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo felada-
tokat

Tiz nap hidnyzas esetén, ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a tiz ne-
velési napot az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altaldnos szabalysértési
hatosagot.
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e Ha a gyermek részt vesz az 6vodai nevelésben és az igazolatlan mulasztas egy nevelési
évben eléri a husz nevelési napot az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot.

e Az igazolatlan hianyzasrodl és annak kdvetkezményeirdl a sziil6t tajékoztatnia kell.
e A gyermek hidnyzasarol az 6voda sziikség esetén hivatalos igazolast koteles ki adni.

e Az 6voda vezetdje koteles értesiteni a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzko-
dasi helye szerinti illetékes telepiilési Onkorményzat jegyzdjét, ha a gyermek 6vodai
elhelyezése megsziinik.

48.4 Mulasztas, hianyzas igazolasanak eljarasrendje
o Fert6z0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az 6voda vezetdjénél.
e A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a gyermek, a sziil0 irasbeli kérelmére a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

- a gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

e Betegség miatt torténd hidnyzasat minden esetben orvossal kell irdsban igazoltatni! Az
ovodabodl betegen kiadott, vagy otthon megbetegedett gyermek, csak orvosi igazolassal
jOhet Ujra 6vodaba. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem 14-
togathatja a nevelési-oktatasi intézményt.
Az orvos altal kiadott igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos idOtartamat.
e A hianyzés igazolasanak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigyigazgatasi ellen-
Orzés keretében vizsgalja.
e Nem betegségbdl adodo hidnyzast a sziilonek eldzetesen (személyesen, telefonon, vagy
irasban) jelentenie kell.
e A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha
e a sziil0 elézetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hianyzast;
e a sziild az 6t napot meghaladd hianyzasrol elézetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be az 6voda-
igazgatdja felé, és a tdvolmaradasra irdsban engedélyt kapott;
e junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tavolmaradast, ha a sziild a nyari igény-
felmérés soran aldirasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;

A mulasztas igazolt:
e ha a gyermek megbetegszik, €s azt orvos igazolja.

e ha a sziil6 azt irdsban igazolja.

tavolmaradas oka | igazolas formaja igazolas hatarideje
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Betegség

orvosi igazolas

Betegség utan visszatérés elsd napjan az
ovodaba érkezéskor az 6vondnek kell at-
adni. (Orvosi igazolas hidnyaban a gyer-
mek nem vehetdé be az 6vodaba, mivel
gyogyult, egészséges allapota jogszerii
igazolassal nem alatamasztott.)

Viaratlan, vagy hi-
vatalos esemény

Hatoséagi igazolas/sziil6i igazo-
14s irdsban

A hianyzast kovetd elsé napon, évodaba
érkezéskor az 6vonodnek kell atadni.

Csaladi program

A gyermek 6vondjének eldzetes
tajékoztatasa irdsban, megje-
161ve tavolmaradas iddtartamat.

Legkésdbb a hidnyzast megel6z6 napon az
ovondnek kell atadni

Egy hetet megha-
lado hidnyzas nem
betegség miatt

Az 6voda ,,sziil61 kérelem” for-
manyomtatvanyanak

kitoltése, az 6vodavezetd enge-
délyezése. (2. sz. melléklet)

Legkésobb a tervezett tivolmaradas meg-
kezdését megelézden 3 nappal kell be-
nyUjtani az 6vodavezetonek.

49 A gyermekek egészségvédelme

o A gyermekek csak egészséges allapotban jarhatnak kozdsségbe, 6vodaba. (a gyermek

egészségi allapotat, kozdsségben tartdzkodasat az orvosok hivatottak megallapitani,
igazolni)

Amennyiben a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl val6 elkiilonitésrol, €s értesiti a gyermek sziileit.

Fert6z6 betegség esetén (tetli, baranyhimlo, rubeola, skarlat, majgyulladas, COVID stb.)
a sziilonek bejelentési kotelezettsége van - esetleges zarlat, karantén, fertétlenitd taka-
ritas elvégzése az 6voda feladata.

Beteg, gyogyszert szedd gyermek az dvodaba a tobbi gyerek egészségének megdrzése
érdekében nem hozhato!

Gyodgyszert a sziilé az 6vodapedagogusnak nem adhat at a gyermek gyogykezelésére,
(kivétel pipa, allergia elleni gyogyszer vagy inzulin)

A szil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapo-
taval kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényel-
hetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség stb.). Az
ehhez sziikséges gyogyszereket €s a tennivaldkkal kapcsolatos leirast kdteles biztositani
a gyermek részére a teljes 6vodai ellatas idétartaméban.

Az dvodanak at kell adni legalabb egy olyan személy telefonszamat, aki az adott prob-
Iéma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet jra 6vodaba a gyermek.
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Az 6voda koteles az inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd, 6vodai nevelésben részt
vevo gyermekek indokolt esetben torténd, intézményben megvalosulod specialis ellata-
sat megtenni. Az 1-es tipusu diabétesszel €10, az 6vodaval jogviszonyban allé gyermek
részére a sziild vagy mas torvényes képviseld kérelmére, a gyermekkori diabétesz gon-
dozasaval foglalkozé egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan a jog-
szabalyban foglalt specidlis ellatast biztositja. A vércukorszint mérést, és az inzulin be-
adasat, specialis képzésen részt vett alkalmazott latja el az 6vodaban.

Ovodaban beldzasodott, megbetegedett gyermek esetén az 6vodapedagdgus megkezdi
a laz csillapitasat, majd értesiti a sziilot. A szililonek kotelessége a legrovidebb 1d6 alatt
gyermekért jonni. A gyermeket a sziil6 viszi orvoshoz. A betegség utan itt is sziikséges
az igazolas.

Fejtetvesség észlelését, kérjiik, jelezzék a csoport 6vodapedagdgusanak, hogy megtegye
a szlikséges intézkedéseket. Ha az 6voda fejtetvességet észlel, kérjiik betartani az 6voda
¢s a védonod erre vonatkozo kéréseit.

Zajvédelem: Az dvoda teriiletén kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az elektroakusz-
tikus eszkozokkel keletkezett hangnyomasszint nem haladhatja meg az Laeq M30 75dB
értéket — épiiletben és az udvaron sem.

Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korli egészségfej-
lesztéssel Osszefliggd feladatokra, amelyek kiilonosen:

az egészséges taplalkozas - az egészséges ¢letmdd, a testapolas, a tisztdlkodas, az étke-
z¢s, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-tar-
talmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gyiimolesok, illetve tejtermé-
kek fogyasztasanak Osztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkodés, a pihenés, a beteg-
ségmegeldzés €s az egészségmeglrzes szokasainak alakitasa,

a mindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztdsanak megeldzése,

a bantalmazas megeldzése,

a baleset-megeldz€s €s elsdsegélynytjtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges ¢életmodra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara
kotelezo.

Gyermek ruhazata az 6vodaban:

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

Az 4toltozéshez tartalék ruha €s alsonemi sziikséges.

Higiéniai és esztétikai okokbdl ajanlott a ,,jatszd” ruha biztositasa.
Legyen a gyermeknek tornafelszerelése, valtocipdje, udvari oltézéke.

Célszerti minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre rend-
szeresitett kijelolt helyen tarolni.
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A ruhadarabokat a polcon az 6vondktdl kért modon helyezzék el. A gyermekek valtocipdje
legyen kényelmes, biztonsagos ¢€s vilagos talpu.

A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

e Az 6vodanak lehetdsége van az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges eszkozok,
targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni.

e Amennyiben a sziildk az eldirt szabalyozast nem tartjak be, a bekovetkezett karért az
ovoda csak szandékos karokozas esetén felel.

e Behozhat6 targyak: Olyan személyes puha kiséllat, takard, parna stb., amely a gyerek
elalvasat és az otthonrol val6 elszakadast segiti, megkdnnyiti. A gytijtémunkéhoz kap-
csolodo targyak, jatékeszkozok, melyek nem balesetveszélyesek.

e Nem hozhat6 be az 6vodaba: cumisiiveg, ékszerek, gylirii, draga ruhadarabok. Ameny-
nyiben ez mégis megtorténik, az 6vodat feleldsség nem terheli.

o Kérjiik, hogy csak olyan jatékokat hozzanak be a gyermekek, amelyek nem veszélyez-
tetik a testi épségiiket, megfelelnek az 6vodai jatékokkal szemben tdmasztott mindségi
elvarasoknak és segitik a projektek megvaldsitasat.

e Tovabba olyanokat, amelyeket nem féltenek az esetleges megrongalddastol.

e A gyermek altal szandékosan okozott kart a Polgari Torvénykonyv szabdlyai szerint a
sziildnek meg kell téritenie.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
laptopot, okosorat, tabletet, mobiltelefont stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziiksége-
sek az dvodai jatéktevékenységhez.

3. sz. melléklet: A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabalyai, a baleset nyilvantar-
tasi nyomtatvanyokkal.

50 Adatvédelem

Az 6voda igazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek és
felndtt adatait. Ovodaba lépéskor a sziildk nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatahoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat és idétartamat
a Szervezeti és mikddési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az 6vodaban a tevékenységek megordkitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket készi-
tiink a gyermekekrdl. A sziil6k irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok kozosségi
csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon pedagogusok
szdmara bemutathatok legyenek.
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51 Gyermekvédelem

Az intézmény székhelyén tevékenykedik a gyermekvédelmi felelds, de az 6vodaban is
van erre kijelolt személy: neve és elérhetdsége az dvoda falijsagjan megtalalhato.

Ovodaba lépéskor irasbeli nyilatkozatot kériink arrol, hogy:

A gyermek hazavitelének rendelkezésérdl, amennyiben a gyermeket mas is hazaviheti.
Hozzéjarulds az 6vodan kiviil szervezett programokon val6 részvételhez hozzajarul-e a
sziilo, gondviseld.

Hozz4ajarulds az 6voda nevelési idején kiviil tartando 6nkodltséges tanfolyamok ideje
alatt ahhoz, hogy gyermeke feliigyeletét a tanfolyamvezetd pedagogus latja el.
Amennyiben a sziilok nem ¢€Ilnek kozos haztartasban, vagy valéfelben vannak, kérjiik a
birdsagi végzést, vagy a sziilok egyiittes nyilatkozatat arrél, hogy a gyermek elvitelének
tekintetében hogyan egyeztek meg.

Ha nem a megjeldlt személy viszi el az 6vodabol a gyermeket, a sziild koteles irdsban
jelezni az dvodapedagogusok felé — papir alapon vagy digitalisan.

52 A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése ovodankban

Ovodankban a gyermekek fejlédésének értékelésekor elsédleges szempont, hogy min-
den gyermeket, az ¢letkori sajatossagokat figyelembe véve dnmagahoz képest, a sajat
lehetdségeihez, adottsagaihoz képest mériink a fejléddésben.

Az 6vodaba érkezéskor anamnézislapot vesziink fel, melyen tdjékozodunk a gyermek
ovodaskor eldtti allapotarol, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges szokasairdl, altala-
nos egészségi allapotarol.

Mindennapos megfigyeléseink alapjan minden gyermekrdl személyiséglapot vezetiink,
mely tartalmazza az altalunk tapasztalt valtozasokat, a fejlesztés lehetdségeit, az elért
eredményeket.

A gyermekek fejlodésérdl az ovodapedagogus évente két alkalommal fogadoora keret-
¢ben kap tajékoztatast a sziild (6sszel €s tavasszal). A sziilonek ezt a tajékoztatast kell
aldirasaval dokumentalni.

A gyermekekrdl informdaciot, tajékoztatast csak az 6vodapedagodgus, az 6vodavezetd, a
logopédus adhat.

Kérjiik, hogy az 6voda nem pedagogus dolgozoitol pedagogiai kérdésekben ne kérjenek
tajékoztatast.

Az iskolaérettségi mérés eredményérdl november folyaman egyéni fogadoodra keretében
kap tajékoztatast a sziilo.
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53 A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmaza-

YV V Vv ®

sanak elvei

Intézménylinkben a jutalmazas verbalis (dicséret, kiemelés) és nonverbdlis (simogatas,
érintés. stb.) Giton valdsul meg.

A biintetés helyett az elterelést, megeldzést tartjuk elsédleges feladatunknak, a szaba-
lyok betartasat és betartatasat.

Kivételes esetekben — ha a gyermek dnmagara vagy tarsaira veszélyes - a gyermeket
kiemeljiik a jatsz6 gyermekek koziil. Ha a gyermek szandékosan kart okoz — jatékokat,
széket tor, rombol - a sziiloket kérjiik fel a helyrehozasra, javitasra.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:

szobeli dicséret négyszemkozt,

szobeli dicséret a csoporttarsak elott,

szobeli dicséret a sziild jelenlétében.

A szobeli dicséretek alkalmazdsakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

vV Vv ®

vV Vv ®

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai:
szobeli figyelmeztetés,

hatarozott tiltas.

A dicséro ¢€s fegyelmezo intézkedések elvei:
kovetkezetesség,

rendszeresség,

egyéni banasmod.

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni!

54 Az étkeztetés szabalyainak eljarasrendje

Ovodank napi haromszori étkezést (tizorai, ebéd, uzsonna) biztosit a gyermekek szé-
mara. Az ételt a tobbcélu intézmény altal tizemeltetett konyhdjarol szallitjak.

Az 6vodaban elfogyasztott ételekbdl az eltett ételmintat 48 6ran at a hiitében megoriz-
ziik.

Az 6vodaban a gyerek egyéni étkeztetése otthonrol hozott élelmiszerrel, csak rendkiviili
esetben indokolt.

A kirandulasok alkalmaval, sziiletésnapok esetében az 6vodaba hozott siitemények sza-
vatossaga ellendrizhetd kell, hogy legyen.

A sziilok altal behozott gylimdlcsok szavatossagaért a sziilo felel.
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Célszerii a koran érkezd gyereket otthon megreggeliztetni, az dvodai tizorait 8.30 —9.30
ora kozott fogyaszthatja el.

Etelallergia esetén — orvosi igazolas ellenében- a gyermekek eltérd ebédjének megren-
delésére lehetdség van.

Etelérzékeny gyermekek ételének kezelése

Ha a szervezett étkezés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara szo-

rul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

- A sziil6 az ételt jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intéz-
ménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat, az egyedi étkeztetést igénybe vevok szdmanak fliggvényében kelld
kapacitasu hiitdberendezésben. Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell ki-
szolgalni.

- Az ¢étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl.: mikrohulldma siitd kell, hogy ren-
delkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrdsitva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy
abbdl mas gyermek ne fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egylitt az eldirasoknak megfele-

18en kell kezelni.

Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfelelden kell végezni.

Etkezési téritési dijak befizetésének és lemondasanak rendje

Téritési dij befizetése, visszafizetése:

Az dvodaban: Atutalassal vagy csoportos beszedési megbizassal valo fizetésre van le-
hetdség.

Visszafizetés: Indokolt esetben a téritési dij visszafizetése is utalassal torténik.

Az étkezési dijat az érvényes rendelet szerint a sziil0k nyilatkozata alapjan allapitjuk
meg. A sziiloknek lehetdséglik van arra, hogy sajat bevallasuk szerint a megfeleld
nyomtatvanyon nyilatkozzanak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igény-
bevételehez szocialis helyzetiiktdl fiiggben.

A sziilot bejelentési kotelezettség terheli, ha koriilményeiben olyan valtozas 4ll be,
amely megvaltoztathatja a kedvezményre valo jogosultsagat.

A jogosultsagot évente érvényesittetni sziikséges.

Az étkezések lemondasa

Hidnyzas esetén a kdvetkezd napi étkezés lemondhato 8.00 oraig.
A lejelentés 24 6ra mulva 1ép életbe, és a kdvetkezd befizetéskor irhatd jova.

Amennyiben a gyerek a lejelentett napok utdn tovabbra is hidnyzik, ujra le kell jelentent,
mert a folytatds nem automatikus.
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e Lejelenteni telefonon, személyesen vagy az 6voda e-mail cimére irott iizenetben lehet,
jelezve a tavolmaradas varhato id6tartamat.
e A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

e Az eldre befizetett téritési dijak visszafizetésérdl a gazdasagi iroda gondoskodik, ha
megsziinik az 6vodai elhelyezés.

Az étkezések idopontja:
tizorai: 8.30 — 9.30

ebéd: 12.00 — 13.00
uzsonna: 15.00 — 15.30

55 Helyiség és teriilethasznalat

o Ovodank Teremtésvédd- és Zold Ovoda. Minden gyermek, dolgozo és sziild, torekedjen
a kornyezettudatos magatartas tdimogatasara: minden gyermeknek legyen viraga, dvja
az ovoda teriiletén talalhatd novényeket, a szelektiv gytlijtésbe kapcsolodjanak be.

e Az 6voda helyiségeit, teriiletét, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben
az ovodaba felvett gyermekek hasznélhatjdk. A csoportszobakban sziilok, vendégek,
hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az engedélyezett alkalmakor tartézkodhatnak
(pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogado orak, értekezletek stb.).

e A gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartézkodasdhoz valtocipd hasz-
nalata sziikséges.

e A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit hasz-
nalhatjak: az 6voda eldterei, folyosoi, felnétt mosdok, 6vodai rendezvény alkalméval az
csoportszoba, tornaterem, koz0sségi terem.

e Az o6voda helyiségeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket és
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni nem lehet.

e Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait rendeltetésiiknek megfeleldéen kell hasznalni!

e A télal6 konyhdban ¢s gyermekek mosdohelyiségeiben csak az 6voda dolgozoi tartdz-
kodhatnak, illetve csak 6k hasznalhatjak azokat.

e Reklamtevékenység az 6voda teriiletén csak az 6vodavezetd €és a fenntartd engedélyével
folytathat6!

e Az 6voda rendjének, tisztasdganak megorzése, felszereléseinek, berendezéseinek véd-
elme mindenki kotelessége.

Dohanyzas szabalyai
Az 6voda teriiletén a dohanyzés szigoraan TILOS!
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56 Az 0voda egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda mukodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani: talalas, fert6tlenités, takaritas, mosogatas, mosas
soran.

Az 6voda egész teriiletén dohdnyozni €s szeszes italt fogyasztani tilos!

Az 6voda eldtti utcai részen a szemét és a cigarettacsikkek eldobalésa tilos.
Csoportszobaban sziil6 csak kivételes esetben az dvodapedagogus engedélyével és je-
lenlétében, a cipdje levétele utan tartozkodhat.

A jarvanyligyi eldirasok esetén bevezetett szigorubb szabalyokrdl a sziilok az évoda
honlapjan kozétett tdjékoztaton keresztiil értesitést kapnak, ezek betartdsa minden 6vo-
dahasznal6 szamara kotelezd.

A gyermekmosdokba utcai cipdvel a fertdzések elkeriilése végett belépni tilos.

Az épiilet bejarataihoz felszerelt kézfert6tlenitd automatakat kérjiik 6vodaba érkezéskor
szakszertien hasznaljak!

Bombariado, tiizriado

Bombariado, tlizriad6 esetén a Tilizriado terv szerint jarunk el, amely a f6ldszinti és az emeleti
elétérben van kifiiggesztve.

Biztonsagi el6irasok a nevelés folyamatiaban

Gyertyagyujtas, nyilt lang hasznélata: Gyertyagyujtaskor a gyermekek biztonsagos ta-
volsagba helyezkedjenek el a langtol, csak az dvodapedagogus vagy a dajka hasznal-
hatja a tlizgyujtas eszkozeit és koteles azokat biztonsagba helyezni. Nyilt lang feliigyelet
nélkiil nem maradhat!

Siités, fozés, kisérletezés: A gyermekeket meg kell ismertetni az alapvetd biztonsagi
szabalyokkal, melyek betartatasa a csoportban dolgozé felndttek kotelessége. A kisér-
letezés eszkdzei a gyermekek szamara biztonsagos anyagokbol késziiljenek, azok ren-
deltetésszerli hasznalataval ismerkedjenek meg.

Séta, kirandulas: A gyermekek napkdzben az 6voda teriiletét csak kisérettel hagyhatjak
el — egy csoportot 15 f6-1g két, folotte legalabb harom felndtt kisérjen. Indulas elétt a
gyermekek figyelmét fel kell hivni a helyes, biztonsagos kozlekedés szabalyaira — pe-
dagogusok feladata.

Tornaterem ¢és k6z0sségi terem hasznalata: A tornatermet, k6z0sségi termet csak a pe-
dagogusok jelenlétében hasznalhatjak a gyerekek. A sziilok a tornateremben, kézosségi
teremben csak rendezvények alkalmaval tartozkodhatnak.

S6 szoba rendje: A sé szobat az 6vodas gyermekek a munkatervben meghatarozott rend
szerint hasznaljak. A s6 szoba rendjéért az 6vodai dolgozok felelnek. Az dvodavezetd
engedélye nélkiil a s6 szobaban nem tartézkodhat senki.
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57 Ovodankban igénybe vehet6 szolgaltatasok

Téritésmentes szolgaltatasok

Logopédus: A logopédus minden 6t évet betoltott gyermekkel év elején sziirést végez
és heti 1 alkalommal fejleszti a gyermekeket.

Tehetség miithelyek: agyagozas, ugri-bugri népi jatszo, furulya, mese-kuckd, baran-
gold, bee-bot

Elsésegély nyujtasi ismeretek: mese-hdsok (Minden nevelési évben mas csoportban)

Minden tankd&teleskorti Ovodasunk szamara: - Komplex szenzomotoros fejlesztés, ze-
neovi, jatékos angol.

Térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:

e A térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasainkat a Pedagdgiai programunk
szellemében szervezziik meg minden nevelési év elején a sziilk irasbeli jelentke-
zése alapjan.

e Ezek a foglalkozasok - jatékos gyermektorna, Ovi-foci. A résztvevo gyermekek
feliigyelete ilyenkor a szolgéltato feleldssége.

e A szolgaltatasok dijarol, idopontjardl és a befizetés idépontjarol és modjardl a szii-
16k a sziil6i értekezleteken, valamint hirdetmény forméjaban értesiilhetnek a cso-
portok faligjsagjarol.

e A szild irasban hozzajarul ahhoz, hogy az 6voda nevelési idején kiviil tartando
onkoltséges foglakozasok ideje alatt gyermeke feliigyeletét a foglalkozast vezetd
pedagogus lassa el.

58 A katolikus o0voda erkolcsi, hitéleti elvarasai

Ovodank a Rémai Katolikus Egyhaz altal fenntartott intézmény, de nyitva all minden
joakaratu, az 6vodaban foly6 keresztény értékrenden alapuld nevelést elfogado csalad
elott.

Ovodank katolikus jellegébdl adodik, hogy felvételkor elényt élveznek azon csaladok
gyermekei, akik hitiiket gyakorld keresztény életet élnek, de misszids hivatasunkat fel-
véllalva szivesen fogadjuk a hitre nyitott, de még nem gyakorld csalddok gyermekeit is.

Orommel vessziik, ha a csaladok sajit keresztény gyakorlatukkal is erdsitik a gyerme-
kekben eliiltetett hit csirainak kibontakozasat csaladi imakkal, szentmise latogatasokkal,
kozosségi €letbe valo bekapcesolddassal, illetve elvarjuk, hogy az évoda altal szervezett
hasonl6 rendezvényeken 6rommel vegyenek részt, ezzel is példat mutatva gyermekeik
szamara.

Iskolavalasztasaban is — ha van ra lehetdsége — vegye figyelembe intézményiinket, hogy
segithesse az 6vodaban megalapozott keresztény nevelés tovabb érlelését.

77



e A keresztény pedagdgus - és az intézmény minden dolgozdja - tekintse Jézus Krisztust
személyes megvaltojanak, legyen elkotelezett, hitét gyakorld keresztény ember.

e Eletében és munkajaban tudja megjeleniteni a keresztény értékrendet, legyen hiteles a
pedagdgiai munkdjadban és emberi - munkatarsi, sziilokkel vald — kapcsolataiban.

e [smerje, tartsa be és masokkal is tartassa be a Magyar Katolikus Egyhaz Kozoktatasi
intézményeiben dolgozd pedagodgusok szamara dsszeallitott Etikai Kodexet.

59 Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és el-
intézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala. A pa-
nasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben térténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitakat a leg-
korabbi idépontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi szinten
— megoldjuk.

Az intézménybe jaro gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos tligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kozvetleniil tisz-
tazzak, amennyiben ez nem tud megvalosulni, az igazgatosag segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati it betartasa utan az
intézmény vezetdje, a fenntartd a felsébb szerv.

A panasz kozlésének formai
= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az intézményegység vezeto-
hoz (6vodaigazgato) fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire
a panaszt teszik;
* irasban az intézményegység vezetd(ovodaigazgato) felé
= elektronikusan az intézményegység vezetd (6vodaigazgatd) e-mail cimén.
A panaszok kezelése —a panasz targyatol fliiggden — az dvodapedagogus, pedagdgiai asszisztens
vagy az intézményegység vezetd (6vodaigazgato) hatdskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézményegység vezetd koteles
megvizsgalni, és az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb 1dén beliil koteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziilo esetében
= A panaszos probléméjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.
= Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, ak-
kor tisztdzza az ligyet a panaszossal.
= Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.
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= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a
panaszt azonnal az intézményegység vezetd (6vodaigazgato) felé.

= Az azintézményegység vezetd (6vodaigazgato) a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet
a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos ¢€s az érintettek szoban vagy irasban rogzitik,
¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utan az érintettek kdzosen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utdn is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt az intéz-
mény vezetdje felé.

= Azintézményegység vezetd az intézmény vezetdje bevonasaval megvizsgalja a panaszt,
koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A megoldas lehetséges formai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

* medidcids folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras sordn az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kézosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozdi, sem a sziil0k részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.
Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményegység
vezetdje jelenti a panaszt az intézmény vezetd felé.

A fenntart6 olyan ligyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést hozott, &m azzal
az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.
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60 Az ovodai Hazirend mellékletei

60.1 1. sz. melléklet - Sziiloi lemondo nyilatkozat

Alulirott szul6

gyermekem &vodai jogviszonyardl a Szent

Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda és Alap-

foka Miivészeti Iskola, Ovodai intézményegységében ev hé nap-

jatol lemondok.

Gyermekem a tovabbiakban a(z) intézmény-

ben folytatja 6vodai jogviszonyat.

Nyiregyhaza, 20 Lv hé nap

Sziil6 neve nyomtatottan

Sziil6 alairasa
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60.2 2. sz. melléklet - Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzdsdahoz

Alulirott sziilé/gondviseld ezliton kérem nevil gyermekemnek,

20 .ev hé napjatol- 20 év ho napjaig az 6vodai fog-

lalkozasrol vald tavolmaradasanak engedélyezését!

Déatum:

Alairas
A (6voda neve,
cime) OM azonositoja ovoda ve-

zetdje a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése™ alapjan

sorsz. | A hidnyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti idoszakra, a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmara-
dasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum:

Ovodai intézményegységvezetd alairasa
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60.3 3. sz. melléklet — A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabd-

lyai

(ismertetik: a csoportok 6vodapedagdgusai; megismerik: 6vodasaink és sziileik/gondviseldik)

A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabalyai

1. A csoportszobaban szaladgalas nélkiil kell jatszani! (cstiszasveszély)

A felmosott padlon, csempén jarkalni csak sziikség esetén szabad, akkor is dvatosan,
lassan!

A kicsorgott vizet fel kell tordlni!

. A tornaeszkozoket, és a tornatermet csak engedéllyel, felnétt (oktatd, pedagdgus) je-

lenlétében szabad hasznalni!

Polcra felmaszni nem szabad!

. Az dnkiszolgéldsnal, naposi munka soran csak lassan, ¢s a megfeleld mennyiségi ta-

nyérral, evéeszkozzel szabad kozlekedni! Poharbdl legfeljebb két darabot vihet egy-
szerre a napos!

7. Az evOeszkdzok helyes tartdsara és hasznalatara tigyelni kell!

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

Ollo, kés, és egyéb szlro, vagdeszkoz csak felndtt engedélyével €s jelenlétében lehet
a gyermek kezében! Ezek helyes hasznélataval elzetesen meg kell ismertetni a gyer-
mekeket!

A teremrendezésnél csak megfeleld stlyt és szdmu targyakat mozgathatnak a gyerme-
kek!

Az 4dgyazasndl Ovatosan, egymasra figyelve segithetnek a dajka néniknek.
Oltozésnél, vetkdzésnél az dltozészekrényekre, radidtorra felmaszni, felallni tilos!

A terem ablakaba felmaszni, kihajolni veszélyes €s tilos!

Az ajtok nyitasakor, zarasakor figyelni kell egymasra!

Elektromos eszkdzokhoz a gyermekek nem nyulhatnak!

Mindig egymasra figyelve jatsszanak! Fa épitdkockakon, autokon csiiszkalni nem sza-
bad!

A 61don 1€év6, mar nem hasznalt jatékokat a helyére kell tenni!

A leesett ceruzat, zsirkrétat fel kell venni! (csiszasveszély)

Kardot, fegyvert, és mas harci eszkozként hasznalt jatékot az 6vodaba hozni tilos!

A fa épit6 elemekkel csak épiteni szabad!

A torott, meghibasodott jatékokat meg kell mutatni az 6vondnek, majd, ha sziikséges,
el kell tavolitani a csoportbol.

Az otthonrol hozott alvokakat az arra kijeldlt helyen a sajat 6lt6zdszekrényben kell
tarolni.

A tornanal ¢és a fut6 vagy fogdjatékoknal nem szabad 16kd6s6dni!
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23.

24.

Az 6voda egyéb szolgaltatasai keretében zajlo tevékenységek €s azt kovetden, a cso-

portszobabdl és oda vissza csak a tevékenységet iranyitod felnott feliigyelete alatt koz-

lekedhetnek a gyerekek. (felelds: 6vodapedagdgus, logopédus, hitoktatd, és az okta-
tok)

Az udvari mozgasfejlesztd eszkozoket, jatékokat az 6voddban megismert szabalyok

szerint is csak felnott engedélyével, jelenlétében, rendeltetésének megfeleléen szabad

hasznalni,

- A csuszdarol egyenként, iilve és nyujtott labbal kell lecsuszni, feln6tt engedélye és
jelenléte mellett!

- A hintat is csak felnétt jelenlétében hasznaljuk. A hintardl csak akkor szabad le-
szallni, ha megall, vagy kérni kell a felndttet, hogy allitsa meg a hintat. A hintét
csak oldalrol szabad mozgatni, szembdl tilos 16kni!

- Kerékparozni, rollerezni, focizni, az arra kijelolt helyen lehet! A kerékparozas, rol-
lerezés szabalyait be kell tartani!

- Az 6voda teriiletén fara maszni nem szabad!

- A bokroknal 6vatosan kell jatszani (karcol, kiszakitja a ruhat). A bokrok koz¢é bijni
tilos!

Ezek a szabalyok, abban az esetben is érvényesek, ha a gyermeket a sziil6 feliigyeli. (csoport-
bol vald tavozas utan, szabadtéri rendezvény esetén). Az 6vodai udvar hasznalata csak 6vo-
dapedagogus/dvodai dolgozo feliigyelet mellett megengedett! Hazamenetelkor az atoltozést,
¢s a bucsuzast kovetden kérjiik, hogy az dvoda teriiletét hagyjak el, mert az 6voda udvara nem
jatszotér!

25.

26.
27.
28.

29.

A felasott homokdomb tetejére felmaszni nem szabad, jaték kozben a homokot szorni

nem szabad!

A tliz6 napsiitést kertiljék! Keressék az arnyékot!

Az utcara, az 6voda épiiletén kiviilre felnott kisérete nélkiil kimenni tilos!

Séta alkalmaval parosaval egymés mogott, a jarda egyik széléhez igazodva megyiink.

Miel6tt az uttesten athaladunk, koriilnéziink. A zebran egymds mogott szorosan fel-

zarkozva, igyekezve, de nem futva haladunk.

Ha a gyermeket baleset éri, vagy valakin seb, dudor, esetleg iités 4ltal sériilés keletke-

zik, arra fel kell hivni a sziil6 figyelmét, meg kell mutatni, elmondani hol és mi tortént.

A sebet el kell latni! Fejet ért sériilés esetén a gyermek ellatasa utan, a gyermek alla-

potatol fiiggetlentil értesiteni kell a sziil6t, a gyermeket orvosnak meg kell mutatni,

sziikség esetén mentdt kell hivni.

- 8 napon belill gyogyuld kisebb sériiléseket a csoportszobadban rendszeresitett
nyomtatvanyon kell az 6vodapedagdgusoknak vezetni.

- 8 napon tul gydgyuld baleset esetén az 6vodatitkdrnal vezetett baleseti jegyzo-
vantartasara szolgal6 formanyomtatvanyok az 6voda Hazirendjének mellékletében
talalhatéak meg.
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30. Ha a gyermek tiizet észlel, azonnal sz6ljon a felnétteknek, akik a tlizriado terv szerint
jarnak el. Minden gyermeknek tudnia kell, hogy az évodaban tiizoltd késziilékek is
vannak, és azokhoz a gyermekeknek nytlni nem szabad!

31. A lift ételszallitasra van hitelesittetve. A liftet a gyermekek nem piszkalhatjak, hasz-
nalhatjak!

32. Az 6vodaban talalhato erkélyeken a gyermekek nem tartézkodhatnak!

33. Az emeletre vezetd lépcson a korlatot fogva, egymas utan, egyesével vagy parosaval
haladva (kisebbek a korlatot fogva) kozlekedjenek a gyermekek!

34. Az épiiletben és az udvaron talalhato korlatokra felmészni tilos!

Ezeket a szabalyokat a gyermekek jatékos tevékenységek keretében- koruknak és értelmi ké-
pességeiknek megfeleléen ismerhetik meg.

A gyermekek altal megismert szabalyok betartatdsa az 6voda minden dolgozdjanak koteles-
sége! Kérjiik, a sziiloket, hogy segitsék eld, és az 6voda teriiletén koveteljék meg, ezek pontos
betartasat gyermekeiktol.

Nyilvantartas tanulo- és gyermekbalesetekrol

L 9. A sériilt ellatasa
A sériilt A baleset . §em , ellatasara
tett intézkedés:
B. e ~ hely-
2. neve: 3. oszt. 6. id6pontja: / , ey
szine:
Ssz.

8. Esemény, sériilt testrész, sé- | 10. A balesetnél felii-

4. anyj : 5. sziil.éve:
anyja neve SALEVE Liles: gyeld pedagdgus:

12. A bejegyzés kelte, a

11. Megj Ss: ;
cgjegyzes bejegyzd neve, alairasa:

1. A sériilt A baleset 9. A ,serult, ellatasara
tett intézkedés:
B. 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. id6pontja: , ey
szine:
Ssz.

) o, 8. Esemény, sériilt testrész, sé- | 10. A balesetnél felii-
4. anyja neve: 5. sziil.éve: o, . )
rilés: gyeld pedagdgus:

12. A bej ss kelt
11. Megjegyzés: . e{egyzes ’e, ’e,a
bejegyz0 neve, aldirasa:
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9. A sérilt ellatasara

A sertlt A baleset tett intézkedés:
. ) ) . hely-
B 2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: / , ey
szine:
Ssz.
. 1 s 8. Esemény, sériilt testrész, sé-| 10. A balesetnél felii-
4. anyja neve: 5. szil.éve: o i )
rilés: gyeld pedagdgus:
) 12. A bej s kelte,
11. Megjegyzés: . e{egyzes ’e”ea
bejegyzd neve, alairdsa:
' il ollathsa
I A sériilt A baleset ? A ,Seru t, clatasara
tett intézkedés:
B. . ) 7. hely-
2. neve: 3. oszt.: 6. 1d6pontja: , e
szine:
Ssz.
. o 8. Esemény, sériilt testrész, sé-| 10. A balesetnél felii-
4. anyja neve: 5. sziil.éve: o . )
rilés: gyeld pedagdgus:
) , 12. A bejegyzés kelte, a
11. Megjegyzés: . . i
bejegyz0 neve, alairdsa:
1. . 9. A sérilt ellatasara
A serult A baleset tett intézkedés:
B. 2. neve: 3. oszt. 6. id6pontja: 7', hely-
szine:
Ssz.
. o 8. Esemény, sériilt testrész, sé-| 10. A balesetnél felii-
4. anyja neve: 5. sziil.éve:

11. Megjegyzés:

rulés:

gyeld pedagdgus:

12. A bejegyzés kelte, a
bejegyzd neve, alairasa:
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Ezt a jegyzokbnywet kell felvenni a gysrmeket, vagy a tanuldt 3 nevelési-oktatasi intézmeny feligyslete alatt — de nem a szakképrschen folyo
gyakorlati képzes soran — &rt 3 napon tul gyogyule baleset kivizsgalasat kivetden.

A jegyzokimywet legalabb 2 peldanyban kell készteni, amehybol elkeésziltekor, de legkesobb a targyhot kivett honap £, napjsig 1 peldanyt at kell
2dni & tanuldnak, gyermek &= kiskord esstén a sziilonek &= legalibb 1 peldanyt meg kel kildeni 3 fenntartonak.

Towsbbi 1 peldamy, 3 balesst zsstleges egysb dokumentumasival egyitt, 2 nevelézioktstizi intszmeny balessti nyilvantartizsnsk (l2zd =
“Myilvantartés tanuld- &5 gyermekbalesstekrdl’ cimd nyomtatvanyty meliekiete.

& kodnegyzetekbe a3 kerdezstt szamadatot, wagy a felsorolashbol 3 kivizegalss alapjan kivalasztott valaszsorszamot kel beimi. A kettds
kodnégyzetekbe egyjegyl sz3m esetén 3 baloldali negyzetbe O-t kell imni.

A felsorolas "Egyeb” pontiansk valasztssskor sziveges valaszt is kell irni 3 kodnegyzet mellstti pontozott helyre,

A balesatnek ket oka jelilhett meg a kodnegyzetakbean, A sthyos tanuls- vagy gyermekbalesst fogalmst 3 B hatsrozza meg. |hyen balesstrdl a R-

ben meghstirozott modon halzdektalanul t3jekortatni kell 3 fenntartot.

Hz a balesatral el slkslommal téltensk ki jegyzokinyvet, sz "Adstszolgaitatas jellege” rovat kodnégyzetébe a7 1. sz3mot kell beirni.

Ha a balesetrol mar korabban tohéttek ki jegyzokinyvet, de valamehy adat, megallapitas mistt modositas tortent, sz "Adstszolgahtatss jellege”
rovat kodnegyzetebe 3 2. szamot kell beimi. A modosito jegyzokinyy nyilvantartasi szama valtozatlan marad.

A hzsonls balesstek megelizsssher szitkzsges intszkedest skkor iz fzl kell tintetri, ha 3z mar kizben megtdrtént.

Ha a kivizsgalast a targyhot kivetd honap 3. napjsig nem lehet befejezni, & ezsrt 3 jegyzokiny v elkiildsse kesik, azt a "Megjegyzessk, . egysb
éczrevatelek” rovatban indokoini kell.

A tanuld, illetve 3 =ziild 2 nevelési-oktatdsi intézmamynek 3 tanuld- vagy gyermekbsleset kivizsgalizaval kaposolstos intézkedese, dintéss,

illetve intzkedessnsk elmulssztaza sllen a Tv. 33-24. S-aiban sloirtsk szennt, 2 tedomasara jutastol szamitott 15 napon beldl, sz
intézmeny vezetonek benydjtott kérslemmel elisrast ind that.

A fenntartonak, illetve a jegyzonek, fojegyzonek a jegyzokinyvek tovsbbkildésére vonathord feladatait 3 R, tartalmazza.

A baleset koriilmenyei s reszletes leirasa (a baleset elozmeényei, a seril tevékenysege a baleset idején, a baleset okai,
a baleset leirasa, a sérilt testrész(ek) és a sérllés(ek) jellege, a sérilt ellatazara tett intézkedés):
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A hasonlo balesetek megelizéséhez szikséges intézkedés:

Megjegyzesek, valamint az ovodaszek, iskolaszeék, kollégiumi szek, ezek hianyaban a sz0l0i szervezet (kizisseéq), illetve az
izkolai didkonkormanyzat részvétele, egvéb észrevételek:

A baleset nyilvantartisi szama:

Kelt:

FP.H. Az intézmeny vezetdjenek
neve s alairaza

61 Fuggel€k - Intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi
készenlet idején alkalmazando eljardsrendrol

A 2021. 08. 25-ei miniszteri levél alapjan kiegészitett
Jelen intézkedési terv ujabb modositasig vagy visszavondsig marad érvényben, a modositasara
a jarvanyiigyi helyzet alakulasatol fliggéen, a tapasztalatok figyelembevételével keriil sor.

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl az féigazgatod koteles gondoskodni, a fenntartd
feladata a megvaldsitast ellendrizni.

61.1 Takaritas, fertotlenités

1.1 Minden koznevelési intézményben iddszakonként alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd
takaritast kell elvégezni. Az intézmények vezetdi ellendrizzék a takaritasok végrehajtasat.

1.2 A fert6tlenitd nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti Népegész-
ségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szdmu melléklet tartalmaz.
1.3 A fertdtlenitd nagytakaritas és a rendszeres fert6tlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztitd- és fertdtlenitd szerek biztositasa a fenntartod feladata. Az Operativ Torzs a sziikséges
mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

61.2 Az intézmények latogatasa, rendezvények, kirandulasok

2.1 A nevelési-oktatési intézményeket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek,
tanulo latogathatja. Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmények mitkodtetésében csak
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egészséges és tlinetmentes dolgozd vegyen részt. Kérjiik, az intézmények tajékoztassak a szii-
16ket arrol, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktualis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilé koteles az 6vodat értesiteni, ha a gyer-
meknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van. Az a gyermek vagy pedagogus, aki bar-
milyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy korhazi
zarojelentéssel mehet Gjra az intézménybe. Hatosagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hato-
sag altal kiadott, a jarvanyligyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges bemutatni.

A maszk viselése jelen szabalyozas idején nem kotelezd, de a maszk viselését megtiltani nem
lehet!

2.2 A csoportok keveredését —amennyiben ez lehetséges — el kell kertilni. A csoportok valtasa
kozott a foglalkoztatokban feliiletferttlenitést kell végezni.

2.3 A nagy létszamu gyermek, pedagogus, sziild egyidejli jelenlétével jard (pl.: értekezletek,
iinnepség, bal, kulturalis program) esemény megszervezése soran legyenek tekintettel az alab-
biakra:

- az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigora betartasa,

- az alapvet6 egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartdsa (tdvolsagtartas, maszkvise-
1és, kézfertotlenités, szelloztetés), - zarttéri helyett szabadtéri program szervezése,

- arésztvevok korének korlatozasa.

2.4. Sziil6i értekezletek tarthatok személyes jelenléttel, és online formaban is. A sziikséges
informacidk e-mailben, elektronikus uton, is eljuttathatok a sziilokhoz.

2.5. A csoportkirandulasok egy napos megszervezhetok.

61.3 Egészségiigyi szempontbol biztonsagos kornyezet kialakitasa

3.1 Az 6voda bejaratanal virusol6 hatasu kézfertdtlenitdt kell biztositani, annak hasznalatara
fel kell hivni a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések elott €s utdn minden belépd
alaposan mosson kezet vagy fertétlenitse a kezét (a gyerekek esetében inkabb javasolt a szap-
panos kézmosas).

3.2. A szocialis helyiségekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet le-
hetdség szerint virusold hatasu kézfertdtlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni.

3.3. Kéztorlésre lehetdség szerint papirtorlok biztositasa sziikséges, textiltorolkozo is hasznal-
hatd naponkénti cserével.

3.4. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartdsa. Az egyes tevé-
kenységeket megeldzden €s azokat kovetden szappanos kézmosassal, és alkoholos kézfertdt-
lenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

3.5. A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a gyermekek kapjanak részletes, az adott kor-
osztalynak megfeleld szintl tajékoztatast. A gyermekeknek tanitsak meg az tgynevezett ko-
hogési etikettet: papir zsebkendd hasznélata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zseb-
kendd szemeteskukdba dobasa €s alapos kézmosas, esetleg kézfertotlenités.

3.6. A kohogeéssel, tlisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan {igyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fertdtlenito takaritas (cso-
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portszobakban, a folyosokon és a szocialis helyiségekben) elvégzésére. A fertdtlenito takari-
tas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek
az asztalok, sz€kek, az ajtd-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, informati-
kai eszk6zok (billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehuzok,
stb.) valamint a padlo és a moshato6 falfeliiletek virus6l6 hatasu szerrel fertotlenitésére keriil-
jenek.

3.7. A takaritast, fertdtlenitést tigy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld véddesz-
koz biztositasa és azok viselése sziikséges.

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitdsu természetes szellztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. A helyi-
ségek ablakat iddjaras és kornyezd forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell tar-
tani.

3.9. Mesterséges szelldztetés esetén amennyiben nyithatoak az ablakok, javasolt a minél gya-
koribb, nyitott ablakokon keresztiili természetes szell0ztetés egyidejii alkalmazasa. A 1égtech-
nikai eszkdzok haszndlataval kapcsolatos NNK ajanlast a 2. szamua melléklet tartalmazza.
3.10. Az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszkdzok, jatszotéri eszkdzok feliiletét rendszeresen
fertdtleniteni kell.

61.4 Etkeztetésre vonatkozé szabalyok

4.1 Fokozottan kell tigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertdtlenitésére.
A feliiletek tisztitasakor tigyelni kell a kornyezet virusmentességének a megorzésére, a mun-
kafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb ferttlenitéssel.

4.2 Etkezés elott és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kéz-
mosasara és kézfertétlenitésére.

4.3 Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az 6vodai csoportok keveredése elkeriilhetd
legyen, sorban allas esetén a véddtavolsag betarthato legyen.

4.4. Ajanlott a biztonsagos hdkezeléssel (legalabb 2 percen at tartd 72°C-os maghdmérsékle-
tet, vagy az ¢étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek étlapon tartasa.
Kiemelten fontos a zdldségek, gyiimdlcsok alapos folyovizes lemoséasa. A nyers, kelléen nem
tisztithat6 alapanyagot tartalmaz6 ételek feltalalasa keriilendo.

4.5. Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evéeszk6zok, poharak, talcak meg-
feleld hatasfoku ferttlenité mosogatasa, a tiszta evOeszkozok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertdzéstdl védett tdrolasa, onkiszolgald rendszerben torténd talalasnal az evéeszkozok,
tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkeriilése. A textilidk gépi uton térténd
fertétlenitd mosasa ajanlott.

4.6. Az étkeztetést végzd személyzet szamara virusolo hatasu, alkoholos kézfertotlenitd szert
kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.
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61.5 Ovoda egészségiigyi ellatas szabalyai

5.1 Az dvodai szlirdvizsgalatok és az 6voda-egészségiigyi ellatas soran az egyéb egészségligyi
ellatasra vonatkozo szabalyokat sziikséges betartani. Ennek megfelelden, amennyiben az
egészségiigyi ellatas korlatozdsanak elrendelésére nem keriil sor, a sziir6vizsgalatokat, €s
egyéb feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

5.2 A jarvanyiigyi késziiltség idészakéban az dvoda-egészségiigyi ellatds védondi vonatko-
zasban az 6voda-egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1997. (I1X.3.) NM rendelet 3. sz. melléklete,
az egyeztetett munkaterv, az oktatasi intézményekre vonatkozo, valamint a jarvanyiigyi hely-
zetnek megfeleld eljarasrend alapjan torténik, mely feltételezi a pedagdgus, a védond, az 6vo-
daorvos folyamatos egyiittmiikdését.

5.3 A személyes talalkozast igényl6 teenddk esetében — védondi sziirdvizsgalatok, tisztasagi
vizsgalatok — a feladatok elvégzése a fenti jarvanyiigyi ovintézkedések (személyi higiéné, a
hasznalt eszk6zok fertdtlenitése, szelloztetés, zsufoltsag keriilése, maszkhasznalat) figyelem-
bevételével torténik.

5.4 Az egészségligyi ellatas soran be kell tartani az infekciokontroll szabalyokat (a koronavi-
rustol fliggetleniil is), kiilonos tekintettel a koronavirus jarvannyal kapcsolatban az NNK altal
kiadott, a jarvanytiigyi és infekciokontroll szabalyokat tartalmazé Eljarasrendben részletezett
utasitasokat. A szlirGvizsgalatok helyszinén biztositani kell a szappanos kézmosas és a kéz-
fertdtlenités lehetdségét, gondoskodni kell a fertdtlenitdszeres takaritasrol és a gyakori szel-
18ztetésrol.

5.5 Amennyiben az egészségiigyi ellatas soran a gyermeknél fert6zés tiinetei €szlelhetdk, jelen
tajékoztatd ,,Teendok beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések megtétele sziikséges,
mely egyidejiileg kiegészitendd a vizsgalatok felfliggesztésével, a helyiség és az eszkdzok
fertétlenitésével, és alapos szelloztetéssel.

61.6 Teendok beteg személy esetén

6.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnadl, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiinetei €sz-
lelhetok, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egytttal értesiteni kell az dvodaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. Gyermek esetén a
sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek hdziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetden
az orvos utasitisainak alapjan jarjanak el.

6.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.
6.3 Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertdzés gyantja, fontos, hogy megfeleld Felkésziilt-
séggel rendelkezd egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hdzi gyermekor-
vos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujara vonatkozoan nyilatkozni.
Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK 4ltal kiadott aktudlis eljarasrendnek
megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

91



6.4 A gyermek az 6vodaba — hasonldan mas megbetegedésekhez — kizarolag orvosi igazolas-
sal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskdrben nem biralhatja
felil.

6.5 Amennyiben krénikus betegséggel é16 gyermek az uj koronavirus okozta jarvanyligyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely
alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

61.7 Intézkedések fertozéssel érintett intézmények esetében

7.1.Amennyiben egy koznevelési intézményben COVID-19 fert6zés ténye igazolodik, arrol a
terlileti népegészségligyi hatdsagot, azaz a Megyei/FOvarosi Kormanyhivatal népegészség-
iigyi feladatkorben eljaro jarasi/keriileti hivatalat, valamint tankertileti int€ézmény esetén a tan-
keriiletet, minden egyéb koznevelési intézmény esetén a vedekezesakozneveles-
ben@emmi.gov.hu cimen az Emberi Eréforrdsok Minisztériuméat ha eldirjak, akkor tajékoz-
tatni kell.

7.2 Az NNK - a teriileti népegészségiigyi hatdsag, azaz a Megyei/Févarosi Kormanyhivatal
népegészségligyi feladatkorben eljaro jarasi/keriileti hivatala altal elvégzett jarvanyiigyi vizs-
galat és kontaktkutatds eredménye alapjan — az azonnali intézkedésekrél az EMMI Kozneve-
1ésért Felelds Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények, illetve feladatella-
tasi helyek alapadatai megadasaval egyiitt, amelyekrdl bebizonyosodik, hogy az intézménnyel
jogviszonyban 4ll6 tanulo, pedagdogus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-pozitiv.

7.3 A kozneveléssel Osszefliggd egyes kormanyrendeletek modositasardl szold 417/2020.
(VIIL. 30.) Korm. rendelet 26.§ értelmében a koronavirus-vilagjarvany altal okozott fertézés
vagy fertdzott személyek megjelenése a nevelési-oktatasi intézményben a nemzeti kdzneve-
1ésrdl sz616 201 1. évi CXC. torvény 30. § (5) bekezdése szerinti megyére, fovarosra kiterjedd
veszélyhelyzetnek mindsiil. Ennek megfelelden koronavirus érintettség esetén az adott intéz-
ményben vagy telepiilés intézményeiben csak az Oktatasi Hivatal rendelhet el rendkiviili szii-
netet.

7.4 Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozdsen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elren-
delni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben vagy azon beliil meghatarozott
osztalyokban a tantermen kiviili, digitalis munkarend hatarozott idore torténd bevezetésérdl
az Operativ Torzs dont. Az intézmény haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol. Az atallast
okozo allapot megsziinése utdn az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normal
munkarend szerinti oktatas folytatasara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK ¢és az
érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

7.5 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre kertil a rendki-
viili sziinet, bezaras a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni a szii-
16k tdmogatasa érdekében.

7.6 A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatojanak valtozatlanul biztosi-
tania kell a gyermekétkeztetést.
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61.8 Kommunikacio

8.1 Az intézmények hiteles forrasokbol tijékozodjanak, és ennek fontossagara hivjak fel az
ovoda kozosségehez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu
¢s a www.oktatas.hu feliiletein kell kdvetni.

8.2 Az intézmények kérdéseinek megvalaszolasara tematikus e-mail-cim (vedekezesakozne-
velesben@emmi.gov.hu), amelyen a kérdéseket és bejelentéseket a kdoznevelési szakteriilet
munkatarsai valaszoljak meg.

8.3 Az 10j koronavirus vonatkozasdban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK 4altal ki-
adott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.
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Az alapfoku muvészeti iskola Hazirendje

Székhelye: 4400 Nyiregyhdaza Ungvar sétany 19.; OM azonositdja: 033665

Telephelyek:

° 001 — Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollé-
gium, Ovoda és Alapfoku Miivészeti Iskola (4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 19.

° 004 — Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvi Altalanos Iskola, Kollé-
gium, Ovoda és Alapfokti Miivészeti Iskola Nyirtelek, Iskola utcai telephelye (4461 Nyirtelek,
Iskola utca 12.)

62 Bevezeto — AMI

Jogszabalyi hattér:

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

e 2013.¢évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

Belso szabalyzok:

A Hazirendben figyelembevételre keriiltek az intézmény mitkodését, tevékenységét meghata-
rozé fontosabb bels6 szabalyozok is, igy kiillondsen az intézményi:

e Pedagobgiai program
e Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

63 A Hazirend hatalya

A Hazirend teriileti hatalya:

A Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢s Alapfokt Miivészeti Iskola - Alapfokl Miivészeti Iskola Hazirendje az iskolai €letre - be-
leértve az intézménybe érkezéstdl az onnan valo tadvozasig, valamint az intézmény teriiletén
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kiviili iskolai programokra (pl. nem hagyoményos tandrai keretben szervezett tanitas, kultu-
ralis programok, hangversenyek, hangverseny-utak stb.) -, rendezvényekre terjed ki.

A Hazirend személyi hatalya

A Hazirend vonatkozik az alapfokti miivészeti iskolaval tanuloi jogviszonyban all6 tanuléra,
a sziilore, aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit koteles-
ségeket, a pedagogusra és az intézményben dolgozé minden alkalmazottra.

A Hazirend idébeli hatalya

A Hazirend az Alapfoku Mivészeti Iskolaval tanuldi jogviszonyban all6 tanuldra, tovabba a
pedagogusokra és az intézményben dolgoz6 minden alkalmazottra az intézménybe torténd be-
1épéstdl, érkezéstdl az onnan vald tdvozasig, valamint az intézmény teriiletén kiviili iskolai
programok (pl. nem hagyomanyos tanorai keretben szervezett tanitas, kulturalis programok,
hangversenyek, hangversenyutak, stb.), rendezvények idejére terjed ki.

A Hazirend nyilvanossaga
A Hazirend egy-egy példanyat a zenetanari szobaban kifliggesztjik.

A fotargy-tanar a sziilok részére a tanév kezdetén (az elsé fotargyi oran, vagy az drabeosztas
alkalmaval) tdjékoztatast ad; a tanulok részére szintén az elsd fotargyi 6ran, vagy az Orabe-
osztas alkalmaval ismerteti a Hazirendet, és tdjékoztatja a tanuldkat kotelességeikrdl, jogaik-
r6l, jogaik gyakorlasahoz sziikséges informaciokrol, eljarasokrol. A Héazirend az iskola hon-
lapjan is megtekinthetd.

64 A Hazirend célja

A kozoktatasrol szolo torvény eldirasainak megfeleléen az iskola €letével kapcsolatos egyes
kérdések szabalyzasa.

65 A tanuloi kotelezettségek teljesitésének szabalyai

65.1 Megjelenési kotelezettség
- A novendék kotelessége, hogy részt vegyen és pontosan megjelenjen a kotelezo és a kotele-

z0en valaszthato foglalkozasokon.
- A ndvendék csak egészségesen jelenhet meg az 6ran.
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- Az iskolai tanulmanyokhoz kot6do vizsgak megjelolt idopontja eldtt 15 perccel kell megje-
lenni.

- Ha a novendék tavol marad a tanitasi 6rarol, a hianyzas elsé napjan a ndvendék vagy a sziild
telefonon tajékoztassa tanarat. A tanul6 hidnyzasait a sziil6 is igazolhatja.

- Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

- Az iskola értesiti a tanul6t, kiskoru tanulé esetén a sziilét, az igazolatlan mulasztas kdvet-
kezményeire — 10 igazolatlan mulasztas esetén megsziinik a tanul6 jogviszonya, amennyiben
masodszori irasbeli figyelmeztetés ellenére sem igazolja a tAvolmaradast.

- Ha a ndvendék igazolt és igazolatlan mulasztdsa az adott tanitasi évben egyiittesen a tanitasi
orak egyharmadat meghaladja, a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha az féigazgato
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

- A tanulok tartozkodnak a tudatmodosito szerek hasznalatatol.

- Nagyobb 0sszegl pénzt, értéket, értektargyat, mindenki csak sajat feleldsségére hozhat az
iskolaba.

- Tandran a névendék a mobiltelefont kikapcsolt allapotban koteles tartani.

- Novendékeinktdl megkivanjuk, hogy az iskoldban 4poltan, tisztan jelenjenek meg. Unnep-
ségeken, hangversenyeken, zenei versenyeken, fesztivalokon az alkalomhoz 1116 ruhazatot vi-
seljenek — csoportos szereplés esetén ruhdzatuk egységes legyen — és mindentitt kulturalt ma-
gatartast tanusitsanak.

65.2 Tanulmanyi kotelezettség

- Rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal, képességeiknek megfelelden eleget
tesznek tanulmanyi kotelezettségeiknek.

- A zeneiskolai meghallgatason, a fétargyi, valamint a kotelez6 és kotelezden valaszthato fog-
lalkozésokon felkésziilten jelennek meg, magukkal viszik a tanitasi 6rahoz sziikséges felsze-
relésiiket.

- Az iskola novendéke koteles bejelenteni, ha a zeneiskolan kiviil mas rendezvényen vagy
eléadason szerepel, vagy ha az iskola tulajdonat képezd eszkdzoket hasznalja. A fotargytanar
az engedély megadasaval egyiitt megfeleld eléadasi darabot biztosit a ndvendékeinek.

- A tanul¢ koteles eldre jelezni fotargy-tanaranak zenei tovabbtanulasi szandékat.

- A tantermek rendjét betartjak.

o

65.3 Egészségveédo és balesetmegelozo kotelezettség

- A tanuldk ligyelnek tantermiik és az altaluk hasznalt szaktantermek, a rajuk bizott, vagy az
oktatas sordn hasznalatba vett targyak tisztasdgara.

- Az iskola teriiletén szeszesital és kabitd hatasu szerek birtoklasa és fogyasztasa, valamint a
dohanyzas tilos.
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- A tanuldk iigyelnek a mosdok kulturdlt hasznalatara, a meghibasodasokat jelentik fotargy
tanaruknak.

- A tanuldk haladéktalanul jelentik, ha személyiiket, tarsaikat, vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet észlelnek. A balesetvédelmi eldirdsokat be kell tartani, a balesetet
azonnal jelenteni kell a legkdzelebbi pedagogusnak, illetve iskolai dol gozonak.

- A kozbiztonsagra veszélyes eszkozoket, tovabba vegyszert, mérgezd vagy kozegészségiligyi
eldirasoknak nem megfeleld anyagot, €16 allatot tilos behozni az intézmény teriiletére.

65.4 Kartéritési kotelezettség

- A tanulok kotelessége, hogy az iskola berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit rendel-
tetésszertien hasznalja.

- Az épiilet, a berendezések és a hangszerek allagdnak megovasa és tisztantartasa mindenkinek
kotelessége.

- Karokozas esetén az intézményegység-vezetd a karokozas koriilményeit megvizsgalja, az
okozott kar nagysagat felméri. A kart okozo6 kiskoru sziil¢jét haladéktalanul tdjékoztatja a
vizsgalat eredményérdl. Egyidejlileg a sziil6t felszolitja az okozott kar megtéritésére.

- A sziil6 az iskolatol kolcsonzott hangszereket €s eszkozoket koteles alairasaval igazolni a
kolesonzési kotelezvényen, amelyet a fotargytanar pontosan kitolt.

- A tanul6 koteles a konyvtarbol kikdlesonzott kottak-konyvek allagat megovni, a kdlesonzési
hataridét betartani.

- Gondatlan, vagy szdndékos karokozas esetén kartéritést kell fizetni.

66 A tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

Az alapfoku miivészeti iskolai tanuldi jogviszony az iskolaba vald jelentkezést kovetden ke-
letkezik. Az iskola felvételi vizsgat szervez, és annak eredményeit 0sszesiti. A jelentkezOok
felvételérdl az alapfokt miivészeti iskola intézményegységvezetdje dont. Az iskola elutasit-
hatja a jelentkezést, ha a jeldlt nem teljesitette a felvételi kovetelményeket, illetve, ha a fel-
vettek szama meghaladja a fenntart6 altal engedélyezett 1étszamot. A felvétellel kapcsolatos
dontésrdl az iskola értesiti a szililot. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre, mely egy
teljes tanévre szol. A sziild vallalja, hogy gyermeke a tanév végéig eleget tesz tanulmanyi
kotelezettségeinek.

66.1 A novendékek felvételének elvei

- A felvételi eljaras sordn a tanulokat megilleti a szabad tanszak és pedagogus valasztasanak
joga.
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- A jelentkezési lapot nyilatkozattal egyiitt majus- jinius honapokban kell beadni, szeptember
els6 hetében az esetleges iires helyek betoltésére potfelvételt lehet hirdetni. Uj tanul6 felvéte-
1érdl az intézményegységvezetd — az iskola engedélyezett tanuloi 1étszamat figyelembe véve
— dont.

- A dontést irasban kell a tanuldkkal és a sziilokkel, gondviseldvel kozolni. Ha egy tanszakra
tobb jelentkezd van, mint féréhely, a jelentkezdket, idébeni rangsor szerinti megfelelés alap-
jan kell rangsorolni. A fotargy, a kotelezo targy és a valaszthato targy osztalyba sorolésa el-
térhet egymastol.

66.2 A novendékek nagyobb csoportja

A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol a didkok nagyobb kozdsségei a minimum 6
fobol allo csoportok (pl. egy szolfézs csoport, kamaracsoport, egyiittes stb.).

66.3 A novendékek tajékoztatasa és véleménynyilvanitasuk

- A tanulok rendszeres tajékoztatasat az iskola hirdet6tablaja szolgélja, melyre minden olyan
nevelOtestiileti dontést ki kell tenni, amely a tanulokat érinti.

- Az iskola tanuldinak jogukban 4ll véleményiiket megfelelé modon elmondani a sajat és az
intézmény ¢€letét érintd ligyekben tanaraiknak, az iskola vezetdinek egyénileg, vagy valamely
kozosség elott.

- Az intézmény megkeresett vezetdi, tanarai a tanuld kérdéseire a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott mdodon €s hatariddig érdemi valaszt adnak.

67 Az alapfoka miivészeti iskola munkarendje

67.1 A miikodés rendje, nyitvatartas
- Az intézmény szorgalmi idében hétf6tol péntekig reggel 07.00 6ratdl 17.20 oraig tart nyitva,

ezt kovetden portatigyelet van a kollégiumi bejaratnal.

- Rendezvények esetén a nyitva tartisra, valamint a szokasos nyitvatartasi rendtdl valo elté-
résre a foigazgato ad engedélyt.

- Az intézmény a tanitasi sziinetekben az ligyeleti rend szerint tart nyitva.

67.2 Aziigyfélfogadas rendje

- A tanulok, sziil6k hivatalos iigyeiket az iskolatitkarnal intézhetik 14:00 — 16:00 ora kozott.
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- A pedagogusok és az alkalmazottak hivatalos iigyeiket 9:00-11:00 6ra kozott intézhetik.
- A tanulok hivatalos tligyeinek intézésében az iskolatitkar, a fétargytanar, az intézményegy-
ségvezetd nyljt segitséget.

67.3 A tanitasi orak rendje

- Az oktatas ¢és a nevelés az orarendben kijelolt termekben torténik. A szaktanterem csak az
ott foly6 oktatés, illetve gyakorlas ideje alatt lehet nyitva. Az orat tartdo pedagogus vagy gya-
korlasi engedéllyel rendelkezd tanuld nyitja, €s tdvozas utdn zarja a tantermet. Valamennyi
tanterem kulcsa a zart zenetanari szobaban van. - A tanulok orait ugy kell beosztani, hogy
azok ne litkozzenek més oktatasi intézményekben folyo tanitdsi oraikkal. A fotargy orak be-
osztasat lehetdség szerint a csoportos kotelezd tdrgyak orarendjéhez kell igazitani. A csopor-
tos 6rak magasabb évfolyamon indokolt esetben heti egy alkalomra 6sszevonhatdk. Az alta-
lanos iskola als6 tagozatara jaré névendékek egyéni orait nem lehet 6sszevonni.

- A megtartott hangszeres orakat, szolfézs orakat, kotelezo orakat a KRETA e-naploban
datum szerint kell vezetni.

- A tanitdsi 0rdk latogatasara csak a nevelOtestiilet tagjai jogosultak egyeztetés utan. Minden
egy¢éb esetben a latogatasra az foigazgatd vagy a zenetanar adhat engedélyt. A tanitasi orak
megkezdésiik utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben a vezetd tehet.

- A tanitasi 6rak zavartalansaga érdekében a tanart és a tanulot az 6rardl kihivni vagy a tanitési
6rat mas modon zavarni nem szabad.

- A tanar koteles a tanitasi 1d6 eldtt 15 perccel a tanitas szinhelyén megjelenni.

- Hianyz6 esetén a pedagogus koteles a tanora elsé 10 percében a tanteremben tartézkodni.

67.4 A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai és azok rendje
Tanulmanyi kirandulasok, tanulmdnyi versenyek, fesztivalok, szakmai rendezvények,
hangversenyek

- Az alapfoku miivészetoktatasi intézményben tanulmanyi kirdnduldsnak mindsiilnek az isko-
lai csoportok, tanszakok kdlcsonds latogatdsai, cserehangversenyei, a hangversenyeken és az
operaeldadasokon valo részvétel, a miivészeti, kozmiivelddési intézmények, kiallitasok szer-
vezett latogatasai. A tanulmanyi kirdndulasok a neveld-oktatd munka szerves részei, azokat
munkatervben rogziteni kell.

- Tanitasi napokon szervezett tanulmanyi kirdndulas esetében a tanulok részvételehez az alta-
lanos- és kozépiskola, illetve az alapfokt miivészetoktatasi intézmény vezetdjének hozzajaru-
lasa sziikséges.

- A tanulmanyi, szakmai versenyek részei a tanév helyi rendjének, illetéleg az éves munka-
tervnek, amely meghatarozza a szervezés feladatait €s feleldseit. A teriileti és orszagos fordu-
lora tovabbjutott tanulokat a verseny idejére az foigazgatd kikéri a tanitasi 6rakon vald rész-
vétel alol. A vezetd gondoskodik arrdl, hogy az orszagos, korzeti, helyi vagy hazi versenyeken
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gyoztes, illetéleg helyezést elért tanulok eredményes szereplését az egész iskolakozdsség
megismerje.

- A tanulmanyi kirandulasokon, a szakmai versenyeken résztvevo tanarok (kisérd tanarok) és
tanulok koltségeit — utikoltség, részvételi dij — az intézmény lehetdség szerint tdmogatja, s
azok koziil kiemelten kezeli a minisztérium altal meghirdetett és timogatott orszagos szerve-
z¢ésli miivészeti tanulmanyi versenyeket.

- A zenei egyiittesek esetében az iskola anyagi lehetdségeinek ardnyaban jarul hozz4 a koltsé-
gekhez.

- Tanulmanyi kirdndulasok alkalmaval annyi kisérdtanart kell biztositani, amennyi a zavarta-
lan lebonyolitashoz sziikséges, de 10 tanulonkként legalabb 1 fot.

- A kisérdtanarok felelosek a rendért €s a tanulok testi épségéért. Ha a tanulok szereplésére is
sor keriil, lehet6leg biztositani kell szaktanaruk részvételét.

- Onként jelentkezd sziilok kiséroként bevonhatok, de a tandri kiséretet nem helyettesithetik.
A kirandulédsok koltségeit — a sziilok meghallgatasaval — ugy kell megallapitani, hogy azok a
szliloket csak a legsziikségesebb mértékben terheljék.

67.5 A tanulok tavolmaradasanak engedélyezési rendje
- A tanulok mulasztasaikat kotelesek igazolni. Az igazolast, a mulasztast kovetden az elsd
fotargyi oran a fotargy tanarnak kell bemutatni.
- Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a tanitési
orak egyharmadat meghaladja, a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha az féigazgato
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.
- Ha a tanul¢ a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulményait évfolyamismétléssel foly-
tathatja.
- Igazolatlan mulasztasok esetén az iskola koteles a sziilé figyelmét felhivni az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire.

68 A tanulok értékelése

- A tanév folyaman a pedagogus a tanulok munkéjat havonkénti érdemjeggyel értékeli, de
lehetdsége van az orai teljesitmény értékelésére is.

- Az osztalyzas a tantervi kovetelmények, valamint a tanulok gyakorlati és elméleti eredmé-
nyeinek egybevetése alapjan torténik:

- Az el6képz0 évfolyamokban szoveges értékelést hasznalunk (nem felelt meg, megfelelt, jol
megfelelt, kivaldan megfelet).

- Az alapfok els6 évfolyamtol, osztalyzatokkal, érdemjegyekkel torténik az értekelés, kivéve
a kamarazene, zenekar, zeneirodalom, és egyéb kotelezden valaszthato és valaszthato tantar-
gyakat. Ezek esetében az év végi értékelés: nem felelt meg, megfelelt, jo1 megfelelt, kivaloan
megfelelt.
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- Az alapfok els6 évfolyamtdl, ha szoveges értékelés is torténik, az atlagnak a fotargy osztaly-
zatot tekintjiik.

- Fotargy esetén adhato érdemjegyek: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen
(D.

- Félévkor és tanév végén a bizonyitvanyban kamarazene, illet6leg énekkar és zenekar, vala-
mint egyéb kotelezden valaszthatd tantdrgyak €s valaszthato tantargyak esetén: kivaloan meg-
felelt, jol megfelelt, megfelelt, nem felelt meg.

- Az érdemjegyekrdl a tanul6 sziildje az elektronikus Kréta feliileten tajékozodhat.

- A tanuldok munkajat — kivéve a hangszeres el0képzd tanuloit — félévkor és a tanév végén
osztalyozni kell. A félévi, illetve a tanév végi osztalyzatnak a tanul6 félévi, illetve egész évi
munkdjat, valamint a tanév végi beszamolon mutatott teljesitményét kell tiikkroznie.

- A félévi osztalyzatot a fétargytanar allapitja meg a féléves teljesitmény alapjan.

- A tanév soran hangszeres fétargybol félévkor és évvégén beszamolot kell tenni.

- Egész évi munkéja alapjan kell osztalyozni azt a tanulot, aki betegség vagy testi sériilés miatt
a beszamolon megjelenni nem tud és tdvolmaradasanak okat orvosi igazoladssal bizonyitja.
Ebben az esetben a bizonyitvany és a torzslap megjegyzés rovataban fel kell tiintetni, hogy a
tanév végi beszamolon nem vett részt.

- A tanév végi beszamolora nem bocsathato, illetve nem osztalyozhat6 az a tanulo, akinek a
tanévben az igazolt ¢s igazolatlan mulasztasai egylittesen meghaladjak az eldirt kotelezd ora-
szam egyharmadat, kivéve, ha a tananyagot elsajatitotta, €¢s az foigazgatd engedélyezi, hogy
beszamolot tegyen.

- Az osztalyzatokat kotelezd targyak esetében félévkor és év végén szamjeggyel kell beje-
gyezni az elektronikus napldba, a torzslapra és bizonyitvanyba szomegjeloléssel €s szamjegy-
gyel, illetve hangszeres eloképzd, szolfézs eloképzd, kamarazene targyak esetében az eldirt
szoveges mindsitéssel kell bejegyezni.

- Ha a tanul6 valamely koételez6 targy tanulasa alol felmentést kapott, a felmentés tényét, tanév
végeén, a torzslapon €s a bizonyitvanyban, az osztalyzat rovatban kell feltiintetni, valamint a
beszamolo tényét és érdemjegyét is be kell irni.

68.1 Szorgalom

A fétargyi és szolfézstanulasban tanusitott szorgalmat havonként folyamatosan értékelni kell.
Errdl a sziilok és tanulok az elektronikus naplobol kapnak értesitést.

A szorgalom mindsitésére 4 fokozatot kell haszndlni:

— példas, jo, valtozd, hanyag.

A szorgalom mindsitését kotelezo tantargy esetén havonként kell bejegyezni az elektronikus
naploba szomegjeloléssel. Félévkor €s év végén pedig a fotargy és a kotelezo targy szorgal-
manak atlaga kertil az elektronikus naploba értékelésként. Ami tanév végén bekertil a torzs-
lapra is, valamint a bizonyitvany megfeleld rovatdba. Harom 6rat meghalado igazolatlan mu-
lasztas esetén ,,valtozo” mindsitésnél jobb nem adhato.
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A kotelezden valaszthatd és valasztott tantdrgyak esetében kamarazene, kotelezd zongora
targy, illetdleg és zenekar, zeneirodalom a szorgalom mindsitésére nem keriil sor.

68.2 Javitovizsga

- Elégtelen osztalyzat esetén a javitovizsga letételére az augusztus 15-t6l 31-ig terjedd iddsza-
kot kell kijeldlni. A javitovizsga napjat az féigazgaté allapitja meg.

- A javitdvizsga idejérdl és a vele kapcsolatos tudnivalokrol a tanulok sziileit értesiteni kell.

- Ha a tanul6 a javitovizsga napjan nem jelenik meg vagy a javitovizsgan nem felelt meg,
tanulmanyait csak az osztaly megismétlésével folytathatja. A javitovizsgat bizottsag elott kell
megtartani, melynek elnoke az féigazgatd vagy megbizottja, tagjai a szaktanar és még egy,
lehetdleg azonos vagy rokon szakos tanar.

- A javitovizsga eredményét a fOtargy tandra vezeti be a térzslapra és a bizonyitvanyba.

- A zéradékot az féigazgatod és a fOtargy tanara irja ald, az eredményhirdetés a bizonyitvany
kiosztasaval torténik.

- A javitovizsga nem nyilvanos €s nem ismételhetd meg.

68.3 ,,Osszevont” beszamol6

- Rendkiviili elérehaladas esetén a szaktanar javaslata alapjan az intézményegység-vezeto en-
gedélyezheti, hogy a tanulo a tanév végén két, esetleg tobb évfolyam anyagabol tegyen 6sz-
szevont beszamolot. Ez esetben minden évfolyam anyagdbol kiilon kell beszamol6t tenni.

- Osszevont beszamol6t a tanév végi beszamolokkal egyidejiileg vagy az intézményegység-
vezetd altal megadott idében lehet tartani.

- A tanulonak az dsszevont beszdmol6 engedélyezését irasban kell kérnie. A kérelmet legké-
sObb majus 10-ig lehet az intézményegység-vezetohdz benyujtani.

68.4 Felsobb évfolyamba lépés

- Az alapfoku muivészeti iskola felsdbb évfolyamaba az a tanul6 Iéphet, aki az adott évfolyam
anyagat sikeresen elvégezte, arrdl bizonyitvanyt kapott és tanulmanyait nem szakitotta meg.

- Felmentés vagy mas ok miatt a tanul6 évfolyamba tartozésa szolfézs, illetve a fotargy eseté-
ben eltérhet egymastol. Ebben az esetben a felsdbb évfolyamba 1épésnél a hangszeres évfo-
lyamot kell figyelembe venni.

- Az alapfoku évfolyamok elvégzése és alapvizsga letétele utdn tovabbképzd évfolyamba 1ép-
het. A tovabbképz6 évfolyamok elvégzésekor zarovizsgat tehet.

68.5 Tanulmanyok folytatasa az évfolyamban

102



- Az a tanuld, aki évfolyama tantervi anyagat dnhibdjan kiviil elvégezni nem tudja, az intéz-
ményegység-vezetotol, legkésobb méjus 10-ig kérheti, hogy tanulmanyait a kovetkezo tanév-
ben ugyanannak az évfolyamanak tanul6jaként folytathassa.

- A vezet0 a szaktanar meghallgatasa alapjan dont. Ebben az esetben a tanuld osztalyzatot nem
kap. A bizonyitvanyba és a torzslapra a fenti tényt be kell jegyezni.

- Az évfolyamat folytatja az a tanul¢ is, akinek igazolt mulasztdsa valamely tantargybdl meg-
haladja az 0sszéraszdm egyharmadat.

68.6 Az osztilyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelmé-
nyei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

Az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek az alap-
fokt miivészetoktatas alapprogramjaban leirtakkal kdvetelményekkel.

A tanulmanyok alatti beszamolok, vizsgak tervezett ideje: a tanév december- januarjanak és
juniusaban kiirt.

69 Az iskola helységeinek hasznalata, hirdetések elhelyezése

69.1 A helyiségek hasznalati rendje

- A ndvendékek oraik megkezdése eldtt a folyoson csendben varakoznak.

- A folyoson minden esetben keriiljiik a kiabalast, rohangalast, hangoskodast, a fiityiilést. A
folyoson tartozkodok ne zavarjak a tantermekben és a hangversenyteremben,képolnaban fo-
lyé munkat.

- A szolfézs és a csoportos Ordk utdn a tanteremben csak tanari engedéllyel lehet tartézkodni.
- A tanulok az orat nem zavarhatjak, a tantermekbe tanitasi id6 alatt benyitogatni tilos.

- A csoportos orak alatt az étkezés nem megengedett.

- Gyakorlas céljara tires termet az f0igazgatotdl lehet igényelni a fotargy tanarral valo egyez-
tetés alapjan.

- A helyiségekben a hangszerek és audiovizualis eszkdzok hasznalata kizarolag a szaktante-
remért felelds tanar engedélyével lehetséges.
- A tanuloért érkezo felndtt az iskola parkoldjaban varakozhat.

- A tanitasi 6rak latogatasara jogosult hivatalos személyeken kiviil az intézményegység-vezetd
engedélyt adhat mas személyeknek is a zeneiskolai ordk latogatasara.

- Az intézmény egész terliletén a dohanyzas tilos!

69.2 Hirdetések elhelyezése
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- Az iskola teriiletén, az iskolai hirdetétablakon (kizarolag az erre kijelolt helyen) az iskola-
vezetés engedélyével, csak oktatassal, neveléssel, kozmiivelddéssel kapcsolatos hirdetések
helyezhetdk el, tovabba a fenntart6 kdzleményei.

- Minden egyéb, mas jellegti hirdetés elhelyezése esetében az iskola vezetdségétdl kell enge-
délyt kérni.

- Az intézmény teriiletén nem megengedett a kereskedelmi céllal kapcsolatos reklamtevékeny-
ség (kivéve a hangszer eladassal-vétellel kapcsolatos kozlemények). 1

70 Balesetmegelozo intézkedések szabalyozasa

70.1 Altalanos magatartasi szabalyok

- A tanulok az iskola épiiletében, osztdlyokban, folyosdkon, udvaron tanitas elétt, 6rakozi szii-
netekben, tanitas utan kotelesek fegyelmezett, kulturalt viselkedéssel a baleseteket megeldzni.

- A szaktantermekbe csak tanari kisérettel 1éphetnek be és kezdhetnek munkéhoz a tanuldk.

70.2 Teendok baleset bekovetkeztekor

- A bekovetkezett balesetet a tanuld - amennyiben azt allapota nem teszi lehelévé, akkor tarsa
vagy tarsai -, azonnal jelenti (k) a legkdzelebbi felndttnek, a fétargytanarnak, az iskola iroda-
jaban tartozkodoknak, vagy a portan.

- A tanar intézkedik elsésegély nytjtasarol, orvosi segély hivasarol, a sziilé (gondviseld) és az
iskola vezetdjének értesitésérol.

- Amennyiben a baleset jellege megkivanja, értesiteni kell a renddrséget is.

- A tandr (ok) tovabbi teenddit az orvos, renddrség, vezetdség utasitasai szabjak meg.

- Felismert veszélyes fert6zd betegség esetén gondoskodni kell a beteg elkiilonitésérdl, a to-
vabbi teenddk fentiekkel azonosak.

71 Tilto rendelkezések

- A tanul6é nem tarthat magéanal fegyvert, fegyvernek mindsiilé szur6-vago eszkozt, egymas
testi épségét veszélyeztetd targyakat, jo izlést sértd sajto- €s egyéb médiatermékeket.

- Tizveszélyes, tiizet okozo6 anyagot didknak az iskolaba behozni, illetve az iskola altal szer-
vezett programra elvinni tilos! E tilalom megszegése a legstlyosabb fegyelmi biintetést vonja
maga utan.

- A didkoknak kiilonb6z0 €lvezeti cikkeket (dohany, alkohol) kabitd hatasu anyagokat az is-
kola teriiletére behozni és fogyasztani tilos! Megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.
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- Tanitasi 6rara mobiltelefont, egyéb, zavarasra alkalmas eszkozt a tandra védelme érdekében
csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni.

72 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

- Azt a tanulot, aki tanulmanyi munk4jat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki pél-
damutatd szorgalmat tanusit, hozzajarul az intézmény j6 hirnevének megdrzéséhez €s nove-
1éséhez, az intézmény dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezd irasos dicséretek adhatok:

- FOigazgatoi dicséretben kell részesiteni azt a tanuldt, aki orszagos, regionalis, megyei vagy
helyi versenyen kiemelked6 eredményt ér el.

- Féigazgatoi dicséro oklevelet kap az, aki a tanév végén kivalo tanulmanyi eredményt ér el a
tanév végi évadzard galakoncerten szerepelhet és veheti at dicsérd oklevelét.

- Emlékoklevelet kell adomanyozni annak a tanulonak, aki a 6. alapfoku évfolyamot befejezte,
¢s tanulmanyi eredménye jeles.

- Szaktanari dicséret adhato a tanévben tobb alkalommal tanusitott rendszeres, eredményes
felkésziilésért; kiemelkedd haladasért; egy-egy feladat példamutatdé megoldasaért.
- A dicséretet az év végi bizonyitvany és a torzslap jegyzet rovataba be kell jegyezni.

- Az dicsérethez, dicsérd oklevélhez €s emlékoklevélhez lehetdség szerint targyjutalom is kap-
csolodhat.

Tanul6i kozosségek, csoportok jutalmazasanak alapelvei:

- A kiemelkedd eredményt elért tanuloi csoportok, kozosségek, egyiittesek foigazgatodi dicsé-
retben, csoportos jutalmazasban részesithetok. A csoportos jutalmazas formai: oklevél, targy-
jutalom, opera-, hangverseny-latogatas, szakmai tdborban, kiilfoldi hangversenytton valo
részvétel.

73 A fegyelmezo intézkedések formai és elvei

- A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indo-
kolt esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.

A tanuldval szemben a kovetkez6 fegyelmezo intézkedés hozhato:

- szobeli figyelmeztetés

- szaktanari vagy intézményegység-vezetoi irasbeli figyelmeztetés.

- A szaktanari irasbeli figyelmeztetés adhato: a fotargy, illetve kotelezd targy kovetelményei-
nek nem teljesitése, felszereléshidny, foglalkozason eldforduld tobbszori fegyelmezetlenség
miatt, Hazirend enyhébb megsértése miatt, igazolatlan mulasztis miatt.
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- Féigazgatoi irasbeli figyelmeztetés: a koriilmények mérlegelésével a szaktanar kezdemé-
nyezi.

74 Téritési dijra és tandijra vonatkozo szabalyok

74.1 A téritési dijfizetési kotelezettség

Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsok az alapfokt miivészetoktatasi intézmény-
ben az Nkt. végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIL.28.) kormanyrendelet 34.§ (1) bekezdés b)
pontja alapjan:

- heti maximum 6, a 300 percet nem meghaladé tanorai foglalkozas a fotargy gyakorlatanak
¢s elméletének elsajatitdsdhoz,

- tanévenkénti egy meghallgatéds és egy miivészi eléadas,

- a tanulmanyok alatti vizsga,

- egy alkalommal — tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt — az évfolyam megismét-
lése,

- az iskola létesitményeinek, felszerelésének igénybevétele, haszndlata e szolgaltatdsok koré-
ben.

74.2 A téritési dijfizetési kotelezettség mértéke

Az Alapfokt Mivészeti Iskola tanuloinak téritési dij- és tandij fizetés szabalyozasaval kap-
csolatban a fenntartd szabalyzata az irdnyado, valamint a fenntart6 altal rendeletben megha-
tarozott mértékii 6sszeg, amit minden tanulonak be kell fizetni.

El6képzd évfolyamon és alapfok elsd évfolyam elsd félévében a téritési dijat a j6 (4) mindsités
Osszegével allapitjuk meg.

74.3 Tandijfizetési kotelezettség

Az alapfokt miivészetoktatdsban az Nkt. végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIL.28.) kormany-
rendelet 36.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan tandijfizetéshez kotott - a heti hat tandrat megha-
lado tanorai foglalkozés, - minden tandrai foglalkozas annak, aki a 22. életévét betoltotte,
valamint aki nem all tanuldi jogviszonyban nappali rendszerii oktatasban.

A sziilének nyilatkoznia kell, mely tanszakra fizeti a téritési dijat!

A tanul6 vagy kiskoratanul6 esetében a sziil6 nyilatkozatot koteles tenni, hogy hany alapfoka
miivészoktatasi intézményben vesz igénybe szolgaltatast, mely iskolaba veszi igénybe a téri-
tési dij fizetése mellett az oktatast. 20/2012 (VIIL. 31.) 18§(1-3)

20/2012 (VIIIL. 31.) 18§(1-3) EMMI rendelet
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18. § * (1) Alapfoki miivészeti iskoldban a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 torvény végrehajta-
sarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet alapjan a tanul¢ téritési dij ellenében — vagy
az Nkt. alapjan az alapfoku miivészetoktatdsban ingyenesen résztvevok esetében ingyenesen
— igénybe vett heti tandrai foglalkozasainak 6sszes idétartama nem haladhatja meg a harom-
szaz percet. (2) Alapfokt miivészeti iskolaban a tanitasi év atlagaban, tanitdsi hetenként a
tanul6 részére kotelezden biztositott négy — eléképzoben csoportos fotargy esetén kettd — fog-
lalkozas egylittes id6tartama a) alapfokt és tovabbképzé évfolyamokon zenemiivészeti 4gban
csak egyéni foglalkozas vagy egyéni és csoportos foglalkozas esetén legalabb szazotven perc,
ide értve a zenemiivészeti ag egyéni foglalkozast eloképzo évfolyamait is, b) alapfoku és to-
vabbképzo évfolyamokon kizarolag csoportos foglalkozas esetén — minden miivészeti agban
— legalabb szdznyolcvan perc, c) eloképzd évfolyamokban zenemiivészeti g csoportos f6-
targy, valamint a tobbi milivészeti ag képzéseiben legalabb kilencven perc. (3) * Ha a tanulo
tobb alapfokt miivészeti iskolaval Iétesit tanuloi jogviszonyt, a tanulonak, kiskoru tanul6 ese-
tén a sziilének irasban nyilatkoznia kell arr6l, hogy melyik iskoldban vesz részt téritésidij-
fizetési kotelezettség mellett a képzésben. Az intézmény igazgatoja koteles a sziil6tol a 107.
§ f) pontjaban eldirt nyilatkozatot beszerezni.

74.4 Szocialis kedvezmények a téritési dijfizetési kotelezettség és a tan-
dijfizetési kotelezettség teljesitésénél

Kérelem alapjan a megallapitott téritési dijat, illetdleg tandijat a szociélisan raszorulo részle-
tekben fizetheti. Rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiilo csaladok esetében a ta-
nul6 a hatdrozat bemutatasaval jogosul téritési dijmentességre. A Szent Imre Alapfoku Mi-
vészeti Iskoldban, (csaladbarat alapfokti miivészeti iskolaként) amennyiben egy csaladbol ha-
rom, vagy tobb gyermek tanul, a téritési dij 50%-at koteles megfizetni.

74.5 Vegyes és értelmezo rendelkezések

- A téritési dij Osszegét tanév végi tanulmanyi eredmények alapjan kell megéllapitani. A téri-
tési dij és a tandij félévente fizetendd. - A szocidlis kedvezményre vald jogosultsagot a kére-
lem benyujtasakor igazolni kell.

- A tanuld, illetdleg a kiskort tanul6 sziildje koteles haladéktalanul bejelenteni, ha jovedelmi
viszonyaiban valtozas kovetkezett be. Ha e kotelezettségének nem tesz eleget, az elengedett
tandijat, utolag koteles megfizetni.

- Ahol e rendelet a kedvezmény mértékét az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegével dsszefiig-
gésben hatdrozza meg, ott az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb érvényes dsszegét kell
érteni.

- A téritési dij és a tandij mértékének meghatarozasanal minden esetben csak a szakfeladatra
juto tényleges kiadasok 6sszege veheto figyelembe.

- A felujitasi és karbantartasi jellegti kiaddsok a tanulora nem harithatok at.
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75 Zaro rendelkezések

A Hézirend nyilvanos, a konyvtarban és az iskola honlapjan barki szamaéra hozzaférhetd.
A Hézirend minden évben feliilvizsgélatra, illetve modositéasra kertil.

A Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
és Alapfoku Miivészeti Iskola Hazirendjét a f6igazgato késziti el, melyet a neveldtestiilet fo-
gad el.

Nyiregyhdza, 2025. augusztus 28.

féigazgatd- -,

‘\‘:‘;?’.'S" — “,.‘.‘-?';‘E' *

A nevelotestiilet nyilatkozata

Alairasommal tanusitom, hogy a nevel6testiilet a véleményezési jogat a jogszabalyban eldir-
taknak megfeleléen gyakorolta; a Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvl Al-
tal4nos Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfokt Miivészeti Iskola Hazirendjét elfogadta.

Nyiregyhaza, 2025. augusztus 28.

Wbdertlnal Petd o
a neveldtestiilet nevében
Rubdczkiné Peké Brigitta
féigazgato-helyettes
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