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Koszonté:
Kedves Diakjaink!

A Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium,
Ovoda és Alapfoka Miivészeti Iskola tanuloi vagytok. Iskolank sok - sok értékes hagyoméanyt
tudhat magaénak, szeretnénk, ha Ti is megOriznétek ezeket.

Ko6zosséglink vezetdségbol, tandrokbol, diakokbol és az iskola muikodését segitd
dolgozokbol all. J6 kozosség csak az lehet, amelynek vilagos kdvetelményei €s attekinthetd
rendje van. Ezért adunk Hazirendet a kezetekbe, hogy tudjatok, mihez van jogotok, miért kell
felelosséget vallalnotok, amikor hozzank beiratkoztok.

Iskolank Hézirendjének betartasaval a szeretet rendjében érlelédd, tanaraitokat és
egymast megbecsiild, tisztességesen dolgozo fiatalok lehettek. Ertékes munkatokkal
gyarapithatjatok intézménylink szellemi értékeit.

Iskolank Hazirendje a kdnyvtarban, valamint a honlapunkon is megtekinthetd.

Kedves Sziilok!

Kérjiikk Ondket is, hogy olvassak el gondosan Hazirendiinket, és miikddjenek egyiitt
veliink, hogy gyermekeik fejlodése érdekében keresztény nevelési elveinket egylitt
valdsithassuk meg.

Tamas Eva
foigazgatd
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1 Bevezeto rendelkezések

A Hazirend szabélyai - mint a torvény felhatalmazasan alapulo iskolai belsé jogi normék -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulora, pedagdgusra és
mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfénokok minden tanév elsd osztalyfonoki ordin megismertetik tanitvanyaikkal a
Hézirend szévegét, és azokat a szabalyokat, amelyek a tanuldi jogokkal, kotelességekkel
foglalkoznak.

Az intézmény adatai:

+ az intézmény neve: Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfoku Miuivészeti Iskola

» feladatellatasi helyei: 4400 Nyiregyhdza, Ungvar sétany 19. (székhely) 4400
Nyiregyhéza, Szarvas utca 19.

4461 Nyirtelek, Iskola utca 12.

» alapito szerve: Nyiregyhdzi Romai Katolikus Egyhaz, Szent Antal Plébania

* az intézmény fenntartdja: Debrecen-Nyiregyhdzi Egyhdzmegye

* intézményi OM azonositd: 033665

Elérhetoség:
Telefon: +3642444300 (iskola); +36304160239 (6voda)

E-mail: szentimrenyh@gmail.com
Honlap: szentimre-nyh.hu




2 Az iskolai életre vonatkozo jogok és kotelességek

2.1

A tanulok jogai az iskolaban

Az alébbi jogosultsagok minden tanul6t megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

képességeinek, ¢érdeklddésének, adottsagainak megfelelé szinvonalas oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba alapfoku
miivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése ¢és fejlesztése érdekében,

biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben oktassdk, iskolai tanulmanyi rendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgéds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

igénybe vegye az iskola eszkozeit, 1étesitményeit, az iskola altal nygjtott tanulmanyi és
egyeb lehetdségeket (korrepetalas, tehetséggondozas, felkészité foglalkozas, sportkor,
konyvtar, tanuldszoba, kedvezményes étkezés),

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,

nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld oktatdsban részesiiljon,

részére a t4jékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjen,

allapotanak, személyes adottsiganak megfeleld megkiilonbdztetett ellatasban
részesiiljon, ¢és a tanuldo életkoratol fliggetleniil a pedagodgiai szakszolgalat
intézményé¢hez forduljon segitségeért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és védelmet
biztositsanak szdmara,

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

tanulmanyi  eredményét, érdemjegyeit, magatartdsi €s szorgalmi mindsitését
megismerhesse,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

a témazard dolgozat iratdsanak idépontjarol egy héttel a dolgozat elétt a szaktanartol
tudomast szerezzen,

egy napon beliil két témazar6 dolgozatnal tobb nem irathatd, mas szdmonkérés lehet,
kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg két héten beliil kézhez kapja,



2.2

szervezze kozéletét, miikddtesse tanuldi Onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszto és valaszthato legyen a didkkozdsség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, diakkorok, onképzokorok
stb.) 1étrehozasat, és ezek munkdjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat ¢és elismerést kapjon,
szabadidejében munkat vallalhasson,

egyéni, k6z0sségi problémai megoldasahoz segitséget kérjen iskolank lelki vezetdjétdl,
osztalyfonokétdl, tandraitol, az iskolaorvostol, illetve az iskolavezetéstol,

csalddja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére — indokolt esetben — kedvezményekben,

szocialis tAmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tdimogatasra a fedezet
rendelkezésre all,

szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarjon (kulturdlis programok,
tomegsport, sportversenyek stb.),

atvételét kérje mas iskolaba.
Tanuldi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje — a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot.

Az iskolai didkénkorméanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a didkkdzgytilésen
torténik.

Az iskolai kozdsségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A tanulok a valaszthato tanorai ¢és tanorakon kiviili elfoglaltsagukat az
osztalyfonokiikkel valo megbeszélés alapjan tervezik meg.

A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennallé jogszabalyi rendelkezések szerint
alakitjak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Didkkor 1étrehozésa esetén az iskola biztositja a mitkodésének feltételeit.

A tanuldk iskolan kiviili gyermek- vagy sportegyesiilet tagjai lehetnek, ahol
szentimréshez méltoan kell viselkedniiik.



A tanul6 kotelessége, hogy

* részt vegyen a kotelezO és a valasztott, a Pedagdgiai Programban és a Munkatervben
meghatarozott kotelezd, tovabba altalanos iskoldban a tizenhat 6rdig tartdé egyéb
foglalkozasokon,

* cleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

* ¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai €és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva,
pedagbdgus feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett kozremiikodjon sajat
kornyezetének és az éltala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsdban, a tanitasi
orék, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében, lezardsaban,

* megdrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket,

* Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

* asziild hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészseégligyi sziirdvizsgalaton,

* elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsdgat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

* ¢vja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

* betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

* tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagodgusait, alkalmazottait, valamint
tanuldtarsait, és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

* részt vegyen a tanordkon, a Pedagdgiai Programban és a Munkatervben meghatarozott
kotelezo foglalkozasokon,

* koteles a tanul6 a tanitasi orak, a kotelezo foglalkozasok €s a rendezvények kezdete elott
10 perccel megjelenni,

* atanuldshoz sziikséges felszerelést magaval hozza,
* segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak
apolasat ¢s tovabbfejlesztését,

* a lanyok és a fiuk kapcsolata ne sértse az erkodlcsi normakat, megfelelé dnkontrollal
rendelkezve keriiljék a jo izlést bantd magatartast.
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3.2.1

3 A tanuléi munkarend
3.1 A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Az iskola éves munkarendjét a neveldtestiilet hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan
a DOK egyetértésével. A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatdrozza meg.

A csengetési rend az 1. szdmu mellékletben szerepel.

A tanulok orarendje tartalmazza az egyéb foglalkozasokat is.

A tanitési id6 a tanuld munkaideje, melyet az 6érarend szabalyoz.
3.2  Iskolaba érkezés
Az intézmény udvaran 1évo parkoldkat csak az intézmény dolgozo6i hasznalhatjak.

A tanuldk — ha a Hazirend, illetve a munkarend a tovabbiakban masképp nem rendelkezik —
7:30 percig érkeznek az iskoldba. 7:15-t61 az iigyeletes tanar felligyelete alatt van lehetdségiik
a tanteremben csendben varakozni, kipakolni, el6késziilni a tanitasi 6rdkra. Az ligyeletes tanar
7:40-kor regisztralja a késon érkezoket.

A szaktanterembe az orat tartd tanar vezetésével vonulnak be.

Intézménylinkben elektronikus beléptetd rendszer miikodik. Ennek célja a didkok intézménybe
érkezésének és tdvozasanak gondos regisztralasa, valamint az étkezési tdmogatas korrekt és
maximalis mértékli kimutatésa, illetve igénylése.

A Dbeléptetd rendszer mukodtetése adatkezelésnek mindsiil, melynek sordn a hatalyos
jogszabalyoknak €s ombudsmani allasfoglaldsoknak megfeleléen kizarolag olyan adatokat
tartunk szamon, melyeket hagyoméanyos modon az elektronikus naploban, illetve az étkezés
rendelésekor az eddigiek soran is nyilvantartottunk.

A beléptetd rendszer érintds magneskartyaval miikodik. Az els6 kartyat ingyenesen biztositjuk.
Ugyanezen kartya szolgdl a megrendelt étkezés nyilvantartasara. Kizarolag a kartya
hasznalataval vehetd igénybe a tizorai, az ebéd, illetve az uzsonna.

Kartya elvesztése, rongalasa

A kartyat megrongalni tilos. (Javasoljuk, hogy a kartya kezelésére magneskartya tarolasara
alkalmas tokot szerezzetek be.) Elvesztés vagy rongalas esetén a kovetkezd kartyat az
intézmény altal a tanév elején megallapitott 6sszegért tudjuk biztositani, amelyrdl a tanulok az
elsd osztalyfonoki Oran, a sziilok az elsd sziildi értekezleten (szeptember) tdjékoztatast kapnak.

3.3 A tanitas megkezdése, tanitasi ora, benntartézkodas
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A tanitasi 6rak kezdete el6tti jelz6 csengd megszolaldsa utan mindenkinek be kell menni
a tanterembe.

Az elsé talalkozas alkalmaval a tanulok tanaraikat és az iskola dolgozoit egységesen
ilyen modon kdszontik:

1-4. évfolyamokon: Dicsértessék a Jézus Krisztus!, 5-12.
¢vfolyamokon: Laudetur Jesus Christus!
A tanitas imadsaggal kezdddik és fejezddik be.

Tanités eldtti ima:
Keériink Téged, josagos Isteniink, segits benniinket és add rank dldasodat, hogy mindaz,

amit megismeriink, megtanulunk mindig javunkat és a Te dicséségedet szolgdlja. Amen. [

Tanitas utani ima:

3.4

Halat adunk Neked, Mennyei Atyank, hogy kegyelmedbdl ma is elobbre jutottunk
magunknak és vildgodnak megismerésében. Kériink, vezess benniinket az igaz élet utjan
a josag és a boldogsag fele. Amen.

Az 1-4. évfolyamos didkok 6nalloan nem hagyhatjak el az iskola épiiletét.

Az 5-10. évfolyamos tanulok tanitdsi id6 alatt csak  osztalyfonok,
intézményvezetdhelyettesek, intézményvezetd irasbeli engedélyével tavozhatnak. E

tanarok tavollétében igen kivételes helyzetben mas tanar engedélyével is elhagyhatjak
az iskolat.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk. A
portas a tanulot keresdk esetében a vendéget a porta eldtt varakoztatva gondoskodik
arrol, hogy az iigyeletes tanuld megkeresse €s a porta elé hivja azt a didkot, akit a vendég
keres.

Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tanuld.

A délutani tevékenységek rendje

Az 1-4. évfolyamokon a tanuldkat 16:00-kor a foglalkozast vezetd pedagogus lekiséri a
portan varakozo sziil6khdz. Amennyiben a sziild 16:00-nal korabbi idépontban kivanja
elvinni gyermekét, elére kell jeleznie. A gyermeket csak az elére megjeldlt/bejelentett
személynek adjuk at.

Az 1-4. évfolyamos didkok 16:00-16:30 kozo6tt az altalanos iskola auldjaban az
tigyeletes pedagdgus felligyelete alatt varjak sziileiket.

Az 5-8. évfolyamos tanulok napkoézis/tanuloszobai elfoglaltsaga 16:00 oraig tart. A
sziilonek irasban kell kérvényeznie, ha rendkiviili esetben 16:00 eldtt szeretné elvinni a
gyermekeét.
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3.5

3.6

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

A diszterem-képolnaban az iskolai programokon minden osztalynak a kijeldlt helyen
kell iilnie, és a hely szelleméhez méltdan kell viselkednie.

Az iskolai konyvtar minden tanulé rendelkezésére all, melynek kdlcsonzési rendje a 2.
szamu mellékletben szerepel. Az iskolai konyvtarban taldlhatd szamitégépeket — a
tanari szamitogépek kivételével — a tanulok rendeltetésszeriien hasznalhatjak.

A szamitogéptermek sajatos rendje a 3. szamu mellékletben, a tornatermek, 61t6zok és
szertarak hasznalatanak rendje a 4. szamu mellékletben szerepel.

rer e r

sziinet, csengetési rend

3.6.1 A sziinetek rendje

3.7

Sziinetekben az ligyeletes tanar, illetve a pedagdgiai asszisztens rendelkezéseit be kell
tartani.

Az orakozi sziinetek 5, 10, illetve 15 percesek, az ebédsziinet 25 perces.

Az 5-8. osztalyos tanulok a tizorai sziinet kivételével elhagyjék a termet, a 10 perces
szlinetekben az tigyeletes tanar intézkedése alapjan j6 1d6 esetén az udvaron
tartdzkodnak. Valamennyi tanulonak lehetdsége van, és mozgasigényiik, szellemi
felfrissiilésiik érdekében ajanlatos is a tobbi sziinetben is az udvaron tartézkodni.

A sziinetben keriilni kell az olyan jatékot, amely veszélyezteti a tanuldk testi épségét
vagy rongalast okoz.

Az eldado(k)ban, a tornatermekben, szamitastechnikai termekben €s az idegen nyelvi
labor(ok)ban csak tanar jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

A részletes Csengetési rendet a sziinetek megjeldlésével az 1. szami melléklet
tartalmazza.

A hetesek kotelességei

A hetesek beosztasat és egyéb feleldsok kotelességeit az osztalyfonok, illetve a
szaktanarok hatarozzdk meg.

A tanulok az iskoléba érkezéskor 7:40-kor a telefonokat az erre rendszeresitett dobozba
a portan elzart szekrénybe elhelyezik. A telefonos dobozt a napkdzis foglalkozést
feliigyel6 tanar viszi fel a terembe a tanulméanyi munka megkezdése eldtt. Azok a
tanulok, akik ebéd utan vagy a tanulmanyi munka el6tt mennek haza, kikérik a portarol
a telefonjukat, és elhagyjak az iskolat.
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Gondoskodnak a tanitas elott és az 6rakozi sziinetekben a termek szelloztetésrol.

A tanéra utan letorlik a tablat.

Felelnek a terem tisztasagaért, ¢és minden rendellenességet jelentenek az
osztalyfonoknek vagy az orat tartd tanarnak.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig. Ha becsengetés utan 5 perccel a tandr nem
jelenik meg, a hetes jelzi az féigazgatohelyettesnek.

Minden ora elején jelentenek, és felsoroljak név szerint a hidnyzokat a kovetkezo
bevezetéssel: Tanarndnek /Tandr urnak tisztelettel jelentem, hidnyzik: ...................

A tanitas végeztével az ablakot becsukjak és a székeket az asztalra felrakatjak.
Téavozaskor leoltjak a villanyt.

Ha a hetes hianyzik, a névsorban utana kovetkezd tanulo helyettesiti.

A hetesi kotelezettség elmulasztisa esetén annak stilyossagatol fiiggden az osztalyfondk

dont a fegyelmi biintetés modjarol.

A heteseket munkéjuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

4 Etkezések rendje

Az iskola tanuldinak étkezését a biifé és az ebédld biztositja. A biifé az alabbi nyitvatartés
szerint szolgalja ki a didkokat:

07.30 - 15.00

A biifében als6 tagozatos didkok nem vasarolhatnak.

Az ebédelés rendje az auldban és az ebédld ajtajara kifliggesztett beosztas szerint torténik.
Etkezni kulturaltan és fegyelmezetten kell. Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasdgéra, az
étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az ebédlot.

5

Viselkedési és 6ltozkodési normak

Iskolank keresztény iskola, ebbdl kovetkezéen

a vasarnapot €és mas kijeldlt egyhdzi tinnepeket is szentmisével (illetve istentisztelettel)
tinnepeljiik meg. A ,,szentimrés” didk a keresztény vilagnézetet és erkolcsot elfogadja,
az iskola diakjaként életét ennek megfelelden alakitja, vallasat felekezete normai szerint
gyakorolja (a 14. életévét még be nem toltott tanulok esetében a sziild mint a tanuld
gondviseldje a gyereket az iskola nevelési elveivel és gyakorlataval 6sszhangban
vallasosan, a keresztény vilagnézet és erkodlcs szerint neveli, biztositja szamara a
felekezetének megfeleld valldsgyakorlatot).
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5.1

a tanuloknak udvariasnak ¢és el6zékenynek kell lenniiik a felnéttekkel szemben.

tanuloink egymas kozotti viselkedését a barati joindulat kell jellemezze. Egymas iranti
megbecsiilés, tisztelet €s feleldsségérzet jellemezze kapcsolataikat.

az izléstelen és tragar beszéd tilos!

Mobiltelefonok és egyéb digitalis, infokommunikacidos eszkoz, alkalmazas
hasznalata 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet értelmében

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil

a tanitasi nap folyaman
az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,
a gimnazium 5-12. évfolyaman,

a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

a foglalkozasok, tanorak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — az

alapfoktl miivészeti iskola minden évfolyaman vagy

a telekommunikécios eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy

hangrogzitésre alkalmas eszk6zok €s az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

Az also tagozatosoknak (1-4. évfolyam) tilos engedély nélkiil mobiltelefont és okosorat
behozni az iskolaba — engedélyt az osztalyfonok ad, ha az adott tanuld esetében
feltétleniil sziikségesnek latja, és ezzel parhuzamosan gondoskodik annak tarolasarol.

. Az 5-12. évfolyamon tanulok telekommunikéacios eszkozoket — kiilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az internetelérésre
alkalmas okoseszkdzoket az iskolaba sajat feleldsségre hozhatnak magukkal. A tanitasi
orak elott az aulai ligyeletet ellaté pedagdgus Osszegytijti a késziilékeket €s az arra
kijeldlt helyen elzarva tarolja. A leadott eszkdzoket az utolséd orat tartd pedagogus adja
vissza.

Mas hangkelt6 eszkoz hasznélata sem engedélyezett (fiilhallgaton keresztiil sem)., MP3,
MP4 lejatsz6, stb. hasznalata az iskoldban tanorai projektekben kifejezetten a szaktanar
engedélyezésével lehetséges.

Ha a tanul6 a fenti eszkdzoket nem a Hazirendnek megfeleléen hasznalja, akkor azt a
tanar elveszi. Elsé alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetést, masodik alkalommal
osztalyfénoki int6t kap, valamint az osztalyfonok értesiti a sziilt a szabalysértésrol.
Amennyiben a késObbiekben is eléfordul a szabalysértés, a fegyelmezd
intézkedéseknek megfelelden foigazgatdi figyelmeztetés, foigazgatoi intés  keriil
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5.2

kiszabasra, valamint csak a sziil6é veheti at a tanulotol elvett eszkozt az intézmény
vezetdjétol.

A tanulok az iskolaban, illetve az intézmény szervezésében megvalosul6 iskolan kiviili
programokon semmilyen eszkdzzel nem készithetnek engedély nélkiil hang- vagy
képfelvételeket.

Az internetes kozosségi oldalakat a tanuldok csak a rajuk vonatkozd szabalyoknak
megfelelden hasznalhatjadk. Hamis adatokkal torténd regisztracio vagy a keresztény
szellemiséggel 0ssze nem egyeztethetd tartalmak feltétele szankcidét von maga utan.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket, a multimédias boxot engedély nélkiil nem
hasznalhatjék a didkok.

Egyéb rendelkezések: 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet értelmében
A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el. A szemetet a padokbdl minden ora utén ki kell szedni, utolsé tanitasi 6ra
utan a székeket fel kell rakni (kivéve also tagozat €s a napkozis termek), a villanyt le
kell kapcsolni, ¢s az ablakokat be kell zarni. Mindenkinek tigyelnie kell a targyak
tisztasdgara és épségére.
A falakra és a padokra irni vagy firkalni tilos!
A rendhagy¢ teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szdmara (az
utolso ora utdn is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.
Az iskolai rendezvények, klubdélutanok 22:00 o6rdig tarthatok. Ezt kdvetden kotelezd
rendet rakni.

A taskat, kabatot és tornafelszerelést mindenki a sajat szekrényében tarolhatja.

A fiit6testekre €és az ablakparkanyra {ilni, az ablakbol kihajolni és barmit kidobni nem
megengedett.

Ugyelni kell a WC kulturalt hasznalatara.

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatdsi intézményen kiviil a
tanulok részére szervezett rendezvényeken (tanulményi kirandulas, lelkigyakorlat,
taborok, balok) tilos a szervezetre karos €lvezeti cikkek (szeszesital, drog, dohanyaru,
energiaital) birtoklasa, arusitisa, fogyasztasa.

Az oktatas nyugalmanak és a didkok helyes személyiségfejlodésének érdekében tilos a
pornograf tartalma képek, ujsagok ¢és elektronikus adathordozok behozatala az
intézménybe (kollégium, altalanos iskola, gimnazium)!

Tilos az iskolaban és kdrnyékén mindenfajta szerencsejaték izése és arusitasa, valamint
mindenféle kereskedelmi tevékenység (adas-vétel)!

A tanul6 nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt.

Béarmilyen hirdetést vagy plakatot csak a féigazgatd vagy fOigazgatd-helyettesei
engedélyével lehet kifiiggeszteni.

16



5.3

5.4

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felelosségére hozhat
magaval.

Az iskoldban ragdgumizni tilos!

Kartyazni csak a tantermekben, szabadidében, kulturaltan, tét nélkiil szabad.

Az intézmény épiiletében és teriiletén tilos a fiu tanuloknak a flilbevalo vagy a testen
fellelhetd barmilyen testpiercing viselése.

Az intézmény épiiletében ¢€s teriiletén tilos a lany tanuldknak a testen fellelhetd
barmilyen testpiercing viselése.

Az intézmény épliletében ¢&s teriiletén a tanulok szdmara kotelezo a felsotestet — kivéve
karok — eltakaro fels6 ruhazat viselése.

Az intézmény épliletében ¢és teriiletén a tanulok szdmara tilos a térdtdl mérve a derék
felé 10 cm tavolsdgot meghalado als6 ruhdzat (pl. szoknya, rovidnadrag) viselése.

Az intézmény épiiletében ¢€s teriiletén a tanuloknak tilos az ujjbegyet meghalado
hosszusagu korom viselése.

A tanuloknak tilos tetovalast viselnitik.

A tandrakon étel vagy ital fogyasztasa kizarolag a szaktanar engedélyével lehetséges.

Etel vagy ital fogyasztasa az iskolai kdpolnaban, diszteremben tilos.

A tanulok kotelez6 iinnepi viselete

lanyoknak: fehér ingnyaku, hossza ujju bliz (9-12. évfolyam), egyen-nyakkendd,
jelvény; térdig érd egyszerli fekete szoknya, szinben hozza ill6 harisnya és fekete cipd.
fitknak: fehér ing, egyen-nyakkendd, fekete nadrag, fekete zokni, fekete cipd.

A cserkészek az linnepségeken cserkész egyenruhdban jelennek meg.

A tornafelszerelés lanyoknak fehér szentimrés feliratos polo, fekete tornanadrag, fehér
zokni, tornacipd, a fitknak sotétkék nadrag, fehér szentimrés feliratos polo, fehér zokni,
tornacipd. Testnevelésoran a tanuld csak a Hazirendben eldirt tornafelszerelésben vehet
részt.

A tanuldok tavolmaradasanak, mulasztiasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eloirasok

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztas igazolt, ha:

» a tanuldo — a szilé irasbeli kérelmére — eldzetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

» atanulo beteg volt és azt megfelelden igazolta,
» a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

17



Ha a tanul6 palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal
marad tavol, tivolmaradasat a részvételt a szervezod intézmény altal kiallitott igazolassal
igazolja.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a tankételes koru tanuld igazolatlanul hianyzik, (mar elsé alkalommal) az
osztalyfonok ajanlott levélben koteles a sziilot értesiteni.

Ha a nem tankdteles tanulo igazolatlan hianyzasa eléri a tiz 6rat, az osztalyfonok ajanlott
levélben koteles értesiteni a sziilot. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanul6 sziildjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb
foglalkozast, az iskola féigazgatdja értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, tankdteles tanuld esetén a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitési
orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrdl tdjékoztatja az daltaldnos
szabalysértési, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikddik a tanul6 sziildjének az értesitésében.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Gtven tanitasi
orat és egyéb foglalkozést, az iskola fdigazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A tanuld betegség miatti mulasztasa csak az ESZT rendszerbol érkezd, az e-KRETA
feliileten tovabbitott igazolassal fogadhato el.

Fert6z0 betegség esetén kiilon igazolast is mellékelni kell.

Tanévenkeént legfeljebb 3x1 nap hidnyzast betegség vagy elére nem lathatd ok miatt a
sziild is igazolhat. Mulasztasat a tanul6 akkor igazolja, amikor eldszor jon iskolaba.

A sziilének az elére nem latott mulasztas(oka)t €s annak indoklasat (pl. betegség) a
hianyzas els6 napjan jelentenie kell telefonon vagy e-mailban az osztalyfonoknek,
illetve 8:30-ig a gazdasagi iroddban is jeleznie kell - az étkezések lemondasa miatt.
Hosszabb idore az intézményvezet6tdl irasban €s legalabb hdrom nappal a hianyzas
megkezdése eldtt kell engedélyt kérni. Tavol maradni csak az engedély megszerzése
utan lehet. Igazolatlannak tekintendd a hidnyzas, ha a bejelentés elmaradt, vagy a tanulo
engedély nélkiil mulasztott.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt igazolnia kell.
A késések ideje 0sszeadand6. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét,
a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd tanuld nem zéarhato ki a
tanorarol.

Orvosi vizsgalatra a tanul6 abban az esetben mehet tanitasi id6 alatt, ha a tanitasi idon
kiviil nincs ra lehetéség. Engedélyt ilyenkor is eldre kell kérnie irdsban a sziilonek,
illetve a neveldtanarnak.
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Nyelvvizsgara valo felkésziilés esetén egy nyelvre egy tanitasi évben Osszesen 4 nap
felkésziilési id6 vehetd igénybe, ehhez jarulnak a vizsganapok (max. 2 nap). Tobbszori
probalkozas esetén csak a vizsganap igazolhatd. Ezt a tanuldk bejelentik az
osztalyfonoknek, az igazolo iratokat pedig bemutatjak.

Az a tanuld, aki elérehozott érettségi vizsgara jelentkezik, eldzetes irdsbeli kérelmére
harom nap igazolt tavollétet kaphat. Az engedély nélkiili vagy utolag igazolt tavollét
igazolatlan hidnyzasnak szamit.

Az éltalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kdzépfoku iskola 11-12. évfolyamos
tanuldja - tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal - palyavalasztasi céla
rendezvényen vehet részt vagy palyavalasztasi céllal maradhat tavol, feltéve, ha a
részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

Ha a tanul6 a betegség miatti tavollét utdn nem vehet részt teljes értékii munkaval a
testnevelés oran/orakon, akkor irasos orvosi véleményt kell kérni arrdl, hogy milyen
mértékben terhelheto.

Testnevelés teljes felmentést, konnyitést  csak az iskolaorvos adhat.
(szakorvosi javaslat alapjan).

Uj szakorvosi véleményekkel szeptember végéig van lehetdség az iskolaorvost
felkeresni, felmentést kérni. Masodik félévben februar vége a hatarido.

A sziilo/kollégiumi nevel6tanar alkalmanként csak egy testnevelés oOranyi teljes
felmentést kérhet irdsban gyermekének. Ha a tanulonak hosszabb felmentésre van
sziiksége, orvoshoz kell mennie.

A felmentést, melyet a sziild (térvényes képviseld) alairasaval latott el, a tandra elején
kell bemutatni.

A ,teljes felmentett” tanulok, akik (egész tanévben, félévben) tartdosan felmentettek,
valamint az ,,eseti felmentettek”, kotelesek a testnevelés orak alatt a lelaton, vagy a
tornateremben a testneveld tanar feliigyelete alatt tartozkodni. (Kivéve elsé és utolséd
ora.)

A ,,Konnyitett” besorolast tanulok minden testnevelés 6ran diagnézisuknak megfeleld
konnyitett munkat kotelesek végezni.

A 2/A besorolasu gyogytestnevelésre jard tanulok 2db gyogytestnevelés és 3 db
testnevelés oran kotelesek aktivan részt venni hetente.

A 2/ B besorolast gyogytestnevelésre jard tanulok hetente 2 db gydgytestnevelés oran
kotelesek részt venni

A korhéazba ,,Egyéni tornara” jard tanulok testnevelés oran aktivan nem vesznek részt.
A ,,Sportegyesiiletbe leigazolt” versenyengedéllyel, valamint a sportszervezet kereti
kozott szervezett edzéslatogatas igazolasaval rendelkezd tanulok, 3db testnevelés oran
kotelesek részt venni hetente, 2 6rar6l mentesitést kérhetnek, amennyiben a kivaltandé
testnevelésorat kdzismereti tandra nem elézi meg vagy nem kdveti. a sportegyesiiletiik
altal szeptember 15-ig kiadott, aldirt, lepecsételt igazolas alapjan!
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Azok a tanulok, akik gyogytestnevelés foglalkozason vesznek részt, valamint igazolt
versenysportolok az iskolai testnevelés oran kotelesek megjelenni, és a lelaton, vagy a
testnevelés oran a testneveld feliigyelete alatt tartézkodni; kivéve, ha a tanuld szamara
ez elsé vagy utolso tanora.

6 A tanuldok magatartasanak és szorgalmanak értékelése

6.1

Magatartas
A példas magatartasu tanuld

>

>
>
>

Y

iskolai és iskolan kiviili viselkedése példamutato,

példamutato lelki €letet €I,

az iskolai Hazirendet betartja és masokkal is betartatja,

az iskolai kovetelményeket tudatosan vallalja, bekapcsolodik a kozosség
munk3ajaba,

legfeljebb a fegyelmezd intézkedések legenyhébb fokozatdban részesiilt, és
szdmonkérések alkalméaval nem hasznal meg nem engedett segédeszkozt,

nincs igazolatlan mulasztasa.

A j6 magatartasu tanulo

YV VYV VY VYV

A\

az iskolai rendszabalyokat kdvetkezetesen betartja,

a koz0sség munkajaban részt vesz,

lelki élete megfeleld,

tanaraival, a felnottekkel és tarsaival szemben Oszinte, tisztelettudo,
magatartaskultirédja esetenként kifogasolhato,

vigyaz iskoldja, kozossége vagyonara és jo hirnevére,

irasbeli osztalyfonoki intésben vagy anndl sulyosabb biintetésben nem
részesiilt,

legfeljebb 2 igazolatlan 6réja van.

A valtozé magatartasu tanuld

>

YV V V V VY VYV

viselkedésével szemben kifogasok meriilnek fel, » kifogasolhato cselekedetei
megismétlddnek.

a k6zosségi munkabol nem szivesen vallal részt,

a kozos programokrol gyakran igazolatlanul tdvol marad,
tandraival, tarsaival szembeni magatartdsa nem udvarias,
indulatait nem mindig képes fékezni,

hangneme kifogasolhato,

igazolatlan késésekbdl 1 igazolatlan 6rdja van,

testnevelés felszerelés hianya miatt 3 igazolatlan 6rdja van.

A rossz magatartasu tanuld
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Y

a Hazirend szabdlyait rendszeresen megszegi,

Y

az iskola lelkiségével 6ssze nem egyeztethetden, az iskola programjain oda nem
1116 modon viselkedik,

» kivonja magat a kozosségi feladatokbol, rossz hatdssal van a kdzosségre,
munkdjuk eredményességét gatolja, rossz példait mutat, bomlasztja a
kozosséget,

» tanaraival, a felnottekkel és tarsaival szemben nem Oszinte, durva, tiszteletlen,

Y

iskolan kiviili magatartasa erdsen kifogasolhato,

Y

iskolai vagy iskolan kiviili viselkedéséért a fegyelmi biintetések stlyosabb
fokozataban részesiilt.

6.2  Szorgalom
* Példés a tanul6 szorgalma
» ha munkajat rend, fegyelem, pontossag jellemzi,
» a tanitasi oOrakra képességeihez, koriilményeihez mérten maximalisan és
rendszeresen felkésziil,
» az orakon aktivan bekapcsolodik az osztaly munkajaba,

» az iskolai tanulmanyi munkan kiviil részt vesz palyazatokon, versenyeken.

* J6 atanul6 szorgalma
» ha az elért atlageredménye képességeinek megfeleld és ez jellemzéen
szorgalmas munkajanak kdszonheto.

* Valtozo6 a tanul6 szorgalma
» ha iskolai és otthoni munkajaban csak idénként igyekvd, » kotelességét
ismételt figyelmeztetés utan teljesiti,

» hullamzo teljesitményt mutat.

* Hanyag a tanul6 szorgalma
» ha képességeihez és koriilményeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejlodése
érdekében,

> kotelességét gyakran elmulasztja,
» munkajaban megbizhatatlan.

7 A jutalmazas és alkalmazasuk formai

Az iskolaban a kovetkezo irasbeli dicséretek adhatok:

* szaktanari dicséret
» szaktargyi, szakkori munkaért, versenyeredményért
(versenyre késziilésért szaktargyi jeles is adhato)
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* osztalyfonoki dicséret
» az osztalyban végzett kiemelkedé munkaért
» aziskola érdekében végzett kozOosségi munkaért
* foigazgatoi dicséret
» kiemelkedd versenyeredményekért
» az iskola érdekében végzett kiemelkedé munkajaért
Az egész évben kiemelkedd munkét végzett tanuldk ballagaskor, a tanév végén a Te Deum
keretében jutalmazhatok. A jutalmazas formai: oklevél, konyvjutalom, ,,Aranykoszoras
Szentimrés kitlintetés™.

Az Aranykoszorus ¢és Eziistkoszorus Szentimrés kitlintetés adomanyozasanak feltételei:
Intézménylink sajat kitiintetése az Aranykoszorus és Eziistkoszoris Szentimrés kitiintetés.
Kivalé (nem feltétlentil kitlind) tanuld kaphatja, aki a kdzosségi munkabdl is példamutatdéan
kivéve a részét hatékonyan hozzajarult az iskola keresztény szellemiségli kozOsséggé
formalasahoz, intézményiink jo hirének oregbitéséhez.

8 Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

8.1 Fegyelmezo intézkedések és biintetések
* Fegyelmezo intézkedések
» szaktanari figyelmeztetés
osztalyfonoki figyelmeztetés
osztalyfonoki intés
féigazgatoi figyelmeztetés

YV V V V

féigazgatoi intés
Ha a tanul6 a kdotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

* Fegyelmi biintetések

» megrovas

szigorll megrovas
meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

YV V V VY

kizaras az iskolabol

A bejegyzett fegyelmez6 intézkedésekrdl az elektronikus naplon keresztiil értesitjiik a sziiloket,
a fegyelmi biintetést tartalmaz6 hatarozatot postai tton juttatjuk el.

8.2  Biintetési iranyelvek

* Szaktanari figyelmeztetést kap a tanuld, ha
» a tanulmanyi kotelezettségeit elhanyagolja,
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» atanoran, foglalkozason fegyelemsértést kovet el.

* Osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil a tanuld, ha
» hetesi kotelességét, vallalt feladatat, a kozosségi feladatat (adminisztrativ vagy
gazdasagi jellegli feladat) nem teljesiti,

fegyelmezetleniil, durvéan viselkedik,

igazolatlanul mulaszt orat,

YV V VYV

engedély nélkiil tdvozik az iskolabdl,

» rendszeresen elkésik a tanorardl, iskolai programokrol.
* Osztalyfonoki intésben részesiil a tanuld, ha

» kotelességeit sorozatosan elhanyagolja,

» 3-4 igazolatlan 6réja van,

» iskolankhoz méltatlan magatartést tanusit,

» szandékosan rongal, hanyagsagaért kartéritési kotelezettség terheli.
* [Foigazgatoi figyelmeztetésben részesiil a tanuld, ha

» az osztalyfonoki intés utan Gjabb fegyelmi vétséget kovet el,

» sulyos rendbontast kovet el,

» az iskola barmely dolgozojaval szemben tiszteletlen, sérté magatartast tanusit.

* [Féigazgatdi intésben részesiil a tanuld, ha
» 1smétl6d6 rendbontast kovet el,

» 5-7 igazolatlan 6rat mulaszt,
» a Hazirendet ismételten megsérti.
* [Foigazgatoi megrovasban részesiil a tanulo, ha
» 8-10. igazolatlan 6rat mulaszt,
» igen sulyos fegyelemsértést kovet el.
* Foigazgatoi szigori megrovasban részesiil a tanulo, ha
» az iskola hirnevét rombol6 magatartst tanusit,

» tanaraval szemben sulyos tiszteletlenséget, tarsaval szemben stlyos vétséget
kovet el,
» utolso figyelmeztetés, mely utan a kovetkezé (akar kisebb) fegyelmi vétség az
iskolabdl valo kizarassal jar.
A neveldtestiilet donthet az iskola altal biztositott kedvezmények, juttatdsok csokkentésérol,
illetve megvonasardl a Hazirend stilyos megszegése esetén.

8.2.1 Kiilonosen sulyos megitélés ala esik
» a szeszesital fogyasztasa,
> alopas és szandékos rongalas,
> akabitoszerrel valé barmiféle kapcsolat,
>

az iskolan kiviili kozdsségi programokon az osztaly vagy csoport engedély
nélkiili elhagyasa,
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» amasik ember ellen iranyulo agressziv cselekedetek (bantalmazas, verekedés,

zaklatés, internetes zaklatas).

Az intézményvezetd az osztalyfonok javaslata alapjan a sziiléknek gyermekiik mas iskolaba
valo atiratasat javasolja azokban az esetekben, amennyiben:
» a tanuld6 nem torekszik iskolank fegyelmi rendjének, lelkiségének
megvalositasara tobbszori figyelmeztetés ellenére sem,
» magatartasa veszélyezteti az osztalykdzosség rendjét, a tervszerli nevelési és
oktatasi munkat,
» atanuld teljesitoképessége, illetve teljesitménye messze elmarad iskolank

elvarasaitol.

9 A felvételi eljaras szabalyai

A felvételi eljaras sordn az azonos teljesitményt elérd tanulok koziil a rangsor elkészitésénél
elényben részesitjiik azokat a felvételizé didkokat, akiknek testvérei az intézményben tanulnak,
illetve kiemelkedden pozitiv lelkipasztori ajanlast hoznak magukkal.

10 Tantargyvalasztas, a nem kotelezd tandrai és tanoran Kkiviili foglalkozasok
valasztasara vonatkozo szabalyok

Az iskolaban a helyi tanterv alapjan szervezziik meg a tanulok, az egyes évfolyamok, ezen beliil
az egyes osztalyok, valamint az osztalyokon beliili csoportok tanitasi orait. A tanuldi részvétel
szempontjabol a tanitdsi ora lehet kotelezd, kotelezden valasztandd és szabadon vélaszthato
tanitasi ora. A kotelezd tanitasi ordkon egy adott osztaly valamennyi tanuldja kdoteles részt
venni.

Ha a tanulot - kérelmére - felvették a szabadon valasztott tanitdsi orara, a tanitasi év végeéig,
vagy, ha a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolséd tanitdsi ora befejezéséig koteles azon
részt venni. A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés €s a mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra Iépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezo tanitasi
orat.

Az iskola féigazgatoja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kdvetden
kozzéteszi a tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak,
kozépiskolaban tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérdl is.

A tanul6 méjus 20-aig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését. A tanuld valasztasa egész tanévre szOl. A tanodran kiviili foglalkozasok (szakkor,
Oonképzokor, sportkdr) kinalatat a tanuldk a tanév elsé hetében ismerhetik meg, €s azokra az
osztalyfonokiikkel valo megbeszélés utan a megadott hatariddig jelentkezhetnek
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Vilasztott targyat, illetve foglalkozast 1-10. évfolyamon féigazgatdi engedéllyel, lezart félév
utan, kivételes esetben lehet leadni. A 11. és 12. évfolyamokon kivételes esetben csak a
szaktanar javaslatara, lezart félév utan valtoztathat6 meg, ill. adhato le a valasztott tantargy.

A diakkorokbe (szakkor, onképzokor, sportkdr, énekkar) jelentkezés onkéntes. A valasztott
didkkoroket egész évben rendszeresen kell 1atogatni, hidnyzasukat a didkok kotelesek igazolni.
Felmentésiik egyéni elbiralas altal torténik.

Ha a tanul¢ iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmének elbirdlasa eldtt egyeztetnie kell elképzeléseit az intézmény féigazgatojaval, illetve
az féigazgat6 altal kijelolt pedagdgussal.

Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attdl az
¢vtdl kezdédden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a gyermek nem
cselekvoképtelen —, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

11 A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyozd vizsgara jelentkezés
modjat és hataridejét:
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 64. § (1) szerint a tanuld osztalyzatait évkozi
teljesitménye €s érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgéan, és a tanulmanyok alatti vizsgak
(kiilonbozeti, potld €s javitdovizsgan) nyujtott teljesitménye alapjan kell megéllapitani.
11.1 Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

* atanév végén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,

* az osztalyozo vizsgarol, a kiillonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgdzo javitovizsgat az iskola foigazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus

15-ét6l augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet.

11.2  Osztalyozé vizsga

Az iskoldban az osztdlyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az
intézmény pedagogiai programjat képezo helyi tanterv hatarozza meg.
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A hatalyos jogszabalyokban kotelezd érvénylien megfogalmazottakon til az a tanulo tehet
osztalyozé vizsgat, aki rendelkezik a megfeleld felkésziiltséggel €s tanulmanyi eredménnyel.
Mivel a sziil6 joga kiilondsen, hogy gyermeke fejlodésérdl, tanulmanyi eldémenetelérdl részletes
¢és érdemi tajékoztatast, segitséget kapjon, az osztalyozo vizsga megkezdéséhez sziikséges
kérelem beadasa elott a szaktandr javaslatat ajanlott a sziilonek kikérnie, majd az osztalyozo
vizsgat a szaktanar javaslata alapjan az intézményvezetd engedélyezi vagy utasitja el.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozé vizsgat kell tennie,
ha:

* felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétele alol,

* engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,

* a tanul6 a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat,

* egy tanitasi évben az igazolt ¢és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen
» az alapfoka nevelés-oktatas, valamint a kozépfoku nevelés-oktatas szakaszaban
a kétszazotven tanitasi orat

» alapfoku miivészeti iskolaban a tanitasi 6rak egyharmadat

» egy adott tantdrgybol a tanitasi 6rak harminc szdzalékat meghaladja és emiatt a
tanul6 teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.

Osztalyozo vizsgat kell tennie tovabba a tanulonak

* mas intézménybdl valo atvétel esetén, ha az adott tantargyat nem tanulta,
* ha a tanul¢ fliggetlen bizottsag el6tt tesz vizsgat,
* eldérehozott érettségi vizsga letételét megeldzden.

A nevel6testiilet az osztdlyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szama eléri a 20 6rat, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének. Ha a
tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulményait évfolyamismétléssel folytathatja.
Ha a tanul6 mulasztdsainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 eldrehozott érettségi vizsgat szeretne tenni, akkor a szaktanarral valo egyeztetés
utan az féigazgatohoz kérelmet kell benyujtania a szaktanar alairasaval, hogy osztalyozovizsgat
tehessen. Az engedély megszerzése esetén az foigazgatohelyettes beosztasa szerint az érettségi
vizsga megkezdése eldtt az adott targy teljes iskolai tantervi anyagabol koteles levizsgazni. Mas
rendkiviili esetben (pl. a Talentumok Tehetséggondoz6 Programban vald részvétel, harom
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11.2.1

idegen nyelv tanulasa) hasonloképpen lehet osztalyozdvizsgat tenni az foigazgatoi engedély
megszerzese utan.

Ha a tanul6 eldrehozott érettségi vizsgat, illetve osztalyozovizsgat tesz, akkor felmenthetd a
tanora latogatésa alol.

Az osztalyozovizsga tervezett ideje:

* az osztalyozé vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni
* tanév elején: szeptemberben az elsé tanitasi héten

* eldrehozott érettségire jelentkezoknél a majus-juniusi vizsgaiddszak esetén az irasbeli
érettségi vizsga megkezdése eldtt legkésdbb az utolsé két hétben, az oktdber-novemberi
vizsgaiddszak esetén augusztus végén kerlilnek megszervezésre az osztalyozo vizsgak

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modja és hatarideje
Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezéshez a tanuld — kiskoru jelentkezd esetén a sziilé — irdsbeli
kérelmet nyujt be a féigazgatd részére. A kérelem pozitiv elbiralasa utan az intézmény a vizsgat
megel6z6 harom honapon beliil kijeloli a vizsgaiddszakot.

A vizsgazo javitovizsgat az iskola foigazgatdja altal meghatarozott idopontban, az adott
tanévben augusztus 15-étdl augusztus 31-éig terjedd idészakban tehet.

11.3 Egyéni munkarend:

A tankdtelezettség foszabaly szerint iskolaba jarassal teljesithetd. A kdznevelési jogszabalyok
azonban — a torvényben meghatarozott feltételek egylittes teljesiilése esetén — lehetdséget
biztositanak arra, hogy egy tanul6 — az iskoldban vagy azon kiviil folyé gyakorlati képzés
kivételével — felmentést kapjon a kotelezd tandrai foglalkozasok alol. Ha a tanulé egyéni
adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulo fejlodése, tanulmanyainak eredményes
folytatasa és befejezése szempontjabol elonyos, a tankotelezettség teljesitése céljabol
hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezheté. Az egyéni munkarenddel rendelkez6t —
az iskolaban vagy azon kiviil folyé gyakorlati képzés kivételével — az iskola valamennyi
kotelezo tanorai foglalkozasa alol fel kell menteni, azonban valamennyi tantargybol osztalyozo
vizsgat koteles tenni, az egyéni munkarend ugyanis nem mentesiti a tanulot egyetlen tantargy

tanulmanyi kovetelményeinek teljesitése alol sem.

A Kkoznevelési intézményekben tanulok esetében 2019. szeptember 1. napjatél a

sziilo/gyam kérésére az Oktatasi Hivatal engedélyezi az egyéni munkarendet.
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Koznevelési intézménynek mindsiil:

. az altalanos iskola,
. a gimnazium,
. a szakgimnazium (kizarolag a miivészeti, pedagogiai, illetve kozmiivelddési képzést

folytatd szakgimnazium),

. a szakiskola (mely nem azonos a szakképzd intézménnyel),

. a készségfejleszto iskola,

. az alapfokt miivészeti iskola,

. a kiegészitd nemzetiségi nyelvoktato iskola,

. a gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai nevelési-oktatasi intézmény.

11.4 Egyéni munkarendben:

a tanul6 — az iskolédban vagy azon kiviil foly6 gyakorlati képzés kivételével — mentesiil
a kotelezd tanorai és egyéb foglalkozasokon vald részvétel aldl; felkészitésérdl a sziild

gondoskodik, a tanul6 egyénileg késziil fel;

. a tanuld magatartasat és szorgalmat nem kell értékelni, de félévi és tanév végi
osztalyzatainak megallapitasahoz az iskolaban osztalyozo vizsgat kell tennie valamennyi

tantargybol az iskola pedagogiai programjaban foglaltak szerint;

. a sajatos nevelési igényii (SNI) vagy a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdo (BTMN) tanulok esetében a tanuld nevelésérdl és oktatasarol,
felkészitésérdl, osztalyzatainak megallapitasarol, az ehhez sziikséges pedagdégusokrol a

szakért6i véleményben foglaltak szerint az iskola koteles gondoskodni;

. a tartos betegségben szenvedd, tartés gyogykezelés alatt 4ll6 tanuld felkészitésérdl,

osztalyzatainak megallapitasardl az iskola koteles gondoskodni;

. a tanul6 az iskola fdéigazgatojanak elézetes engedélyével részt vehet a tanorai vagy

egyéb foglalkozasokon;
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. a tanul6 az iskola féigazgatdjanak engedélyével felvehetd a napkozibe és a tanuldszobai

foglalkozasokra;

. az életvitel-szertien kiilfoldon tartéozkodo6 tanulo a félévi mindsitése az féigazgatd

dontése alapjan mellézhetd; ez esetben a tanul6 csak az év végén ad szamot tudasarol.

Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanulo neki felrohato okbol két alkalommal nem
jelenik meg az osztalyozo vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi
kovetelményeket, a kovetkezé félévtol csak iskolaba jarassal teljesitheti a

tankotelezettségét.
Az egyéni munkarend engedélyezésére iranyulé eljaras:

Az egyéni munkarend feltétele az aktiv tanuldi jogviszony megléte. Az egyéni munkarendet

arra az iskolara lehet kérni, amelyben a tanul6 ténylegesen tanul.

1. A kérelem benyujtasa

a) A benyujtas hatarideje:

A kérelmeket f8szabaly szerint az adott tanévet megelz6 junius 15. napjaig lehet benytjtani.
Ezt kovetden csak abban az esetben lehet egyéni munkarendet kérelmezni, ha olyan koriilmény
meril fel, mely megakadalyozza, hogy a tanuld6 mindennapos iskoldba jarassal teljesitse

tanulmanyi kotelezettségeit.

b) A kérelmez6:

Az egyéni munkarend iranti kérelmet kiskort tanuld esetében a sziilé/gyam, nagykort tanuld

esetében a tanuld sajat maga nyujtja be.

Amennyiben a sziildi feliigyeleti jogot a szlildk kozdsen gyakoroljak, a kérelmet benyujto sziild

nyilatkozik arrol, hogy a kérelemben foglaltakkal a masik sziil6 egyetért.
) A kérelem benyujtasanak modja, kapcsolattartas:

A kérelmet ligyfélkapun keresztiil vagy postai titon lehet benytjtani.
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. Az lgyfélkapun eloterjesztett kérelmek esetében az Oktatdsi Hivatal az eljarasban

meghozott dontéseket kizarolag a kérelmezo tigyfélkapus tarhelyére kiildi meg.
. A postai uton benytjtott kérelmeket az

Oktatasi Hivatal
Budapest 1981

cimre kell elkiildeni.

A kérelmet javasolt ajanlott konyvelt postai kiilldeményként feladni annak érdekében, hogy a
levél utjat a feladé nyomon tudja kdvetni. Postai kapcsolattartds esetén az Oktatasi Hivatal az
eljarasban meghozott dontéseket kizarolag postai uton kiildi meg a kérelemben megadott

postacimre.

d) A kérelem Kitoltése és tartalma:
Kérelem kitoltheto:

1. tgyfélkapun keresztiil, elektronikus tirlap hasznalataval: a kitoltott elektronikus tirlapot
véglegesités utan iligyfélkapun keresztiil kell bekiildeni. Az {igyfélkapun bekiildendd

elektronikus tirlap kitoltése elott olvassa el a kitdltési ttmutatot.

2. papiralapon, elektronikus tirlap hasznalataval: az elektronikusan kit6ltott, kinyomtatott
és kézzel alairt tirlapot postai uton meg kell kiildeni azt Oktatasi Hivatalnak (Oktatasi Hivatal,

Budapest, 1981). Az elektronikus trlap kitoltése eldtt olvassa el a kitdltési utmutatot.
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_ugyfelkapus_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/egyeni_tanuloi_munkarend/Egyeni_munkarend_Kerelem_kitoltesi_utmutato_postai_benyujtas.pdf

11.5 Elso6 évfolyam ismétlése:

Ha a tanul6 az els¢ évfolyamon elsé alkalommal nem tesz eleget az el6irt kovetelményeknek,
munkajat osztalyfonoke az év végén szoveges formaban értékeli a tanuld részére kiadott

iskolalatogatasi bizonyitvanyon, és tanulmanyai el6készitd jellegiinek mindstilnek.

11.6 Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem rohat6 okbol elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A
vizsgazonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatld esemény,
koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgdzd szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az foigazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy
a vizsgazo6 €s az intézmény szamara megszervezhetd legkdzelebbi idépontban a vizsgazd potlo
vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremthetok. A vizsgazd kérésére a vizsga

megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Az féigazgatohoz intézett irdsbeli kérelemmel, félévi vizsga jelentkezési hatarideje:

december 1.;

az év végi vizsgaé: majus 31.

11.7 Kiilonbozeti vizsga

A féigazgatohoz intézett irasbeli kérelemmel, csak év végén, jelentkezési hataridé: majus 31.

Lehetséges esetei:

. egy évfolyamon beliili osztalyvaltas

. idegennyelv-valtas

A féigazgatohoz intézett irasbeli kérelemmel, legkésObb az eredeti vizsgat kovetd munkanapon.
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12 A sziilok tajékoztatasa (fogadoora, sziil6i értekezlet)

A sziilok gyermekiik tanulmanyi elémenetelérdl fogaddorakon tdjékozodhatnak. A tandrok heti
egy alkalommal egyéni fogadoorat biztositanak, melynek idépontjardl intézményiink honlapjan
adnak t4jékoztatast. A sziildk az egyéni fogadodrara eldzetes egyeztetés alapjan
jelentkezhetnek be a szaktanarnal. A pedagdgusok egy idopontban évente 2 alkalommal, dsszel
¢és tavasszal délutani fogadooran varjak a sziiloket. A felmeriil6 nagyobb horderejii problémak
esetén a sziil6k a tanarokat egyéni fogadodrajukon kereshetik.

Az osztalyfonok és a sziilok az osztalykozosséget érintd kérdéseket évente 2 alkalommal, dsszel
¢s tavasszal sziil6i értekezleten beszélik meg.

13 Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja

Minden sziil6 sajat felhasznaloi névvel és jelszoval 1éphet be az elektronikus (digitalis) napld
gyermekének adatait tartalmazd részébe, ahol tdjékozodhat a tanulményi elémenetelrdl,
orarendrél, a gyermekének a naploban tarolt adatairdl és bejegyzéseirdl. Igény szerint a
gyermekeket érintd bejegyzésekrdl e-mailben is értesiilhet.

14 Az iigyintézés rendje

A tanul6k hivatalos ligyeiket, személyiikre vonatkoz6 kéréseiket a 2. €s 3. sziinetben intézhetik
az iskolatitkari irodaban.

A tanulok tanaraikat a tandri szobabol kihivathatjak, de be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben a féigazgatot €s foigazgato-helyetteseit azonnal 1s megkereshetik.

A gazdasagi irodaban a pénztari ligyintézés minden nap 8:00 és 14:00 kozott lehetséges.
Lehetdség van az étkezési dij atutalassal torténd rendezésére is.

15 A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

15.1 Téritési dij ellenében igénybe veheto ellatasok
A tanul6 a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a hatalyos jogszabalyban
meghatarozottak szerint téritési dijat fizet, melyet a targyho 10-15. napja kozott koteles
befizetni a fent ismertetett pénztari 6rdkban.
Az igénybe nem vett, de eldre befizetett szolgéltatasi dijat az iskola talfizetésként a kdvetkezd
honapra jovairja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.

Etkezés lemondésa:

Csak hianyzas esetén mondhatd le a megrendelt étkezés a +36305054818-as telefonszdmon
minden tanitdsi napon 07.30-t6]1 — 8:30-ig a bejelentés napjara ¢és a kovetkezd napokra
vonatkozolag is.
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Az ingyenesen vagy kedvezményesen étkezOk hidnyzasuk idejére kotelesek lemondani az
étkezésiiket, mert a feleslegesen megrendelt tizéraival, uzsonnaval kart okozndnak az
intézménynek. Ezen kotelességiik elmulasztasa esetén nem részesiilhetnek az iskola altal
megitélhetd kedvezményekben, illetve gondatlansaguk fegyelmi biintetést von maga utén.

15.2 Tandijért igénybe vehet6 szolgaltatasok:

» alapfoka miivészeti iskoldban téritési dij ellenében a fotargy gyakorlatanak €s elméletének
elsajatitasahoz tanorai foglalkozas, valamint tanévenkénti egy meghallgatés és egy miivészi
eldadas, tovabba e szolgaltatdsok korében az iskola létesitményeinek, felszereléseinek
hasznalata biztositott. Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos helyzetii, a
hatranyos helyzetl tanulo, a testi, érzékszervi (latasi, hallasi), kozépsulyos €és enyhe értelmi
fogyatékos, tovabba az autista tanul6d részére az elsd alapfoki miivészetoktatdsban valo
részvétel.

» Téritésmentes az érettségi vizsga a tanuloi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany
megszerzEéséig, és az adott vizsgatargybol az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti,
tanuldi jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga elsd javitd- és potlo vizsgdja. Minden
mas esetben a vizsgaért vizsgadijat kell fizetni.

16 A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogara vonatkozé dijazas
szabalyai

Intézménylink jellegébdl adodoan a tanuldk értékesithetd terméket, alkotast nem készitenek.
A gyakorlati foglalkozasokon, kézmiives foglalkozasokon késziilt targyak a tanulok
tulajdonaban maradnak.

17 A szocialis tamogatasok megallapitasanak ¢és felosztasanak elvei

17.1.1.1 Alapitvany
A tanulok részére biztositott szocidlis tdAmogatasok odaitélésérdl, amennyiben erre az iskola
jogosult, az intézmény vezetdje, a gyermekvédelmi felelés neveld és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan az Alapitvany kuratériuma dont.

A szocidlis tdmogatasok odaitélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, elonyt élvez az a
tanulo:

» akit az egyik sziil6 egyediil neveli,
» akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

» akinél a csalad egy fore jutdé havi jovedelme nem éri el a mindenkori
legalacsonyabb munkabér 50 %-at,

¢s ha magatartasa ¢s tanulmanyi munkdja ellen nincs kifogas.
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18 Az iskolai tankonyvrendelés rendje

A tanulok tankonyvellatdsat az iskola a hatalyos jogszabalyok alapjan szervezi meg. A
tankonyvfelelds elkésziti az évfolyamok megrendelését és a tankonyvrendel6 feliileten rogziti.
A tankOnyvrendelés csak fenntartoi jovahagyassal érvényes.

A tankonyvek atvételének pontos részletei az iskola honlapjan tekinthetok meg.

Az ingyenes tankOnyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartdsaba felvett
tankonyveket kapjak meg hasznalatra. A hasznalat jogat a tanul6i jogviszony fennéllasa alatt
addig az id6pontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv
alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni.

Az éllam 4ltal téritésmentesen biztositott tankdnyvek koziil a tartds tankonyveket az iskolai
konyvtar allomany nyilvantartdsaba veszi, €s azokat a didkok szamara kikdlcsonzi a konyvtaros
tanar.

Az ingyenes, illetve téritésmentes tankonyvek kolcsonzési rendje

A tanulék a tanév sordn haszndlt tankonyveket ¢és segédkonyveket (atlasz,
feladatgylijtemény) a tankOnyvosztaskor a konyvtarbol kolesonzik. Alairasukkal
igazoljak a konyvek atvételét.

* Az 5-8. évfolyamos tanulok kotelesek tanév végén, jinius masodik hetében minden
kolesonzott tankonyvet, a 9-11. évfolyamos tanulok pedig az érettségi vizsgahoz
sziikséges tankonyvek kivételével minden kolcsonzott tankonyvet kotelesek
visszahozni a konyvtarba.

* A 12. évfolyamos didkok a ballagisig kotelesek visszahozni a kikdlcsonzott
tankonyveket, kivéve azokat, amelyekbdl az érettségi vizsgara késziilnek. Az utobbiakat
a szobeli érettségi napjaig kotelesek visszaszolgaltatni.

* A kolesonzott tankonyvekre a kovetkezd szabalyok érvényesek: a tankonyvet a ceruzas
bejegyzések kiradirozasa utan kell visszaadni. Ha a hasznalojuk megrongalta,
elveszitette a kdlcsonzott konyvet, a tanuld, illetve a kiskoru tanul6 sziildje koteles a
kart az iskolanak megtériteni.

* A tartos konyvek kartéritési kotelezettsége a tankonyv teljes beszerzési ara.

19 A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje,
formai

A tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala eldtt, valamint a

hatadlyos jogszabalyokban foglaltak szerinti kérdésekben az iskolavezetés kikéri a
didkonkormanyzat véleményét, javaslatat.
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Valamennyi tanulé véleményt mondhat, javaslatot tehet az iskolai élettel kapcsolatos
valamennyi kérdésben. Ennek formai: éves diakkozgytilés, a DOK megbeszélései, melyeken
részt vesz a DOK-segitd tanar, aki kozvetiti a didkok kérdéseit, javaslatait az
iskolavezetdségnek.

A rendszeres tajékoztatas az iskolai honlap, a DOK-hirdetdtabla, iskolaradio, az f8igazgatoi és
tanari hirdetések utjan torténik.

20 Kornyezettudatos magatartasra vonatkozé szabalyok (20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet)

Az aula, folyosok, tantermek, ebédlok, mellékhelyiségek tisztasdgara kiemelt gondot
kell forditani. A tanorék végén minden esetben tavolitsuk el a szemetet.

Az osztalytermekben elhelyezett szemetesek a kommunalis hulladékok (ételmaradék,
hasznalt szalvéta, papir zsebkendd) elhelyezésére szolgalnak. A folyosdkon talalhato
szines szemetesek a szelektiv hulladékok kiilon gylijtését biztositjak. (papir, miianyag
palackok kiilon).

Takarékosan banjunk a mosdokban elhelyezett tisztasagi eszkozokkel (szappan,
papirtorolkozo, WC papir).

Takarékoskodnunk kell az elektromos arammal és a vizzel.

Fitésidényben rendszeresen szelldztesslink, de ne maradjanak nyitva a helyiségek
ablakai.

Orizziik az iskolank udvaranak rendjét, tisztasagat; jaruljunk mi magunk is szebbé,
kulturéltabba tételéhez.

21 Egészségvédelem

A tanulok részére — egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgélatara — az adott
tanévre meghatarozva rendszeresen iskolaorvosi €s védéndi rendelés van.

Védono jelenléte: hétfd, szerda, csiitortok, péntek: 8:00-14:00 oraig

Orvos rendelése: szerda: 8:00-11:00 oraig

22 Balesetvédelem

Minden tanuldénak részt kell vennie a tanév elején balesetvédelmi és tlizvédelmi

......

oktatason szerzett ismeretek betartasa minden tanulonak kotelez6, a részvételt a tanulok
alairasukkal igazoljak.

Evente egyszer minden tanulo tiizvédelmi gyakorlaton vesz részt.

Tliz esetén riasztdsra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell
fegyelmezetten elhagyni az épiiletet.
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* Az iskoldban vagy iskolai kirandulason torténd balesetet és sériilést koteles a tanulod
azonnal jelenteni az 6rat tartd vagy a foglalkozast vezetd tanarnak, aki segitségnyu;jtas
utdn értesiti az intézmény vezetoit vagy jelez a titkarsagon.

* A balesetben érintett tanulo sziileit haladéktalanul értesiteni kell.

23 Vagyonvédelem, kartérités

* A tanuld kételes az iskola vagyontargyainak, az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megovni.

* Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanulo kartéritésre kotelezett.

* A meghibédsodasokat a portan kihelyezett flizetbe sziikséges foljegyezni.

Biintetdjogi ¢és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egy¢b alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban 4llo
tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének,
kivizsgaldsanak, elbirdlasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

Az intézménnyel aktiv jogviszonyban allé valamennyi munkavallalo €s tanuld ellen tilos
minden kézosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmény elkovetése. A kozosségellenes vagy
azzal fenyegetd cselekményrdl szolo tajékoztatast a tanulok az osztalyfonoki ora keretében
megismerhetik. A kozdsségellenes magatartast €s cselekményt az intézmény minden esetben
kivizsgalja az érintett személyek, az osztalyfonok és az intézményvezetd részvétele mellett.

A kivizsgalas soran az ligyben érintett felek meghallgatasa soran sziiletett dontés értelmében a
Hézirend 9. pontjaban (Fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasuk elvei)
megfogalmazottak szerinti intézkedés kertil alkalmazasra a kozOsségellenes magatartas vagy
cselekmény sulyatol fiiggden. Az ligyben torténd meghallgatasrol jegyzOkonyv késziil.
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24 Mellékletek

1. sz. melléklet: Csengetési rend

2. sz. melléklet: A konyvtar haszndlatdara vonatkozo szabdlyzat

3. sz. melléklet: A géptermekre vonatkozo hasznalati szabadlyok

4. sz. melléklet: A tornaterem, az oltozok és a szertar haszndlati rendje
5. sz. melléklet: Jogszabalyi hattér

1. szama melléklet

24.1 Csengetésirend

Normal tanitasi napon Szentmisével kezd6d6 napon
1-4. osztaly 5-12. osztaly 1-6. osztaly 7-12. osztaly
Szentmise
7:45-8:15 (7:45-
7:45-8:30 7:45-8:30 (tizérai) 8:45)
8:35-9:20
(tiz6rai) 8:35-9:20 8:30-9:05 9:00-9:35
(tizorai) (tizorai)
Szentmise 9:50-10:25
9:35-10:15 9:35-10:20 (9:20-10:20)
10:35-11:15 10:30-11:15 10:35-11:10 1101:_31%_
11:25-12:10 11:25-12:10 11:15-11:50 11:15-
11:50
Ebéd 12:20-13:05 12:00-12:35 12:00-
/levegbzés 12:35
13:10-13:55 5
. . Ebed/ 12:45-
13:05-13:50 13:30-14:15 levegdzés 13:20
13:25-
14:00
14:20-15:05 13:25-14:00 13:50-
14:25
) ) 14:30-
15:10-15:55 15-05
15:10-
15:45
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2. szamu melléklet

A konyvtar hasznalatara vonatkozé szabalyzat

1y

2)
3)

4)

S)
6)

7)

Konyvtarunk zart bibliotéka, igy hasznalatara csak az iskolai dolgozok és tanulok
jogosultak.

A kézikonyvek ¢€s folyodiratok csak helyben olvashatok.

Egyszerre hat konyv kolcsondzhetd. A kdlcsonzési 1d6 4 hét, amely egy alkalommal
meghosszabbithato.

Az olvaso koteles ovni a dokumentumok épségét, tisztasagat. A konyvtar teriiletén
étkezni és dohanyozni nem szabad. A konyvtarba taskat, kabatot behozni tilos.

Az elvesztett dokumentumokat meg kell tériteni vagy vele teljesen azonosat behozni.
A konyvtar nyitvatartasi ideje az ajton kifliggesztett rend szerint érvényes, hétfotol
péntekig folyamatosan tizemel.

A tizenkettedik évfolyamos tanulok a tanuléi jogviszonyuk végéig kotelesek minden
kikdlcsonzott dokumentumot visszahozni a konyvtarba.
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3. szamu melléklet

A géptermekre vonatkozo hasznalati szabalyok

10.

11.

A szamitogéptermekben €s az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Més személyek benntartozkodasat az tigyeletes neveld engedélyezheti.
Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A géptermek kulcsat csak a szak- és
nevel6tanarok €és a rendszergazda kaphatjak meg. Idegen személy csak felligyelet
mellett tartézkodhat a géptermekben. A helyiségek aramtalanitasaért a kijelolt
személyek feleldsek.

A géptermekben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsdgos miiszaki lizemeltetésért a
kijelolt személyek felelosek.

A géptermekbe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani szigoraan TILOS!

A géptermekbe égd cigarettdval belépni és ott dohdnyozni, valamint tiizet okozo
tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

A géptermek takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel dsszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda, gépterem kezelGje €s a szervizek szakemberei
végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az elektromos hélozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgaldsdhoz
tartozd — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A géptermekben elhelyezett jelzéberendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a
rendszergazdanak.

A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség kovetelményeit, a vonatkozo érintésveédelmi szabalyokat és az esztétikai
elvarasokat. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitdas vagy barmely
beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonds
kezdeményezhetd.
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4. szamu melléklet

A tornaterem, az 6lt6zok és a szertar hasznalati rendje
a.) Az 6lt6zok
— A testnevelésorahoz a tanulok az 61t6z6kben 61téznek at, az Ora elotti sziinetben.

—Ha a tanul6 barmilyen rongalést észlel az 61tozében, azt haladéktalanul jelentenie kell a
szaktanarnak. Ennek elmulasztasa esetén a tanulo6 felelésségre vonhato.

- Az 6ltoz6ben szandékosan okozott kart a karokozo(k)nak meg kell tériteni, melyet fegyelmi

eljaras kovet(het).

— Az oltozékben hagyott értéktargyakért, ruhanemiiért az iskola nem vallal feleldsséget. —

Orakezdéskor az 61tozék ajtajat be kell zarni, tanuld testnevelés ora alatt az 61toz6ben nem

tartozkodhat.

- Az 01t6z0 tisztasagara fokozottan kell ligyelni, a berendezéseket rendeltetésszertiien hasznalni!

b.) A tornaterem:
— A tornateremben tanari felligyelet nélkiil tanulé nem tartozkodhat.
— A tornaterembe utcai cipével belépni tilos, valtéd cipd hasznalata kotelezd!

-A testnevelés oran csak kiilon erre a célra rendszeresitett sportfelszerelésben jelenhetnek meg
a tanulok.

— Minden tanuld koételes betartani az egészségvédelmi, balesetelhdritdsi, vagyonvédelmi
szabalyokat.

— A tornaterem rendjéért a mindenkori orat tartd neveld a felelds.

— A tanuloi balesetet az illetékes fOigazgatohelyettesnek az orat tartd neveld jelenti, és
gondoskodik a jegyz6konyv felvételérdl és a nyilvantartasba vételérdl is.

- A tornaterembdl az 6rék, foglalkozéasok alatt csak tanari engedéllyel tavozhat a tanulo.

- A tornaterembe ételt, italt bevinni tilos!

- A tornateremben, tornaszerekben szandékosan okozott kart a kéarokozoé(k)nak meg kell
tériteni, melyet fegyelmi eljaras kovet(het).

¢.) A szertar:
— A szertarban a tanul6 kizardlag neveldi engedéllyel tartozkodhat;

- A szertarbdl csak tanari utasitasra és engedéllyel, a kijelolt tanulok vihetik ki a kijelolt
szereket, melyeket az 6ra utan a helyére kell visszatenni.

— A szerek, eszk0zok rendeltetésszeri hasznalatarol, a szertdr nyitdsarol, zarasardl a
mindenkori orat tartdé neveld gondoskodik;

— A szerek, eszkz0k rongalasa, eltulajdonitasa szigoru fegyelmi eljarast von maga utan.
- A szertar dlloméanyaban észlelt karokat azonnal jelezni kell a testneveld tanaroknak.

- Az orék kozotti sziinetekben, €s a tanitasi orak utdn sportszerek kiadasara nincs lehetdség. -
A szertarbol a tandran kiviili egyéb foglalkozasokra kizardlag a testneveld tanarok tudtaval és
engedélyével vihetdk ki szerek, ennek be nem tartasa fegyelmi eljarast von maga utan. - A
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szertar allomanyaban szandékosan okozott kart a karokozd(k)nak meg kell tériteni, melyet
fegyelmi eljaras kovet(het).

5. szamu melléklet

A kollégiumi ¢€letre vonatkozd szabalyok

A kollégiumi hézirend az iskolai Hazirend része. Vonatkozik az intézménnyel jogviszonyban
all6 minden személyre, a kollégium altal szervezett kotelezo és valasztott foglalkozasokra, a
kollégium szabadidds tevékenységeire.

Bevezet6 rendelkezések

A kollégium minden tagja koteles betartani a kulturdlt, keresztény szellemiségii egyiittélés
szabalyait, és koteles tiszteletben tartani masok jogat a tanuldshoz, munkéhoz és pihenéshez.

A kollégiumban folytatott tanulas, szakmai munka minden esetben els6bbséget ¢lvez a mas célu
tevékenységekkel szemben.

A kollégium valamennyi tagjdval szemben elvards, hogy ardnyosan vegye ki részét azokbol a
munkakbol, amelyek a kollégium rendjének, a kornyezet rendezettségének fenntartdsa
érdekében a kollégistdk kozosségére harulnak.

A hazirend megsértése fegyelmi eljarast von maga utan.

A kollégium teriiletén a hatosagi tliz- és balesetvédelmi eldirdsokat mindenki koteles betartani.

A hazirend eltéré rendelkezése hidnyaban a hazirendben foglalt jogok és kotelezettségek
tekintetében a kollégistakkal egy tekintet ald esik a kollégium minden tagja, beleértve a
kollégium vezetdjét, a neveldtandrokat és a kollégium minden egyéb alkalmazottjat.

A hézirendet a megismerhetdség folyamatos biztositdsa céljabol az intézmény épiiletében
kifiiggesztésre kertil.

A hézirend el6irasaival a tanul6 a kollégiumba val6 beiratdsakor, illetve annak érdemi valtozasa
esetén a tanév elején a csoportvezetd nevelOtanar altal tartott tematikus csoportfoglalkozas
keretében ismerkedik meg.

Az egyén ¢s a kozosség érdeke egyarant megkivanja, hogy a kollégista a kollégiumi hazirendet
maradéktalanul tartsa be és annak szellemében éljen. A kollégiumi nevelOtestiilet meg van
gy0zddve arrdl, hogy a kollégiumi hazirend az itt €16 tanulok testi-lelki fejlodését és szellemi
elérehaladésat szolgalja, és betartdsa szentimréshez mélto, tartalmas, deris, krisztusi szeretetre
epiild kozosségi ¢életet eredményez.

A sziilékkel valo folyamatos kapcsolattartas elengedhetetlentil sziikséges ahhoz, hogy a neveld
jobban megértse a gyermeket, a sziilok pedig figyelemmel kisérhessék a gyermek
személyiségének megnyilvanulasait a csaladi kornyezettdl Iényegesen kiilonbozdé 1j
helyzetben, és igy képet kaphassanak gyermekiik nagykozdsségi reakcidirdl, problémamegoldo
mechanizmusdnak miikdodésérdl, tarsadalmi viselkedési kulturajarol.
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25 A kollégium hazirendje
1. A kollégiumi felvételi eljaras rendje
2. Altalanos szabalyok

1.1 20/2012. (VIIL. 31) EMMI eldirasai szerint a kollégiumi felvétel irant irasos
kérelmet kell benyujtani. Annak a tanulénak a kollégiumi felvétele nem tagadhat6é meg,
akinek a felvételét vagy atvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

Kollégiumunk 5-12. évfolyamon tanul6 diakokat fogad.

A tanulok felvételérdl a nevelOtestiilet véleménye alapjan, a féigazgatd egyetértési
jogéval, a kollégiumot feliigyeld foigazgatohelyettes dont.

1.2 A kollégiumi didknak a kollégiumi ellatas ingyenes.

1.3 A nem magyar allampolgér tanulok felvételénél a Nemzeti Kéznevelésrdl szolo
2011. évi CXC. torvény 92. § — ban foglaltak az irdnyadok.

3. A felvételi eljaras menete

A kollégiumba valo felvételt a kiskoru tanulé sziilei az iskolan keresztiil, vagy kozvetlentil a
kollégium vezetésével megbizott fdigazgatdhelyetteshez irdsban benyujtott egyéni kérelemmel
kérhetik. A kollégiumi felvételt kérdk a kollégium altal rendszeresitett formanyomtatvany
kitoltésével jelentik be kollégiumi igényliket. Ezt megel6zden személyes talalkozas keretében
tajekozodnak a kollégium vezetdjénél az elvarasokrol és a kollégium altal kinalt lehetdségekrol,
kortilményekrol.

Mivel a kollégiumi tagsdgi jogviszony egy ¢évre szol, a régi kollégistdk évente kérik
elhelyezésiiket a kovetkezd tanévre. E szandékukrol a tanév végén (mdjus 31-ig) a megfeleld
formanyomtatvany kitoltésével — kiskort esetében sziildi alairassal — kell nyilatkozniuk. A
benyujtott  kérelmeket a kollégium vezetésével megbizott féigazgatohelyettes a
neveldtestiilettel tortént egyeztetés utan elbiralja, és hatdrozatot hoz a kollégiumi felvételrdl
(junius vége). A felvételrdl a sziildt, ill. a gondviseldt a kollégium vezetdje a nyar folyaman
(julius 15-1g) irdsban értesiti és tajékoztatast ad a bekoltdozéssel kapcesolatos tudnivalokrol.

A kollégistak szorgalmi idSben, illetve az érettségi vizsga letételéig lakhatnak a kollégiumban.

4. Etkezési dijak
Az igénybevett étkezés alapjan megallapitott un. étkezési téritési dij megfizetése jelent
kotelezettséget. Az étkezési téritési dij nagysagrendjét a Magyarorszag adott gazdasagi évre
vonatkoz6 koltségvetésérol szolo torvény szabalyozza. 50%-os dijcsokkentés jar:

e 3 vagy tobbgyermekes csaladban €16 tanulénak
e Tartos betegségben szenvedd didknak
e Gyermekvédelmi kedvezményben (GY VK) részesiild didknak.

Az aktualis havi dijat a gazdaséagi irodaban kell befizetni mindig az adott honap 20. napjatol a
honap végéig vagy atutalassal a kiértesitéstdl szamitott 8 napon beliil.
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4.1 Etkezési téritési dij csokkentéséhez leadando igazolasok

e Nagycsaladosoknal ,,Hatosagi Bizonyitvany” csaladi potlék
folyositasarol.

e A tartos betegség igazolasara, rendeletben meghatarozott szakorvosi
igazolas.

e GYVK- s didkok esetén jegyzoi hatarozat a gyermekvédelmi
kedvezmény megallapitasarol.

5. Adatkezelés

A Szent Imre Kollégium az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok €s szabdlyzatok alapjan
kezeli a palyazok altal rabizott adatokat. Az adatokat harmadik fél részére csak a vonatkozd
jogszabdlyok figyelembevételével adja ki, azonban a kollégiumon belili kotelezd
adatszolgaltatasokat (kifizetési 6sszegek, kollégiumi elhelyezés) teljesit. Az adatokat mas célra
nem haszndlja fel. A Koznevelési Torvény 26 § (4) bekezdése értelmében a sziild a felvételi
kérelem leadasaval hozzajarul, hogy a kollégium a kovetkez6d adatokat kezelje:

e atanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgéarsaga, lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezeése, szama,

o sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
o felvételivel kapcsolatos adatok,

e az akdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

e jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

e agyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

e kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanulora vonatkoz6 adatok,
e atanulo-¢és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

e tanuld oktatasi azonosité szama,

e  mérési azonosito,

e tanuldi, kollégiumi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

e magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

e atanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

e felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,
e atanulodi fegyelmi €s kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

e atanulo didkigazolvanyanak sorszdma,

e ¢vfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

e atanulodi jogviszony megsziinésének idOpontja €s oka,
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e A gyermek, a tanuldé magatartdsa, szorgalma ¢&s tudasa értékelésével kapcsolatos
adatai az érintett osztalyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilonek, a
vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés szervezdjének, a tanuloszerzodés
alanyainak, vagy ha az értékelés nem az iskoldban torténik, az iskolanak,
iskolavaltas esetén az 1j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

e A kiskoru tanul6 sziil6jével minden, a gyermekével 0sszefiiggd adat kozolheto,
kivéve, ha az adat kozlése stlyosan sértené a tanulo testi, értelmi vagy erkdlcsi
fejlodését.

Jogorvoslat

A kollégiumi felvételi palyazat eredményével kapcsolatosan lehetdség van jogorvoslattal élni.
Elséfoku hatarozat ellen 8 napon beliil a kollégium vezetéséhez irdsos feliilvizsgalati kérelem
adhato be, akik ezt egy héten beliil elbiraljak és értesitik a palyazot. Ezen biralati eredménnyel
szemben a Fenntarto felé adhat be kérelmet.!

6. A kollégista jogai
e Igénybe veheti a kollégium szolgaltatasait.

e A kollégiumi jogok kozé tartozik a kollégiumi kozgytilésen valo részvétel. A
kozgylilés 6sszehivhato és indokolt esetben lehet rendkiviili gytilést is tartani.

o KozoOsségi érdeket szolgalo javaslatot tehet, kezdeményezhet, részt vehet az iskola, az
osztaly és a kollégium altal szervezett kulturélis és egyéb rendezvényeken.

e A kollégiumi hazirendet a tanév elsd csoportfoglalkozdsan ismertetni kell. A
kollégiumi tag az aladirasaval tudomasul veszi, onmagara kotelezd érvénytinek tekinti.

e Kiilon engedély kell minden olyan tevékenységhez, amely a kollégium rendjétdl eltér.

e A hazautazasi joggal nem ¢€lIni csak indokolt esetben, az iskola anyagi lehetéségeinek
¢s a neveldi felligyelet biztositasdnak figyelembevételével lehet a kollégiumvezetd
dontése alapjan. Indokolt esetben a fenntarté engedélyével munkasziineti napon ¢€s
pihendnapon a kollégium feliigyeletet biztosit.

e Jogszabalyi eldiras alapjan jogosultak az egészségiigyi ellatasra; tanitasi idében az
iskolai véddnd segit, szabadiddben a telepiilési orvosi ligyelet. A kollégiumban a
gyermek joga, hogy személyes gondoskodasban részesiiljon, sziikség esetén
maradéktalanul egészségiigyi ellatast kapjon. Ha valaki megbetegszik a kollégiumban,
az ligyeletes neveldnek jelezze! Rovidebb ideig tartod, enyhébb lefolyasu betegség
esetén a tanulot a kollégiumban latjuk el. Aki a kollégiumban gydgyul, a betegszobat
felépiiléséig nem hagyhatja el. Egyéb esetben otthonaban, sziil6i feliigyelet mellett
gyogyul. Stlyosabb esetekben biztositjuk a beteg eljutasat az orvosi iigyeletre, illetve
a korhazba.

e Igénybe veheti az iskola és a kollégium konyvtarat, sportfelszerelését,
szédmitastechnikai termét.

12011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl, 37 § (3).
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e Kiemelkedd tanulméanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben €s
jutalomban részesiilhet.

e A Szent Imre Alapitvany kdzremtkodésével szocidlis timogatasban részesiilhet,
amelyet esetenként a csalad szocialis helyzetének ¢€s a tanulo teljesitményének,
valamint magatartasanak figyelembe vételével allapit meg a kollégium vezetdsége.

7. A kollégista kotelességei

o Képességei szerint tanuljon; vegyen részt a tanulmanyi foglalkozasokon.

o Tartsa meg a kdzdsségi egyiittélés szabalyait, a kollégiumi €letre vonatkozd
jogszabalyi eldirasokat, a kollégiumi hazirendet. Ezek be nem tartdsa fegyelmi
kovetkezménnyel jar.

o Tartsa tiszteletben a kollégium neveldinek, alkalmazottainak és tanulotarsainak jogait
¢s meéltosagat. A verekedés, a kisebbek bantasa, megaldzésa kiilondsen stlyos
fegyelmi vétségnek szamit.

e A tanuldkat a tanitasi id6 utan kimend illeti meg. A telepiilés teriiletének elhagyasa,
szll6i kérésre, csak a csoportneveld engedélyével torténhet.

o indokolt tavolmaradésat koteles iddben jelezni.

e A karokozas, kiilonosen a szandékos rongalas, stlyos fegyelmi kdvetkezményeket von
maga utan. A kollégiumi tag a halo felszerelését hasznélatra atveszi és azért anyagi
felelosséget vallal, a keletkezett karokat megtériti a jogszabalyokban foglaltak szerint.

e A kollégium rendezvényein a részvétel kotelezd, az 6ltozkodés és a viselkedés legyen
az alkalomhoz ill9, sziikség esetén linnepélyes.

o Szeszesitalt, drogot a kollégium teriiletére behozni, fogyasztani tilos!

o Tilos a kollégium épiiletében ragdgumizni!

e Mobiltelefon hasznalata a foglalkozasokon, az ebédldben és takarodé utén tilos!

e A kollégium lakhatési ideje alatt didkok magan személygépkocsival az iskola belsd
parkolojaban parkolhatnak!

o Ha atanul6 vasarnap (hétf6 reggel) nem érkezik meg, a sziilé koteles bejelenteni
telefonon, lehetdleg jelezni kell a hidnyzas varhato idétartamat.

o Takarod¢ utan, ébresztd eldtt zuhanyozni tilos!

e A kollégium lakoszintjeire meleg ételt bevinni tilos! A meleg ételt a teakonyhén és az
ebédldben lehet elfogyasztani.

o Védje a kozosségi tulajdont!

o Fil a lanyszinten, lany a fidszinten nem tartozkodhat, kivéve a Tarsalgot, ha azt az
iigyeletes férfi neveldtanar megengedte.

e A tanitasi id0 alatt a kollégium épiiletében tartézkodni csak engedéllyel szabad.

o Jogait feleldsséggel, kotelességeinek teljesitésével dsszhangban gyakorolja.

8. Fegyelmezés fokozatai
- neveld tanari figyelmeztetés,
- nevel6 tanari intés,
- kollégiumért felelds foigazgatohelyettesi figyelmeztetés,
- kollégiumért felelds féigazgatohelyettesi intés,
- féigazgatoi figyelmeztetés,
- féigazgatodi intés.
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9. Dicséret fokozatai

- nevelo tanari dicséret,
- kollégiumért felelds foigazgatohelyettesi dicséret,
- igazgatoi dicséret.

10. Szobak, kozos helyiségek hasznalata

A bentlakok kotelesek a szobdkat, a kozos helyiségeket, valamint az ezekben taldlhato
berendezési targyakat rendeltetésszertien hasznalni. A kollégistak maguk takaritjdk a szobakat,
a minden folyoson elhelyezett eszkozokkel.

A kollégistak az elektromos berendezéseket csak az eldirasoknak megfeleld, biztonsagos
csatlakozokkal, a biztonsagtechnikai eldirdsok betartdsaval hasznélhatjak. Tilos a szobdkban
nagyteljesitményii elektromos késziilékek tizemeltetése! Ezek (pl. vizforrald, szendvicssiito,
teaf6z0) hasznélata csak az étkezd helyiségekben megengedett. Csak kifogéastalan miiszaki
allapotban 1év6 késziilékek hasznalhatok.

Tilos a kdzos helyiségekbdl barmilyen berendezési targyat a szobdkba vinni!

A kollégistak kotelesek az eléfordulé meghibasodasokat, rendellenességeket haladéktalanul
kozolni a nevelStanarral, aki azt bejegyzi a neveldi szobaban talalhat6 hibafiizetbe.

A gondatlansagbdl bekdvetkezd €s a szandékosan okozott karokért a kollégistak anyagi
felelosséggel tartoznak. Egyiittes karokozas esetén a kollégistak egyetemlegesen felelnek a
bekovetkezett karokért. Amennyiben a karokoz6 személye nem allapithaté meg, Ggy a kart a
kollégiumi kdzosség egésze viseli.

A lakoszobaban csak olyan diszités engedhetd meg, amely nem tesz kart a szoba faldnak és
berendezéseinek allagaban. Az egyéni elképzelések csak a csoportvezetdvel tortént egyeztetés
utan valdsithatéak meg.

A szobak allapotanak figyelemmel kisérése érdekében a kollégium vezetdje vagy a
csoportvezetd tandr, a szobdban lakd kollégistak jelenlétében tn. szobaszemlét tarthat. Ennek
soran kérheti a szoba lakoit, hogy a szekrényiiket nyissak ki, és abba betekintést engedjenek.
Amennyiben olyan targyakat, eszkozoket tarolnak ott, amelyek a hazirend egyéb eldirasaiba
iitkdznek (pl. cigaretta, drog, alkohol, erotikus képek, 0jsagok, stb.), azt haladéktalanul el kell
tavolitani onnan. Tovabb4, ha a szoba allapota nem felel meg az egészségligyi eldirasoknak,
vagy a szobaban olyan targyak talalhatok, amelyek nem felelnek meg a tliz- és balesetvédelmi
eldirasoknak, a szoba lakoit fel kell szélitani a szoba eredeti allapotanak helyreallitasara.

A szobaban 1év6 konnektorokba csak akkor szabad kis teljesitményti elektromos késziiléket (pl.
telefontoltot, egyéb hiradastechnikai eszkozt stb.) csatlakoztatni, ha annak folyamatos
feliigyelete biztositott. Villanyoltaskor és reggel, iskoldba menetkor minden késziiléket le kell
valasztani az elektromos hal6zatrol.

Ko6z0s hasznalati helyiségnek mindsiilnek: a kollégiumi szamitégépterem, a tornatermek, a
tarsalgo, az étkezdk, a tanul6szobak.

11. Az informatikai eszk6zok hasznalata
A szamitogépteremben elhelyezett eszkozoket a kollégistak hasznalhatjak.
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A felhasznalok altal a Kollégium informatikai eszkozein elhelyezett anyagok tartalmaért a
Kollégium nem tud feleldsséget vallalni.

12. A tornatermek hasznalata
E helyiségek elsdsorban a kollégistak sport- €s mozgasigényének kielégitésére szolgalnak.

Az itt tarolt eszkozok balesetveszélyességére valo tekintettel, ¢s mert rosszullét eléfordulhat,
egyediil nem szabad hasznalni.

13. Klubszoba és tarsalgé hasznalat
A kollégistak kotelesek tartdzkodni minden olyan magatartastol, amellyel masokat, kiilonosen
a szomszédokat sziikségtelentiil zavarnak, vagy amellyel jogaik gyakorlasat veszélyeztetnék.

Az iligyeletes nevel6tanar engedélyezheti — a kollégium barmely tagja kérelmére ¢és
felelosségére — a tarsalgoban rendezvény tartasat.

Az itt talalhato jatéktermi eszk6zokben, butorzatban keletkezett karért, a nem rendeltetésszerti
hasznalatbol szarmaz6 meghibasodasért a karokozok kartéritési kotelezettséggel tartoznak.
Televiziot a tanulok a klubszobaban nézhetnek. Etelt, italt bevinni és ott fogyasztani tilos!

14. A vendégekrol

Didkjaink hétkdznapokon a délutani szabadidben az iigyeletes tanar tudtaval és engedélyével
fogadhatnak vendégeket az erre a célra kijelolt helyiségekben.

A kollégistak feleldsséggel tartoznak a hozzéajuk érkezd vendégek magatartasaért. A vendégek
kotelesek betartani a hazirendet.

A rendbontast okozd vagy a latogatds szabdlyait és a hdzirendet be nem tartd latogatdt a
kollégium vezetdje hatarozott vagy hatarozatlan iddre kitilthatja a kollégium épiiletébdl. A
kitiltott személyek listdja a portdn taldlhatd, aki ezen szerepel, nem bocsathaté be a
kollégiumba.

A latogatok a kollégiumon beliill egyediil nem jarhatnak, értiik vendéglatojuk teljes
felelosséggel tartozik, tdvozaskor ki kell kisérnie 6ket a portaig. A kollégium lakoi szobatéarsaik
hozzajarulasaval sziileiket, testvéreiket a szobdjukban is fogadhatjak.

15. Kulcsok, egyéb targyak felvétele
A neveldiben elhelyezett szobakulcsok felvételére az érintett szobaban lakok jogosultak.

A k6z0s hasznalatl helyiségek kulcsai a nevel6szobaban taldlhatoak, €s ezeket a neveldtanar a
sziikséges iddpontban kinyitja.

A neveldi szobaban felvehetd eszkozok — a vasald, a tavirdnyitd, jatékok, sportszerek
hasznalatara a kollégistak jogosultak. A mindenkori atvevé az adott eszkdzért anyagi
felelosséggel tartozik.

47



16. A telefon hasznalata

A hasznalataban korlatozott targynak mindsiild eszkdz? a vonatkozd jogszabaly? szerinti
nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal, hogy a tanul6 a hasznalatiban korlatozott
targyat a kollégiumban a foglalkozds megkezdése eldtt leadja a foglalkozast vezetd
neveldtanarnak, a foglakozas idétartamara.

A kollégium lakéi szabadidSben, legkésdbb 213°-ig telefonalhatnak.

17. A dohanyzasrol

A kollégium épiiletében és valamennyi helyiségében dohanyozni tilos!

E tilalom megszegdit a vonatkozo jogszabalyok szerinti jogkovetkezmények terhelik, a
kollégiumot a bekovetkezd egészségkarosodasért felelosség nem terheli.

Akit az utcan droggal vagy drog-gyanuas aruval (cigaretta, bélyeg, stb.) kinalnak, azonnal
koteles jelenteni az ligyeletes neveldnek.

18. A kollégiumi élet munkarendje, szabalyai

1. Napirend

6% — ébresztd (korabbi, egyéni ébresztést lehet kérni), tisztalkodds, szobarend kialakitasa
60— 7 reggeli

7%° — kollégium elhagy4sa, szobakulcsok lead4sa

7% — kollégium zérasa

13% — kollégium nyitasa

13% — 16% kimend (fakultativ szabadidd)

16'° — 17 tanulészobai foglakozas 1.

174° — 183 tanuldszobai foglalkozas I1. (Ianyok)

174 — 18% tanulészobai foglalkozas II. (fiuk)

18% — 18°° vacsora (lanyok)

18%° — 19% vacsora (fitk)

18% — 19% esti ima (lanyok)

19% — 19% esti ima (fitk)

19°° — tanulmanyi foglalkozas, csoportfoglalkozas, szabadidds programok.
21% — kisgimnazistaknak takarodé

213° — takarodé

A kollégiumi életet érintd szabalyrendszer elsddleges feladata, hogy keretet, ritmust adjon a
kollégiumi életnek és eldsegitse — elsdsorban jo szokasok kialakitasaval — a rendszeres €életmod
elsajatitasat.

A kollégium életrendje lehetdséget ad a tanuldknak a gimndziumi feladatok zavartalan
elvégzéséhez, biztositja a tandrakra valo felkésziilés lehetdségét, a tananyag elsajatitasat. E célt
szolgaljak a kollégiumi ¢€let legnagyobb részét kitdltd kotelezd tanulasi 6rdk. A szilenciumok
az e célra kijeldlt tanuldszobakban zajlanak, az azokon valo részvétel minden tanuld szamara
kotelez6. Mas helyiségekben vald egyéni vagy kiscsoportos tanuldsra csak a neveldtanar

2 Telekommunikaciés eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok
és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

1 3245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet
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engedélyével keriilhet sor. A tanulést a napirend altal meghatarozott iddben pontosan el kell
kezdeni. A szilenciumrdl valé indokolatlan, elére nem jelzett késés stlyos fegyelmi vétség. A
szilenciumok rendjéért az adott tanuldszobaban {igyeletet ellatd nevelOtanar, vagy az altala
kijelolt tanulo felel. Els6dleges kovetelmény a csend megdrzése, mert tartalmas, tartds tudast
eredményezd, Onall6 munka csak csendben lehetséges. Keriilni kell minden olyan
tevékenységet, ami zajt kelthet. Tanulot a szilenciumrol csak a nevelOtanar vagy az altala
meghatalmazott diak hivhat ki, indokolt esetben. A szilencium ideje alatt nem lehet telefondlni,
zenét hallgatni, hangoskodni, vendéget fogadni!

Azok szémara, akik a tanuldst a takarodoig nem tudjdk befejezni, a foszolgalatot ellato
neveldtanar engedélyével, 22% oraig lehetséges a fennmaradas, 12. évfolyamos diakjaink az
elsd félévben 22°° — ig, a méasodik félévben 23% — ig tanulhatnak.

Jelenlegi lehetSségeink csak a vacsora KOZOS elfogyasztisat teszik lehetévé. A kozos
étkezésrol csak neveltanari engedéllyel lehet tavol maradni. Etkezés eltt és utan kozos imat
kell végezni. A kollégium lakoi az ebédlében kulturaltan étkeznek, figyelve a tisztasdgra, a
csendre ¢s arendre! Az otthonrdl kapott vagy egyénileg vasarolt élelmet a tanulok csak a kijelolt
helyen téarolhatjdk, kiilondsen figyelve az ¢élelem eltarthatdosdgara €és a tisztasdgra. A
hiitdszekrényben csak beazonosithatd, névvel és fogyaszthatésagi datummal ellatott élelmiszer
helyezhet6 el. A fogyaszthatosdgi datum lejarta utan az élelmiszer automatikusan kidobdasra
keriil. A rendbontdk takaritasi kotelezettséggel tartoznak e helyiségekben is.

Kornyezetiink rendjéért, tisztasagdért mindannyian feleldsek vagyunk. Mindenki térekedjen
arra, hogy szekrényében, agyan, tanuloszobai asztalan mindig rend legyen. A halok takaritasa,
a tanuloszobdk, a tarsalgo és az élelmiszertarold rendben tartasa tanuloi feladat. A folyosok, a
mosdok, zuhanyzok, WC-k takaritasa nem tanuloi feladat, de a rend megorzése igen!

2. Hazautazas
A kollégium lakonak pénteken 16 oraig kell elhagyniuk a kollégium épiiletét.

Minden kotelezd iskolai sziinet miatti hazautazas eldtt (illetve egyéb indokolt esetben) a
kollégista kdteles szobajat rendbe tenni, kitakaritani és az ligyeletes neveldnek atadni.

A kollégium vasarnap és iskolai sziinet utolsé6 munkanapjan 16% érakor nyit; a tanuloknak

19% 6raig kell beérkezniiik. Ett8l eltérden lehetnek eseti vagy allandd hétfén érkezok.
Allandéan hétfén érkezés lehetéségét a sziildnek kell kérnie a kollégium vezet6jétdl. A
kollégium nyitvatartasa alatt végig van pedagogus felligyelet beosztas szerint. A kollégiumbol
eltavozni szorgalmi idében a sziilokérésére, orvos (&poldond) javaslatira, az iskola
(osztalyfénok) engedélyével, a neveldtanar tudtaval lehet.

A kollégium minden nap reggel 8 és 13 ora kozott zarva tart.

A szobdbdl az utoljara tdvozd kollégista leadja a szobdja kulcsat az iigyletes kollégiumi
neveldnek. A kollégistanal a tanitasi 1d6 alatt kulcs nem maradhat.

A munkarendben meghatarozottak szerint a tanulok egy-egy hétvégére bent maradnak a
kollégiumban. A tobbi hétvégén a munkarendben meghatarozottak szerint utazhatnak haza a
didkok.

Barmely okbol kifolyolag, ha vasarnap este nem jon vissza a kollégiumba a kollégista, értesiteni
kell a kollégiumot.
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Ha a kollégista barmilyen okbol (pl. edzés, kiilonora, egyéb) 16% utan kivan eltidvozni, azt csak
a foszolgalatot ellatod tanar engedélyével teheti meg, de a csoportvezetd tanaranak is be kell
jelentenie.

A kollégiumban a gyermek joga, hogy minden, a személyi méltdsagat érinté zaklatassal
szemben védelmet kapjon, és a felebarati szeretet kritériumait szem el6tt tartva o6nallo
véleményt formaljon a kollégiumban az 6 életét érinté dolgokrél, eseményekrol.

A telepiilés nyujtotta kulturdlis lehetdségekkel is lehet €lni, részint neveldtanar engedélyével
(mozi, szinhaz stb.), részint kimendben kiilon engedélykérés nélkiil (pl. varosi konyvtarak).

Sportolasra és jatékra a délutani kimendben ¢€s az esti szabadidoben van lehetdség. Igénybe
vehetdk az iskola sportpalyai, és a tornatermek. Intézményen kiviili sportolashoz az esti
szabadidében neveldtanari engedély sziikséges.

A kollégium kapuit 22% — kor be kell zarni!

A napirendtdl eltérd programok szervezéséhez a kollégiumi nevel6k adnak engedélyt.

Zarorendelkezések

A héazirend a nevel6testiilet elfogadasa, valamint a kollégiumi didkdnkorményzat egyetértd
nyilatkozata utan a fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A Hazirendet a jovahagyastol szamitott 5 munkanapon beliil nyilvanossagra kell hozni, a kol-

légiumban jol lathato helyen ki kell fliggeszteni és az alabbi helyeken a hozzaférést biztositani
kell:

- kollégiumért felelds féigazgatohelyettesnél,

- neveloi szobaban,

- neveldknél,

- a kollégiumi weboldalon.

A kollégiumi héazirendet minden évben a didkonkormanyzattal egytitt feliil kell vizsgélni,
szlikség esetén kezdeményezni kell a modositast.

Jogszabalyi hattér
*  2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
* 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
* 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a tdrgyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairol
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26 Az 6voda hazirendje

26.1 Altalanos tudnivalok

Ezen hazirend:

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet

A gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Torvény;
A munka térvénykonyveérdl szol6 2012. évi 1. térvény.
A 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 128.§(11)-(12) — zajvédelmi szabalyok

A 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet 4.§ (1), 75.§ és 190.§ - tartds gyogykezelés alatt
allo gyermek

Egyes koznevelést érintd torvények modositasarol szolo 2021. évi LIL. térvény

Az intézmény Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak rendeletei, és Pedagdgiai
programja.

Jogszabalyi hattér

A Hazirend a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

A Hazirendet a neveldtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa eldtt (Nkt. 25.§), valamint az intézményi
tanacs véleményét [20/2012. (VIIL.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. ].— az egyhazi intézmény esetén
a Nkt. 32. § (1) 1) pontja szerint - a fenntartd jovahagyasaval valik érvényesse.

26.2 Az intézmény hivatalos adatai

Neve: Szent Imre Katolikus Gimnéazium, Két Tanitdsi Nyelvi Altalanos Iskola,
Kollégium, Ovoda és Alapfoku Miivészeti Iskola

Székhelye: 4400 Nyiregyhaza Ungvar sétany 19.
Ovodai Intézményegység: 4400 Nyiregyhaza Szarvas utca 19.
Fenntart6: Debrecen — Nyiregyhazi Egyhazmegye, 4024 Debrecen, Varga u. 4.

26.3 Altalanos informaciék:
Intézményvezetd: Tamés Eva

Fogadooraja: eldzetes egyeztetés utan
Elérhetdsége- iskola telefonszama: 42/444-300 és 30/438-5712
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Ovodai intézményegység vezetd:  Tiirkné Molnar Agnes

Fogadooraja: minden hétfon 8 -16 oraig, elozetes egyeztetés utan
Elérhetdsége — 6voda telefonszama: 30/416-0239

Gyermekvédelmi 6vodai megbizott: Nagy Nikoletta

Az 6voda gyermekorvosa:  Dr. Horvath Agnes (Elérhetsége: 42/898-055)
Az 6voda védondje: Olahné Nyalka Erika (Elérhetosége: 20/6699296)

Az 6voda fogorvosa: Dr. Karacsonyi Eva (Elérhetésége: 30/472 8226)

26.4 A hazirend célja, feladata

A Nemzeti Koznevelési torvény és a kapcsolodd végrehajtasi rendelet ide vonatkozd
szabalyainak felhatalmazasa alapjan az 6voda héazirendje 6nallo szabalyozasi jogkor szerinti
intézményi dokumentum, mely helyi jogszabalynak mindsiil. Azon szabalyokat és elveket
fogalmazza meg, amelyek a katolikus 6vodaban a gyermeki jogokat és kotelességeket érintik.

A hézirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok, az 6voda dolgozoi és a kiilsd latogatok szamara
rogzitse a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasdnak modjat, a gyermek ovodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket, és magatartdsi szabalyokkal segitse hatékony
érvényesiilését, az aktudlis jogszabalyban rogzitett jarvanyligyi intézkedések betartdsaval.
Szabélyozza még az 6vodai munkarendet, az 6voda és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei
¢s az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznélatanak rendjét.

Az itt szerepld eldirdsok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes mitkodését, a nevelés-
oktatas zavartalan megvalositasat és segitse az dvoda kozdsségi életének megszervezését.
Segitse a sziildket az dvodai életben vald eligazodasban, tajékozodasban, a helyi szokasok
megértésében, megtanulasaban.

Az 6vodaban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilék a hdzirendben meghatarozottak
szerint gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhassék be és vihessék haza —
betartva az aktualis jarvanyiigyi eléirasokat.

Minden olyan lényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az ¢6vodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok, az itt dolgozok érdekeit egyarant
szolgalja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az dvodéaba 1épés pillanatatdl a mindenkit érintd jogok
és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, tolerans,
partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekrol.

A hazirend az 6voda minden dolgozdjéra, az intézménybe jaré gyermekekre, sziileikre és az
ovodat meglatogat6 kiilsOs személyekre vonatkozik, betartasa kotelezd érvényti.
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26.5 A hazirend hatalya

A Hézirend személyi hatalva kiterjed:

Az 6vodéval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,

illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatalva kiterjed:

Az 6voda teriiletére.

Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodd — 6vodan
kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hézirend iddbeli hatalva:

Az elfogadott és jovahagyott hdzirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan
iddre szol.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositdsa: az oOvodai intézményegység vezetd hatdskore, kezdeményezheti a
neveldtestiilet.

A kihirdetés napja: 2024.09.01.

A gyermekek és sziileik vonatkozasdban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart. Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkoz6 szabalyok:

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a nevelGtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol.

A hézirendet a neveldtestiilet részérdl az vodavezetd, a sziildi szervezet képviseletében
a sziiléi szervezet elnoke irja ala.

A hazirendet a fenntarto ellendrzi.

A hazirend nyilvanossaga

A hézirendet nyilvanossagra kell hozni. Egy példanyat a neveldi szobaban kell tartani.

A hazirendet ki kell fiiggeszteni a csoportszobak faliujsagjaira.

Uj gyermek szamara irasos formaban 6vodakezdéskor.

Modositas utan minden sziild szamadra irdsban és a faligjsagon.

Roviditett ismertetés szoban az €vnyito sziiloi értekezleten.
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Az 6voda honlapjan. https://ovoda.szentimre-nyh.hu/

26.6 Az 6voda miikodési rendje

4.1. A nevelési év rendje:

e Nevelési év: szeptember 1-t6] augusztus 31-ig

e Szorgalmi iddszak: szeptember 1-t6] majus 31-ig

e Nyari id0szak: junius 1-t6l augusztus 31-ig

e Nyadri, karbantartasi sziinet: 4 hét - az idopontrol legkésébb februar 15-ig
értesitjiik a sziiloket.

e Nevelés nélkiili munkanapok: ¢vente 5 nap, melyr6l 7 nappal korabban

tajékoztatjuk a sziildket.

Ugyeletek megszervezése: a nevelés nélkiili munkanapokon minimum 10 gyerek sziildinek
igénye esetén.

Sziinetek - az iskolai szilinetekkel parhuzamosan felmérjilk az igényeket és ennek alapjan
Osszevont csoportokkal miikodiink, illetve, ha az igény nem éri el a beirottak 10 %-at az 6voda
bezarhat a fenntart6 engedélyével.

Nem vart rendkiviili sziinet elrendelésére fenntartdé engedélyével egészségiigyi okokbdl,
természeti vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

26.7 Az 0voda nyitvatartasi rendje:
e Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétfétol-péntekig: 6.30-17.30 6ra
e A nyitvatartasi id6 alatt reggel 6.30-7.00-ig, ill. 17.00-17.30-ig dajkai feliigyeletet
biztositunk a gyerekeknek.

e 7.00-tol 17.00-ig az 6vodapedagogusok foglalkoznak a gyermekekkel a csoportban.
Délutan 16%-17°° 6raig 6sszevont csoportban vannak a gyermekek, ebben az idében
torténik az 6voda takaritasa.

A gyermek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.

26.8 Napirend, hetirend

e A rugalmas napirend ismétlddé id6pontjai a gyermek bioldgiai ritmusat kovetik:

» 7.00-9.30 érkez6 gyerekek fogadasa, szabad jaték, tizorai, mindennapos mozgas,

egyéni és mikrocsoportos tevékenységek
9.30-10.30 lelki percek, jatékba integralt tanulési tevékenységek

10.30-12.00 udvari jatek, séta, levegdzés, kirdndulas, mozgasos tevékenységek
12.00-13.00 Eldkesziilet az ebédhez. Ebéd

13.00-15.00 Eldkésziilet a pihenéshez. Pihenés-alvas. Teremrendezés

15.00-17.00 Uzsonna, szabad jaték, hazamenetel

VV V VYV
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Az oOvoda rugalmas napirend alapjan miikodik, koveti a helyi szokasokat,
rendezvényeket, id6jarasi viszonyokat.
A napirend szervezését az Ovodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valé jelentds idobeli
eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

Az 6vodan kiviili tevékenységek, kiranduldsok, sétak, kiilsd helyszinen rendezett
programok az dvodavezetd, és a sziilok felé vald bejelentés utan torténnek.

A hetirend, napirend jelentds tartalmi feladatai a csoportok nevelési programjaban:

jaték,

mozgas

ének-zene, énekes jaték, gyermektanc,
rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,
verselés, mesélés,

a kiilsé viladg tevékeny megismerése.

26.9 A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:
Az 6voda rugalmas napirendet kovet, figyelembe véve a helyi szokasokat, rendezvényeket,
iddjarasi viszonyokat.

A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl vald jelentds idébeli
eltérést az ovodavezetd engedélyezheti.

A gyermekek az 6vodaba kisérettel érkezhetnek és tdvozhatnak. A gyermekeket sziileik,
vagy az altaluk irdsban meghatalmazott nagykoru személy viheti el az 6vodabol.

14 éven feliili kiskoru gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabol,
ha a sziil§ ezt irdsban kéri.

A sziilok valasa esetén csak a biroi itélet szerinti sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo
sziildnek adjuk at a gyermeket. Amig a gyermek felligyeleti joga a birdsag altal nincs
eldontve, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziildnek kiadni.

Ovodéba érkezéskor a sziilok gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodaba,
adjak at az 6vodapedagoégusnak vagy a dajkanak, mert csak azért a kisgyermekért
vallalhatunk felelosséget, akit személyesen atvettiink a sziil6tol. A gyermekeket egyediil
ne engedjék be és ki sem az 6voda kapujan! A gyermek nem kodolhat!

A gyermekek hazavitele lehetdleg 12.30 és 13.00 kozott, valamint 15 6ratdl torténjen.
Ettdl valo eltérés esetén kérjiik, a csoport 6vondivel egyeztessenek. Tavozaskor az
ovodapedagogustol kérjék ki a gyermeket, €s ugy tdvozzanak az 6vodabol.

Kérjiik a sziiléket, hogy ha kozvetlen hozzatartozon kiviil més jon gyermekiikért, azt
jelezzék az 6voda dolgozdinak szoban vagy lizenetben, ill. a gyermekkel beszéljék meg.

A kaput minden esetben zarjak be, a biztonsagi eldirdsokat tartsdk be! A gyermekek és
a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingdsagok megodvasa érdekében a
gyermekoltdzok ajtajat biztonsagi okokbdl a felndtt zarral kérem, zarjak be! A kaput
egész nap zarva tartjuk, belépés koddal vagy a kdddal nem rendelkez8k szamara, csengd
haszndlata utan, egy 6vodai alkalmazott kiséretében. Kérem, csengessenek, akik nem
rendelkeznek koddal!
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Miutén a sziil6, vagy meghatalmazottja atveszi a gyermeket €és az 6voda teriiletén ezek
utan barmi baleset éri a gyermeket annak feleldssége a sziildt terheli.

Az 6vodai udvar haszndlata csak 6vodapedagdgusi, 6vodai dolgozoi feliigyelet mellett
megengedett!

Hazamenetelkor az atoltozest, és a bucsuzast kdvetden kérjiik, hogy az intézményt
hagyjak el!

A sziild kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatasa esetén értesitse az Ovodat
tdvolmaradasa okarol.

Amennyiben a sziil6 nem értesiti az 6vodat, a rendelkezésiinkre 4ll6 telefonszamon
probaljuk a sziilot elérni 17.00 oratol. A sziilot vagy az altala megjeldlt személyt az
o6vodapedagdgus vagy a dajka néni annak érkezéséig a gyermekkel az 6vodaban varja
meg.

26.10 A gyermek jogai, kotelességei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell
biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
tehetségének felismerése, fejlesztése érdekében,

a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez valo jogat a nevelési
intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat méasokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.

a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelemre téritésmentes étkezésben részesiiljon.

a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési és fejlesztd eszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magnd, tv...), felszereléseit ingyen hasznalja.
Eletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottiak szerint vegyen részt sajat kdrnyezete €és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartdsaban.

A gyermek kotelessége, hogy

részt vegyen az 6vodai tevékenységeken,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

az 6voda valamennyi dolgozoja és 6vodastarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben
tartsa,
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¢letkoradhoz ¢€s fejlettségéhez igazodva kozremiikodon sajat kornyezetének és az altala
hasznalt eszk6zoknek a rendben tartasaban.

betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét,
elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse, szoljon a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas ovodai
dolgozonak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet
vagy balesetet észlelt

a jarvanyiigyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, gy az intézményes
nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse.

betartsa a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

Az egyes gyermeki jogok biztositasara vonatkozo szabalyok:

Az 6voda vezetdsége kiilonos figyelmet fordit a gyermekek személyiségének, emberi
méltosaganak tiszteletben tartisara. Ovodapedagogusaink a gyermekcsoportban keletkezett
fesziiltségeket, magatartas problémakat differencidlt pedagogiai modszerekkel kezelik, szlikség
esetén szakember (gyermekpszichologus) segitségét kérve.

Az 6voda biztositja azt, hogy a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok taroléasi
madjarol, valamint a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok valddisagardl a sziild
tajékozodjon. A gyermek sziiloje kérheti — a helyes adatok igazolasa mellett — az 6voda
altal nyilvantartott személyes adatok torlését és helyesbitését. Részletesebben az 6voda
adatkezelési szabalyzata rendelkezik.

2022. jalius 1. napjatol lehetévé valik, hogy a gyermek torvényes képviseldje a
gyermeknek a koznevelés informdcids rendszerében rogzitett személyes adatait
azonositast kovetden elektronikusan megtekinthesse.

A gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségére,
tartdos gyogykezelésére vonatkozo adatai, tovabba a gyermek specidlis koznevelési
ellatasdhoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagnozisdnak adatai a pedagogiai
szakszolgalat, az dvoda €s az egészségiigyi szakellatd kozott tovabbithato.

A maganszféradhoz vald jog érvényesiilése érdekében a hazirendben foglaltakat a
gyermeknek csak az Ovoda teriiletén kell betartania. A gyermek az dvodan kiviili
megengedett magatartasi szabdlyokat akkor koteles betartani, ha az intézmény altal
szervezett foglalkozason, programon vesz részt.

Az o6voda a gyermek oOnrendelkezési joganak érvényre juttatasa érdekében nem
kotelezheti a gyermeket arra, hogy éljen a torvényben biztositott jogaval. Ennek
érdekében nem kotelezheti példaul arra, hogy részt vegyen olyan foglalkozéason,
rendezvényen, ami nem kotelezd 6vodai foglalkozas keretében keriil megszervezésre.

A gyermek csaladi élethez valo joga védelmében tilos a gyerek csaladi €letével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemii negativ megnyilvanulés, megkiilonboztetés.

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok
igénybevételének modjarol tajékoztatja a kotelezettet

a) a beirataskor,
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b) az ellatas igénybevételének megkezdésekor, €s
¢) a normativ kedvezmények megvaltozasakor.
e A gyermek joga, hogy egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. Az 6voda
e gyermeki jog érvényesitése érdekében védo €s ovo elbdirasokat hataroz meg.
e Az ¢6voda teriiletén, valamint az 6voda altal szervezett 6vodan kiviili programok,

foglalkozasok alkalmaval a pedagdgusok, illetve a nem pedagdégus munkakdrt betoltd
személyek szamara tilos:

- a dohanyzas,
- a szeszes ital fogyasztasa,
- kébito és bodito szerek fogyasztasa €s tartdsa, valamint
- az alkohol és kabitd vagy bodito szer altal befolyasolt allapotban valé megjelenés, tartézkodas.
e Az 6voda gondoskodik arrol, hogy a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat az érintettek
megismerj¢k, tovabba tdjékoztatja a nevelési év megkezdésekor a gyermekeket, illetve
a gyermekek sziil6jét az 6voddban betartandd védo és 6vo eldirasokrol. (3. sz melléklet)

e Az dvoda egyes helyiségeire vonatkoz6 specidlis védd, 0vo eldirasok sziikség szerint az
adott helyiségben kifliggesztésre keriilnek. Az 6voda gondoskodik a pedagoégusok és
mas 6vodai dolgozok tliz- és munkavédelmi szabalyzatban meghatarozott oktatdsainak
lebonyolitasarél, adminisztralasarol

e Az o6voda gondoskodik arrdl, hogy a gyermekek a bombariadoval kapcsolatos
tudnivalokat, teendéket megismer;jék.

e A gyermek, illetve a sziild joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

A tajékoztatas rendje a kovetkezo:

- az 6voda nyilvanos dokumentumai:
-az SZMSZ,

- hazirend

- pedagodgiai program

e Az ovoda koteles a nyilvanos dokumentumair6l szobeli tdjékoztatdst is adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint mddositasa esetén.

e A sziilé szoban jelezheti tovabbi tajékoztatdsi igényét. Az igényt - annak jellegétdl
fliggden - az ovoda foglalkoztatottja a dokumentumokba vald betekintési lehetdség
biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatas nyajtasaval elégiti ki.

e Az 6vodapedagogusnak neveld munkdjaval eld kell segitenie azt, hogy a gyermekek
egymds vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zO0dését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsak.

e Ovodankban heti rendszerességgel a katolikus nevelésbél adodo hitéleti
tevékenységeken tal, roémai katolikus hit és vallasoktatas zajlik — hittan hitoktatoval.

26.11 A sziil6 jogai, kotelességei

A sziil6 joga, hogy
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megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérél, magaviseletérdl, tanulméanyi eldmenetelérdl rendszeresen
részletes €s érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét és
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyerekkel foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére a nevelotestiilet
erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild6 nem tesz
eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara,

kezdeményezze sziildi szervezet, Ovodaszék, létrehozasat, és annak munkdjaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen. A sziil6k érdekeit érinté dontések meghozatalaban a sziiloket a
Sziil6i Szervezet vezetdsége képviseli — jarvany esetén online-konferencian,

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevel6testiilet, az
ovodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil az 6vodaszéktdl, legkésdbb a tizendtddik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt
kapjon,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

véleményt nyilvanitson a pedagdgus, a vezetd és az intézmény Onértékelésének

eljarasrendje alkalmaval keérddives felmérés vagy az Oktatasi Hivatal altal biztositott
informatikai feliileten.

A sziil6 kotelessége

»A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az 6vodak kiegészitd
szerepet jatszanak.” /ONAP/ A sziild kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését, tanulmanyi elémenetelét,

biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald rendszeres részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

tartsa tiszteletben, kulturalt magatartasaval tisztelje meg az 6voda dolgozdit, azok
emberi méltdsagat, jogait. Az 6vodas gyermek pedagdgusai és az 6 munkajukat segitd
alkalmazottak, a gyermekekkel 0sszefiiggd tevékenység soran — biintetdjogi védelem
szempontjabol az 6vodai dolgoz6 kozfeladatot ellatd személynek szamit,

katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon,
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e Dbiztositsa gyermeke szamara az 6vodaba jarasi kotelezettséget: A gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt,

e Segitse a tankotelezettség teljesitését. A gyermek abban az évben valik tankotelessé,
amelyben auguszus 31.-ig betolti a 6. életévét.

Az Ovodaba jarasi kotelezettség alol a megyei kormanyhivatal hatdsagi foosztalyahoz
benyujtott kérelem alapjan hozott hatarozat adhat felmentést.

A 2021. julius 1. napjan hatalyba 1€pd uj eljarasi szabalyok szerint a felmentés a targyév aprilis
15-ig kérhetd, a felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhato, amelyben a gyermek
negyedik ¢életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben ijabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti.

A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a kérelem 4prilis 15. napja utan is benyujthato.
Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetén a szakorvos rendelhet6 ki.

Az o6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
o6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd napjat
kovetd tizendt napon belill irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes hivatalt.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a
szil6 altal bejelentett naptol. A sziild koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

Masik 6vodaba a sziil6 a fent emlitett gyermekeket a fogadd 6voda igazolasaval viheti.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

e Az dvodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressek ¢€s fogadjdk el gyermektarsuk egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a kisebb
gyerekek, felndttek segitségével, a nagyobb gyerekek 6nalloan oldjak meg.

e Kommunikaciojukban torekedjenek a megegyezésre, egymas igényeinek
figyelembevételére. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

e A csaladok kisérjék figyelemmel az 6vodai hitre nevelést és tamogaté magatartasukkal,
cselekvd szeretetiikkel jaruljanak hozza az aktiv, rendszeres hitélet kialakuldsahoz,
illetve gyakorlasdhoz.

e A gyermekeket névnapjukon és sziiletésnapjukon a csoportokban énekkel, verssel,
aldassal és egy kis ajandékkal koszontjiik. Igény szerint lehetdséget biztositunk arra,
hogy a gyermekek megkinaljdk egymast. Ha szeretnék, hogy ilinnepelt gyermekiik
megkinélja csoporttarsait, akkor a mértékletességet szem eldtt tartva hozhatnak az
egészségiigyl szabalyokat betartva boltban vasarolt - gylimolesot, gytimdleslevet, apro
sliteményt — a sziildi értekezleten megbeszéltek alapjan.

e Ezen torekvéseink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben.
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Az esetleges sérelmeiket az adott szituaci6 utdn minél hamarabb besz¢ljék meg az
o6vodapedagogusokkal, vagy az 6vodavezetdvel, hogy a problémakat orvosolni tudjuk.

A sziilok tajékoztatasa, a gyermekek érdekeinek érvényesitése

A sziiloket, a faliujsdgon, a viber csoportokban és sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk az
ovodai programokrol, kozérdekli informaciokrol.

Kérdéseket, javaslatokat az ovodapedagogusokhoz, ill. az &évoda vezetdjéhez
személyesen, a fogadodrakon, szoban €s irasban barmikor intézhetnek.

A sziilok képviseletére a Sziildi Szervezet jogosult.

Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy a gyermekkel kapcsolatos problémak megbeszélése ne az ajtoban
torténjen, ne vonjak el az 6vodapedagdgust hosszabb iddre a csoportjatdl, mert balesetet
idézhet el6 és zavarhatja a nevelés folyamatat.

A beszélgetésekre egyeztessenek idOpontot.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét a sajat ovodapedagogustdl vagy az
ovodavezetdtdl kérjenek.

A délelétti idOpontban a neveldmunka zavartalansaga miatt az 6vodapedagdgusokat
emailbe, lehetOség szerint sms lizenetben keressék, hagyjanak {izenetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

Sziiloi értekezletek évente 2-3 alkalommal
Csaladlatogatasok

Nyilt napok, k6zos rendezvények
Fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagogusi)

Az ovodapedagodgussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések

26.12 Ovodai felvétel, atvétel eljaras rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott
fél éven belill betolti, feltéve, ha az 6vodéaba jelentkezd haroméves és annal iddsebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek - e
torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziild
gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban 4all. Az dvodai jogviszony a beiratas napjan jon
létre. A gyermek az dvodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol (évkozi
felvétel esetén), ) nevelési évre vonatkozdan, a nevelési év elsé napjatdl kezdve
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gyakorolhatja. Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét
kiilfo1don teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol.

e Ovodankban a gyermekek felvételrdl, atvételrdl az oOvoda vezetje dont. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szadmat, az 6voda felvételi
szabalyzatanak megfelelden javaslatot tesz a felvételre.

e Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztasarél a sziilok és az
o6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

e Az yj gyermekek fogadasa egész évben folyamatosan torténik.

Az ovoda felvételi korzete:
A katolikus 6vodanak nincs felvételi korzete.

A gyermekek atvétele

e Az oOvodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik. A sziilé a nevelési év soran
barmikor kérheti a gyermeke dvodai felvételét, atvételét.

e Hivatalos atjelentkezés Utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetdk toltik
ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak az dvodak.

e Az o6voda vezetdje
- az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,
- a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel.

e Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda
vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 ovoda vezetdjét.

Az 6vodai elhelyezés megsziinik
e Amennyiben a gyermeket masik 6vodaba irattdk be, az atvétel napjan,

e A nevelési év utolso napjan, ha a kdvetkez6 tanévre felvették az iskolaba,

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesito gyermek
e Az 6vodaztatasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek kiilfoldi tartozkodasdnak
kezdd és varhatd befejezé idOpontjat, valamint azt az orszagot, ahol a gyermek az
ovodaztatasi kotelezettségét teljesiti a Koznevelési Informacids Rendszerben rogzitésre
keriil.

26.13 Gyermekek az 6vodaban
26.14 Tankotelezettség
e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

o A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilo vagy a gyamhatdsag kérelmét
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az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
A gyermek fejlodését tartalmazo 6vodai vélemény csatolhatd a kérelemhez.

e Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd
ki, és a fliggéhatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.
Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benytjtasara nyitva allo hataridé elott a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
sziil61 kérelem benyujtasara nincs sziikség.

e Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

26.15 Ovodaba jarasi kitelezettség
e A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol 6vodakatelessé valik.

e Igazolatlanul nem hianyozhat.

e Az 6voda nevelbtestiilete kéri és ajanlja, hogy az 6vodakdteles kort gyermekeket
legkésébb 8°° -ig hozzak be az dvodiba a pedagodgiai programhoz igazodo fejlesztések
érdekében.

e A sziil6 a kdtelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentést kérhet. A felmentés
annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek negyedik életévét
betolti, a felmentést engedélyezd szerv (Jarasi Hivatal) felmentheti az dvodai
foglalkozason val6 részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Kiilonds méltanylast érdemld esetben Ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti. Ebben az esetben
a felmentés targyév aprilis 15-ig kérhetd. A kérelmet a sziildnek a jegyzohoz kell
benyujtania, a kérelem masolatat pedig az 6voda vezetdjéhez eljuttatja

o Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetén a kérelem 4prilis 15. napja utdn is
benyujthatd. Az egészségligyl vagy rehabilitacids intézmény irasbeli kérelmére az
ovodanak a gyermek szakorvosi papirjat kidllitdo egészségiigyi intézménnyel,
szolgaltatoval — ki kell a kapcsolattartds formajat és modjat alakitani. Célfeladat: hogy
a tartdsan beteg gyermek biztosan tudja teljesiteni 6vodakotelezettségét /a célfeladatot
vissza kell vonni, ha azt az egészségiligyi vagy rehabilitacids intézmény irdsban
kezdeményezi/.

26.16 Tavolmaradas, hiaAnyzas megkérésének, indoklasanak szabalyai
e Az 6vodas korti gyermekek egy dvodai napon legalabb 4 6rat az 6vodaban szervezett
tevékenységeken vesznek részt.
Ha a sziil6 gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodéba hozni, kérjiik azt elézetesen,
vagy annak napjan lehetéleg 8.00 -ig bejelenteni személyesen, telefonon, irasban.
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Betegség miatti hianyzas utan csak orvosi igazoldssal hozhat6 ismét 6vodaba. Az orvosi
igazolason szerepld végdatum el6tt a gyermek kozosségbe nem hozhato.

* A gyermek hidnyzasat, tdvolmaradasat irasban is igazolni kell a sziilének.

Az ezen idépontot kovetden lemondott étkezés esetén az étkezést korrigalni utdlag, ill.
visszafizetni annak téritési dijat nem all moédunkban.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Tart6s gyogykezelés alatt allo gyermek az, akinek egészségiigyi ellatasa a szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot véarhatdéan
meghaladja, és emiatt a 3 legaldbb napi négy oOrai tartamban meghatarozott 6vodai
foglalkozasokon nem tud részt venni, mulasztasat igazoltnak kell tekinteni a vezetd
altal.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek részt vesz az évodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot €és a gyermekjoléti szolgéalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okédnak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket, veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével a gyermek oOvodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat

Tiz nap hidnyzés esetén, ha az igazolatlan mulasztds egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot az dvoda vezetdje a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatdsagot.

Ha a gyermek részt vesz az 6vodai nevelésben ¢€s az igazolatlan mulasztas egy nevelési
évben eléri a hisz nevelési napot az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Az igazolatlan hianyzasrol és annak kovetkezményeirdl a sziildt tdjékoztatnia kell.

A gyermek hidnyzasarol az 6voda sziikség esetén hivatalos igazolast koteles ki adni.
Az o6voda vezetdje koteles értesiteni a gyermek lakohelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerinti illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermek
ovodai elhelyezése megsziinik.

26.17 Mulasztas, hianyzas igazolasanak eljarasrendje

Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az dvoda vezetdjénél.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a gyermek, a sziil6 irasbeli kérelmére a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,
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e Betegség miatt torténd hianyzasat minden esetben orvossal kell irdsban igazoltatni! Az
6vodabdl betegen kiadott, vagy otthon megbetegedett gyermek, csak orvosi igazolassal
jOhet jra 6vodaba. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

Az orvos altal kiadott igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idOtartamat.

e A hiadnyzas igazolasanak dokumentumait az 6voda fenntartéja taniigyigazgatasi
ellendrzés keretében vizsgalja.

e Nem betegségb6l adodé hianyzast a sziilének eldzetesen (személyesen, telefonon, vagy
irasban) jelentenie kell.

e A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha

e a sziild eldzetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hianyzast;

e a sziild az 6t napot meghalad6 hidnyzésrol eldzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
o6vodaigazgatoja felé, és a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott;

e junius 1-jétdl augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;

A mulasztas igazolt:

e ha a gyermek megbetegszik, és azt orvos igazolja.

e ha a sziild azt irdsban igazolja.

tavolmaradas oka

igazolas formaja

igazolas hatarideje

Betegség

orvosi igazolas

Betegség utan visszatérés elsd napjan az
ovodaba érkezéskor az Ovondnek kell
atadni. (Orvosi igazolas hidnyaban a
gyermek nem vehetd be az 6vodéba, mivel
gyogyult, egészséges allapota jogszerii
igazolassal nem alatdmasztott.)

Viératlan, vagy
hivatalos esemény

Hatosagi
1gazolas irasban

1gazolas/sziil61

A hidnyzast kovetd els6 napon, 6vodaba
érkezéskor az 6vononek kell atadni.

Csaladi program

A gyermek 6vondjének eldzetes

Legkésdbb a hianyzast megel6z6 napon az

melléklet)

tajékoztatasa irasban, | 6vondnek kell atadni

megjeldlve tavolmaradas

id6tartamat.
Egy hetet | Az 6voda ,,sziiléi kérelem” | Legkés6bb a tervezett tavolmaradés
meghalado formanyomtatvanyanak megkezdését megelézéen 3 nappal kell
hianyzas nem | kitltése, az  Ovodavezetd | benyljtani az dvodavezetdnek.
betegség miatt engedélyezése. (2. SZ.
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26.18 A gyermekek egészségvédelme

A gyermekek csak egészséges allapotban jarhatnak kozosségbe, dvodaba. (a gyermek
egészségi allapotat, kdzosségben tartdozkodasat az orvosok hivatottak megéallapitani,
igazolni)

Amennyiben a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésrol, és értesiti a gyermek sziileit.

Fert6z6 betegség esetén (tetil, baranyhimld, rubeola, skarlat, majgyulladas, COVID stb.)
a sziilonek bejelentési kotelezettsége van - esetleges zarlat, karantén, fertdtlenitod
takaritas elvégzése az 6voda feladata.

Beteg, gyogyszert szedé gyermek az 6vodaba a tobbi gyerek egészségének megorzése
érdekében nem hozhat6!

Gyogyszert a sziild az 6vodapedagdgusnak nem adhat at a gyermek gyogykezelésére,
(kivétel pipa, allergia elleni gyogyszer vagy inzulin)

A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informéciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség
stb.). Az ehhez sziikséges gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles
biztositani a gyermek részére a teljes 6vodai ellatas idétartamaban.

Az 6vodéanak at kell adni legaldbb egy olyan személy telefonszdmat, aki az adott
probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Gijra 6vodéaba a gyermek.

Az 6voda koteles az inzulinfliggd cukorbetegségben szenvedd, 6vodai nevelésben részt
vevd gyermekek indokolt esetben torténd, intézményben megvaldsuld specialis
ellatasat megtenni. Az 1-es tipust diabétesszel €10, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek részére a sziild vagy mas torvényes képviseld kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai irdanymutatasa
alapjan a jogszabalyban foglalt specialis ellatast biztositja. A vércukorszint mérést, és
az inzulin beadasat, specialis képzésen részt vett alkalmazott latja el az 6vodaban.

Ovodaban belazasodott, megbetegedett gyermek esetén az 6vodapedagogus megkezdi
a laz csillapitasat, majd értesiti a sziilot. A sziilonek kotelessége a legrovidebb 1d6 alatt
gyermekért jonni. A gyermeket a sziil6 viszi orvoshoz. A betegség utan itt is sziikséges
az igazolas.

Fejtetvesség észlelését, kérjiik, jelezzék a csoport 6vodapedagogusanak, hogy megtegye
a sziikséges intézkedéseket. Ha az 6voda fejtetvességet észlel, kérjiik betartani az 6voda
és a védond erre vonatkozo kéréseit.

Zajvédelem: Az Ovoda terliletén kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az
elektroakusztikus eszkdzokkel keletkezett hangnyomdsszint nem haladhatja meg az
Laeq M30 75dB értéket — épiiletben és az udvaron sem.
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Az oOvoda mindennapos mukodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kort
egészségfejlesztéssel dsszefliggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

az egészséges taplalkozas - az egészséges ¢€letmod, a testapolas, a tisztdlkodas, az
étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so6- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztdsdnak csokkentése, a zoldségek és gylimolesok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak 6sztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzés és az egészségmegoirzes szokasainak alakitasa,

a mindennapos, frissité mozgés, szabad mozgas lehetdsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,

a szenvedélybetegségekhez vezeto szerek fogyasztasanak megeldzése,

a bantalmazas megeldzése,

a baleset-megel0zés és elsOsegélynyujtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges ¢életmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

Gyermek ruhazata az 6vodaban:

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

Az atoltozéshez tartalék ruha és alsonemii sziikséges.

Higiéniai és esztétikai okokbol ajanlott a ,,jatszd” ruha biztositasa.
Legyen a gyermeknek tornafelszerelése, valtocipdje, udvari 6ltozéke.

Célszerli minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre
rendszeresitett kijelolt helyen tarolni.

A ruhadarabokat a polcon az 6vondktdl kért mdédon helyezzEék el. A gyermekek valtocipdje
legyen kényelmes, biztonsagos €s vilagos talpu.

A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodanak lehetdsége van az 6vodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok,
targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni.

Amennyiben a sziilok az eldirt szabalyozast nem tartjdk be, a bekdvetkezett karért az
6voda csak szandékos karokozas esetén felel.

Behozhat6 targyak: Olyan személyes puha kiséllat, takard, parna stb., amely a gyerek
elalvasat és az otthonrdl vald elszakadast segiti, megkdnnyiti. A gylijtdémunkahoz
kapcsolodo targyak, jatékeszkozok, melyek nem balesetveszélyesek.

Nem hozhat6 be az oOvodéba: cumisiiveg, €kszerek, gylrli, drdga ruhadarabok.
Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vodat feleldsség nem terheli.

Kérjiik, hogy csak olyan jatékokat hozzanak be a gyermekek, amelyek nem
veszélyeztetik a testi épségliket, megfelelnek az 6vodai jatékokkal szemben tdmasztott
mindségi elvardsoknak ¢€s segitik a projektek megvalositasat.

Tovabba olyanokat, amelyeket nem féltenek az esetleges megrongalddastol.
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e A gyermek altal szdndékosan okozott kart a Polgari Térvénykdnyv szabalyai szerint a
szlildnek meg kell téritenie.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
laptopot, okosorat, tabletet, mobiltelefont stb.), mivel ezek az eszk6zok nem
sziikségesek az ovodai jatéktevékenységhez.

3. sz. melléklet: A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabalyai, a baleset
nyilvantartasi nyomtatvanyokkal.

26.19 Adatvédelem

Az 6voda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek més gyermek és
felnétt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat €s idotartamat
a Szervezeti és miikddési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az O6voddban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok kdzosségi
csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon pedagdégusok
szamara bemutathatok legyenek.

26.20 Gyermekvédelem

e Az intézmény székhelyén tevékenykedik a gyermekvédelmi felelds, de az 6vodaban is
van erre kijelolt személy: neve €s elérhetdsége az dvoda falitijsagjan megtalalhato.

Ovodaba 1épéskor irasbeli nyilatkozatot kériink arrél, hogy:
e A gyermek hazavitelének rendelkezésérdl, amennyiben a gyermeket mas is hazaviheti.
e Hozzajarulas az 6vodan kiviil szervezett programokon valo részvételhez hozzajarul-e a
sziild, gondviseld.
e Hozzajarulds az dvoda nevelési idején kiviil tartandd onkoltséges tanfolyamok ideje
alatt ahhoz, hogy gyermeke feliigyeletét a tanfolyamvezetd pedagogus latja el.

e Amennyiben a sziilok nem ¢élnek k6zds haztartasban, vagy valofélben vannak, kérjiik a
birdsagi végzést, vagy a sziilok egyiittes nyilatkozatat arrdl, hogy a gyermek elvitelének
tekintetében hogyan egyeztek meg.

e Ha nem a megjeldlt személy viszi el az 6vodabdl a gyermeket, a sziilé koteles irasban
jelezni az 6vodapedagogusok felé — papir alapon vagy digitalisan.

26.21 A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése ovodankban

e Ovodankban a gyermekek fejlddésének értékelésekor elsddleges szempont, hogy
minden gyermeket, az életkori sajatossagokat figyelembe véve dnmagédhoz képest, a
sajat lehetdségeihez, adottsdgaihoz képest mériink a fejlédésben.
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Az ovodaba érkezéskor anamnézislapot vesziink fel, melyen t4jékozoédunk a gyermek
6vodaskor elotti allapotardl, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges szokasairol,
altalanos egészségi allapotarol.

Mindennapos megfigyeléseink alapjan minden gyermekrdl személyiséglapot vezetiink,
mely tartalmazza az altalunk tapasztalt valtozasokat, a fejlesztés lehetoségeit, az elért
eredményeket.

A gyermekek fejlodésérdl az Ovodapedagdgus évente két alkalommal fogaddodra
keretében kap tajékoztatast a sziild (Osszel €s tavasszal). A sziilonek ezt a tajékoztatast
kell alairdsaval dokumentélni.

A gyermekekrdl informaciot, tajékoztatast csak az 6vodapedagdgus, az 6vodavezetod, a
logopédus adhat.

Kérjiik, hogy az 6voda nem pedagogus dolgozoitol pedagogiai kérdésekben ne kérjenek
tajékoztatast.

Az iskolaérettségi mérés eredményérdl november folyaman egyéni fogadoora keretében
kap tdjékoztatast a sziilo.

26.22 A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

vV V Vv ®

Intézménylinkben a jutalmazas verbalis (dicséret, kiemelés) €s nonverbdlis (simogatas,
érintés. stb.) uton valosul meg.

A biintetés helyett az elterelést, megeldzést tartjuk elsédleges feladatunknak, a
szabalyok betartasat és betartatasat.

Kivételes esetekben — ha a gyermek 6nmagara vagy tarsaira veszélyes - a gyermeket
kiemeljiik a jatszo gyermekek koziil. Ha a gyermek szandékosan kart okoz — jatékokat,
széket tor, rombol - a sziilket kérjiik fel a helyrehozasra, javitasra.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:

szobeli dicséret négyszemkozt,

szobeli dicséret a csoporttarsak elott,

szobeli dicséret a sziild jelenlétében.

A szobeli dicséretek alkalmazéasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

vV Vv ®

YV V Vv ¢

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
szobeli figyelmeztetés,

hatarozott tiltas.

A dicsérd és fegyelmezd intézkedések elvei:
kovetkezetesség,

rendszeresség,

egyéni banasmad.

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni!
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26.23 Az étkeztetés szabalyainak eljarasrendje

Ovodank napi haromszori étkezést (tizérai, ebéd, uzsonna) biztosit a gyermekek
szamara. Az ételt a tobbcéll intézmény altal lizemeltetett konyhajarol szallitjak.

Az oOvodaban elfogyasztott ételekbdl az eltett ételmintat 48 oran 4t a hiitében
megorizziik.

Az 6vodaban a gyerek egyéni étkeztetése otthonrdl hozott ¢lelmiszerrel, csak rendkiviili
esetben indokolt.

A kirandulasok alkalmaval, sziiletésnapok esetében az 6vodaba hozott siitemények
szavatossaga ellendrizhetd kell, hogy legyen.

A sziilok altal behozott gyiimolcsok szavatossagaért a sziilo felel.

Célszerti a kordn érkezd gyereket otthon megreggeliztetni, az 6vodai tizérait 8.30 — 9.30
ora kozott fogyaszthatja el.

Etelallergia esetén — orvosi igazolas ellenében- a gyermekek eltérd ebédjének
megrendelésére lehetdség van.

Ktel érzékeny osyermekek ételének kezelése

Ha a szervezett étkezés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara

szorul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

- A sziilld az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat, az egyedi étkeztetést igénybe vevok szamanak fliggvényében kelld
kapacitasu hiitdberendezésben. Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell
kiszolgalni.

- Az étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl.: mikrohullamu siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas elott atforrdsitva a talalast
végz6 személyzet adja ki a gyermek részére €s gondoskodik annak feliigyeletérdl,
hogy abbdl més gyermek ne fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyoményos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak
megfelelden kell kezelni.

Az edény mosogatasat a szokasos eldirdsoknak megfelelden kell végezni.

Etkezési téritési dijak befizetésének és lemondasanak rendje

Téritési dij befizetése, visszafizetése:

Az Ovodaban: Atutaldssal vagy csoportos beszedési megbizassal vald fizetésre van
lehetdség.

Visszafizetés: Indokolt esetben a téritési dij visszafizetése is utalassal torténik.
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Az étkezési dijat az érvényes rendelet szerint a sziilok nyilatkozata alapjan allapitjuk
meg. A sziiloknek lehetOségiik van arra, hogy sajat bevallasuk szerint a megfeleld
nyomtatvanyon nyilatkozzanak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez szocialis helyzetiiktdl fliggden.

A sziilt bejelentési kotelezettség terheli, ha koriilményeiben olyan valtozas all be,
amely megvaltoztathatja a kedvezményre valo jogosultsagat.

A jogosultsadgot évente érvényesittetni sziikséges.

Az étkezések lemondasa

Hianyzas esetén a kdvetkezd napi étkezés lemondhato 8.00 oraig.
A lejelentés 24 6ra mulva 1ép életbe, és a kovetkezd befizetéskor irhato jova.

Amennyiben a gyerek a lejelentett napok utan tovéabbra is hianyzik, Gjra le kell jelenteni,
mert a folytatas nem automatikus.

Lejelenteni telefonon, személyesen vagy az 6voda e-mail cimére irott izenetben lehet,
jelezve a tdvolmaradas varhat6 idétartamat.

A lejelentés elmulasztdsa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

Az eldre befizetett téritési dijak visszafizetésérdl a gazdasagi iroda gondoskodik, ha
megszlnik az dvodai elhelyezés.

Az étkezések idopontja:

tizorai: 8.30 —9.30
ebéd: 12.00 — 13.00
uzsonna: 15.00 — 15.30

26.24 Helyiség és teriilethasznalat

Ovodank Zold Ovoda. Minden gyermek, dolgozé és sziils, torekedjen a
kornyezettudatos magatartas tdmogatasara: minden gyermeknek legyen viraga, 6vja az
6voda teriiletén talalhatd novényeket, a szelektiv gylijtésbe kapcsolodjanak be.

Az 6voda helyiségeit, teriiletét, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi iddben
az ovodaba felvett gyermekek hasznalhatjak. A csoportszobakban sziilok, vendégek,
hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az engedélyezett alkalmakor tartozkodhatnak
(pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogado orék, értekezletek stb.).

A gyermekek és a szililok csoportszobaban torténd benntartozkodasahoz valtdcipd
hasznalata sziikséges.

A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjdk: az Ovoda eldterei, folyosoi, felnétt mosdok, oOvodai rendezvény
alkalmaval az csoportszoba, tornaterem, kdzosségi terem.
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Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett linnepeket €s
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra dtengedni nem lehet.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni!
A téalal6 konyhdban és gyermekek mosdohelyiségeiben csak az 6voda dolgozoi
tartozkodhatnak, illetve csak 0k hasznalhatjak azokat.

Reklamtevékenység az 6voda teriiletén csak az 6vodavezetd €s a fenntartd engedélyével
folytathato!

Az o6voda rendjének, tisztasdganak megorzése, felszereléseinek, berendezéseinek
védelme mindenki kételessége.

Dohanyzas szabalyai

Az 6voda teriiletén a dohanyzas szigortian TILOS!

Biztonsagos Intézmény

26.25 Az ovoda egészségvédelmi szabalyai:

Az 6voda mitkddtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont dltal meghatarozott
szabalyokat szigoruan be kell tartani: talalas, fertétlenités, takaritas, mosogatas, mosas
soran.

Az dvoda egész teriiletén dohdnyozni és szeszes italt fogyasztani tilos!

Az 6voda el6tti utcai részen a szemét és a cigarettacsikkek eldobalasa tilos.
Csoportszobaban sziilé csak kivételes esetben az dvodapedagodgus engedélyével és
jelenlétében, a cipdje levétele utan tartozkodhat.

A jarvanyiigyi eldirasok esetén bevezetett szigoriibb szabalyokrodl a sziildk az 6voda
honlapjan kozétett tajékoztaton keresztiil értesitést kapnak, ezek betartdsa minden
ovodahasznal6 szamara kotelezd.

A gyermekmosdokba utcai cipdvel a fertdzések elkeriilése végett belépni tilos.

Az épiilet bejarataihoz felszerelt kézfertStlenitd automatakat kérjiik 6vodaba érkezéskor
szakszerlien hasznaljak!

Bombariado, tiizriado

Bombariadd, tlizriad6 esetén a Tiizriad6 terv szerint jarunk el, amely a f6ldszinti és az emeleti
eloétérben van kifiiggesztve.

Biztonsagi eldirasok a nevelés folyamataban

Gyertyagyujtas, nyilt lang hasznélata: Gyertyagyujtaskor a gyermekek biztonsagos
tavolsagba helyezkedjenek el a langtol, csak az Ovodapedagdgus vagy a dajka
hasznalhatja a tlizgyujtas eszkozeit és koteles azokat biztonsagba helyezni. Nyilt lang
feliigyelet nélkiil nem maradhat!
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Siités, fozés, kisérletezés: A gyermekeket meg kell ismertetni az alapvetd biztonsagi
szabalyokkal, melyek betartatdsa a csoportban dolgozé felndttek kotelessége. A
kisérletezés eszkozei a gyermekek szamara biztonsagos anyagokbdl késziiljenek, azok
rendeltetésszerli hasznalataval ismerkedjenek meg.

Séta, kirandulds: A gyermekek napkdzben az 6voda teriiletét csak kisérettel hagyhatjak
el — egy csoportot 15 f6-ig két, folotte legalabb harom felnétt kisérjen. Indulés eldtt a
gyermekek figyelmét fel kell hivni a helyes, biztonsagos kozlekedés szabalyaira —
pedagbégusok feladata.

Tornaterem ¢és kozosségi terem hasznélata: A tornatermet, kdzosségi termet csak a
pedagogusok jelenlétében hasznalhatjdk a gyerekek. A sziilok a tornateremben,
kozosségi teremben csak rendezvények alkalmaval tartozkodhatnak.

S6 szoba rendje: A s6 szobat az 6vodas gyermekek a munkatervben meghatarozott rend
szerint hasznaljak. A s6 szoba rendjéért az 6vodai dolgozok felelnek. Az 6vodavezetd
engedélye nélkiil a s6 szobaban nem tartdzkodhat senki.

26.26 Ovodankban igénybe veheté szolgaltatasok

Téritésmentes szolgaltatasok

Logopédus: A logopédus minden 6t évet betoltott gyermekkel év elején sziirést végez
és heti 1 alkalommal fejleszti a gyermekeket.

Tehetség miihelyek: agyagozéds, ugri-bugri népi jatszo, furulya, mese-kucko,
barangold, bee-bot

Elsésegély nytjtdsi ismeretek: mese-hdsok (Minden nevelési évben mas csoportban)

Minden tankdteleskori dvoddsunk szdmara: - Komplex szenzomotoros fejlesztés,
zeneovi, jatékos angol.

Térités ellenében igénybe veheté szolgaltatasok:

e A térités ellenében igénybe vehetd szolgéltatisainkat a Pedagogiai programunk
szellemében szervezzilk meg minden nevelési év elején a sziildk irasbeli
jelentkezése alapjan.

e Ezek a foglalkozasok - jatékos gyermektorna, Ovi-foci. A résztvevd gyermekek
feliigyelete ilyenkor a szolgaltato feleldssége.

e A szolgaltatasok dijardl, idopontjardl €s a befizetés idépontjardl €és modjarol a
szllok a sziiloi értekezleteken, valamint hirdetmény forméjaban értesiilhetnek a
csoportok falitijsagjarol.

e A sziild irasban hozzajarul ahhoz, hogy az 6voda nevelési idején kiviil tartando
onkoltséges foglakozasok ideje alatt gyermeke felligyeletét a foglalkozést vezetd
pedagbgus lassa el.
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26.27 A Kkatolikus ovoda erkolcsi, hitéleti elvarasai

e Ovodank a Romai Katolikus Egyhaz altal fenntartott intézmény, de nyitva all minden
joakaratl, az 6vodaban folyo keresztény értékrenden alapuld nevelést elfogado csalad
elott.

e Ovodank katolikus jellegébdl adodik, hogy felvételkor elényt élveznek azon csaladok
gyermekei, akik hitiiket gyakorld keresztény életet €lnek, de misszids hivatdsunkat
felvallalva szivesen fogadjuk a hitre nyitott, de még nem gyakorld csaladok gyermekeit
is.

e Ordémmel vesszikk, ha a csaladok sajat keresztény gyakorlatukkal is erdsitik a
gyermekekben eliiltetett hit csirdinak kibontakozasat csaladi imdakkal, szentmise
latogatasokkal, kozosségi €letbe vald bekapcsolddassal, illetve elvarjuk, hogy az 6voda
altal szervezett hasonld rendezvényeken Orommel vegyenek részt, ezzel is példat
mutatva gyermekeik szdmara.

o Iskolavalasztdsdban is — ha van ré lehetdsége — vegye figyelembe intézménytiinket, hogy
segithesse az 6vodaban megalapozott keresztény nevelés tovabb érlelését.

e A keresztény pedagogus - €s az intézmény minden dolgozoja - tekintse Jézus Krisztust
személyes megvaltojanak, legyen elkotelezett, hitét gyakorld keresztény ember.

e Eletében és munkajaban tudja megjeleniteni a keresztény értékrendet, legyen hiteles a
pedagdgiai munkdjaban és emberi - munkatérsi, sziilokkel valo — kapcsolataiban.

e Ismerje, tartsa be és masokkal is tartassa be a Magyar Katolikus Egyhdz Kozoktatasi
intézményeiben dolgozo6 pedagogusok szdmara 9sszeallitott Etikai Kodexet.

26.28 Panaszkezelés
A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.
Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémaékat, vitakat a
legkorabbi iddpontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.
Az intézménybe jaro gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kozvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatosag segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati Ut betartasa utan az
intézmény vezetdje, a fenntartod a felsdbb szerv.
A panasz kozlésének formai
= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az intézményegység
vezetéhoz (6vodaigazgatd) fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell
lennie, akire a panaszt teszik;
= irasban az intézményegység vezetd(ovodaigazgato) felé
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= elektronikusan az intézményegység vezetd (0vodaigazgatd) e-mail cimén.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az 6vodapedagogus, pedagdgiai asszisztens
vagy az intézményegység vezetd (0vodaigazgatd) hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézményegység vezetd koteles
megvizsgalni, és az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb iddn beliil kdteles
egyeztetni a panasztevével.

Panaszkezelés sziilo esetében

= A panaszos problémajaval az 6vodapedagogushoz fordul.

= Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a
panaszt azonnal az intézményegység vezetd (6vodaigazgato) felé.

= Azazintézményegység vezetd (Ovodaigazgatod) a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet
a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban rogzitik,
¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utdn is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt az
intézmény vezetdje felé.

* Azintézményegység vezetd az intézmény vezetdje bevonasaval megvizsgalja a panaszt,
koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A megoldas lehetséges formai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

* mediicios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attél, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményegység
vezetdje jelenti a panaszt az intézmény vezetd felé.
A fenntarto olyan ligyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést hozott, &m azzal
az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.
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27 Mellékletek

Hazirend 1. sz. melléklet

Sziiléi lemondo nyilatkozat

Alulirott szilo
...................................................... gyermekem oOvodai jogviszonyardl a Szent Imre
Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfoku

Miivészeti Iskola, Ovodai intézményegységében ......... eV ... ho ....... nap-t6l
lemondok.

Gyermekem a tovabbiakban ... intézményben folytatja 6vodai
jogviszonyat.

Nyiregyhaza, 20.. .év .... ho ..... nap

Sziild neve nyomtatottan

Sziil6 alairasa
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2. sz. melléklet

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, ezuton kérem,

10 T nevl gyermekemnek,
20.. .6V ..., hoé............. napjatol- 20... év ....... ho.......... napjaig, az 6vodai

foglalkozasrol valo tdvolmaradasanak engedélyezését!

Datum:.........ooo
Alairas
Sziild, gondviseld
A (Ovoda neve,
[6310115) P OM azonositdja .....c.oovvvrieiiiinieiiiiiiiennennen. 6voda vezetdje

a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. | A hianyz6 gyermek adatai

l. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hidnyzas ideje -tol -1g

A fenti idészakra, hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok
a tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum:

Ovodai intézményegységvezetd alairdsa
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3. sz. melléklet

Megismertetik: a csoportok ovodapedagogusai

megismerik: 6vodasaink és sziileik/gondvisel6ik

A Szent Imre Katolikus Ovoda balesetvédelmi szabalyai

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.

A csoportszobaban szaladgalas nélkiil kell jatszani! (csuszasveszély)

A felmosott padlon, csempén jarkalni csak sziikség esetén szabad, akkor is Ovatosan,
lassan!

A kicsorgott vizet fel kell tordlni!

A tornaeszk6zoket, és a tornatermet csak engedéllyel, felndtt (oktatd, pedagdgus)
jelenlétében szabad hasznalni!

Polcra felméaszni nem szabad!

Az Onkiszolgalasnal, naposi munka soran csak lassan, és a megfeleld6 mennyiségi
tanyérral, evOeszkozzel szabad kozlekedni! Poharbdl legfeljebb két darabot vihet
egyszerre a napos!

Az evOeszk6zok helyes tartdsara és hasznalatara tigyelni kell!

Ollo, kés, és egyéb szurd, vagoeszkoz csak felndtt engedélyével és jelenlétében lehet
a gyermek kezében! Ezek helyes hasznalataval eldzetesen meg kell ismertetni a
gyermekeket!

A teremrendezésnél csak megfeleld sulyt és szdmu targyakat mozgathatnak a
gyermekek!

Az 4gyazasnal dvatosan, egymasra figyelve segithetnek a dajka néniknek.

Oltdzésnél, vetkdzésnél az 5ltdzdszekrényekre, radiatorra felmaszni, felallni tilos!

A terem ablakaba felmaszni, kihajolni veszélyes és tilos!

Az ajtok nyitasakor, zarasakor figyelni kell egymasral

Elektromos eszk6z6khoz a gyermekek nem nytlhatnak!

Mindig egymasra figyelve jatsszanak! Fa épitOkockakon, autokon csuszkalni nem
szabad!

A f61don 1év6, mar nem hasznalt jatékokat a helyére kell tenni!

A leesett ceruzat, zsirkrétat fel kell venni! (csiszasveszély)

Kardot, fegyvert, és mas harci eszkdzként hasznalt jatékot az 6vodaba hozni tilos!

A fa épit6 elemekkel csak épiteni szabad!

A torott, meghibasodott jatékokat meg kell mutatni az 6vondnek, majd, ha sziikséges,
el kell tavolitani a csoportbol.

Az otthonrol hozott alvokéakat az arra kijel6lt helyen a sajat 6ltozészekrényben kell
tarolni.

A tornanal és a futd vagy fogojatékoknal nem szabad 16kdosddni!

Az 6voda egyéb szolgaltatasai keretében zajlo tevékenységek és azt kovetden, a
csoportszobabdl és oda vissza csak a tevékenységet iranyito felnott feliigyelete alatt
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24.

kozlekedhetnek a gyerekek. (felelds: 6vodapedagogus, logopédus, hitoktatd, és az

oktatok)

Az udvari mozgasfejlesztd eszkozoket, jatékokat az d6vodaban megismert szabalyok

szerint is csak feln6tt engedélyével, jelenlétében, rendeltetésének megfelelden szabad

hasznalni,

- A csuszdarol egyenként, lilve és nyujtott labbal kell lecsuszni, feln6tt engedélye és
jelenléte mellett!

- A hintat is csak felnétt jelenlétében hasznaljuk. A hintardl csak akkor szabad
leszallni, ha megall, vagy kérni kell a felnéttet, hogy allitsa meg a hintat. A hintat
csak oldalrol szabad mozgatni, szembdl tilos 16kni!

- Kerékparozni, rollerezni, focizni, az arra kijel6lt helyen lehet! A kerékparozas,
rollerezés szabalyait be kell tartani!

- Az dvoda teriiletén fara maszni nem szabad!

- A bokroknal 6vatosan kell jatszani (karcol, kiszakitja a ruhat). A bokrok k6z¢é bujni
tilos!

Ezek a szabalyok, abban az esetben is érvényes, ha a gyermeket a sziil6 feliigyeli. (csoportbol
vald tdvozds utan, szabadtéri rendezvény esetén). Az Ovoda udvar haszndlata csak
ovodapedagdgus/ovodai dolgozd feliigyelet mellett megengedett! Hazamenetelkor az
atoltozést, és a bucsuzast kovetden kérjiik, hogy az dvoda teriiletét hagyjak el, mert az dvoda
udvara nem jatszotér!

25.

26.
27.
28.

29.

30.

A felasott homokdomb tetejére felmaszni nem szabad, jaték kozben a homokot szorni

nem szabad!

A tiz6 napsiitést keriiljék! Keressék az arnyékot!

Az utcdra, az 6voda épiiletén kiviilre felndtt kisérete nélkiil kimenni tilos!

Séta alkalmaval parosaval egymas mogott, a jarda egyik széléhez igazodva megyiink.

Miel6tt az uttesten athaladunk, koriilnéziink. A zebran egymds mogott szorosan

felzarkozva, igyekezve, de nem futva haladunk.

Ha a gyermeket baleset éri, vagy valakin seb, dudor, esetleg iités altal sériilés

keletkezik, arra fel kell hivni a sziild figyelmét, meg kell mutatni, elmondani hol és mi

tortént. A sebet el kell latni! Fejet ért sériilés esetén a gyermek ellatasa utan, a gyermek

allapotatol fliggetleniil értesiteni kell a sziil6t, a gyermeket orvosnak meg kell mutatni,
sziikség esetén mentdt kell hivni.

- 8 napon belill gyogyuld kisebb sériiléseket a csoportszobaban rendszeresitett
nyomtatvanyon kell az 6vodapedagdgusoknak vezetni.

- 8 napon tul gyogyuld baleset esetén az Ovodatitkarnal vezetett baleseti
nyilvantartdsara szolgal6 formanyomtatvanyok az oOvoda hazirendjének
mellékletében talalhatdak meg.

Ha a gyermek tiizet észlel, azonnal szo6ljon a felnétteknek, akik a tlizriadd terv szerint

jarnak el. Minden gyermeknek tudnia kell, hogy az évodaban tlizolto késziilékek is

vannak, ¢s azokhoz a gyermekeknek nytlni nem szabad!
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31. A lift ételszéllitasra van hitelesittetve. A liftet a gyermekek nem piszkalhatjak,

hasznalhatjak!

32. Az 6vodaban talalhat6 erkélyeken a gyermekek nem tartozkodhatnak!

33. Az emeletre vezetd 1épcson a korlatot fogva, egymas utan, egyesével vagy parosaval
haladva (kisebbek a korlatot fogva) kdzlekedjenek a gyermekek!

34. Az épiiletben ¢és az udvaron talalhato korlatokra felmaszni tilos!

Ezeket a szabalyokat a gyermekek jatékos tevékenységek keretében- koruknak és értelmi
képességeiknek megfelelden ismerhetik meg.

A gyermekek altal megismert szabdlyok betartatisa az 6voda minden dolgozojanak
kotelessége! Kérjiik, a sziiloket, hogy segitsék eld, és az dvoda teriiletén koveteljék meg, ezek
pontos betartasat gyermekeiktol.

Nyilvantartas tanuld- és gyermekbalesetekrol
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1. . A sériilt ellatasa
A sérilt A baleset ? ) S et t, cllatasara
tett intézkedés:
B. . . 7.
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: ,
helyszine:
Ssz.
) . 8. Esemény, sériilt testrész, |10. A balesetnél
4. anyja neve: 5. sziil.éve: 1z ; p .
sériilés: feltigyeld pedagogus:
. , 12. A bejegyzés kelte, a
11.M : .
CEJCEYZeS bejegyzd neve, alairasa:
1. . A sériilt ellatasa
A sérult A baleset ? . S et , clatasara
tett intézkedés:
B. .
2. neve: 3. oszt.: 6. id6pontja: ! ,
helyszine:
Ssz.
. .y s 8. Esemény, sériilt testrész, |10. A balesetnél
4. anyja neve: 5. sziil.éve: 1z ; . .
sériilés: felligyel6 pedagogus:
. , 12. A bejegyzés kelte, a
11.M : .
CEJCEYZES bejegyz0 neve, alairasa:
1. . A sériilt ellatasa
A sériilt A baleset ? serut clatasara

tett intézkedés:




11. Megjegyzés:

B. 7.
2. : . t.: . idépontja:
neve 3. osz 6. idépontja helyszine:
Ssz.
) ot 8. Esemény, sériilt testrész, | 10. A balesetnél
4. anyja neve: 5. sziil.éve: L s . " ,
sériilés: feliigyeld pedagogus:
12. A bej s kelt
11. Megjegyzés: . berjyegyzes ,EE ’e, i
bejegyz6 neve, aléirasa:
1. 9. A sériilt ellatasa
A sérilt A baleset ) S et , clatasara
tett intézkedés:
B. . . 7.
2. neve: 3. oszt.: 6. idépontja: ,
helyszine:
Ssz.
) o 8. Esemény, sériilt testrész,|10. A balesetnél
4. anyja neve: 5. sziil.éve: o1 . p .
sériilés: feliigyeld pedagogus:
12. A bej s kel
11. Megjegyzés: . berjyegyzes ,EE t’e, .
bejegyz6 neve, alairasa:
1. . A sériilt ellatasa
A sériilt A baleset J . S e , craasara
tett intézkedés:
B. i . 7.
2. neve: 3. oszt. 6. id6pontja: helyszine:
Ssz.
) . 8. Esemény, sériilt testrész, |10. A balesetnél
4. anyja neve: 5. sziil.éve: 1z ; . .
sériilés: felligyeld pedagogus:

12. A bejegyzés kelte, a
bejegyzd neve, aldirdsa:

81




BCEEROLT maee:

Burdg] @ ractec

Bl mimacds |2k Fecd s

A, bl esed ryllvadinfarids] szdma a neved dsl-okiatds| Inbdermdry b b Tyl vanfamads tanidd-

el O pote i S3aneDl O Sors 28, e d & Myl Y arfartls D widhod e Sinaoid MadaTly S 2y

&5 ek bl oot clokin®l T camd ryornEay don Yea ool ryllvdnkatds 1. sadma, B Ssn T

HEd0k De=sen hagynll =
ToeClood Kded & rodvod sl -ohi Bafds InRdamdy 528k ha ya s2erink:
01, Bp. Mawdios CE. Gy ledell-E. 15, Ezabolcs-Ez. 2.
BALESETI JEGYZOKONYY | oz Bamrwa 0o, HajodoBihar 16, Jaszdl-Szolnok
B O Wy Oy CTreed o eg i 0F Bacs-Hiskon 0. Hewes 1T. Talrs
4. Bikds 11, B2 12 Was
A2 adafszolgaliaids |ollagas 05, Borsdsd-A I 12, Py 19, Wesapndm
1.4 = et s [ = 13, Fest o0 Iala
| O Fejdr 14, By
A, reeed oz ok Bl Inbdamedery nevd, Sl ead ., el oo
Irdryindszdm wazs fhdzsdag) O, ubca, b Felzs 2 Redeton
i, fonniami: 1. Todepdlés] (ool ol | Snkomdryzat 4. Eqyhdai g s2cmdy T. Tomdsches s2amdly

2. Bleagead B0vdnogl | Srkommedryzalk
3. Allamd Koltsdapeehds] saay

5. Al apitedny
6. Saecdl kot § et

&, Eqpydc

B EERIDLT s, sa0lends] dyas

Fbales of Ioiand (24 Aot [ossadmids saedra)

1. 84
2. larny |_| o - - arm
B bl e ® sl yos s o Az olifatis deociad tatdakoclds, |6 belesef napiac
1. Mo sddyos T Sdlyos rendeeydy. gl alkozds hdryacik|  1- [ =] o, Pariek
5. Haldlos I_q:r.q.‘b.'_n Btk & bl e ek T . ot & Ezomial
A, bl oenod Sordn s SitlE 3. Saeinda T Vasdmap
STed] Wk 52 4. CaonemiE |_
A2 Inhdaredrey b mdekodds mindsdge: |55 T e
1. Deoelds 1. Elmdicf ciktatds ol sTakidi, T. Bapkdzi alad
2. Alkaldncs [skolad Eradd s 25 Sy Ol | 2l 2 2. A anids Keadoha o O
3. Ezakiskolad waridd Z. Ovodad foglalkozds oo Q. ANl Defoe@dsa L
4. Boadpiskodal wmidd 3. Tochrika dia i am 10, 2kl
5. Boolldvgi i dkoithon | keridSja 4. Tastrowaddsl S 11. Tandmdyd kirdndddson
6. gy 5. Epoiioglalkozdson 12, Egydhc
I: 6. Crakdazl s20rctn
A, ol S5O Pezd s 2l A bl em et olad
1. Tarforom, coopotszohe 8. Sxakizrborem 1. i, st Sayel et arsde 7. Faellgyalat, cllardids hidrya
2. Tomahenem S, Floschd, Aok, WT 2. Mids sxomdly Sodd el o S 2. Milszaki, kSmyezet hiba
3. Udvar, spoiipetlya 100 kol akam I L= e e e P ] fhidryossadal
4. Folyoad 11, Inbdemndrdy endledds] 4. WS sy Sogyed mezod o Sga 9. Tareszkoz hibda
5. Lepcsd Wil 5. A SCnDlR Kool Nl 2 an mo2gds s 0. Epaemos2kde hilbdia
5. Laborahdil um 12 Hoollegiam B. Mis sammdly koond nadl ot an 11, Egydin:
7. ey 13, Egydia: ot
HHAHLC] win e

& lanaids wagy grermekbalesel Egyzdkdnyvenéss, @ fanukdnak, lkeke o szdlinek, valkmind o ennlaridnak eluttaldsa sorin a
kgzoklalasnd szld, iGbbszbr médostof, 1993, &0 LEXIX. ddradny {a losdbblakban: Tw) 405 (5) bewczdése, 0915 (4]
bosczdéseres 1. ponija, 1215 (1) bekerdésénok vonalkezd ponljal, a Te. 20 srdnd medldkioie, valaminl @ nevoles-obialis
Inlézmenyek mikbdasandl sodid, Oooszdr meddosiiall 110022, (W B.) MEN rendelel (@ bowbbakban R.G 2 és 4. szamd
meslikiete, lowibba, o ogyzdklingy milblasEns vonatuoedan, a kivetueedl szerinl kel aljami:

Folyiaias & ol dalond

el 192002 0a,



Ezt a jegyzokbnywet kell felvenni a gysrmeket, vagy a tanuldt 3 nevelési-oktatasi intézmeny feligyslete alatt — de nem a szakképrschen folyo
gyakorlati képzes soran — &rt 3 napon tul gyogyule baleset kivizsgalasat kivetden.

A jegyzokimywet legalabb 2 peldanyban kell készteni, amehybol elkeésziltekor, de legkesobb a targyhot kivett honap £, napjsig 1 peldanyt at kell
2dni & tanuldnak, gyermek &= kiskord esstén a sziilonek &= legalibb 1 peldanyt meg kel kildeni 3 fenntartonak.

Towsbbi 1 peldamy, 3 balesst zsstleges egysb dokumentumasival egyitt, 2 nevelézioktstizi intszmeny balessti nyilvantartizsnsk (l2zd =
“Myilvantartés tanuld- &5 gyermekbalesstekrdl’ cimd nyomtatvanyty meliekiete.

& kodnegyzetekbe a3 kerdezstt szamadatot, wagy a felsorolashbol 3 kivizegalss alapjan kivalasztott valaszsorszamot kel beimi. A kettds
kodnégyzetekbe egyjegyl sz3m esetén 3 baloldali negyzetbe O-t kell imni.

A felsorolas "Egyeb” pontiansk valasztssskor sziveges valaszt is kell irni 3 kodnegyzet mellstti pontozott helyre,

A balesatnek ket oka jelilhett meg a kodnegyzetakbean, A sthyos tanuls- vagy gyermekbalesst fogalmst 3 B hatsrozza meg. |hyen balesstrdl a R-

ben meghstirozott modon halzdektalanul t3jekortatni kell 3 fenntartot.

Hz a balesatral el slkslommal téltensk ki jegyzokinyvet, sz "Adstszolgaitatas jellege” rovat kodnégyzetébe a7 1. sz3mot kell beirni.

Ha a balesetrol mar korabban tohéttek ki jegyzokinyvet, de valamehy adat, megallapitas mistt modositas tortent, sz "Adstszolgahtatss jellege”
rovat kodnegyzetebe 3 2. szamot kell beimi. A modosito jegyzokinyy nyilvantartasi szama valtozatlan marad.

A hzsonls balesstek megelizsssher szitkzsges intszkedest skkor iz fzl kell tintetri, ha 3z mar kizben megtdrtént.

Ha a kivizsgalast a targyhot kivetd honap 3. napjsig nem lehet befejezni, & ezsrt 3 jegyzokiny v elkiildsse kesik, azt a "Megjegyzessk, . egysb
éczrevatelek” rovatban indokoini kell.

A tanuld, illetve 3 =ziild 2 nevelési-oktatdsi intézmamynek 3 tanuld- vagy gyermekbsleset kivizsgalizaval kaposolstos intézkedese, dintéss,

illetve intzkedessnsk elmulssztaza sllen a Tv. 33-24. S-aiban sloirtsk szennt, 2 tedomasara jutastol szamitott 15 napon beldl, sz
intézmeny vezetonek benydjtott kérslemmel elisrast ind that.

A fenntartonak, illetve a jegyzonek, fojegyzonek a jegyzokinyvek tovsbbkildésére vonathord feladatait 3 R, tartalmazza.

A baleset koriilmenyei s reszletes leirasa (a baleset elozmeényei, a seril tevékenysege a baleset idején, a baleset okai,
a baleset leirasa, a sérilt testrész(ek) és a sérllés(ek) jellege, a sérilt ellatazara tett intézkedés):
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A hasonlo balesetek megelizéséhez szikséges intézkedés:

izkolai didkonkormanyzat részvétele, egvéb észrevételek:

Megjegyzesek, valamint az ovodaszek, iskolaszeék, kollégiumi szek, ezek hianyaban a sz0l0i szervezet (kizisseéq), illetve az

A baleset nyilvantartisi szama:

Kelt:

neve s alairaza

FP.H. Az intézmeny vezetdjenek

271 FUGGELEK

Intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi készenlét idején
alkalmazandé eljarasrendral

A 2021. 08.25-1 miniszteri levél alapjan kiegészitett

Jelen intézkedési terv Gjabb modositasig vagy visszavonasig marad érvényben, a modositasara
a jarvanyligyi helyzet alakuldsatol fliggden, a tapasztalatok figyelembevételével keriil sor.

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl az intézményvezetd koteles gondoskodni, a
fenntart6 feladata a megvaldsitast ellendrizni.

1. Takaritas, fertotlenités

1.1 Minden koznevelési intézményben idészakonként alapos, mindenre kiterjedd fertStlenitd
takaritast kell elvégezni. Az intézmények vezetdi ellendrizzék a takaritadsok végrehajtasat.

1.2 A fertbtlenité nagytakaritds elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szdmu melléklet
tartalmaz.

1.3 A fert6tlenitd nagytakaritas és a rendszeres fertdtlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztito- és fertdtlenitd szerek biztositdsa a fenntarto feladata. Az Operativ Torzs a sziikséges
mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

2. Az intézmények latogatasa, rendezvények, kirandulasok

2.1 A nevelési-oktatasi intézményeket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek,
tanul6 latogathatja. Az oktatdsban és nevelésben, illetve az intézmények miikodtetésében csak

84



egészséges ¢s tiinetmentes dolgozd vegyen részt. Kérjiik, az intézmények tajékoztassdk a
sziiloket arrol, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktualis
eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilo koteles az 6vodat értesitenti,
ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van. Az a gyermek vagy pedagogus,
aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezel6orvos igazolasaval vagy
korhazi zarojelentéssel mehet Ujra az intézménybe. Hatosdgi hazi karantén esetén a
jarvanyiigyi hatdsag altal kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges
bemutatni.

A maszk viselése jelen szabalyozas idején nem kotelezd, de a maszk viselését megtiltani nem
lehet!

2.2 A csoportok keveredését — amennyiben ez lehetséges — el kell kertiilni. A csoportok valtasa
kozott a foglalkoztatokban feliiletfert6tlenitést kell végezni.

2.3 A nagy létszamu gyermek, pedagdgus, sziilé egyideji jelenlétével jard (pl.: értekezletek,
iinnepség, bal, kulturdlis program) esemény megszervezése soran legyenek tekintettel az
alabbiakra:

- az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigoru betartasa,

- az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabdlyok betartdsa (tdvolsdgtartas,
maszkviselés, kézfertdtlenités, szelldztetés), - zarttéri helyett szabadtéri program szervezése,

- arésztvevok korének korlatozasa.

2.4. Sziil6i értekezletek tarthatok személyes jelenléttel, és online formaban is. A sziikséges
informaciok e-mailben, elektronikus tton, is eljuttathatok a sziilokhoz.

2.5. A csoportkirandulasok egy napos megszervezhetok.

3. Egészségiigyi szempontbol biztonsagos kornyezet kialakitasa

3.1 Az 6voda bejaratandl virusold hatasu kézfertétlenitdt kell biztositani, annak hasznalatara
fel kell hivni a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt €s utan minden belépd
alaposan mosson kezet vagy fertdtlenitse a kezét (a gyerekek esetében inkabb javasolt a
szappanos kézmosas).

3.2. A szocidlis helyiségekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet
lehetdség szerint virusold hatasu kézfertStlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni.

3.3. Kéztorlésre lehetdség szerint papirtdrlok biztositdsa sziikséges, textiltorolkozd is
hasznalhat6 naponkénti cserével.

3.4. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartdsa. Az egyes
tevékenységeket megelézden ¢€s azokat kdvetden szappanos kézmosassal, €és alkoholos
kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

3.5. A személyi higiéné alapvetd szabdlyairdl a gyermekek kapjanak részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintli tajékoztatast. A gyermekeknek tanitsdk meg az tigynevezett
kohogeési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt
zsebkendd szemeteskukaba dobésa és alapos kézmosas, esetleg kézfertdtlenités.

3.6. A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre kertilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasadgdra, a napi tobbszori fertétlenitd takaritds
(csoportszobakban, a folyosdkon ¢€s a szocidlis helyiségekben) elvégzésére. A fertdtlenitd
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takaritas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek
(ilyenek az asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok,
informatikai eszk6zok (billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC
lehuzok, stb.) valamint a padlé és a moshato falfeliiletek virus6ld hatasu szerrel
fertdtlenitésére keriiljenek.

3.7. A takaritést, fert6tlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritdst végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védOeszkdz biztositasa és azok viselése sziikséges.

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasi természetes szelldztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosdOkra, valamint a szocialis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat id6jaras és kornyezd forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell
tartani.

3.9. Mesterséges szelloztetés esetén amennyiben nyithatoak az ablakok, javasolt a minél
gyakoribb, nyitott ablakokon keresztiili természetes szelloztetés egyidejii alkalmazasa. A
légtechnikai eszkozok hasznalataval kapcsolatos NNK ajanlast a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

3.10. Az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszk6zok, jatszotéri eszkdzok feliiletét rendszeresen
fertdtleniteni kell.

4. Etkeztetésre vonatkozo szabalyok
4.1 Fokozottan kell ligyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertdtlenitésére.
A feliiletek tisztitasakor tligyelni kell a kornyezet virusmentességének a megdrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertStlenitéssel.
4.2 Ftkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara és kézfertdtlenitésére.
4.3 Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az 6vodai csoportok keveredése elkeriilhetd
legyen, sorban allas esetén a védotavolsag betarthato legyen.
4.4. Ajénlott a biztonsdgos hdkezeléssel (legalabb 2 percen at tart6 72°C-os
maghdmeérsékletet, vagy az étel minden pontjan legaldbb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek
¢étlapon tartasa. Kiemelten fontos a zoldségek, gyiimolcsok alapos folyovizes lemosasa. A
nyers, kellden nem tisztithatd alapanyagot tartalmaz6 ételek feltalalasa keriilendo.
4.5. Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evOeszkdzok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku ferttlenité mosogatasa, a tiszta evéeszkdzok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertdzéstdl védett tarolasa, onkiszolgalod rendszerben torténd talalasnal az evéeszkozok,
tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkeriilése. A textilidk gépi Uton torténd
fertdtlenité mosasa ajanlott.
4.6. Az étkeztetést végzo személyzet szamara virusold hatasu, alkoholos kézfertotlenitd szert
kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.

5. Ovoda egészségiigyi ellatas szabalyai
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5.1 Az 6vodai szlirdvizsgalatok és az 6voda-egészségligyi ellatas soran az egyeb egészségiigyi
ellatasra vonatkozd szabalyokat sziikséges betartani. Ennek megfeleléen, amennyiben az
egészségligyi ellatas korlatozasanak elrendelésére nem keriil sor, a sziirfvizsgalatokat, és
egy¢éb feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

5.2 A jarvanyiigyi késziiltség iddszakaban az Ovoda-egészségiigyi ellatas védonoi
vonatkozasban az 6voda-egészségiigyi ellatasrol szold 26/1997. (IX.3.) NM rendelet 3. sz.
melléklete, az egyeztetett munkaterv, az oktatasi intézményekre vonatkozd, valamint a
jarvanyiigyi helyzetnek megfeleld eljarasrend alapjan torténik, mely feltételezi a pedagogus,
a védond, az dvodaorvos folyamatos egylittmiikodését.

5.3 A személyes talalkozast igényld teenddk esetében — védondi szlirdvizsgalatok, tisztasagi
vizsgalatok — a feladatok elvégzése a fenti jarvanyligyi ovintézkedések (személyi higiéné, a
hasznalt eszkozok fertdtlenitése, szelldztetés, zsufoltsdg keriilése, maszkhasznalat)
figyelembevételével torténik.

5.4 Az egészségiligyl ellatds soran be kell tartani az infekcidkontroll szabalyokat (a
koronavirustol fliggetleniil is), kiilonds tekintettel a koronavirus jarvannyal kapcsolatban az
NNK altal kiadott, a jarvanyiigyi €s infekcidkontroll szabalyokat tartalmazé Eljarasrendben
részletezett utasitasokat. A szlirOvizsgalatok helyszinén biztositani kell a szappanos kézmosas
¢s a kézfertdtlenités lehetdségét, gondoskodni kell a fertétlenitdszeres takaritasrol és a gyakori
szelldztetésrol.

5.5 Amennyiben az egészségiigyi ellatas soran a gyermeknél fert6zés tiinetei észlelhetdk, jelen
tajékoztatd ,, TeendOk beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések megtétele sziikséges,
mely egyidejlileg kiegészitendd a vizsgalatok felfiiggesztésével, a helyiség és az eszkdzok
fertdtlenitésével, és alapos szelldztetéssel.

6. Teendok beteg személy esetén

6.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzés tiinetei
észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az 6vodaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljardsrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. Gyermek esetén a
sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek hdziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetden
az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

6.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatdo személynek kesztyli és maszk hasznélata kotelezo.
6.3 Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld
Felkésziiltséggel rendelkezd egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyantijara vonatkozoan
nyilatkozni. Amennyiben fenndll a gyanu, nekik kotelességiik az NNK 4ltal kiadott aktualis
eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

6.4 A gyermek az O6voddba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem
biralhatja feliil.
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6.5 Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 01j koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely
alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.
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7. Intézkedések fertozéssel érintett intézmények esetében

7.1. Amennyiben egy kdznevelési intézményben COVID-19 fert6zés ténye igazolodik, arrol a
terlileti  népegészségligyi  hatésagot, azaz a Megyei/Févarosi Kormanyhivatal
népegészségiigyi feladatkdrben eljaro jarasi/keriileti hivatalat, valamint tankeriileti intézmény
esetén a  tankeriiletet, minden egyéb  koOznevelési intézmény esetén a
vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu cimen az Emberi Eréforrasok Minisztériumat ha
el6irjak, akkor tajékoztatni kell.

7.2 Az NNK - a tertileti népegészségiigyi hatdsag, azaz a Megyei/Fovarosi Kormanyhivatal
népegészségiigyl feladatkorben eljard jarasi/kertiileti hivatala altal elvégzett jarvanyiigyi
vizsgalat és kontaktkutatds eredménye alapjan — az azonnali intézkedésekrél az EMMI
Koznevelésért Felelés Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények, illetve
feladatellatasi helyek alapadatai megadasaval egyiitt, amelyekrél bebizonyosodik, hogy az
intézménnyel jogviszonyban all6 tanuld, pedagogus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-
pozitiv.

7.3 A kozneveléssel Osszefiiggd egyes kormanyrendeletek modositasarol szolo 417/2020.
(VIIL 30.) Korm. rendelet 26.§ értelmében a koronavirus-vilagjarvany altal okozott fert6zés
vagy fert6zott személyek megjelenése a nevelési-oktatasi intézményben a nemzeti
koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 30. § (5) bekezdése szerinti megyére, fovarosra
kiterjedd veszélyhelyzetnek mindsiil. Ennek megfeleléen koronavirus érintettség esetén az
adott intézményben vagy telepiilés intézményeiben csak az Oktatasi Hivatal rendelhet el
rendkiviili szlinetet.

7.4 Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozosen megvizsgélja, hogy sziikséges-e
elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben vagy azon beliil
meghatarozott osztalyokban a tantermen kiviili, digitalis munkarend hatarozott idére torténd
bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény haladéktalanul tijékoztatast kap a
dontésrdl. Az atallast okozd allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap arra, hogy
térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatis folytatasara. A tovabbi népegészségligyi
dontéseket az NNK €s az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

7.5 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben &atmenetileg elrendelésre keriil a
rendkiviili sziinet, bezaras a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni
a sziil6k tamogatasa érdekében.

7.6 A gyermekfeliigyelet sordn a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul
biztositania kell a gyermekétkeztetést.

8. Kommunikacio

8.1 Az intézmények hiteles forrasokbdl tajékozodjanak, és ennek fontossagara hivjak fel az
ovoda kozosségéhez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapesolatos hireket a www.kormany.hu
¢s a www.oktatas.hu feliiletein kell kovetni.

82 Az intézmények  kérdéseinek = megvalaszoldsira  tematikus  e-mail-cim
(vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu), amelyen a kérdéseket ¢és bejelentéseket a
koznevelési szakteriilet munkatérsai valaszoljak meg.
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8.3 Az 10j koronavirus vonatkozasaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altal
kiadott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

28 Az Alapfoku Miivészeti Iskola Hazirendje

Székhelye: 4400 Nyiregyhdza Ungvar sétany 19.
Telephelyek:

e 001

Szent Imre Katolikus Gimnédzium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢s Alapfoku Miivészeti Iskola

4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 19.
e (004

Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢és Alapfoku Miivészeti Iskola Nyirtelek, Iskola utcai telephelye

4461 Nyirtelek, Iskola utca 12.
e 002

Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢s Alapfoku Miivészeti Iskola Tagovodaja

4400 Nyiregyhaza, Szarvas utca 19.

OM azonositoja: 033665
Elfogadasanak, hatalyba 1épésének datuma: 2024. 09.01.

28.1 BEVEZETO
Jogszabalyi hattér:

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
e 2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrol
e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
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Belso szabalyzok:

A hazirendben figyelembevételre keriiltek az intézmény mitkodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb belsd szabalyozok is, igy kiilondsen az intézményi:

e Pedagdgiai program

e Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

28.2 A Hazirend teriileti hatalya
A Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvi Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢s Alapfoki Mivészeti Iskola - Alapfokti Miivészeti Iskola héazirendje az iskolai életre -
beleértve az intézménybe érkezéstdl az onnan vald tdvozasig, valamint az intézmény teriiletén
kiviili iskolai programokra (pl. nem hagyomdnyos tandrai keretben szervezett tanitas,
kulturalis programok, hangversenyek, hangverseny-utak stb.) -, rendezvényekre terjed ki.

28.3 A Hazirend személyi hatalya
A Hazirend vonatkozik a Vikar Sandor Zeneiskola - Alapfoka Miivészeti iskolaval tanuloi
jogviszonyban all6 tanuldra, a sziilore, aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol
jogokat, illetve teljesit kotelességeket, a pedagoégusra €s az intézményben dolgoz6é minden
alkalmazottra.

28.4 A Hazirend iddbeli hatalya
A Hazirend az Alapfoku Miivészeti Iskolaval tanuldi jogviszonyban all6 tanulora, tovabbé a
pedagogusokra és az intézményben dolgozo minden alkalmazottra az intézménybe torténd
belépéstdl, érkezéstdl az onnan vald tdvozasig, valamint az intézmény teriiletén kiviili iskolai
programok (pl. nem hagyomanyos tanorai keretben szervezett tanitas, kulturalis programok,
hangversenyek, hangverseny-utak, stb.), rendezvények idejére terjed ki.

28.5 A Hazirend nyilvanossaga
A hézirend egy-egy példanyat a zenetanari szobaban kifliggesztjiik.

A fotargy-tanar a szlilok részére a tanév kezdetén (az elsd fotargyi 6rdn, vagy az dérabeosztas
alkalmaval) tajékoztatast ad; a tanuldk részére szintén az elsé fotargyi oOran, vagy az
orabeosztas alkalmaval ismerteti a hdzirendet, és tajékoztatja a tanuldkat kotelességeikrol,
jogaikrol, jogaik gyakorladsdhoz sziikséges informaciokrol, eljardsokrdl. A héazirend az iskola
honlapjan is megtekinthetd.

28.6 A Hazirend célja
A kozoktatasrol szolo torvény eldirasainak megfelelden az iskola életével kapcsolatos egyes
kérdések szabalyzasa.

28.7 A tanuloi kotelezettségek teljesitésének szabalyai
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7.1 Megjelenési kotelezettség

- A novendék kotelessége, hogy részt vegyen és pontosan megjelenjen a kotelezd és a
kotelezden valaszthato foglalkozasokon.

- A névendék csak egészségesen jelenhet meg az oran.

- Az iskolai tanulmanyokhoz kot6dé vizsgadk megjelolt idOpontja elétt 15 perccel kell
megjelenni.

- Ha a novendék tavol marad a tanitasi orardl, a hidnyzas els6 napjan a novendék vagy a sziilé
telefonon tajékoztassa tanarat. A tanulo hianyzasait a sziil6 is igazolhatja.

- Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

- Az iskola értesiti a tanuldt, kiskort tanuld esetén a sziilot, az igazolatlan mulasztés
kovetkezményeire — 10 igazolatlan mulasztds esetén megsziinik a tanuld jogviszonya,
amennyiben masodszori irdsbeli figyelmeztetés ellenére sem igazolja a tavolmaradast.

- Ha a novendék igazolt és igazolatlan mulasztdsa az adott tanitasi évben egylittesen a tanitasi
orak egyharmadat meghaladja, a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha az
intézményvezetd engedélyezi, hogy osztilyozod vizsgat tegyen.

- A tanul6k tartdzkodnak a tudatmodositod szerek hasznalatatol.

- Nagyobb 0sszegli pénzt, értéket, értéktargyat, mindenki csak sajat felelosségére hozhat az
iskoléaba.

- Tano6ran a novendék a mobiltelefont kikapcsolt allapotban koteles tartani.

- Novendékeinktdl megkivanjuk, hogy az iskoldban 4apoltan, tisztdn jelenjenek meg.
Unnepségeken, hangversenyeken, zenei versenyeken, fesztivalokon az alkalomhoz ill§
ruhazatot viseljenek — csoportos szereplés esetén ruhazatuk egységes legyen — és mindentitt
kulturalt magatartast tantsitsanak.

7.2 Tanulmanyi kotelezettség

- Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeiknek megfelelden eleget
tesznek tanulmanyi kotelezettségeiknek.

- A zeneiskolai meghallgatason, a fotargyi, valamint a kotelezd és kotelezben vélaszthato
foglalkozasokon felkésziilten jelennek meg, magukkal viszik a tanitdsi 6rdhoz sziikséges
felszerelésiiket.

- Az iskola novendéke koteles bejelenteni, ha a zeneiskolan kiviil més rendezvényen vagy
el6adason szerepel, vagy ha az iskola tulajdonat képezd eszkozoket hasznalja. A fotargytanar
az engedély megadasaval egyiitt megfeleld eldadési darabot biztosit a ndvendékeinek.

- A tanulo koteles eldre jelezni fétargy-tanaranak zenei tovabbtanuldsi szandékat.

- A tantermek rendjét betartjak.
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7.3 Egészségvédo és balesetmegel6zo kotelezettség

- A tanulok tigyelnek tantermiik és az altaluk hasznalt szaktantermek, a rajuk bizott, vagy az
oktatas soran hasznalatba vett targyak tisztasagara.

- Az iskola teriiletén szeszesital €s kabitd hatasu szerek birtoklasa és fogyasztasa, valamint a
dohényzas tilos.

- A tanulok tigyelnek a mosdok kulturdlt hasznalatara, a meghibasodasokat jelentik fotargy
tanaruknak.

- A tanuldk haladéktalanul jelentik, ha személyiiket, tarsaikat, vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet észlelnek. A balesetvédelmi eldirasokat be kell tartani, a balesetet
azonnal jelenteni kell a legkdzelebbi pedagdgusnak, illetve iskolai dolgozonak.

- A kozbiztonséagra veszélyes eszkozoket, tovabba vegyszert, mérgezd vagy kozegészségiigyi
eldirasoknak nem megfeleld anyagot, ¢16 allatot tilos behozni az intézmény teriiletére.

7.4 Kartéritési kotelezettség

- A tanulok kotelessége, hogy az iskola berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit
rendeltetésszeriien hasznalja.

- Az épiilet, a berendezések €és a hangszerek allaganak megovasa és tisztantartdsa mindenkinek
kotelessege.

- Kérokozas esetén az intézményegység-vezetd a karokozas koriilményeit megvizsgalja, az
okozott kar nagysagat felméri. A kart okoz6 kiskora sziilgjét haladéktalanul tdjékoztatja a
vizsgalat eredményérdl. Egyidejlileg a sziilot felszolitja az okozott kar megtéritésére.

- A sziild az iskolatol kolesonzott hangszereket és eszkozoket koteles aldirasaval igazolni a
kolcsonzési kotelezvényen, amelyet a fotargytanar pontosan kitolt.

- A tanul6 koteles a konyvtarbol kikolesonzott kottak-konyvek allagat megdvni, a kdlesonzési
hatériddt betartani.

- Gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén kartéritést kell fizetni.

28.8 A tanuldi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

- Az alapfoki miivészeti iskolai tanuldi jogviszony az iskolaba vald jelentkezést kdvetden
keletkezik. Az iskola felvételi vizsgat szervez, és annak eredményeit dsszesiti. A jelentkezok
felvételérdl az alapfoki miivészeti iskola intézményegységvezetéje dont. Az iskola
elutasithatja a jelentkezést, ha a jeldlt nem teljesitette a felvételi kovetelményeket, illetve, ha
a felvettek szdma meghaladja a fenntartdo altal engedélyezett 1étszamot. A felvétellel
kapcsolatos dontésrol az iskola értesiti a sziilét. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon
1étre, mely egy teljes tanévre szol. A sziil6 vallalja, hogy gyermeke a tanév végéig eleget tesz
tanulmanyi kotelezettségeinek.
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8.1 A novendékek felvételének elvei

- A felvételi eljaras sordn a tanuldkat megilleti a szabad tanszak és pedagogus valasztasanak
joga.

- A jelentkezési lapot nyilatkozattal egyiitt majus- junius honapokban kell beadni, szeptember
elsé hetében az esetleges iires helyek betoltésére potfelvételt lehet hirdetni. Uj tanuld
felvételérdl az intézményegységvezetd — az iskola engedélyezett tanuldi 1étszamat figyelembe
véve — dont.

- A dontést irasban kell a tanulokkal és a sziilokkel, gondviselvel k6zolni. Ha egy tanszakra
tobb jelentkezd van, mint férdhely, a jelentkezdket, idébeni rangsor szerinti megfelelés alapjan
kell rangsorolni. A fotargy, a kotelezo targy €s a valaszthatd targy osztalyba sorolasa eltérhet
egymastol.

8.2 A novendékek nagyobb csoportja

- A véleményezési jog gyakorlasa szempontjabdl a didkok nagyobb kozosségei a minimum 6
fobol allo csoportok (pl. egy szolfézs csoport, kamaracsoport, egyiittes stb.).

8.3 A niovendékek tajékoztatasa és véleménynyilvanitasuk

- A tanulok rendszeres tajékoztatasat az iskola hirdetdtablaja szolgalja, melyre minden olyan
nevelOtestiileti dontést ki kell tenni, amely a tanuldkat érinti.

- Az iskola tanuldinak jogukban all véleményiiket megfeleld6 modon elmondani a sajat és az
intézmény é€letét érintd tigyekben tanaraiknak, az iskola vezetdinek egyénileg, vagy valamely
kozosség elott.

- Az intézmény megkeresett vezetdi, tanarai a tanul6 kérdéseire a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott modon és hataridéig érdemi valaszt adnak.

289 9. AZISKOLA MUNKARENDJE

9.1 A miikodés rendje, nyitvatartas

- Az intézmény szorgalmi idében hétfétdl péntekig reggel 07.00 oratol 17.20 oraig tart nyitva,
ezt kovetden portaiigyelet van a kollégiumi bejaratnal.

- Rendezvények esetén a nyitva tartasra, valamint a szokdsos nyitvatartdsi rendtdl vald
eltérésre a foigazgatd ad engedélyt.

- Az intézmény a tanitasi szlinetekben az tligyeleti rend szerint tart nyitva.

9.2. Az iigyfélfogadas rendje

- A tanulok, sziilok hivatalos tigyeiket az iskolatitkarnal intézhetik 14:00 — 16:00 6ra kozott.
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- A pedagdgusok és az alkalmazottak hivatalos iigyeiket 9:00-11:00 6ra kozott intézhetik.

- A tanulok hivatalos iigyeinek intézésében az iskolatitkdr, a fOtargytandr, az
intézményegységvezetd nyljt segitséget.

9.3 A tanitasi orak rendje

- Az oktatés és a nevelés az orarendben kijelolt termekben torténik. A szaktanterem csak az
ott folyd oktatas, illetve gyakorlas ideje alatt lehet nyitva. Az orat tartd pedagogus vagy
gyakorlasi engedéllyel rendelkez6 tanulo nyitja, €s tadvozas utan zarja a tantermet. Valamennyi
tanterem kulcsa a zart zenetanari szobaban van. - A tanulok o6rait ugy kell beosztani, hogy
azok ne litk6zzenek mas oktatdsi intézményekben folyd tanitasi ordikkal. A fotargy orak
beosztasat lehetOség szerint a csoportos kotelezd targyak orarendjéhez kell igazitani. A
csoportos 6rak magasabb évfolyamon indokolt esetben heti egy alkalomra 6sszevonhatok. Az
altalanos iskola als6 tagozatara jar6 novendékek egyéni orait nem lehet 6sszevonni.

- A megtartott hangszeres 6rakat, szolfézs orékat, kotelezd orakat a KRETA e-naploban
datum szerint kell vezetni.

- A tanitdsi ordk latogatisara csak a tantestiilet tagjai jogosultak egyeztetés utan. Minden
egyéb esetben a latogatasra az intézményvezetd vagy a zenetanar adhat engedélyt. A tanitasi
ordk megkezdésiik utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben a vezetd tehet.

- A tanitasi 6rdk zavartalansaga érdekében a tanart €s a tanulot az 6rarol kihivni vagy a tanitasi
6rat mas modon zavarni nem szabad.

- A tanar koteles a tanitasi 1d6 eldtt 15 perccel a tanitas szinhelyén megjelenni.

- Hidnyz6 esetén a pedagogus koteles a tandra elsd 10 percében a tanteremben tartozkodni.

9.4 A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai és azok rendje

Tanulmanyi kirandulasok, tanulmanyi versenyek, fesztivilok, szakmai
rendezvények,hangversenyek

- Az alapfoku miivészetoktatdsi intézményben tanulményi kirdnduldsnak mindsiilnek az
iskolai csoportok, tanszakok kdlcsonds latogatasai, cserehangversenyei, a hangversenyeken
¢s az operaeldadasokon valo részvétel, a miivészeti, kozmiivelddési intézmények, kiallitdsok
szervezett latogatasai. A tanulmanyi kirandulasok a neveld-oktatd munka szerves részei,
azokat munkatervben régziteni kell.

- Tanitasi napokon szervezett tanulmanyi kirandulas esetében a tanuldk részvételéhez az
altalanos- és kozépiskola, illetve az alapfoku miivészetoktatasi intézmény vezetdjének
hozzajaruléasa sziikséges.
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- A tanulmanyi, szakmai versenyek részei a tanév helyi rendjének, illetdleg az éves
munkatervnek, amely meghatdrozza a szervezés feladatait és feleldseit. A teriileti és orszadgos
forduldra tovabbjutott tanulokat a verseny idejére az intézményvezetd kikéri a tanitasi 6rakon
valo részvétel alol. A vezetd gondoskodik arrdl, hogy az orszagos, korzeti, helyi vagy hazi
versenyeken gydztes, illetleg helyezést elért tanulok eredményes szereplését az egész
iskolak6zdsség megismerje.

- A tanulmanyi kiranduldsokon, a szakmai versenyeken résztvevo tanarok (kisér6 tanarok) és
tanulok koltségeit — utikoltség, részvételi dij — az intézmény lehetdség szerint tamogatja, s
azok koziil kiemelten kezeli a minisztérium altal meghirdetett és tamogatott orszagos
szervezésii miivészeti tanulmanyi versenyeket.

- A zenei egylittesek esetében az iskola anyagi lehetdségeinek ardnyaban jarul hozza a
koltségekhez.

- Tanulményi kirdnduldsok alkalméval annyi kisérdtanart kell biztositani, amennyi a
zavartalan lebonyolitashoz sziikséges, de 10 tanulonkként legaldbb 1 fot.

- A kisér6tanarok feleldsek a rendért és a tanulok testi épségéért. Ha a tanulok szereplésére is
sor kertil, lehetdleg biztositani kell szaktanaruk részvételét.

- Onként jelentkezd sziil6k kiséréként bevonhatok, de a tandri kiséretet nem helyettesithetik.

A kirandulasok koltségeit — a sziilok meghallgatasaval — ugy kell megallapitani, hogy azok a
sziil6ket csak a legsziikségesebb mértékben terheljék.

9.5 A tanulok tavolmaradasanak engedélyezési rendje

- A tanuldok mulasztasaikat kotelesek igazolni. Az igazolast, a mulasztast kovetden az els6
fotargyi oran a fotargy tanarnak kell bemutatni.

- Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a tanitasi
ordk egyharmadat meghaladja, a tanitdsi év végén nem osztdlyozhato, kivéve, ha az
intézményvezetd engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

- Ha a tanuld a tanitisi év végén nem osztidlyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

- Igazolatlan mulasztasok esetén az iskola koteles a sziild figyelmét felhivni az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire.

9.6 A tanulok értékelése

- A tanév folyaman a pedagogus a tanulok munkajat havonkénti érdemjeggyel értékeli, de
lehetdsége van az Orai teljesitmény értékelésére is.

- Az osztadlyzas a tantervi kovetelmények, valamint a tanulok gyakorlati és elméleti
eredményeinek egybevetése alapjan torténik:
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- Az eloképzo évfolyamokban szoveges értékelést hasznalunk (nem felelt meg, megfelelt, jol
megfelelt, kivaloan megfelet).

- Az alapfok elsé évfolyamtol, osztalyzatokkal, érdemjegyekkel torténik az értékelés, kivéve
a kamarazene, zenekar, zeneirodalom, és egyéb kotelezoen valaszthatdo és véalaszthatod
tantargyakat. Ezek esetében az év végi értékelés: nem felelt meg, megfelelt, jol megfelelt,
kival6an megfelelt.

- Az alapfok els6é évfolyamtol, ha szoveges értékelés is torténik, az atlagnak a foétargy
osztalyzatot tekintjiik.

- Fotargy esetén adhatd érdemjegyek: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen
(D).

- Félévkor és tanév végén a bizonyitvanyban kamarazene, illetleg énekkar és zenekar,
valamint egyéb kotelezden valaszthato tantargyak és valaszthato tantargyak esetén: kivaldan
megfelelt, jol megfelelt, megfelelt, nem felelt meg.

- Az érdemjegyekrdl a tanulo sziildje az elektronikus Kréta feliileten tajékozodhat.

- A tanulok munkajat — kivéve a hangszeres eloképzd tanuldit — félévkor és a tanév végén
osztalyozni kell. A félévi, illetve a tanév végi osztalyzatnak a tanulo félévi, illetve egész évi
munkdjat, valamint a tanév végi beszamolon mutatott teljesitményét kell tiikkroznie.

- A félévi osztalyzatot a fétargytanar allapitja meg a féléves teljesitmény alapjan.
- A tanév soran hangszeres fotargybol félévkor €s évveégén beszamolot kell tenni.

- Egész évi munkdja alapjan kell osztalyozni azt a tanul6t, aki betegség vagy testi sériilés miatt
a beszamolon megjelenni nem tud és tavolmaradasanak okat orvosi igazoléssal bizonyitja.
Ebben az esetben a bizonyitvany és a torzslap megjegyzés rovataban fel kell tiintetni, hogy a
tanév végi beszamolon nem vett részt.

- A tanév végi beszamolora nem bocsathato, illetve nem osztalyozhat6 az a tanulo, akinek a
tanévben az igazolt €s igazolatlan mulasztasai egyiittesen meghaladjak az eldirt kotelezd
oraszam egyharmadat, kivéve, ha a tananyagot elsajatitotta, €s az intézményvezetd
engedélyezi, hogy beszdmolot tegyen.

- Az osztalyzatokat kotelezd targyak esetében félévkor és év végén szamjeggyel kell
bejegyezni az elektronikus napldba, a torzslapra €s bizonyitvanyba szomegjelléssel és
szamjeggyel, illetve hangszeres el6képzo, szolfézs eloképzd, kamarazene targyak esetében az
eldirt szoveges mindsitéssel kell bejegyezni.

- Ha a tanul6 valamely kotelezo targy tanulasa alol felmentést kapott, a felmentés tényét, tanév
végén, a torzslapon €s a bizonyitvanyban, az osztalyzat rovatban kell feltiintetni, valamint a
beszamolo tényét €s érdemjegyét is be kell irni.

9.7. Szorgalom
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A fotargyi és szolfézstanulasban tantsitott szorgalmat havonként folyamatosan értékelni kell.
Errdl a sziilok és tanuldk az elektronikus naplobol kapnak értesitést.

A szorgalom mindsitésére 4 fokozatot kell hasznalni:

— példas, jo, valtozo, hanyag.

A szorgalom mindsitését kotelezo tantargy esetén havonként kell bejegyezni az elektronikus
naploba szomegjeldléssel. Félévkor és év végén pedig a fotargy és a kotelezd targy
szorgalmanak atlaga kertiil az elektronikus napldoba értékelésként. Ami tanév végén bekeriil a
torzslapra is, valamint a bizonyitvany megfeleld rovataba. Harom 6rat meghaladé igazolatlan
mulasztas esetén ,,valtozd” mindsitésnél jobb nem adhato.

A kotelezden valaszthatd és valasztott tantargyak esetében kamarazene, kotelezd zongora
targy, illetéleg és zenekar, zeneirodalom a szorgalom mindsitésére nem keriil sor.

9.8. Javitovizsga

- Elégtelen osztalyzat esetén a javitdvizsga letételére az augusztus 15-t6l 31-ig terjedd
iddészakot kell kijeldlni. A javitovizsga napjat az intézményvezetd allapitja meg.

- A javitovizsga idejérdl és a vele kapcsolatos tudnivalokrdl a tanulok sziileit értesiteni kell.

- Ha a tanulo a javitovizsga napjan nem jelenik meg vagy a javitdvizsgan nem felelt meg,
tanulmanyait csak az osztaly megismétlésével folytathatja. A javitovizsgat bizottsag eldtt kell
megtartani, melynek elndke az intézményvezetd vagy megbizottja, tagjai a szaktanar és még
egy, lehetdleg azonos vagy rokon szakos tanar.

- A javitovizsga eredményét a fotargy tanara vezeti be a torzslapra és a bizonyitvanyba.

- A zaradékot az intézményvezetd és a fOtargy tanara irja ald, az eredményhirdetés a
bizonyitvany kiosztasaval torténik.

- A javitovizsga nem nyilvanos €és nem ismételhetd meg.
9.9. ,,0sszevont” beszamolo

- Rendkiviili elérehaladas esetén a szaktanar javaslata alapjan az intézményegység-vezetd
engedélyezheti, hogy a tanul6 a tanév végén két, esetleg tobb évfolyam anyagéabol tegyen
0sszevont beszamolot. Ez esetben minden évfolyam anyagéabol kiilon kell beszamolot tenni.

- Osszevont beszamoldt a tanév végi beszamolokkal egyidejiileg vagy az intézményegység-
vezetd altal megadott idében lehet tartani.

- A tanulonak az Osszevont beszamold engedélyezését irdsban kell kérnie. A kérelmet
legkésobb majus 10-ig lehet az intézményegység-vezetohdz benyujtani.

9.10 Felsobb évfolyamba lépés
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- Az alapfoku miivészeti iskola felsObb évfolyamaba az a tanul6 1éphet, aki az adott évfolyam
anyagat sikeresen elvégezte, arrdl bizonyitvanyt kapott és tanulményait nem szakitotta meg.

- Felmentés vagy mas ok miatt a tanuld évfolyamba tartozdsa szolfézs, illetve a fotargy
esetében eltérhet egymastol. Ebben az esetben a felsobb évfolyamba 1épésnél a hangszeres
évfolyamot kell figyelembe venni.

- Az alapfoku évfolyamok elvégzése és alapvizsga letétele utan tovabbképzd évfolyamba
Iéphet. A tovabbképzo évfolyamok elvégzésekor zardvizsgat tehet.

9.11 Tanulmanyok folytatasa az évfolyamban

- Az a tanuld, aki évfolyama tantervi anyagat onhibajan kiviil elvégezni nem tudja, az
intézményegység-vezetotol, legkésobb majus 10-ig kérheti, hogy tanulményait a kdvetkezd
tanévben ugyanannak az évfolyamanak tanul6jaként folytathassa.

- A vezet6 a szaktanar meghallgatdsa alapjan dont. Ebben az esetben a tanul6 osztalyzatot nem
kap. A bizonyitvanyba és a torzslapra a fenti tényt be kell jegyezni.

- Az évfolyamat folytatja az a tanulo is, akinek igazolt mulasztisa valamely tantargybol
meghaladja az 6ssz6raszdm egyharmadat.

9.11 Az osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

Az osztalyozOvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek az
alapfokt miivészetoktatas alapprogramjaban leirtakkal kovetelményekkel.

A tanulmanyok alatti beszamolok, vizsgék tervezett ideje: a tanév december- januarjanak és
Jjuniusaban kiirt.

28.10 Az iskola helységeinek hasznalata, hirdetések elhelyezése

10.1 A helyiségek hasznalati rendje
- A novendékek oraik megkezdése eldtt a folyoson csendben varakoznak.

- A folyoson minden esetben keriiljiik a kiabalast, rohangélést, hangoskodast, a fiityiilést. A
folyoson tartézkodok ne zavarjék a tantermekben és a hangversenyteremben,kdpolnaban folyd
munkat.

- A szolfézs és a csoportos Orak utdn a tanteremben csak tanari engedéllyel lehet tartdzkodni.
- A tanulok az 6rat nem zavarhatjak, a tantermekbe tanitasi 1d6 alatt benyitogatni tilos.

- A csoportos 6rék alatt az étkezés nem megengedett.
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- Gyakorlas céljara lires termet az intézményvezetotol lehet igényelni a fotargy tanarral valod
egyeztetés alapjan.

- A helyiségekben a hangszerek ¢s audiovizudlis eszk6zOk hasznélata kizardlag a
szaktanteremért felelOs tanar engedélyével lehetséges.

- A tanuloért érkezo felnétt az iskola parkoldjaban varakozhat.

- A tanitasi 6rak latogatasara jogosult hivatalos személyeken kiviil az intézményegység-vezetd
engedélyt adhat més személyeknek is a zeneiskolai 6rdk latogatésara.

- Az intézmény egész teriiletén a dohanyzas tilos!
10.2 Hirdetések elhelyezése

- Az iskola teriiletén, az iskolai hirdetétablakon (kizardlag az erre kijelolt helyen) az
iskolavezetés engedélyével, csak oktatdssal, neveléssel, kozmiivel6déssel kapcsolatos
hirdetések helyezhetdk el, tovabba a fenntarté kdzleményei.

- Minden egyéb, mas jellegli hirdetés elhelyezése esetében az iskola vezetdségétdl kell
engedélyt kérni.

- Az intézmény teriiletén nem megengedett a kereskedelmi céllal kapcsolatos
reklamtevékenység (kivéve a hangszer eladassal-vétellel kapcsolatos kozlemények). 1

28.11 Balesetmegel0z6 intézkedések szabalyozasa
11.1 Altaldnos magatartasi szabalyok

- A tanulok az iskola épiiletében, osztalyokban, folyosdkon, udvaron tanitds el6tt, drakozi
sziinetekben, tanitas utan kotelesek fegyelmezett, kulturalt viselkedéssel a baleseteket
megeldzni.

- A szaktantermekbe csak tanari kisérettel 1éphetnek be és kezdhetnek munkéhoz a tanulok.
11.2 Teendok baleset bekovetkeztekor

- A bekdvetkezett balesetet a tanuld - amennyiben azt dllapota nem teszi leheldvé, akkor tarsa
vagy tarsai -, azonnal jelenti (k) a legkozelebbi felnéttnek, a fotargytanarnak, az iskola
iroddjaban tartdzkodoknak, vagy a portan.

- A tanar intézkedik elsOsegély nyujtasardl, orvosi segély hivasardl, a sziilé (gondviseld) és az
iskola vezetdjének értesitésérol.

- Amennyiben a baleset jellege megkivanja, értesiteni kell a renddérséget is.
- A tanar (ok) tovabbi teenddit az orvos, renddérség, vezetdség utasitasai szabjak meg.

- Felismert veszélyes fert6z6 betegség esetén gondoskodni kell a beteg elkiilonitésérdl, a
tovabbi teenddk fentiekkel azonosak.
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28.12 TILTO RENDELKEZESEK
- A tanul6 nem tarthat magéanal fegyvert, fegyvernek mindsiild sziro-vago eszkozt, egymas
testi épségét veszélyeztetd targyakat, jo izlést sértd sajtod- és egyéb médiatermékeket.

- Tuzveszélyes, tiizet okozd anyagot didknak az iskoldba behozni, illetve az iskola altal
szervezett programra elvinni tilos! E tilalom megszegése a legsulyosabb fegyelmi biintetést
vonja maga utan.

- A diakoknak kiilonboz6 ¢€lvezeti cikkeket (dohdny, alkohol) kabité hatasti anyagokat az
iskola teriiletére behozni és fogyasztani tilos! Megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.

- Tanitési 6rara mobiltelefont, egyéb, zavarasra alkalmas eszkozt a tanora védelme érdekében
csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni.

28.13 A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
- Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki
példamutatd szorgalmat tanusit, hozzajarul az intézmény jo hirnevének megoérzéséhez és
noveléséhez, az intézmény dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezo irasos dicséretek adhatok:

- Intézményvezetdi dicséretben kell részesiteni azt a tanulodt, aki orszagos, regionalis, megyei
vagy helyi versenyen kiemelkedd eredményt ér el.

- Intézményvezetdi dicsérd oklevelet kap az, aki a tanév végén kivald tanulmanyi eredményt
ér el a tanév végi évadzaro galakoncerten szerepelhet €s veheti at dicsérd oklevelét.

- Emlékoklevelet kell adomanyozni annak a tanuldnak, aki a 6. alapfoku évfolyamot befejezte,
¢és tanulmanyi eredménye jeles.

- Szaktanari dicséret adhatd a tanévben tobb alkalommal tanusitott rendszeres, eredményes
felkésziilésért; kiemelkedd haladasért; egy-egy feladat példamutaté megoldasaért.

- A dicséretet az év végi bizonyitvany és a torzslap jegyzet rovataba be kell jegyezni.

- Az dicsérethez, dicsérdé oklevélhez ¢és emlékoklevélhez lehetdség szerint targyjutalom is
kapcsolodhat.

Tanuloi kozosségek, csoportok jutalmazéasanak alapelvei:

- A kiemelked6 eredményt elért tanuldi csoportok, kozdsségek, egyiittesek intézményvezetdi
dicséretben, csoportos jutalmazéasban részesithetok. A csoportos jutalmazas formai: oklevél,
targyjutalom, opera-, hangverseny-latogatds, szakmai tdborban, kiilfoldi hangversenytton
valo részvétel.
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28.14 Fegyelmez6 intézkedések formai és elvei
- A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
indokolt esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.

A tanuloval szemben a kovetkezd fegyelmezd intézkedés hozhato:
- szobeli figyelmeztetés
- szaktanari vagy intézményegység-vezetoi irasbeli figyelmeztetés.

- A szaktanari irasbeli figyelmeztetés adhatd: a fotargy, illetve kotelezd targy
kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany, foglalkozason eléforduld tobbszori
fegyelmezetlenség miatt, hazirend enyhébb megsértése miatt, igazolatlan mulasztas miatt.

- Intézményvezet6i irasbeli figyelmeztetés: a korilmények mérlegelésével a szaktanar
kezdeményezi.

28.15 Téritési dijra és tandijra vonatkozo szabalyok

15.1 A téritési dijfizetési kotelezettség

Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok az alapfokti mivészetoktatasi
intézményben az Nkt. végrehajtasarol szold 229/2012.(VIIL.28.) kormanyrendelet 34.§ (1)
bekezdés b) pontja alapjan:

- heti maximum 6, a 300 percet nem meghalad6 tanorai foglalkozés a fétargy gyakorlatanak
¢s elméletének elsajatitasdhoz,

- tanévenkénti egy meghallgatas és egy miivészi eldadas,
- a tanulmanyok alatti vizsga,

- egy alkalommal — tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt — az évfolyam
megismétlése,

- az iskola létesitményeinek, felszerelésének igénybevétele, hasznédlata e szolgéltatasok
korében.

15.2 A téritési dijfizetési kotelezettség mértéke

Az Alapfoki Mivészeti Iskola tanuldinak téritési dij- és tandij fizetés szabéalyozasaval
kapcsolatban a fenntartd szabdlyzata az iranyadd, valamint a fenntartd altal rendeletben
meghatarozott mértékii 6sszeg, amit minden tanulonak be kell fizetni.

Eléképzd évfolyamon és alapfok elsd évfolyam elsé félévében a téritési dijat a jo (4)
mindsités dsszegével allapitjuk meg.

15.3 Tandijfizetési kotelezettség
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Az alapfoki miivészetoktatdsban az Nkt. végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIL.28.)
kormanyrendelet 36.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan tandijfizetéshez kotott - a heti hat tanorat
meghalad6 tandrai foglalkozds, - minden tanorai foglalkozas annak, aki a 22. életévét
betoltotte, valamint aki nem all tanulo6i jogviszonyban nappali rendszerti oktatasban.

A sziilonek nyilatkoznia kell, mely tanszakra fizeti a téritési dijat!

A tanul6 vagy kiskorutanul6 esetében a sziil6 nyilatkozatot koteles tenni, hogy hany alapfoku
miuvészoktatasi intézményben vesz igénybe szolgaltatast, mely iskoldba veszi igénybe a
téritési dij fizetése mellett az oktatast. 20/2012 (VIIIL. 31.) 18§(1-3)

20/2012 (VIIL 31.) 18§(1-3) EMMI rendelet

18. § * (1) Alapfokii miivészeti iskoldban a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet alapjan a tanuld téritési dij
ellenében — vagy az Nkt. alapjan az alapfoki miivészetoktatdsban ingyenesen résztvevok
esetében ingyenesen — igénybe vett heti tandérai foglalkozasainak 0sszes idétartama nem
haladhatja meg a haromszaz percet. (2) Alapfoku miivészeti iskolédban a tanitési év atlagaban,
tanitasi hetenként a tanulo részére kotelezden biztositott négy — eléképzdben csoportos fotargy
esetén kettd — foglalkozas egyiittes idétartama a) alapfoka és tovabbképzd évfolyamokon
zenemilvészeti agban csak egyéni foglalkozas vagy egyéni és csoportos foglalkozas esetén
legalabb szazdtven perc, ide értve a zenemiivészeti 4g egyéni foglalkozasu eloképzo
¢vfolyamait is, b) alapfoku és tovabbképzd évfolyamokon kizardlag csoportos foglalkozas
esetén — minden miivészeti d4gban — legalabb szdznyolcvan perc, ¢) eléképzd évfolyamokban
zenemilvészeti ag csoportos fotargy, valamint a tobbi miivészeti ag képzéseiben legalabb
kilencven perc. (3) * Ha a tanul6 tobb alapfokti miivészeti iskoldval létesit tanuloi jogviszonyt,
a tanulonak, kiskoru tanul6 esetén a sziildnek irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy melyik
iskolaban vesz részt téritésidij-fizetési kotelezettség mellett a képzésben. Az intézmény
igazgatdja koteles a sziil6tdl a 107. § f) pontjaban eldirt nyilatkozatot beszerezni.

15.4. Szocialis kedvezmények a téritési dijfizetési kotelezettség és a tandijfizetési
kotelezettség teljesitésénél

Kérelem alapjan a megallapitott téritési dijat, illetdleg tandijat a szocidlisan részorulo
részletekben fizetheti. Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatisban részesiilé csaladok
esetében a tanuld a hatdrozat bemutatdsaval jogosul téritési dijmentességre. A Szent Imre
Alapfoku Miivészeti Iskoldban, (csaladbarat alapfoku miivészeti iskolaként) amennyiben egy
csaladbol harom, vagy tobb gyermek tanul, a téritési dij 50%-at koteles megfizetni.

15.5 Vegyes és értelmezo rendelkezések
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- A téritési dij 0sszegét tanév végi tanulmanyi eredmények alapjan kell megallapitani. A
téritési dij és a tandij félévente fizetendd. - A szocialis kedvezményre valod jogosultsagot a
kérelem benyujtasakor igazolni kell.

- A tanulo, illetdleg a kiskoru tanul¢ sziildje koteles haladéktalanul bejelenteni, ha jovedelmi
viszonyaiban valtozas kovetkezett be. Ha e kotelezettségének nem tesz eleget, az elengedett
tandijat, utélag koteles megfizetni.

- Ahol e rendelet a kedvezmény mértékét az oregségi nyugdij legkisebb 0Osszegével
Osszefiiggésben hatdrozza meg, ott az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb érvényes
Osszegét kell érteni.

- A téritési dij és a tandij mértékének meghatarozasanal minden esetben csak a szakfeladatra
juto tényleges kiadasok 6sszege vehet6 figyelembe.

r s or

- A felujitasi és karbantartasi jellegii kiaddsok a tanulora nem harithatok at.

Z.aro rendelkezések

1. A hézirend az elfogadast kovetd napon 1ép hatalyba, visszavonasig érvényes.

2. Az elfogadott hazirendet az iskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Elfogadés utan a
konyvtarban és a titkarsagon kell egy-egy példanyt elhelyezni.

3. A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a tanuldval €s a sziilével ismertetni kell.

4. A hazirend modositasara barmely tanulo, pedagdgus, dolgoz6 irdsban tehet javaslatot a
foigazgatonal. A beterjesztett javaslatrol 30 napon beliil a neveldtestiilet dont.

5. A hazirendet az Alapfoki Mivészeti Iskola nevelOtestiilete fogadja el és az
intézményegység-vezetd és a féigazgatd hagyja jova.

Nyiregyhédza 2024. szeptember 1. Csindszki Maria

intézményegység-vezetd
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28.16 Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvéanos, a Kényvtarban és az iskola honlapjan barki szaméra hozzaférheté.
A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, illetve médositasra keriil.

A Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda
¢és Alapfoku Miivészeti Iskola Hazirendjét a f6igazgatd a nevel6testiilet bevonasaval készitette
el.

Nyiregyhaza, 2024. szeptember 10.
Tamas Eva
féigazgato

A neveldtestiileti nyilatkozata

Alairasommal tantsitom, hogy a nevel6testiilet a véleményezési jogat a jogszabalyban
eléirtaknak megfelelden gyakorolta, a Szent Imre Katolikus Gimnazium, Két Tanitasi Nyelvii
Altalanos Iskola, Kollégium, Ovoda és Alapfokt Miivészeti Iskola Hazirendjét elfogadta.

Nyiregyhaza, 2024. szeptember 10.

..............................................

Borzseiné Kelemen Aliz
a nevelOtestiilet nevében
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